ZARZADZENIE Nr 55. 2018
BURMISTRZA ZELOWA
z dnia 17 pazdziernika 2018r.

0g.0050.55.2018

w sprawie: zatwierdzenia zmiany Planu Audytu Wewnetrznego na 2018r.

Na podstawie art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.
z 2018 1. p0z.994, poz. 1000, poz. 1349, poz. 1432) w zwigzku z art. 283 ust. 1 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 2077, z 2018r. poz.
62, poz. 1000, poz. 1366, poz. 1669, poz. 1693), § 7-11 rozporzadzenia Ministra Finansow
z dnia 4 wrzeénia 2015r. w sprawie audytu wewnetrznego oraz informacji o pracy i
wynikach tego audytu (Dz. U. z 2018r. poz. 506), zarzadzam co nastepuje:

§1

Zatwierdzam zmiane Planu Audytu Wewngtrznego na 2018r. stanowigca zalacznik do
zarzadzenia.

§2

Wykonanie zarzgdzenia powierzam Audytorowi Wewnetrznemu — Ustugodawcy.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

BURMISTRZ

g Sonterczyriska



UR7ZAD MIEJSKI
w ZELOWIE
ul. 7eromskiego 23
97-425 Zelow

AW.1721.4.2018

I. INFORMACJE O GMINIE ZELOW ISTOTNE DLA PROWADZENIA
AUDYTU WEWNETRZNEGO

1.1. Nazwa jednostki sektora finanséw publicznych

Audytowi wewnetrznemu zgodnie z art. 274 ust.3 ustawy o finansach publicznych' podlega Urzad
Miejski w Zelowie oraz podlegle i nadzorowane jednostki organizacyjne Gminy Zelow.

1.2. Jednostki sektora finansow publicznych obj¢te audytem wewng¢trznym

Lp. Nazwa jednostki

1. Urzqd Miejski w Zelowie

2. Przedszkole Samorzgdowe Nr 1 im. Marii Konopnickiej w Zelowie

3. Przedszkole Samorzgdowe Nr 4 im. Jana Brzechwy w Zelowie

4. | Szkola Podstawowa Nr 2 im. Tadeusza Kosciuszki z oddziatami integracyjnymi w Zelowie
5. Szkota Podstawowa Nr 4 im. Henryka Sienkiewicza w Zelowie

6. Szkota Podstawowa im. Marii Konopnickiej w Wygielzowie

7. Szkola Podstawowa im. mjr. Henryka Sucharskiego w Bujnach Szlacheckich
8. Szkola Podstawowa im. Tadeusza Kosciuszki w Kociszewie

9. Zespol Szkot Ogolnoksztalcgeych w Zelowie

10. Szkota Podstawowa w Lobudzicach

i, Miejsko-Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej w Zelowie

13, Srodowiskowy Dom Samopomocy w Walewicach

13. Biblioteka Publiczna Miasta i Gminy im. Adama Mickiewicza w Zelowie
14. Dom Kultury w Zelowie

15. Samodzielny Publiczny Zaklad Opieki Zdrowotnej w Zelowie

1.3. Podstawowe cele i obszary dzialania jednostki

Gmina Zelow funkcjonuje jako jednostka samorzgdu terytorialnego, ktorej celem i zadaniem jest
zaspokajanie zbiorowych potrzeb lokalnej spotecznosci. W sktad Gminy wchodzi 35 solectw.

Samorzad gminny jest jednostkg sektora finanséw publicznych wykonujacg okreslone ustawami
zadania publiczne o znaczeniu lokalnym. Zgodnie z ustawg o samorzadzie gminnym?® zaspokajanie

1 Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009r. O finansach publicznych Dz. U. 2017 poz. 2077
2 Ustawa z 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym Dz. U. Z 2017 poz. 2232)
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zbiorowych potrzeb wspolnoty samorzadowej nalezy do zadan wlasnych gminy.

Celem gminy, jako jednostki samorzadu terytorialnego oraz jednostki sektora finansow
publicznych jest:

- wykonywanie obowigzkoéw natozonych na samorzad gminny przez system prawny,

stale podnoszenie jakosci $wiadczonych ushug w zakresie administracji,

przejrzystos¢ i jawnos¢ zapewniajgca dostep mieszkancéw gminy do informacji publicznej,

rzetelno$¢ i staranno$¢ w gospodarowaniu mieniem oraz infrastrukturg publicznag,

efektywne gromadzenie srodkow publicznych,

oszczedne, wydajne i skuteczne wykorzystanie posiadanych zasobow, a takze wydatkowanie

$rodkow publicznych.

Zadania Gminy zostaly okreslone w ustawie o samorzgdzie gminnym’ oraz w innych aktach
kompetencyjnych.

Gmina samodzielnie prowadzi gospodarke finansowg na podstawie budzetu gminy, ktory jest
planem finansowym obejmujacym dochody i wydatki oraz przychody i rozchody.

1.4. Kwota $§rodkéw planowana do zgromadzenia w 2018 roku

Kwote planowanych w 2018 roku dochodow budzetu Gminy Zeléw okreslono w Uchwale Nr
XXX1/314/2017 Rady Gminy w Zelowie z dnia 14 grudnia 2017 w sprawie uchwalenia budzetu
Gminy Zelow na 2018r., w wysokosci 56 750 000,00 zt, w tym:

Dochody biezace — 55 637 600,00 zt, w tym zadania zlecone w kwocie 16 807 908,00zt

Dochody majatkowe — 1 112 400,00zt

1.5. Kwota srodkéw planowana do wydatkowania w 2018 roku

Kwote planowanych w 2018 roku wydatkow budzetu Gminy Zelow okreslono w Uchwale Nr
XXX1/314/2017 2017 Rady Gminy w Zelowie z dnia 14 grudnia 2017r. w sprawie uchwalenia
budzetu Gminy Zeldw na 2018r., w wysokosei 57 532 544,00zt, w tym:

Wydatki biezace — 53 681 050,19zF w tym zadania zlecone w kwocie 16 807 908,00zt

Wydatki majatkowe — 3 851 493,81z w tym zlecone w kwocie 49 000,00
Deficyt budzetu Gminy w wysokosci 782 544,00zt

2. ANALIZA RYZYKA

2.1. Materialy do identyfikacji obszaréow audytu

W celu przygotowania analizy ryzyka w obszarach audytu, Audytor wewnetrzny oparl si¢ na
nastepujgcych materiatach:

1) cele i zadan Gminy realizowane w poszczegdlnych komodrkach (Wydziatach, Zespotach,

3 Ustawa z 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym Dz. U. z 2017 poz. 2232)
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Referatach Urzedu Miejskiego, na samodzielnych stanowiskach oraz w jednostkach
organizacyjnych);

2) analiza wewnetrznych regulacji prawnych;

3) plany pracy;

4) budzet gminy na 2018r.;

5) sprawozdania finansowe i sprawozdania z wykonania budzetu;

0) przyjete zasady kontroli zarzadcze;j;
7) wyniki przeprowadzonych kontroli i audytow.

2.2. Obszary ryzyka

Obszary ryzyka zostaly zdefiniowane w podziale na kluczowe systemy funkcjonalne wedlug
najistotniejszych celow Gminy. Ujawnione obszary audytu czyli ocena potrzeb audytu stanowig
zalgcznik nr 1 do niniejszego planu. W oparciu o zakresy dziatania poszczegoélnych jednostek
organizacyjnych, celow i zadan Gminy oraz wiedzy Audytora wewngtrznego, przeprowadzono przy

zastosowaniu matematycznej analizy ryzyka, analiz¢ ryzyka w poszczegolnych obszarach audytu.

Sytuacja przedstawia si¢ nast¢pujgco:

Lp. Nazwa obszaru Nazwa jednostki Obszar dzialalnosci Typ obszaru Poziom ryzyka
audytowanej wiqzany z dziatalnosci w obszarze
dysponowaniem
srodkami, o ktorych
mowa w art. 5 ust. 3
ustawy 7 dnia
27 sierpnia 2009r.
o finansach publicznych
Budzet — typ uchwalania,
1. zmian w budzecie, wykonanie Urzqd Miejski Nie Podstawowa Sredni
budzetu
Dokumentacja opisujgca
2 . i . > X o . . . > s . 5 5 > .
prayjete w je([nostcs @smly Urzad Miejski Nie Wspomagajqca S'redni
rachunkowosci
Prowadzenie ksiqgg 5 5z ; ; 5 ;
3 o v
sachunkonych Urzqd Miejski Nie Wspomagajgca Sredni
Sprawozdawczosé ﬁltalls?tva, Urzqd Micjski
w tym sprawozdawczos¢ L , , . 5 ;
4. ; ; i jednostki Nie Wspomagajgca Sredni
gminnych jednostek . .
. . organizacyjne
organizacyjnych
Urzqd Miejski
5. Gospodarka kasowa i jednostki Nie Wspomagajqca Niski
organizacyjne
Ewidencja srodkdéw trwalych i Urzqd Miejski
6. wyposazenia oraz zawartosci i jednostki Nie Wspomagajgca S'redni
niematerialnych i prawnych organizacyjne
Urzqd Miejski
7: Inwentaryzacja i jednostki Nie Wspomagajgca Sredni
organizacyjne
Obieg dokumentdéw Ur.zf;(l Micj S.kl ¢ . ;
8. . ijednostki Nie Wspomagajqca Wysoki
Sfinansowo-ksi¢gowych , ,
organizacyjne
9 Finansowanie gminnych Urzqd Miejski Nie podstawowa Wysoki
Jjednostek organizacyjnych i jednostki




Lp.

Nazwa obszaru

Nazwa jednostki
audytowanej

Obszar dzialalnosci
Zwigzany 7
dysponowaniem
Srodkami, o ktérych
mowa w art. 5 ust. 3
ustawy z dnia

27 sierpnia 2009r.

o finansach publicznych

Typ obszaru
dzialalnosci

Poziom ryzyka
w obszarze

organizacyjne Gminy

10.

Gospodarowanie wolnymi
aktywami finansowymi

Urzqd Miejski

Nie

Wspomagajgca

Sredni

11.

Podroze stuzbowe

Urzqd Miejski
i jednostki

organizacyjne Gminy

Nie

Wspomagajgca

Sredni

12.

Kredyty i pozyczki

Urzgd Miejski

Nie

Wspomagajgca

Sredni

13.

Podatek od nieruchomosci —
system ewidencji, postgpowanie
podatkowe przy ustaleniu
wysokosci zobowigzanie
podatkowego, udzielenie ulg w
splacie podatkow, windykacja

Urzqd Miejski

Nie

Podstawowa

Sredni

14.

Podatek rolny i lesny — system
ewidencji, postgpowanie
podatkowe przy ustaleniu
wysokosci zobowigzanie

podatkowego, udzielenie ulg w

splacie podatkow, windykacja

Urzqd Miejski

Nie

Podstawowa

Sredni

Podatek od srodkéw
transportowych - system
ewidencji, postgpowanie

podatkowe przy ustaleniu

wysokosci zobowiqzanie
podatkowego, udzielenie ulg w
splacie podatkdéw, windykacja

Urzqd Miejski

Nie

Podstawowa

Sredni

16.

Podatek od czynnosci cywilno-
prawnych - system ewidencji,
postgpowanie podatkowe przy
ustaleniu wysokosci
zobowigzanie podatkowego,
udzielenie ulg w splacie
podatkow, windykacja

Urzqd Miejski

Nie

Podstawowa

Sredni

17.

Pozostale podatki i oplaty -
system ewidencji, postgpowanie
podatkowe przy ustaleniu
wysokosci zobowiqzanie
podatkowego, udzielenie ulg w
splacie podatkow, windykacja

Urzqd Miejski

Nie

Podstawowa

Sredni

18.

Realizacja zamowieri
publicznych pow. 30.000 euro

Urzqd Miejski

Nie

Wspomagajgca

Wysoki

19.

Zamdwienie publiczne do
kwoty 30.000 euro

Urzgd Miejski

Nie

Wspomagajgca

.

Sredni

20.

Planowanie i realizacja
inwestycji o znaczeniu
lokalnym finansowych z
budzetu gminy, w tym
inwestycje w gminnych
Jjednostkach organizacyjnych

Urzqd Miejski

Nie

Podstawowa

S'redni

21.

Realizacja projektow
wspdlfinansowanych ze
srodkéw UE

Urzqd Miejski

Tak

Wspomagajqca

Niski

22.

Zarzqdzania zasobami
ludzkimi

Urzqd Miejski
i jednostki
organizacyjne

Nie

Wspomagajqca

S'redni

23.

Dokumentacja z zakresu
nawigzania, przebiegu i
rozwigzania stosunku pracy

Urzqd Miejski
i jednostki
organizacyjne

Nie

Wspomagajqca

S'redni

24.

Szkolenia i rozwdj zawodowy

Urzqd Miejski

Nie

Wspomagajgca

Niski




Lp. Nazwa obszaru Nazwa jednostki Ob:czar dzialalnosci T p obsza,nf Poziom ryzyka
audytowanej wiqzany z dziatalnosci w obszarze
dysponowaniem
srodkami, o ktorych
mowaw art. 5 ust. 3
ustawy z dnia
27 sierpnia 2009r.
o finansach publicznych
pracownikow, podnoszenia i jednostki
kwalifikacji zawodowych organizacyjne
, ; Urzqd Miejski
25. Wydethi ng wynag ro.dz’e i i ji:(lnostlki Nie Wspomagajgca Sredni
osobowe pracownikow ; <
organizacyjne
Wydatki na ubezpieczenie Urzqd Miejski
26. P olecz.ne, Ji mdus'z pracy, i jednostki Nie Wspomagajgca Sredni
sktadki na ubezpieczenia ; ;
wdrowotne organizacyjne
Podatek dochodowy od 0séb Urzqd Miejski
27. | fizpcznych (dot. wynagrodzeri i jednostki Nie Wspomagajqca Sredni
pracownikdéw) organizacyjne
Gospodarowanie Zakladowym Niski
28. Funduszem Swiadczen Urzqd Miejski Nie Wspomagajqca ’
Spolecznych
Wydatki na Paristwowy Urzqd Miejski
29. Fundusz Rehabilitacji Oséb i jednostki Nie Wspomagajgca Sredni
Niepetnosprawnych organizacyjne
30. Dzmm";‘;is;jﬁ’;;;” Rody Urzqd Miejski Nie Wspomagajgca Niski
31. Gap (){Iarkn I()k{.’l”m' Urzqd Miejski Nie Podstawowa Sredni
ugytkowymi
Gospodarowanie
32. mieszkaniowym zasobem Urzqd Miejski Nie Podstawowa Sredni
gminy
33. Gospodarowanie gruntami Urzqd Miejski Nie Podstawowa Sredni
34. Zagospedarowanie Urzqd Miejski Nie Podstawowa Sredni
przestrzennym
Nadzor nad mieniem
komunalnym, w tym biezqce
35. remor y ! konserwacj ¢ (za Urzqd Miejski Nie Podstawowa Sredni
wyjqtkiem utrzymania
lokalnych drég, ulic, placow,
mostow)
Modernizacja i utrgymaniem
36. | lokalnych drég, ulic, mostéw i Urzqd Miejski Nie Podstawowa Sredni
placow
37. Utrzymanie zieleni w gminie Urzqd Miejski Nie Podstawowa Sredni
38. Orgamzaq @ 2aop atrzenf i Urzqd Miejski Nie Podstawowa Sredni
cieplo na obszarze gminy
Organizacja oswietlenia miejsc
39. publicznych (ulic, placow i Urzqd Miejski Nie Podstawowa Sredni
draog)
40. Gosp orlarowan‘lem o.dpmlnml Urzqd Miejski Nie Podstawowa Sredni
na terenie gminy
Zimowe przygotowanie drog i
41. infrastruktury technicznej Urzqd Miejski Nie Podstawowa Sredni
miasta i wsi
42. il mleszl.ml'z com Urzgd Miejski Nie Podstawowa Sredni
wody oraz oczyszczenie sciekow
Realizacja zadar wynikajgca z
43. e oclx.r e reyrody onag Urzgd Miejski Nie Podstawowa Sredni
0 ochronie i ksztaltowaniu
srodowiska
44. Org a;’)’;glc{;:zgzsp ores Urzqd Miejski Nie Podstawowa Sredni
45. | Wspdldzialanie z podmiotami Urzqd Miejski Nie Podstawowa Sredni
gospodarczymi swiadczgcymi
ustugi komunalne na rzecz




Lp. Nazwa obszaru Nazwa jednostki Ob.szar dzialalnosci Typ obsza’rtf Poziom ryzyka
audytowanej wiqzany 7 dziatalnosci w obszarze
dysponowaniem
srodkami, o ktorych
mowa w art. 5 ust. 3
ustawy z dnia
27 sierpnia 2009r.
o finansach publicznych
gminy — zlecanie zadan
Prowadzenie spraw zwigzanych .
46. z ewidencjq dzialalnosci Urzqd Miejski Nie Podstawowa Sredni
gospodarczej
Prowadzenie spraw zwiqzanych
iem jgciem T ; 5 ;
47. Lwy (la’w cshem; cof nigcien Urzqd Miejski Nie Podstawowa Sredni
pozwolen na sprzedai napojow
alkoholowych
Wydawanie wypiséw i wyrysow,
W, nie decyzji o - g 5 ;
48. ydawanie decyyj ; Urzqd Miejski Nie Podstawowa Sredni
warunkach zabudowy i
zagospodarowaniu terenu
4 nie dowodow s oo ’ 5 ,
49. ydawa e Urzqd Miejski Nie Podstawowa Sredni
osobistych
Prowadzenie ewidencji oo g 5 ,
50. i dzen 4 Urzqd Miejski Nie Podstawowa Sredni
ludnosci-sprawy meldunkowe
51 Akta Stanu Cywilnego Urzqd Miejski Nie Podstawowa Sredni
Udzielenie zezwolen
mieszkaricom gminy na R . 5 ;
52. . o SRRy 1A Urzqd Miejski Nie Podstawowa Sredni
praylgezenie si¢ do sieci
internetowej gminy
Urzqd Miejski
Organizacja dziatalnosci Dom Kultury ; 5 "
53. ganizaca czas pRge] ¢ Nie Podstawowa Sredni
kulturalnej Biblioteka Publiczna
Miasta i Gminy
Realizacja zadan 7 zakresu
kultury fizycznej i sportu — ST , 5 ;
54. Y f wpeang - Spori Urzqd Miejski Nie Podstawowa Sredni
nadzor nad obiektami
sportowymi
Dotacja na realizacje zadan z
55. zakresu kultury fizycznej i Urzqd Miejski Nie Podstawowa Sredni
sportu.
Ochrona i nadzor nad vt g . g ,
56. ; Urzqd Miejski Nie Podstawowa Sredni
zabytkami
Realizacja zadan z zakresu . y 5 ,
57 e e -~ Urzqd Miejski Nie Podstawowa Sredni
ochrony zdrowia
Nadzor nad placéwkami . o o , g ;
58. : , Urzqd Miejski Nie Podstawowa Sredni
ochrony i zdrowia
Realizacja zadari 7 zakresu
pomocy spolecznej —
Swiadczenia rodzinne oraz
sktadki na ubezpieczenia
emerytalne i rentowe 7
ubezpieczen spolecznych
spolecznych, sktadki na C
POFCECRYCh Urzqd Miejski i
ubezpieczania zdrowotne 5 X
;o Miejsko - Gminny . 9 ;
59. | optacane za osoby pobierajqce . Nie Podstawowa Sredni
g g g . Osrodek Pomocy
niektdére swiadczenia z pomocy ; =,
. PR Spolecznej w Zelowie
spolecznej, zasilki i pomoc w
naturze i skladki na
ubezpieczania emerytalne i
rentowe, swiadczenia
spoleczne-kombatanckie,
dodatki mieszkaniowe, ustugi
opiekuricze
60. | Dziatalnos¢ osrodkéw wsparcia Urzqd Miejski Nie Podstawowa Sredni
Srodowiskowy Dom
Samopomocy




Lp. Nazwa obszaru Nazwa jednostki Obszar dzialalnosci Typ obszaru Poziom ryzyka
audytowanej wiqzany g dziatalnosci w obszarze
dysponowaniem
srodkami, o ktdrych
mowa w art. 5 ust. 3
ustawy z dnia
27 sierpnia 2009r.
o finansach publicznych
w Walewicach
6l. Realizacja z’(u'lan 2 zekresu Urzqd Miejski Nie Podstawowa Sredni
oswiaty
Zarzqdzanie szkolami
podstawowymi, oddzialy
62. przedszkolne w szkolach Urzqd Miejski Nie Podstawowa Wysoki
podstawowych, dziatalnosé
swietlic szkolnych
63. Funkej P l?lbhmek’ Urzqd Miejski Nie Podstawowa Wysoki
Publicznej
64. Dz{tllalnosc el Urzqd Miejski Nie Podstawowa Sredni
ogdlnoksztalcqcych
65. Zarzgdzanie przedszkolami Urzqd Miejski Nie Podstawowa Wysoki
66. | Dziatalnosc stoléwek szkolnych | . . Lz (I‘Mz'e] .'s'kz Nie Podstawowa Niski
* i jednostki oswiatowe
67. Dowdz uczniow do szkol Urzqd Miejski Nie Podstawowa ]'Viski
68. | Pomoc materialna dla uczniéw Urzqd Miejski Nie Podstawowa Sredni
Wykonywanie zadan z zakresu .
69. rolnictwa, lesnictwa i Urzqd Miejski Nie Podstawowa Sredni
lowiectwa
70. Reallzagy a.za(l(.m Al ohg Urzqd Miejski Nie Podstawowa Sredni
promocjg miasta i gminy v
71. Pozyslfzwame tlobsluga Urzqd Miejski Nie Podstawowa Sredni
inwestorow
72; Realizacja (I.zmltm % zqkresu Urzqd Miejski Nie Podstawowa Sredni
rozwoju turystki
73. Systera qaraqizaie Urzqd Miejski Nie Podstawowa Sredni
kryzysowego
74. Obrona cywilna Urzqd Miejski Nie Podstawowa Sredni
75. Ochrona przeciwpoizarowa Urzqd Miejski Nie Podstawowa Sredni
76. Pt ¢ ad5p ().”((Hﬁl Urzqd Miejski Nie Podstawowa Sredni
gminnymi ]
77, Organizacja Urzedu Urzqd Miejski Nie Wspomagajqca Sredni
BHPw UM i jednostkach i 4
odleglych, ze szczegdlnym Urzqd Micjski 5
78. p i 2 , i jednostki Nie Wspomagajgca Sredni
uwzglednieniem warunkow . .
organizacyjne
pracy
Obieg korespondencji . , ; T
79. w Drzedide Urzqd Miejski Nie Wspomagajgca Sredni
Urzqd Miejski
80. Archiwizacja dokumentéw i jednostki Nie Wspomagajqca Niski
organizacyjne
Rozpatrywanie skarg i ) s o e . ; 5 ;
81. whioskéw Urzqd Miejski Nie Wspomagajgca Sredni
82. .va.old?lal(mle £z ; Urzqd Miejski Nie Wspomagajgca Sredni
organizacjami poza rzgdowymi
Funkcjonowanie systemu ) o ; s g
83. Yonpol grgdesel w Ursaiie Urzqd Miejski Nie Wspomagajqca Sredni
; o Urzqd Miejski
84. Dostep do 'mfor'maq ! ijednostki Nie Wspomagajgca Sredni
publicznej . ;
organizacyjne
Ochrona danych osobowych w 5 5 2 g .
85. . j ) i ¢
Urzeddle Urzqd Miejski Nie Wspomagajgca Sredni
Ochrona informacji ) g g g ; . g .
86. niciawnych Urzqd Miejski Nie Wspomagajgca Sredni
Gospodarowanie sprzetem Urzqd Miejski
87. komputerowym i ijednostki Nie Wspomagajgca S'redni
oprogramowaniem organizacyjne
88. Finansowe i operacyjne Urzgd Miejski Nie Wspomagajgca Sredni




Lp. Nazwa obszaru Nazwa jednostki Obszar dzialalnosci Typ obszaru Poziom ryzyka
audytowanej wiqzany 7 dzialalnosci w obszarze
dysponowaniem
srodkami, o ktorych
mowa w art. 5 ust. 3
ustawy z dnia
27 sierpnia 2009r.
o finansach publicznych
) b i i jednostki
systemy informatyczne oigaizaEne
Urzqd Miejski ]
89. | Bezgpieczeristwo informatyczne ijednostki Nie Wspomagajgca Sredni
organizacyjne
Organizacja gminnych Urzqd Micjski 5
90. je(lnfs fe kzo r{g aﬁ izucyj}: weh i jednostki Nie Wspomagajgca Sredni
’ organizacyjne
0s, f{llllftl"ouv:)l(ﬁ;)i‘:(:;?ell1ien1 Cirzgd Micjsil 5
91. & g)minnvc h jednostek i jednostki Nie Wspomagajgca Sredni
. i } jne
organizacyjnych SEEARRaaIne
o G U it ,
92. org ani ayc ."] i g i jednostki Nie Wspomagajgca Sredni
ganz 3 0‘% 0’5 etiro v organizacyjne
System kadrowo-placowy w Urzqd Miejski i
93. gminnych jednostkach i jednostki Nie Wspomagajgca Sredni
organizacyjnych organizacyjne
Bezpieczeristwo i ochrona Urzad Migjski
94. {1("":});'{:1:;;2’::fg;fﬁ;féxo i jednostki Nie Wspomagajgca Niski
Jednostkach organizacyjnych organizacyjne
jonowani. e, A
Funkeimovanicosens | g i ,
95. gminnychzje(l(r[tos tkln ok i jednostki Nie Wspomagajgca Sredni
; . organizacyjne
organizacyjnych ganizacyjne

W zalgczeniu ocena potrzeb audytu wewnetrznego z wskazaniem priorytetu Burmistrza — zatgcznik
nrl.

Ocena ryzyka przeprowadzona z zastosowaniem metody matematycznej z wykorzystaniem arkuszy
kalkulacyjnych i stanowi zalgcznik nr 2.

Opis metody matematycznej analizy ryzyka stanowi zalgcznik nr 3.

2.3. Wyniki analizy obszarow ryzyka

W celu wyznaczenia priorytetu audytu zastosowano trojstopniowq skale ryzyka :
* Wysoki — powyzej 70%
« Sredni - 50 % do 70 %,
* Niski — ponizej 50 %
W wyniku przeprowadzonej analizy ryzyka dla Gminy Zelow Audytor wewnetrzny wyodrebnit :

5 obszaréw audytu o najwyzszej wadze ryzyka
81 obszary audytu o $redniej wadze ryzyka
9 obszarow audytu o niskim poziomie ryzyka

Audyt wewnetrzny zostanie rozpoczety od zadan, dla ktorych oszacowane ryzyko jest najwieksze.
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III. ANALIZA ZASOBOW OSOBOWYCH AUDYTU WEWNETRZNEGO

Lp Liczba Laczny wymiar czasu | Liczba dni roboczych/ Liczba dni Liczba dni
zatrudnionych pracy w etatach osobodni w roku przyslugujacego urlopu przeznaczonych na
audytorow wypoczynkowego realizacje¢ czynnoSci
wewnetrznych audytowych
1 Audytor Audyt wewnetrzny
wewnetrzny - | realizowany jest na
uslugodawca | podstawie umowy
cywilno-prawnej

Iv.

PLANOWANE TEMATY AUDYTU WEWNETRZNEGO

4.1. Planowane zadania zapewniajace

Lp. | Tematzadania zapewniajacego Nazwa obszaru Planowana liczba | Planowany czas Ewentualna
audytorow przeprowadzeni potrzebfx
wewnetrznych a zadania powolania
przeprowadzajacy eksperta
ch zadanie
Ocena sposobu gospodarowania anggeganis ‘szkolar‘m
Srodkami finansowymi przez POASEGWHptE, Oddgaly
1 Dyrektora przedszkolne w szkolach 7 2018 Nie
Szkoly Podstawowej p odsmw:(fujyc:h, .
0 Fo bt Telcach dzialalnosé swietlic
szkolnych
) Analiza dzialalnosci Biblioteki Funkcjonowanie 7 2018 Nie
' Miejskiej i Gminnej w Zelowie Biblioteki Publicznej
Ocena systemu kontroli
inansowej w ramach obiegu 1 ; ;
3 kﬁnrroli (Iolfumentéw ﬁmmfowo- Obu'fg dokufnentow 1 2018 Nie
ksiggowych w Urzgdzie Miejskim w fragsono-kslggonwych
Zelowie

4.2 Planowane czynnosci doradcze

Lp.

Planowana liczba audytoréw wewnetrznych
przeprowadzajacych czynnosci doradcze

Planowany czas przeprowadzenia
czynno$ci doradczych

Planowane fematy
czynnos$ci doradezych

Wg potrzeb

4.3.Planowane czynno$ci sprawdzajace

Lp. | Temat zadania zapewniajacego, ktérego Planowana liczba audytoréw Planowany czas Uwagi
dotyczg czynno$ci sprawdzajace wewnetrznych przeprowadzenia
~ przeprowadzajacych czynnosci czynnosci
sprawdzajace sprawdzajacych
Ocena sposobu gospodarowania srodkami
finansowymi przez Dyrektora
& Szkoly Podstawowej f e
w Wygielzowie
Ocena sposobu gospodarowania srodkami
Zaktadowego Funduszu Swiadczeri
2 Socjalnych 1 2018
w Urzedzie Miejskim
w Zelowie




PLANOWANE OBSZARY RYZYKA, KTORE POWINNY ZOSTAC OBJETE
AUDYTEM WEWNETRZNYM

Nazwa obszaru Poziom ryzyka w Planowany rok
Lp. obszarze przeprowadzenia
audytu
wewnetrznego
1. Realizacja zamowieni publicznych powyzej 30 000 euro Wysoki 2019
2. Finansowanie gminnych jednostek organizacyjnych Wysoki 2019
3. Realizacja zaméwieri publicznych do 30 000 euro Sredni 2019
Nadzér nad mieniem komunalnym, w tym biezgce remonty i
3. konserwacje (za wyjgtkiem utrzymania lokalnych drég, ulic, Sredni 2020
placow, mostéw)
Realizacja zadari 7 zakresu pomocy spolecznej — swiadczenia
rodzinne oraz sktadki na ubezpieczenia emerytalne i rentowe z
ubezpieczeh spolecznych spotecznych, sktadki na ubezpieczania
4. | zdrowotne oplacane za osoby pobierajqgce niektére Swiadczenia Sredni 2020
z pomocy spolecznej, zasitki i pomoc w naturze i sktadki na
ubezpieczania emerytalne i rentowe, Swiadczenia spoleczne-
kombatanckie, dodatki mieszkaniowe, ustugi opiekuncze
5. Realizacja zadani 7 zakresu oswiaty Sredni 2021

VI.

INFORMACJE ISTOTNE DLA PROWADZENIA  AUDYTU

WEWNETRZNEGO

Audytor wewnetrzny zatrudniony jest w Urzedzie Miejskim w Zelowie na podstawie umowy
cywilnoprawnej od dnia 01 czerwca 2017r.

ALDYTOR WEWNETRZNY

L

Sporzqdzajqcy:
-wtz.lmu Pasiek
725/2004

mgr ue

URZAD MIEJSKI
w ZELOWIE
ul. Zeromskiego 23
97-425 Zelow

(pieczqtka i podpis audytora wewnetrznego — ustugodawcy)

Zatwierdzam:

/i J( S, ’
- L SErtshko
(pzeczqtka i podpzs klel owmka Jjexnostki
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