0g.120.5.2018
ZARZADZENIE Nr 120.5.2018
Burmistrza Zelowa
z dnia 25 maja 2018 r.

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urz¢du Miejskiego w Zelowie

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2017 r. poz. 1875 ze zm. z 2017 r. poz. 2232, z 2018 r. poz. 130) zarzadza sig, co
nastepuje:

§1. W Regulaminie Organizacyjnym Urzgdu Miejskiego w Zelowie stanowigcym
zalacznik do zarzadzenia Nr 120/3/2011 Burmistrza Zelowa z dnia 1 marca 2011 r. w sprawie
nadania Regulaminu organizacyjnego Urzedowi Miejskiemu w Zelowie (tekst jednolity -
zarzadzenie Burmistrza Zelowa Nr 120/2/2013 z dnia 5 marca 2013 r. ze zm.) wprowadza si¢
nast¢pujgce zmiany:

1) W §6 w ust. 3 dodaje si¢ punkt 6 o brzmieniu:
..6) Inspektora Ochrony Danych.”

2) §11 otrzymuje brzmienie:

.§11.1. W sklad Urzedu wchodzg nastgpujgce referaty i rownorzedne jednostki
organizacyjne:

1) Referat Organizacyjny,

2) Referat Finansowy,

3) Referat Zamowien Publicznych, Inwestycji i Strategii,
4) Referat Gospodarki Komunalnej i Ochrony Srodowiska,
5) Referat Gospodarki Nieruchomosciami i Rolnictwa,
6) Referat Spraw Obywatelskich,

7) Referat Oswiaty, Kultury, Sportu i Zdrowia,

8) Stanowisko d/s promocji i informacji,

9) Biuro d/s obstugi prawnej,

10) Biuro Rady Miejskiej,

11) Urzad Stanu Cywilnego,

12) Stanowisko audytora wewngtrznego,

13) Stanowisko inspektora ochrony danych.”

3) Dodaje si¢ §23, ktory otrzymuje brzmienie:
..§23. Do zadan inspektora ochrony danych nalezy w szczegolnosci:

1) informowanie administratora, podmiotu przetwarzajagcego oraz pracownikow, ktorzy
przetwarzaja dane osobowe, o obowigzkach spoczywajacych na nich na mocy przepisow
dotyczacych ochrony danych osobowych i doradzanie im w tej sprawie,

2) monitorowanie przestrzegania przepisow o ochronie danych osobowych oraz polityk
administratora lub podmiotu przetwarzajacego w dziedzinie ochrony danych osobowych,
w tym podzial obowiazkow, dzialania zwigkszajace $wiadomos¢, szkolenia personelu
uczestniczacego w operacjach przetwarzania oraz powigzane z tym audyty,



3) udzielanie na zadanie administratora zalecen co do oceny skutkéw dla ochrony danych oraz
monitorowanie jej wykonania,

4) wspotpraca z organem nadzorczym,

5) petnienie funkcji punktu kontaktowego dla organu nadzorczego w kwestiach zwigzanych
z przetwarzaniem, w tym z uprzednimi konsultacjami, oraz w stosownych przypadkach
prowadzenie konsultacji we wszelkich innych sprawach,

6) pelnienie roli punktu kontaktowego dla oséb, ktérych dane dotycza, we wszystkich
sprawach zwigzanych z przetwarzaniem ich danych osobowych oraz z wykonywaniem
praw przystugujacych im na mocy przepisow,

7) prowadzenie rejestru czynnosci lub rejestru kategorii czynnosci,

8) prowadzenie ewidencji 0s6b upowaznionych do przetwarzania danych osobowych.

Stanowisko inspektora ochrony danych przy znakowaniu pism uzywa symbolu I0D.”

4) Schemat organizacyjny Urzedu Miejskiego w Zelowie przedstawiajacy podzial zadan

pomigdzy Burmistrzem, Zastepcg Burmistrza, Sekretarzem i Skarbnikiem, o ktérym mowa w

§10 ust. 1 zarzadzenia Nr 120/2/2013 Burmistrza Zelowa z dnia 5 marca 2013 r. w sprawie

ustalenia jednolitego tekstu Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Zelowie,

otrzymuje brzmienie jak w zalgczniku do niniejszego zarzadzenia.

§2. Nadzor nad realizacjg zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Miasta.

§3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

BURMISTRZ

mgr Urszulp. SuNerczyriska




Zalacznik do Zarzadzenia Burmistrza Zelowa
Nr 120.5.2018 z dnia 25 maja 2018 r.
SCHEMAT ORGANIZACYJNY
URZEDU MIEJSKIEGO W ZELOWIE
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