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Miejsko-Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej 

 w Zelowie
	ul. Piotrkowska 12

97-425 Zelów
	tel.   (44) 6341028   

fax.  (44) 6341028


	NR SPRAWY:
	OPS/0704/4/2010


SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKÓW 

ZAMÓWIENIA

(SIWZ)

	W postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego do kwoty 125 000 EURO na organizację, przygotowanie i przeprowadzenie warsztatów, kursów oraz szkoleń w związku z realizacją Projektu pod nazwą „Szansa na pracę – aktywizacja zawodowa osób zagrożonych wykluczeniem społecznym”, realizowanego przez Miejsko-Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej w Zelowie na podstawie umowy zawartej z Wojewódzkim Urzędem Pracy w Łodzi o dofinansowanie wyżej wskazanego projektu w ramach Poddziałania 7.1.1 Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, współfinansowanego przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego 


Specyfikacja zawiera 33 strony
1.  opis przedmiotu zamówienia.
1. Przedmiotem zamówienia jest organizacja, przygotowanie i przeprowadzenie warsztatów, kursów  oraz szkoleń w związku z realizacją Projektu pod nazwą „Szansa na pracę – aktywizacja zawodowa osób zagrożonych wykluczeniem społecznym”, realizowanego przez Miejsko-Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej w Zelowie na podstawie umowy zawartej z Wojewódzkim Urzędem Pracy w Łodzi o dofinansowanie wyżej wskazanego projektu w ramach Poddziałania 7.1.1 Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, współfinansowanego przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego.
2. Szczegółowo przedmiot zamówienia opisany został w poniższym zestawieniu kursów, szkoleń i warsztatów. W ramach organizacji, przygotowania i przeprowadzenia warsztatów, kursów oraz szkoleń przedmiot zamówienia obejmuje opracowanie autorskich programów zajęć z uwzględnieniem specyfiki grupy docelowej oraz jego realizację,  opracowanie, zakup i dostarczenie materiałów szkoleniowych, zapewnienie wyżywienia (przerwy kawowe i   obiady) dla każdego uczestnika, nadzór metodyczny i organizacyjny nad realizacją szkoleń, kursów i warsztatów, w tym zapewnienie sali i specjalistycznego sprzętu dydaktycznego, ubezpieczenie NNW dla uczestników Projektu. Ponadto w ramach realizacji wskazanych w poniższym zestawieniu kursów, szkoleń i warsztatów przedmiot zamówienia obejmuje usługi dodatkowe: transport, zakwaterowanie i pełne wyżywienie dla uczestników kursów, szkoleń i warsztatów, zgodnie z poniższym zestawieniem:

	L.p.
	Tytuł
	Planowany termin
	Usługi dodatkowe poza usługi wyspecyfikowane w punkcie numer 2 opisu przedmiotu zamówienia

	Liczba dni/liczba godzin
	Liczba grup szkoleniowych / liczba uczestników

	1.
	Warsztaty aktywizacyjne

rozwijające umiejętności interpersonalne
	kwiecień 2010
	wyjazd (transport) do ośrodka szkoleniowo-wypoczynkowego, zakwaterowanie i pełne całodzienne wyżywienie
	3 dni (18 godzin; 6 godzin dziennie ) dla 1 grupy
	1 grupa x 33 osoby

	2.
	Warsztaty stylizacji i wizażu
	maj 2010
	transport uczestników  z terenów wiejskich
	2 dni (12 godzin; 6 godzin dziennie) dla każdej z 2 grup. Razem 4 dni ( 24 godziny; 6 godzin dziennie ) 
	1 grupa x 16 osób, 1 grupa x 17 osób 

	3.
	Warsztaty ABC zarządzania budżetem domowym
	czerwiec

2010
	transport uczestników  z terenów wiejskich

	3 dni (18 godzin; 6 godzin dziennie ) dla 1 grupy
	1 grupa x 33 osoby

	4.
	Warsztaty doradztwa zawodowego
	październik

2010
	transport uczestników  z terenów wiejskich
	2 dni (12 godzin; 6 godzin dziennie) dla każdej z 2 grup. Razem 4 dni ( 24 godziny; 6 godzin dziennie )
	1 grupa x 16 osób, 1 grupa x 17 osób

	5.
	Kurs komputerowy
	lipiec-sierpień

2010
	transport uczestników  z terenów wiejskich
	5 dni (30 godzin; 6 godzin dziennie ) dla każdej z 3 grup

Razem 15 dni ( 90 godzin; 6 godzin dziennie)
	3 grupa x 11 osób

	6.
	Kurs „handlowiec”
	sierpień-październik

2010
	transport uczestników  z terenów wiejskich
	20 dni (120 godzin; 6 godzin dziennie ) dla każdej z 2 grup

Razem 40 dni ( 240 godzin; 6 godzin dziennie )
	1 grupa x 16 osób, 1 grupa x 17 osób

	7.
	Kurs obsługi kas fiskalnych
	październik

2010
	transport uczestników  z terenów wiejskich
	3 dni (18 godzin; 6 godzin dziennie ) dla każdej z 2 grup

Razem 6 dni ( 36 godzin; 6 godzin dziennie)
	1 grupa x 16 osób, 1 grupa x 17 osób

	8.
	Kurs minimum sanitarne 
	październik

2010
	transport uczestników  z terenów wiejskich
	2 dni (12 godzin; 6 godzin dziennie ) dla 1 grupy
	1 grupa x 33 osoby

	9.
	Badania sanitarno-epidemiologiczne
	listopad

2010
	transport uczestników z terenów wiejskich
	--------------------
	1 grupa x 33 osoby


3. Oznaczenie przedmiotu zamówienia według CPV: 80.50.00.00-9.

2. Tryb udzielenia zamówienia.
1. Przetarg nieograniczony dla zamówienia o wartości szacunkowej nieprzekraczającej kwot określonych w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz.U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655, z późn. zm.) – zwanej dalej w niniejszej SIWZ w skrócie u.p.z.p. 

2. Wartość szacunkowa zamówienia nie przekracza wyrażonej w złotych równowartości kwoty 125.000 euro, natomiast przekracza wyrażoną w złotych równowartość kwoty 14.000 euro.
3.  Termin realizacji zamówienia.
od daty podpisania umowy do dnia 30 listopada 2010 r.
4.  Zamówienia częściowe i uzupełniające.
1.  Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych.

2.  Zamawiający nie przewiduje udzielania zamówień uzupełniających.

5.  Oferta wariantowa.
Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.

6.  Warunki udziału w postępowaniu oraz opis dokonywania oceny spełniania tych warunków.
1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy:

1) spełniają warunki udziału w postępowaniu, dotyczące:

a) posiadania uprawnień do wykonywania działalności lub czynności objętych niniejszym zamówieniem, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania,

b) posiadania niezbędnej wiedzy i doświadczenia, dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia. Wykonawcy dla spełnienia powyższego warunku powinni:
· posiadać potwierdzone pisemnymi referencjami doświadczenie w realizacji zamówień, których przedmiotem było/jest realizacja warsztatów, kursów oraz szkoleń w ramach Projektów Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki [POKL], tj. powinni wykonać w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, lub obecnie wykonywać, co najmniej 3 (trzy) zamówienia, których przedmiotem było/jest realizacja warsztatów i kursów w ramach Projektów POKL realizowanych przez jednostki samorządu terytorialnego. Wartość każdego wykonanego zamówienia nie może być mniejsza niż 80.000 PLN brutto (słownie: osiemdziesiąt tysięcy złotych). W przypadku zamówień obecnie wykonywanych (nie zakończonych), wartość zrealizowanej części każdego zamówienia nie może być mniejsza niż  80.000 PLN brutto (słownie: osiemdziesiąt tysięcy złotych)

· posiadać potwierdzone pisemnymi referencjami doświadczenie w realizacji zamówień, których przedmiotem było/jest realizacja warsztatów, kursów oraz szkoleń w ramach Projektów z Poddziałania 7.1.1 POKL, tj. powinni wykonać w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, lub obecnie wykonywać, co najmniej 10 (dziesięć) zamówień, których przedmiotem było/jest realizacja warsztatów i kursów w ramach Projektów z Poddziałania 7.1.1 POKL 

· posiadać wpis do rejestru instytucji szkoleniowych Wojewódzkiego Urzędu Pracy

· dysponować urządzeniami niezbędnymi do realizacji niniejszego zamówienia w tym, w szczególności:

i. rzutnikiem multimedialnym – szt. 2,

ii. laptopem – szt. 2,

iii. kasami fiskalnymi – szt. 10

iv. mobilną pracownią komputerową - szt. 10
· dysponować osobami, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia, posiadającymi niżej wymienione kwalifikacje zawodowe, wykształcenie i doświadczenie niezbędne do wykonania zamówienia:
Trener – psycholog, posiadający:
· wykształcenie wyższe– mgr psychologii,
· minimum 3-letnie doświadczenie na stanowisku wykładowcy/trenera,
· w okresie ostatnich 3 lat (licząc od terminu składania ofert) uczestniczył w realizacji warsztatów aktywizacyjnych skierowanych na pozyskiwanie kompetencji psychospołecznych Uczestników w ramach projektu współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego,
· doświadczenie w pracy terapeutycznej
Trener – doradca zawodowy, posiadający:
· wykształcenie wyższe – studia podyplomowe z zakresu doradztwa zawodowego ,
· minimum 3-letnie doświadczenie na stanowisku wykładowcy/trenera,
· w okresie ostatnich 3 lat (licząc od terminu składania ofert) uczestniczył w realizacji warsztatów doradztwa zawodowego w ramach projektu współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego,
· licencja doradcy zawodowego II stopnia lub certyfikat jobcoacha
Trener – stylista i wizażysta, posiadający:
· wykształcenie kierunkowe,
· minimum 3-letnie doświadczenie na stanowisku wykładowcy/trenera,
· w okresie ostatnich 3 lat (licząc od terminu składania ofert) uczestniczył w realizacji warsztatów stylizacji i wizażu w ramach projektu współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego.
Trener – trener szkoleń komputerowych, posiadający:

· wykształcenie wyższe- mgr informatyki,

· minimum 3-letnie doświadczenie na stanowisku wykładowcy/trenera,

· w okresie ostatnich 3 lat (licząc od terminu składania ofert) uczestniczył w realizacji warsztatów doradztwa zawodowego w ramach projektu współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego,

· certyfikat egzaminatora ECDL
Trener - specjalista w zakresie organizacji i zarządzania  posiadający:

· wykształcenie wyższe z zakresu zarządzania
· minimum 3-letnie doświadczenie na stanowisku wykładowcy/trenera

· w okresie ostatnich 3 lat (licząc od termin składania ofert) uczestniczył w realizacji warsztatów z zakresu zarządzania i ekonomii w ramach projektu współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego 

Trener – specjalista  zakresie obsługi klienta, posiadający:

· wykształcenie wyższe z zakresu zarządzania,

· minimum 3-letnie doświadczenie na stanowisku wykładowcy/trenera,

· w okresie ostatnich 3 lat (licząc od terminu składania ofert) uczestniczył w realizacji w realizacji  kursów z zakresu obsługi klienta w ramach projektu współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego 

Trener – specjalista w zakresie technik sprzedaży, posiadający:

· wykształcenie wyższe z zakresu zarządzania,

· minimum 3-letnie doświadczenie na stanowisku wykładowcy/trenera,

· w okresie ostatnich 3 lat (licząc od terminu składania ofert) uczestniczył w realizacji w realizacji kursów z zakresu technik sprzedaży  w ramach projektu współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego 

Trener – specjalista praktyk w zakresie sprzedaży, posiadający

· wykształcenie wyższe

· minimum 3 letnie doświadczenie w organizacji i zarządzaniu sprzedażą w placówkach handlowych 
Trener  kursu obsługi kas fiskalnych posiadający:

· wykształcenie wyższe,

· minimum 3-letnie doświadczenie na stanowisku wykładowcy/trenera,

· w okresie ostatnich 3 lat (licząc od terminu składania ofert) uczestniczył w  realizacji kursów komputerowych  ramach projektu współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego
Trener kursu minimum sanitarne posiadający:

· wykształcenie wyższe,

· minimum 3-letnie doświadczenie na stanowisku wykładowcy/trenera,

· w okresie ostatnich 3 lat (licząc od terminu składania ofert) uczestniczył w  realizacji kursów  z zakresu minimum sanitarnego  ramach projektu współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego 

c)     sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia. Wykonawca dla spełnienia powyższego warunku musi: 
· posiadać środki finansowe w wysokości co najmniej 165.000,00 PLN (słownie: sto sześćdziesiąt pięć tysięcy ) lub posiadać zdolność kredytową w wysokości co najmniej 165.000,00 PLN (słownie:  sto sześćdziesiąt pięć tysięcy) 
· posiadać polisę, a w przypadku jej braku inny dokument potwierdzający, że Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności związanej z przedmiotem zamówienia, której suma ubezpieczenia wynosi co najmniej 165.000,00 PLN (słownie: sto sześćdziesiąt pięć tysięcy) 
2) nie podlegają wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 24 ust. 1 i ust. 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655, z późn. zm.).

2. W przypadku wspólnego ubiegania się o udzielenie niniejszego zamówienia przez dwóch lub więcej Wykonawców oceniane będzie ich łączne doświadczenie.
3. Wykonawca może polegać na wiedzy i doświadczeniu innych podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączących go stosunków z nimi. Wykonawca w takiej sytuacji zobowiązany jest udowodnić Zamawiającemu, iż będzie dysponował doświadczeniem innych podmiotów, niezbędnym do realizacji niniejszego zamówienia.
4. Jeżeli kwoty w dokumentach wymienionych w 6.1.1)b) tiret 1 i 6.1.1)c) SIWZ podane zostaną w innej walucie niż w złotych polskich, Zamawiający dokona ich przeliczenia na złote według średniego kursu NBP na dzień opublikowania ogłoszenia w Biuletynie Zamówień Publicznych.
7.  Wykaz oświadczeń lub dokumentów, jakie mają dostarczyć Wykonawcy w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postępowania i spełniania przez Wykonawców warunków udziału w postępowaniu. 
1. Dokumenty lub oświadczenia potwierdzające spełnienie warunków określonych w pkt 6.1 SIWZ:

1) oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu i braku podstaw do wykluczenia z postępowania, sporządzone według wzoru stanowiącego załącznik nr 2 do SIWZ;

2) aktualny odpis z właściwego rejestru, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 u.p.z.p. – wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert;

3) oświadczenie w zakresie art. 24 ust. 1 u.p.z.p. (dotyczy wyłącznie osób fizycznych), sporządzone według wzoru stanowiącego załącznik nr 3 do SIWZ;

4) wykaz wykonanych zamówień sporządzony według wzoru stanowiącego załącznik nr 5 do SIWZ:

5) dokumenty potwierdzające, że zamówienia wskazane w wykazie, o którym mowa w pkt 7.1.4), zostały wykonane należycie;

6) wykaz narzędzi dostępnych Wykonawcy usługi w celu realizacji niniejszego zamówienia wraz 
z informacjami o podstawie dysponowanie tymi zasobami;

7) wykaz osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, doświadczenia i wykształcenia, niezbędnych do wykonania zamówienia, 
a także zakresu wykonywanych przez nich czynności podczas realizacji niniejszego zamówienia, sporządzony według wzoru stanowiącego załącznik nr 6 do SIWZ.

8) informacja banku lub spółdzielczej kasy oszczędnościowo-kredytowej, w którym Wykonawca posiada rachunek, potwierdzającej wysokość posiadanych środków finansowych lub zdolność kredytową Wykonawcy – wystawiona nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert;

9) polisa, a w przypadku jej braku inny dokumentu potwierdzający, że Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności związanej z przedmiotem niniejszego zamówienia.
10) pisemne zobowiązanie podmiotów do oddania Wykonawcy niezbędnych zasobów na okres korzystania 
z nich przy wykonywaniu zamówienia; 

11) dokumenty wymienione w pkt 7.1.1)-3) dotyczące innych podmiotów, które udostępniły zasoby Wykonawcy(ów) w myśl art. 26 ust. 2b u.p.z.p. (dotyczy przypadku gdy Wykonawca wskazując spełnienie warunku, o którym mowa w pkt 6.1.1)b) SIWZ polega na zasobach innych podmiotów, 
a podmioty te będą brały udział w realizacji części zamówienia). 

2. W przypadku składania ofert przez Wykonawców ubiegających się wspólnie o udzielenie zamówienia, wymagane w pkt 7.1. 2) i 3) oświadczenia/dokumenty muszą być złożone przez każdego Wykonawcę.

8. Opis sposobu obliczenia ceny oraz waluta w jakiej prowadzone będą rozliczenia związane z realizacją niniejszego zamówienia.
8.1. Opis sposobu obliczenia ceny.

Każdy z Wykonawców może zaproponować tylko jedną cenę za realizację przedmiotu zamówienia. Zaoferowana cena za realizację przedmiotu  zamówienia jest ceną ryczałtową i nie podlega zmianie. 

8.2. Waluta.

Wszelkie rozliczenia związane z realizacją zamówienia publicznego, którego dotyczy niniejsza SIWZ dokonywane będą w złotych polskich.

9. Wymagania dotyczące wadium.
9.1. Wysokość wadium.

Każdy Wykonawca zobowiązany jest zabezpieczyć swoją ofertę wadium w wysokości 4.500,00 PLN (słownie: cztery tysiące pięćset złotych).
Wykonawca zostanie wykluczony z niniejszego postępowania jeżeli jego oferta przed upływem terminu składania ofert nie zostanie zabezpieczona akceptowaną przez Zamawiającego formą wadium w wymaganej wysokości. 

9.2. Forma wadium.

1) Wadium może zostać wniesione w następujących formach:

a) pieniądzu;

b) poręczeniach bankowych lub poręczeniach spółdzielczej kasy oszczędnościowo-kredytowej, z tym  że poręczenie kasy jest zawsze poręczeniem pieniężnym;

c) gwarancjach bankowych;

d) gwarancjach ubezpieczeniowych;

e) poręczeniach udzielanych przez podmioty, o których mowa w art. 6 b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 
9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości (Dz.U. Nr 109, poz. 1158 z późn. zm.). 

2) W przypadku składania przez Wykonawcę wadium w formie gwarancji, gwarancja powinna być sporządzona zgodnie z obowiązującym prawem i winna zawierać co najmniej następujące elementy:

a)  nazwę dającego zlecenie (Wykonawcy), beneficjenta gwarancji (Zamawiającego), gwaranta (banku lub instytucji ubezpieczeniowej udzielających gwarancji) oraz wskazanie ich siedzib,

b)  określenie wierzytelności, która ma być zabezpieczona gwarancją,

c)  kwotę gwarancji,

d)  termin ważności gwarancji,

e)  zobowiązanie gwaranta do zapłacenia kwoty gwarancji na pierwsze pisemne żądanie Zamawiającego zawierające oświadczenie, iż Wykonawca, którego ofertę wybrano:

· odmówił podpisania umowy w sprawie niniejszego zamówienia publicznego na warunkach określonych w ofercie, lub

· nie wniósł zabezpieczenia należytego wykonania umowy, lub

· zawarcie umowy w sprawie niniejszego zamówienia publicznego stało się niemożliwe 
z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy.

f)  zobowiązanie gwaranta do zapłacenia kwoty gwarancji na pierwsze pisemne żądanie Zamawiającego zawierające oświadczenie, iż Wykonawca w odpowiedzi na wezwanie, o którym mowa w art. 26 ust. 3 u.p.z.p. nie złożył dokumentów lub oświadczeń, o których mowa w art. 25 ust. 1 u.p.z.p., lub pełnomocnictw, chyba że udowodni, że wynika to z przyczyn nieleżących po jego stronie.

3) Wadium wnoszone w innej formie niż pieniądz, musi posiadać ważność co najmniej do końca terminu związania Wykonawcy, złożoną przez niego ofertą (tj. 30 dni). Wniesienie wadium o krótszym terminie ważności skutkować będzie wykluczeniem Wykonawcy z niniejszego postępowania.

9.3. Miejsce i sposób wniesienia wadium.

1. Wadium wnoszone w pieniądzu należy wpłacić przelewem na następujący rachunek Zamawiającego:

	Miejsko-Gminny Ośrodek Społeczny w Zelowie
Bank Spółdzielczy Bełchatów O/ Zelów
nr rachunku 52 8965 1018 2002 0070 0551 0002


2. Jeżeli wadium jest wnoszone w pieniądzu, zaleca się aby do oferty dołączyć oryginał lub potwierdzoną za zgodność z oryginałem kopię polecenia przelewu na konto Zamawiającego (spełnienie tego warunku nie jest konieczne do stwierdzenia wniesienia wadium).

3. Jeżeli wadium jest wnoszone w innej formie, do oferty należy dołączyć oryginał gwarancji albo poręczenia (warunek konieczny do stwierdzenia wniesienia wadium).

9.4. Termin wniesienia wadium.

1) Wadium należy wnieść przed upływem terminu składania ofert.

2) Wniesienie wadium w pieniądzu za pomocą przelewu bankowego zostanie uznane przez Zamawiającego za wniesione zgodnie z wymaganiem określonym w pkt 1), tylko wówczas gdy przed upływem terminu składania ofert uznany zostanie rachunek Zamawiającego.
9.5. Zwrot wadium.

1) Zamawiający zwróci wadium wszystkim Wykonawcom niezwłocznie po: 

a) wyborze oferty najkorzystniejszej lub

b) unieważnieniu postępowania,

– z wyjątkiem Wykonawcy, którego  oferta została uznana jako najkorzystniejsza, z zastrzeżeniem pkt 9.6.2 SIWZ. 

2) Wykonawcy, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, Zamawiający zwróci wadium niezwłocznie po zawarciu umowy w sprawie niniejszego zamówienia publicznego oraz wniesieniu zabezpieczenia należytego wykonania umowy zgodnie z pkt 23 SIWZ.

3) Zamawiający zwróci niezwłocznie wadium, na wniosek Wykonawcy, który wycofał ofertę przed upływem terminu składania ofert.

Wniosek o zwrot wadium musi być podpisany przez uprawnionych przedstawicieli Wykonawcy i, o ile uprawnienie do podpisania wniosku nie wynika z dokumentów dołączonych do oferty, złożony wraz 
z poświadczoną przez nich za zgodność z oryginałem kopią aktualnego dokumentu określającego status prawny Wykonawcy i/lub pełnomocnictwa. 

4) Jeżeli wadium wniesiono w pieniądzu, Zamawiający zwraca je wraz z odsetkami wynikającymi z umowy rachunku bankowego, na którym było ono przechowywane, pomniejszone o koszty prowadzenia rachunku bankowego oraz prowizji bankowej za przelew pieniędzy na rachunek bankowy wskazany przez Wykonawcę.

5) Zamawiający żąda ponownego wniesienia wadium przez Wykonawcę, któremu zwrócono wadium na podstawie art. 46 ust. 1 u.p.z.p., jeżeli w wyniku rozstrzygnięcia odwołania jego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza. Wykonawca wnosi wadium w terminie określonym przez Zamawiającego.  

9.6.  Utrata wadium.

1.  Zamawiający zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana:

1) odmówił podpisania umowy w sprawie zamówienia publicznego na warunkach określonych 
w ofercie;

2) nie wniósł wymaganego zabezpieczenia należytego wykonania umowy;

3) zawarcie umowy w sprawie zamówienia publicznego stało się niemożliwe z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy.

2. Zamawiający zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jeżeli Wykonawca, w odpowiedzi na wezwanie, 
o którym mowa  w pkt 19 SIWZ nie złożył dokumentów lub oświadczeń, o których mowa w art. 25 ust. 1 u.p.z.p, lub pełnomocnictw, chyba że udowodni, że wynika to z przyczyn nieleżących po jego stronie.

10.  Wyjaśnienie i zmiany w treści SIWZ.
10.1.  Wyjaśnianie treści SIWZ.

Wykonawca w trakcie postępowania może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści niniejszej SIWZ. Zamawiający jest obowiązany udzielić wyjaśnień niezwłocznie jednakże nie później niż na 2 dni przed upływem terminu składania ofert – pod warunkiem że wniosek o wyjaśnienie treści SIWZ  wpłynął do Zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert.

Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami Zamawiający przekaże Wykonawcom, którym przekazał SIWZ, bez ujawniania źródła zapytania oraz zamieszcza na stronie internetowej.

10.2.  Zmiany w treści SIWZ.

1) W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przez upływem terminu składania ofert zmienić treść SIWZ. Dokonaną zmianę SIWZ Zamawiający przekazuje niezwłocznie wszystkim Wykonawcom, którym przekazano SIWZ oraz zamieszcza na stronie internetowej.

2) Zmiany treści SIWZ są każdorazowo wiążące dla Wykonawców.

3) Jeżeli w wyniku zmiany treści SIWZ nieprowadzącej do zmiany treści ogłoszenia o zamówieniu jest niezbędny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach, Zamawiający przedłuży termin składania ofert i poinformuje o tym Wykonawców, którym przekazał SIWZ, oraz zamieści informację na stronie internetowej.

11. Opis sposobu przygotowania ofert.
11.1. Wymagania podstawowe.

1. Każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę.

2. Oferta musi mieć formę pisemną.

3. Ofertę należy przygotować ściśle według wymagań określonych w niniejszej SIWZ.

4. Oferta musi być podpisana przez osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy. Oznacza to, iż jeżeli 
z dokumentu określającego status prawny Wykonawcy lub pełnomocnictwa wynika, iż do reprezentowania Wykonawcy uprawnionych jest łącznie kilka osób dokumenty wchodzące w skład oferty muszą być podpisane przez wszystkie te osoby.

5. Uprawnienie osób podpisujących ofertę do reprezentowania Wykonawcy w postępowaniu musi bezpośrednio wynikać z dokumentów dołączonych do oferty. Oznacza to, że jeżeli uprawnienie takie nie wynika wprost z dokumentu stwierdzającego status prawny Wykonawcy (odpisu z właściwego rejestru), to do oferty należy dołączyć oryginał lub poświadczoną notarialnie za zgodność z oryginałem kopię pełnomocnictwa wystawionego na reprezentanta Wykonawcy przez osoby do tego upełnomocnione.

6. Wzory dokumentów dołączonych do niniejszej SIWZ powinny zostać wypełnione przez Wykonawcę 
i dołączone do oferty bądź też przygotowane przez Wykonawcę w innej zgodnej z niniejszą SIWZ formie.

7. Żadne dokumenty wchodzące w skład oferty, w tym również te przedstawiane w formie oryginałów, nie podlegają zwrotowi przez Zamawiającego.

8. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty.

11.2.  Forma oferty.

1. Oferta powinna mieć format nie większy niż A4. Arkusze o większych formatach należy złożyć do formatu A4. 

2. Stosowne wypełnienia miejsc wykropkowanych we wzorach dokumentów stanowiących załączniki do niniejszej SIWZ i wchodzących następnie w skład oferty mogą być dokonane komputerowo, maszynowo lub ręcznie.

3. Dokumenty przygotowywane samodzielnie przez Wykonawcę na podstawie wzorów stanowiących załączniki do niniejszej SIWZ powinny mieć formę wydruku komputerowego lub maszynopisu.

4. Wskazane jest aby całość oferty była złożona w formie uniemożliwiającej jej przypadkowe zdekompletowanie – arkusze (kartki) oferty muszą być zszyte, zbindowane lub połączone w jedną całość inną techniką.

5. Zaleca się, aby wszystkie zapisane strony oferty były parafowane przez osobę (lub osoby jeżeli  do reprezentowania Wykonawcy uprawnione są dwie lub więcej osób) podpisującą (podpisujące)  ofertę zgodnie z treścią dokumentu określającego status prawny Wykonawcy lub treścią załączonego do oferty pełnomocnictwa. Nie dotyczy to stron na których widnieje podpis właściwych osób.

6. Pożądane przez Zamawiającego jest złożenie w ofercie spisu treści z wyszczególnieniem liczby arkuszy (kartek) wchodzących w skład oferty.

12.  Zawartość oferty.
1. Oferta złożona w postępowaniu o udzielenie niniejszego zamówienia musi zawierać następujące dokumenty 
i oświadczenia:

1) formularz oferty sporządzony według wzoru stanowiącego załącznik nr 1 do SIWZ;

2) w przypadku Wykonawców ubiegających się wspólnie o udzielenie zamówienia, dokument ustanawiający pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie niniejszego zamówienia publicznego;

3) pełnomocnictwo w przypadku, gdy uprawnienie do podpisania oferty nie wynika bezpośrednio 
ze złożonego w ofercie odpisu z  właściwego rejestru;

4) oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu i braku podstaw do wykluczenia z postępowania, sporządzone według wzoru stanowiącego załącznik nr 2 do SIWZ;

5) aktualny odpis z właściwego rejestru, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 u.p.z.p. wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert;

6) oświadczenie w zakresie art. 24 ust. 1 u.p.z.p. (dotyczy wyłącznie osób fizycznych), sporządzone według wzoru stanowiącego załącznik nr 3 do SIWZ;

7) wykaz wykonanych zamówień sporządzony według wzoru stanowiącego załącznik nr 5 do SIWZ;

8) dokumenty potwierdzające, że zamówienia wskazane w wykazie, o którym mowa w pkt 12.1.7) SIWZ, zostały wykonane należycie;

9) wykaz narzędzi dostępnych Wykonawcy usługi w celu realizacji niniejszego zamówienia wraz 
z informacjami o podstawie dysponowanie tymi zasobami sporządzony według wzoru stanowiącego załącznik nr 6 do SIWZ;

10) wykaz osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, doświadczenia i wykształcenia, niezbędnych do wykonania zamówienia, a także zakresu wykonywanych przez nich czynności podczas realizacji zamówienia, sporządzony według wzoru stanowiącego załącznik nr 7 do SIWZ;

11) informacja banku lub spółdzielczej kasy oszczędnościowo-kredytowej, w którym Wykonawca posiada rachunek, potwierdzającej wysokość posiadanych środków finansowych lub zdolność kredytową Wykonawcy – wystawiona nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert;

12) polisa, a w przypadku jej braku inny dokumentu potwierdzający, że Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności związanej z przedmiotem zamówienia;
13) pisemne zobowiązanie podmiotów do oddania Wykonawcy niezbędnych zasobów na okres korzystania 
z nich przy wykonywaniu zamówienia;

14) dokumenty wymienione w pkt 12.1.4)-6) dotyczące innych podmiotów, które udostępniły zasoby Wykonawcy/-ów w myśl art. 26 ust. 2b u.p.z.p. (dotyczy przypadku gdy Wykonawca wskazując spełnienie warunku, o którym mowa w pkt 6.1.1)b) SIWZ polega na zasobach innych podmiotów, 
a podmioty te będą brały udział w realizacji części zamówienia);

15) dokument potwierdzający wniesienie wadium zgodnie z pkt 9 SIWZ.

16) opis sposobu wykonania przedmiotu zamówienia zawierający informacje określone w pkt 18.5.1 SIWZ.

2. Pełnomocnictwa, o których mowa w pkt 12.1.2) i 13.1.3) muszą być złożone w formie oryginału lub notarialnie poświadczonej za zgodność z oryginałem kopii.

3. Oferta musi być sporządzona w języku polskim. Dokumenty sporządzone w języku obcym muszą zostać złożone wraz z tłumaczeniem na język polski.

4. Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentu, o którym mowa w punkcie 12.1.5) SIWZ, składa dokument lub dokumenty, wystawione w kraju, w którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające odpowiednio, że nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości.

5. Jeżeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, nie wydaje się dokumentu, o którym mowa wyżej w pkt 12.4 SIWZ, zastępuje się go dokumentem zawierającym oświadczenie złożone przed notariuszem, właściwym organem sądowym, administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania.

6. Dokumenty wymienione w punktach 12.4 i 12.5 SIWZ powinny być wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert.

7. Dopuszcza się złożenie oferty wspólnej zgodnie z trybem art. 23 u.p.z.p.

8. Przy złożeniu oferty wspólnej (np. konsorcjum) Wykonawcy ustanawiają Pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy 
w sprawie zamówienia publicznego. Jeżeli pełnomocnictwo dotyczy jedynie reprezentowania Wykonawców w postępowaniu o udzielenie zamówienia, to przed podpisaniem umowy z Wykonawcą muszą oni udzielić stosownego pełnomocnictwa do podpisania umowy lub zawrzeć umowę określającą prawa i obowiązki poszczególnych wykonawców w tym uprawnienie do podpisania umowy.

9. Wszelka korespondencja prowadzona będzie wyłącznie z pełnomocnikiem.

13.
 Termin związania ofertą.
1. Wykonawca pozostaje związany złożoną ofertą przez 30 dni. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.

2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiającego może przedłużyć termin związania ofertą, z tym że Zamawiający może tylko raz, co najmniej na 3 dni przed upływem terminu związania ofertą, zwrócić się do Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o oznaczony okres, nie dłuższy jednak niż 60 dni. Przedłużenie okresu związania ofertą jest dopuszczalne tylko z jednoczesnym przedłużeniem okresu ważności wadium, jeżeli nie jest to możliwe, z wniesieniem nowego wadium na przedłużony okres związania ofertą. Jeżeli przedłużenie terminu związania ofertą dokonywane jest po wyborze oferty najkorzystniejszej, obowiązek wniesienia nowego wadium lub jego przedłużenia dotyczy jedynie Wykonawcy, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza.

14.
 Miejsce, termin i sposób składania ofert.
1. Ofertę należy złożyć w siedzibie Zamawiającego w Zelowie, ul. Piotrkowska 12, pokój nr 10 
w nieprzekraczalnym terminie:

	do dnia 
	30.03.2010 r.
	do godz. 
	10.00


2.  Oferta złożona po terminie zostanie zwrócona Wykonawcy bez otwierania, po upływie terminu przewidzianego na wniesienie protestu.

3.  Ofertę należy złożyć w nieprzeźroczystej, zabezpieczonej przed otwarciem kopercie, którą należy opisać następująco:

  Miejsko-Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej z Zelowie
   ul.  Piotrkowska 12
   97-425 Zelów
Oferta w postępowaniu na organizację, przygotowanie i przeprowadzenie warsztatów oraz kursów w związku z realizacją Projektu pod nazwą „Szansa na pracę – aktywizacja zawodowa osób zagrożonych wykluczeniem społecznym”, realizowanego przez Miejsko-Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej w Zelowie na podstawie umowy zawartej z Wojewódzkim Urzędem Pracy w Łodzi o dofinansowanie wyżej wskazanego projektu w ramach Poddziałania 7.1.1 Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, współfinansowanego przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego – sprawa nr OPS/0704/4/2010
Nie otwierać przed dniem: 30.03.2010 r., godz. 10.30
15.
Zmiany lub wycofanie złożonej oferty.
15.1. Skuteczność zmian lub wycofania złożonej oferty

Wykonawca może wprowadzić zmiany lub wycofać złożoną przez siebie ofertę. Zmiany lub wycofanie złożonej oferty są skuteczne tylko wówczas, gdy zostały dokonane przed upływem terminu składania ofert.

15.2. Zmiana złożonej oferty

Zmiany, poprawki lub modyfikacje złożonej oferty muszą zostać złożone w miejscu i według zasad obowiązujących przy składaniu oferty. Odpowiednio opisaną kopertę zawierającą zmiany należy dodatkowo opatrzyć dopiskiem "ZMIANA".

15.3. Wycofanie złożonej oferty

Wycofanie złożonej oferty następuje poprzez złożenie pisemnego powiadomienia podpisanego przez upełnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy. Powiadomienie należy złożyć w miejscu i według zasad obowiązujących przy składaniu oferty. Odpowiednio opisaną kopertę zawierającą powiadomienie należy dodatkowo opatrzyć dopiskiem "WYCOFANIE".

16.  Miejsce i termin otwarcia ofert.
Otwarcie ofert nastąpi w siedzibie Zamawiającego w Zelowie, ul. Piotrkowska 12, w pokoju nr 12. 

	 w dniu  
	30.03.2010 r.
	o godz. 
	10.30


17. Tryb otwarcia ofert.
1. W trakcie publicznej sesji otwarcia ofert w pierwszej kolejności otwierane będą koperty oznakowane  dopiskiem "WYCOFANIE". Oferty wycofane zostaną odesłane Wykonawcom bez otwierania.

2. Koperty oznakowane dopiskiem "ZMIANA" zostaną otwarte przed otwarciem kopert zawierających oferty, których dotyczą te zmiany. Po stwierdzeniu poprawności procedury dokonania zmian zmiany zostaną dołączone do oferty.

3. Bezpośrednio przed otwarciem Zamawiający podaje kwotę, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia.

4. W trakcie otwarcia ofert Zamawiający podaje informacje określone w art. 86 ust. 4 u.p.z.p. 

5. Informacje, o których mowa powyżej w pkt 17.3-4 niniejszej SWIZ, Zamawiający przekazuje niezwłocznie Wykonawcom, którzy nie byli obecni przy otwarciu ofert, na ich wniosek.
18.
Tryb oceny ofert.
18.1. Wyjaśnienia treści ofert i poprawianie oczywistych omyłek.
1) W toku dokonywania oceny złożonych ofert Zamawiający może żądać udzielenia przez Wykonawców  wyjaśnień dotyczących treści złożonych przez nich ofert.

2) Zamawiający poprawi w tekście oferty oczywiste omyłki pisarskie, omyłki rachunkowe 
z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz inne omyłki polegające na niezgodności oferty z SIWZ, niepowodujące istotnych zmian w treści oferty - niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta została poprawiona.

3) Zamawiający działając na podstawie art. 87 ust. 2 u.p.z.p dokona poprawienia omyłek rachunkowych w obliczeniu ceny w następujący sposób:

a) jeżeli cena ofertowa (brutto) podana liczbą w pkt 3) załącznika nr 1 do SIWZ, nie będzie odpowiadała cenie ofertowej (brutto) podanej słownie, przyjmie za prawidłową cenę ofertową (brutto) podaną słownie,

b) jeżeli suma cen brutto za poszczególne warsztaty/kursy/szkolenia nie będzie odpowiadała pozycji razem wartość z tabeli w załączniku nr 1 do SIWZ, Zamawiający poprawi pozycję razem wartość, przyjmując za prawidłowe ceny  brutto za poszczególne warsztaty/kursy/szkolenia,

c) jeżeli pozycja razem wartość, nie będzie odpowiadała cenie ofertowej brutto wskazanej w pkt 3 formularza ofertowego, Zamawiający przyjmie za prawidłową sumę cen brutto z tabeli pozycję razem wartość.

18.2. Sposób oceny ofert.

1) Zamawiający oceni i porówna jedynie te oferty, które:

a) nie zostaną odrzucone przez Zamawiającego,

b) zostaną złożone przez Wykonawców nie wykluczonych przez Zamawiającego z postępowania.

2) Cenę oferty należy podać w złotych polskich (PLN) z dokładnością do 2 miejsc po przecinku.

3) Jeżeli zostanie złożona oferta, której wybór prowadziłby do powstania obowiązku podatkowego Zamawiającego zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług w zakresie dotyczącym wewnątrz wspólnotowego nabycia towarów, Zamawiający w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej do niej ceny podatek od towarów i usług, który miałby wpłacić zgodnie z obowiązującymi przepisami.

18.3.  Kryteria oceny ofert i ich znaczenie.

Oferty zostaną ocenione przez Zamawiającego w oparciu o następujące kryteria i ich znaczenie:

	L.p.
	Kryterium
	Znaczenie

procentowe

kryterium
	Maksymalna ilość punktów jakie może otrzymać oferta

za dane kryterium

	1.
	Cena (C)
	50 %
	50 punktów

	2.
	Wartość merytoryczna oferty (W)
	50 %
	50 punktów


18.4. Zasady oceny kryterium "Cena" (C)

W przypadku kryterium "Cena" oferta otrzyma zaokrągloną do dwóch miejsc po przecinku ilość punktów wynikającą z działania:

                                        Pi (C) = 
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gdzie:

	Pi(C)
	-
	ilość punktów jakie otrzyma oferta "i" za kryterium "Cena";

	Cmin
	-
	najniższa cena spośród wszystkich ważnych i nieodrzuconych ofert;

	Ci
	-
	cena oferty "i";

	Max (C)
	-
	maksymalna ilość punktów jakie może otrzymać oferta za kryterium "Cena". Max (C) wynosi 55 pkt.


18.5. Zasady oceny kryterium „Wartość merytoryczna oferty” (W)

1. W przypadku kryterium „Wartość merytoryczna oferty”, oferta otrzyma punkty pomocnicze za przedstawiony opis sposobu realizacji projektu. Opis sposobu realizacji projektu zostanie oceniony pod kątem przedstawionych poniżej podkryteriów:

1) zabezpieczenie logistyczne, techniczne i merytoryczne projektu

2) nadzoru nad prawidłowością realizacji projektu;

3) sposobu oceny stopnia zaawansowania projektu oraz informowania Zamawiającego o ewentualnych zagrożeniach związanych z realizacją projektu;

4) sposobu rozwiązywania problemów podczas realizacji projektu;

5) sposobu terminowego realizowania zadań wynikających z harmonogramu realizacji projektu;

6) nadzoru nad dokumentacją projektu;

7) sposobu dokonywania systematycznej kontroli pracy i uzyskanych efektów;

8) sposobu organizacji współpracy Wykonawcy z Zamawiającym, który w szczególności powinien zawierać opis: częstotliwości spotkań, szybkości reakcji na zadane przez Zamawiającego pytania 
w związku z realizacją projektu, trybu bezpośrednich kontaktów z Zamawiającym;

9) sposobu dopełniania obowiązku promocji i informacji projektów EFS;
2. Za przedstawiony opis sposobu realizacji projektu Wykonawca otrzyma punkty pomocnicze przyznane przez członków Komisji Przetargowej w następujący sposób:

	0 pkt
	-
	opis ogólny, niekompletny, świadczący o braku dogłębnej znajomości tematu;

	2 pkt
	-
	opis ogólny, ale poruszający kluczowe zagadnienia dla danego tematu;

	4 pkt
	-
	opis szczegółowy poruszający wszystkie zagadnienia dla danego tematu w sposób poprawny merytorycznie;

	8 pkt
	-
	opis pogłębiony poruszający wszystkie zagadnienia, świadczący o dociekliwości 
i dogłębnej merytorycznej i analitycznej znajomości tematu;


Punkty cząstkowe przyznawane przez Komisję w kryterium "Wartość merytoryczna oferty" zostaną zsumowane. Oceniana oferta otrzyma zaokrągloną do dwóch miejsc po przecinku ilość punktów wynikających z działania:

                                     Pi (W) = 
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gdzie:

	Pi(W)
	-
	ilość punktów jakie otrzyma oferta "i" za kryterium "Wartość merytoryczna oferty";

	∑ Wi
	-
	liczby punktów cząstkowych przyznanych w kryterium "Wartość merytoryczna oferty" ofercie "i" (badanej) przez członków Komisji Przetargowej;

	∑ Wmax
	-
	maksymalna możliwa do przyznania przez członków Komisji Przetargowej liczba punktów cząstkowych w kryterium "Wartość merytoryczna oferty", za podkryteria określone w pkt 18.5.1.1)-10) SIWZ. Przykład: dla 3 członków Komisji Przetargowej jest to liczba 3x72 pkt 
= 216 punkty cząstkowe. 

	Max (W)
	-
	maksymalna ilość punktów jakie może otrzymać oferta za kryterium "Wartość merytoryczna oferty". Max (W) wynosi 45 pkt.


18.6. Ocena punktowa oferty.

Ocena punktowa oferty "i" będzie liczbą wynikającą ze zsumowania ilości punktów, jakie otrzyma ta oferta za poszczególne kryteria:

Pi = ∑ Pi (X)

gdzie:

	Pi
	-
	ocena punktowa oferty "i";

	∑ Pi (X)
	-
	suma ilości punktów, jakie otrzyma oferta "i" za poszczególne kryteria.


18.7. Ostateczna ocena.

Za najkorzystniejszą zostanie uznana ta spośród ofert, która otrzyma największą ilość punktów.

Jeżeli nie można wybrać oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, że dwie lub więcej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriów oceny ofert, Zamawiający spośród tych ofert wybiera ofertę z cena niższą.

19.  Uzupełnienie oferty.
Stosownie do treści art. 26 ust. 3 u.p.z.p. Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy w określonym terminie nie złożyli oświadczeń lub dokumentów, o których mowa w art. 25 ust. 1 u.p.z.p. lub którzy nie złożyli pełnomocnictw, albo którzy złożyli wymagane przez Zamawiającego oświadczenia i dokumenty, o których  mowa w art. 25 ust. 1 u.p.z.p. zawierające błędy lub którzy złożyli wadliwe pełnomocnictwa, do ich złożenia 
w wyznaczonym terminie, chyba że mimo ich złożenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byłoby unieważnienie postępowania. Złożone na wezwanie Zamawiającego oświadczenia i dokumenty powinny potwierdzać spełnianie przez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu oraz spełnienie przez oferowane dostawy, usługi lub roboty budowlane wymagań określonych przez Zamawiającego, nie później niż w dniu, 
w którym upłynął termin składania ofert.

20.  Wykluczenie wykonawcy.
1. Zamawiający wykluczy Wykonawców z postępowania o udzielenie niniejszego zamówienia w przypadku zaistnienia przesłanek określonych określonych w art. 24 u.p.z.p. 

2. Zamawiający zawiadomi niezwłocznie Wykonawcę o wykluczeniu z niniejszego postępowania, podając uzasadnienie faktyczne i prawne. Ofertę Wykonawcy wykluczonego uznaje się za odrzuconą.

21.  Odrzucenie oferty.
1. Zamawiający odrzuci ofertę w przypadku przesłanek określonych w art. 89 u.p.z.p.

2. Zamawiający zawiadamia równocześnie wszystkich Wykonawców o odrzuceniu ofert, podając uzasadnienie faktyczne i prawne.
22.  Wybór oferty i zawiadomienie o wyniku postępowania.
1. Przy dokonywaniu wyboru oferty najkorzystniejszej Zamawiający stosował będzie wyłącznie zasady 
i kryteria określone w niniejszej SIWZ.

2. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszą.

3. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający jednocześnie zawiadomi Wykonawców, którzy złożyli oferty podając informacje określone w art. 92 ust. 1 u.p.z.p., jak również zamieści niniejsze informacje na stronie internetowej.

4. Miejsce i termin podpisania umowy zostanie  wskazany Wykonawcy, którego ofertę wybrano odrębnym pismem.
23.   Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy.
23.1. Wysokość zabezpieczenia należytego wykonania umowy.

Zamawiający ustala zabezpieczenie należytego wykonania umowy zawartej w wyniku postępowania 
o udzielenie niniejszego zamówienia publicznego w wysokości 5 % ceny całkowitej (z VAT) podanej w ofercie. Wybrany Wykonawca zobowiązany jest wnieść zabezpieczenie należytego wykonania umowy przed podpisaniem umowy.

23.2 . Forma zabezpieczenia należytego wykonania umowy.

1) Zabezpieczenie należytego wykonania umowy może być wniesione według wyboru Wykonawcy 
w jednej lub w kilku następujących formach:

a) pieniądzu;

b) poręczeniach bankowych lub poręczeniach spółdzielczej kasy oszczędnościowo-kredytowej, z tym że zobowiązanie kasy jest zawsze zobowiązaniem pieniężnym;

c) gwarancjach bankowych;

d) gwarancjach ubezpieczeniowych;

e) poręczeniach udzielanych przez podmioty, o których mowa w art. 6 b ust. 5 pkt 2 ustawy 
z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości 
(Dz.U. Nr 109, poz. 1158 z późn. zm.).

2) Zabezpieczenie wnoszone w pieniądzu Wykonawca wpłaci przelewem na wskazany przez Zamawiającego rachunek bankowy.

3) W przypadku wniesienia wadium w pieniądzu Wykonawca może wyrazić zgodę na zaliczenie kwoty wadium na poczet zabezpieczenia.

4) Jeżeli zabezpieczenie wniesiono w pieniądzu, Zamawiający przechowuje je na oprocentowanym rachunku bankowym. Zamawiający zwraca zabezpieczenie wniesione w pieniądzu z odsetkami wynikającymi 
z umowy rachunku bankowego, na którym było ono przechowywane, pomniejszone 
o koszt prowadzenia tego rachunku oraz prowizji bankowej za przelew pieniędzy na rachunek bankowy Wykonawcy. 

5) Do zmiany formy zabezpieczenia umowy w trakcie realizacji umowy stosuje się art. 149 u.p.z.p.

23.3. Zwrot zabezpieczenia należytego wykonania umowy.

Zamawiający zwróci Wykonawcy zabezpieczenie należytego wykonania umowy w terminie 30 dni od dnia wykonania zamówienia i uznania przez Zamawiającego za należycie wykonane.

24. Informacje ogólne dotyczące kwestii formalnych dotyczących umowy w sprawie niniejszego zamówienia.
Zgodnie z art. 139 u.p.z.p umowa w sprawie niniejszego zamówienia:

1) zostanie zawarta w formie pisemnej pod rygorem nieważności;

2) mają do niej zastosowanie przepisy kodeksu cywilnego, jeżeli przepisy u.p.z.p nie stanowią inaczej;

3) jest jawna i podlega udostępnieniu na zasadach określonych w przepisach o dostępie do informacji publicznej.

25.  Unieważnienie postępowania.
1. Zamawiający unieważnia postępowanie o udzielenie niniejszego zamówienia w przypadkach określonych w art. 93 ust. 1 u.p.z.p.

2. O unieważnieniu postępowania o udzielenie zamówienia Zamawiający zawiadomi równocześnie wszystkich Wykonawców, którzy:

1) ubiegali się o udzielenie zamówienia – w przypadku unieważnienia postępowania przed upływem terminu skladania ofert;

2) złożyli oferty – w przypadku unieważnienia postępowania po upływie terminu składania ofert,
– podając uzasadnienie faktyczne i prawne.  
26.
Środki ochrony prawnej przysługujące wykonawcom.
Wykonawcom, innym podmiotom, a także organizacjom wpisanym na listę, o której mowa w art. 154 pkt 5 u.p.z.p., przysługują środki ochrony prawnej jeżeli mają lub miały interes w uzyskaniu niniejszego zamówienia oraz poniosły lub mogły ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów u.p.z.p., określonych w dziale VI u.p.z.p:

1) odwołanie (art. 180-198 u.p.z.p) w zakresie określonym w art. 180 ust. 2 u.p.z.p.;

2) skarga do sądu (art. 198a-198g u.p.z.p).

27.
Sposób porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami.
Wszelkie oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający i Wykonawcy mają obowiązek przekazywać na piśmie lub faksem. Jeżeli Zamawiający lub Wykonawcy przekazują oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje faksem, każda ze stron na żądanie drugiej niezwłocznie potwierdza fakt otrzymania oświadczeń, wniosków, zawiadomień oraz informacji.

28. Pracownicy Zamawiającego upoważnieni do kontaktowania się z Wykonawcami.
Osobą upoważnioną przez Zamawiającego do kontaktowania się z Wykonawcami jest Joanna Zachwyc
tel. (44) 6341028, fax (44) 6341028
29. Załączniki do niniejszej SIWZ:

29.1. Załącznik nr 1 – wzór formularza ofertowego.

29.2. Załącznik nr 2 – wzór oświadczenia Wykonawcy o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu 
i braku podstaw do wykluczenia z postępowania.
29.3. Załącznik nr 3 – wzór oświadczenia Wykonawcy w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2 u.p.z.p. (dotyczy wyłącznie osób fizycznych).
29.4. Załącznik nr 4 – projekt umowy wraz z załącznikiem.
29.5. Załącznik nr 5 – wzór wykazu wykonanych zamówień.

29.6. Załącznik nr 6 – wzór wykazu narzędzi dostępnych Wykonawcy usługi w celu realizacji niniejszego zamówienia.
29.7. załącznik nr 7 – wzór wykazu osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia.

29.1.  Załącznik nr 1 do SIWZ – wzór formularza ofertowego.

	NR SPRAWY:
	OPS/0704/4/1/2010

	
	

	WYKONAWCA(Y):

……………………………………………..

              (Nazwa i adres Wykonawcy(ów)

……………………………………………..

                        (tel. fax i nr NIP)
	ZAMAWIAJĄCY:

Miejsko-Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej w Zelowie
97-425 Zelów 

Ul. Piotrkowska 12


Działając w imieniu wymienionego(ych) powyżej Wykonawcy(ów) oferuję(emy) realizację na rzecz Zamawiającego zamówienia publicznego na:

	organizację, przygotowanie i przeprowadzenie warsztatów oraz kursów w związku z realizacją Projektu pod nazwą „Szansa na pracę – aktywizacja zawodowa osób zagrożonych wykluczeniem społecznym”, realizowanego przez Miejsko-Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej w Zelowie na podstawie umowy zawartej z Wojewódzkim Urzędem Pracy w Łodzi o dofinansowanie wyżej wskazanego projektu w ramach Poddziałania 7.1.1 Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, współfinansowanego przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego


oświadczam(y), że:

1) akceptuję(emy) w pełni i bez zastrzeżeń postanowienia: SIWZ dla niniejszego zamówienia, wyjaśnienia oraz modyfikacje tej SIWZ;

2) gwarantuję(emy) wykonanie całości niniejszego zamówienia zgodnie z treścią: SIWZ, wyjaśnień do SIWZ oraz jej modyfikacji;

3) cena brutto mojej (naszej) oferty za realizację zamówienia wynosi ………………… zł (słownie złotych: ........................................................................).

4) zamówienie wykonam(my) w terminie określonym przez Zamawiającego w SIWZ;

5) akceptuję(emy) termin związania ofertą wymagany w SIWZ;

6) akceptuję(emy) bez zastrzeżeń projekt umowy przedstawiony w załączniku nr 4 do SIWZ;

7) w przypadku uznania mojej (naszej) oferty za najkorzystniejszą, umowę o treści określonej w załączniku nr 4 do SIWZ zobowiązuję(emy) się zawrzeć w miejscu i terminie jakie zostaną wskazane przez Zamawiającego;

8)  składam(y) niniejszą ofertę  we własnym imieniu / jako Wykonawca w ofercie wspólnej
;

9)  nie uczestniczę(ymy) jako Wykonawca w jakiejkolwiek innej ofercie dotyczącej niniejszego zamówienia;

10)  na podstawie art. 8 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych 
(t.j. Dz.U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655, z późn. zm.) żadne z informacji zawartych w ofercie nie stanowią tajemnicy przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji / wskazane poniżej informacje zawarte w ofercie stanowią tajemnice przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów 
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji i w związku z niniejszym nie mogą być one udostępniane, 
w szczególności innym uczestnikom postępowania 
:

	L.p.
	Oznaczenie rodzaju (nazwy) informacji
	Strony w ofercie (wyrażone cyfrą)

	
	
	od
	do

	  1)
	
	
	

	  2)
	
	
	


11)  nie powierzę(my) do podwykonania żadnej części niniejszego zamówienia / następujące części niniejszego zamówienia powierzę(my) podwykonawcom
:

	   L.p.
	Nazwa części zamówienia

	1)
	

	2)
	


12) wniesione wadium Zamawiający zobowiązany jest zwrócić na rachunek nr …………………………….. prowadzony przez …………………………………..

........................................................................................................

                                 (data, miejscowość, podpis(y)
*Podpis(y) i pieczątka(i) imienna(e) osoby(osób) uprawnionej(ych) do reprezentowania Wykonawcy 
zgodnie z:

a) zapisami w dokumencie stwierdzającym status prawny Wykonawcy(ów) (odpis z właściwego rejestru) 

b) pełnomocnictwem wchodzącym w skład oferty.

29.2. Załącznik nr 2 do SIWZ – wzór oświadczenia Wykonawcy o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu i braku podstaw do wykluczenia z postępowania.

	NR SPRAWY:
	OPS/0704/4/2/2010

	
	

	WYKONAWCA(Y):

……………………………………………..

              (Nazwa i adres Wykonawcy(ów)
	ZAMAWIAJĄCY:

Miejsko-Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej w Zelowie

97-425 Zelów 

Ul. Piotrkowska 12


Stosownie do treści art. 22 ust. 1 oraz art. 44 ustawy dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych 
(t.j. z 2007 r. Dz. U. Nr 223, poz. 1655 z późn. zm.), składając ofertę w postępowaniu na organizację, przygotowanie i przeprowadzenie warsztatów oraz kursów w związku z realizacją Projektu pod nazwą „Szansa na pracę – aktywizacja zawodowa osób zagrożonych wykluczeniem społecznym”, realizowanego przez Miejsko-Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej w Zelowie na podstawie umowy zawartej z Wojewódzkim Urzędem Pracy w Łodzi o dofinansowanie wyżej wskazanego projektu w ramach Poddziałania 7.1.1 Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, współfinansowanego przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego – sprawa OPS/0704/4/2010;
OŚWIADCZAM(Y), ŻE:
wskazany(i) powyżej Wykonawca(y):

1) spełnia(ją) warunki udziału w postępowaniu, dotyczące:

a) posiadania uprawnień do wykonywania działalności lub czynności objętych niniejszym zamówieniem, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania,

b) posiadania niezbędnej wiedzy i doświadczenia, dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia,

c) sytuacji ekonomicznej i finansowej.

2) nie podlegam(y) wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 24 ust. 1 i ust. 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655 z późn. zm.).

........................................................................................................

                                 (data, miejscowość, podpis(y)
*Podpis(y) i pieczątka(i) imienna(e) osoby(osób) uprawnionej(ych) do reprezentowania Wykonawcy 
zgodnie z:

a) zapisami w dokumencie stwierdzającym status prawny Wykonawcy(ów) (odpis z właściwego rejestru) 

b) pełnomocnictwem wchodzącym w skład oferty.

29.3. Załącznik nr 3 do SIWZ – wzór oświadczenia w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2 u.p.z.p. (dotyczy wyłącznie osób fizycznych). 
	NR SPRAWY:
	OPS/0704/4/3/2010

	
	

	WYKONAWCA:

……………………………………………..

              (Nazwa i adres Wykonawcy)
	ZAMAWIAJĄCY:

Miejsko-Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej w Zelowie

97-425 Zelów 

Ul. Piotrkowska 12


Składając ofertę w postępowaniu na organizację, przygotowanie i przeprowadzenie warsztatów oraz kursów w związku z realizacją Projektu pod nazwą „Szansa na pracę – aktywizacja zawodowa osób zagrożonych wykluczeniem społecznym”, realizowanego przez Miejsko-Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej w Zelowie na podstawie umowy zawartej z Wojewódzkim Urzędem Pracy w Łodzi o dofinansowanie wyżej wskazanego projektu w ramach Poddziałania 7.1.1 Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, współfinansowanego przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego – sprawa OPS/0704/4/2010, informuje że prowadzę działalność gospodarczą wpisaną do ewidencji działalności gospodarczej prowadzonej przez ………………………………………….  pod numerem wpisu ………………………. / nie prowadzę działalności gospodarczej
 i stosownie do treści § 2 ust. 1 Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2009 r. w sprawie rodzajów dokumentów jakich może żądać zamawiajacy od wykonawcy, oraz form w jakich te dokumenty mogą być składane (Dz.U. Nr 226, poz. 1817), w związku z art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (t.j. z 2007 r. Dz. U. Nr 223, poz. 1655 z późn. zm.): 
OŚWIADCZAM, ŻE:
nie podlegam wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 2 Prawa zamówień publicznych (t.j. 
z 2007 r. Dz. U. Nr 223, poz. 1655, z późn. zm.), zgodnie z którym, z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego wyklucza się wykonawców, w stosunku do których otwarto likwidację lub których upadłość ogłoszono, z wyjątkiem wykonawców, którzy po ogloszeniu upadłości zawarli uklad zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sądu, jeżeli uklad nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidację majatku upadłego.
........................................................................................................

                                (data, miejscowość, podpis(y)
*Podpis(y) i pieczątka(i) imienna(e) osoby(osób) uprawnionej(ych) do reprezentowania Wykonawcy 
zgodnie z:

a) zapisami w dokumencie stwierdzającym status prawny Wykonawcy(ów) (odpis z właściwego rejestru) 

b) pełnomocnictwem wchodzącym w skład oferty.

29.4. Załącznik nr 4 do SIWZ – projekt umowy
Nr sprawy OPS/0704/4/4/2010
UMOWA 

Nr .........................................

zawarta w dniu .................................... 

w siedzibie .................................... w ...................., ul. ..............................., ....-.......  ................., pomiędzy:

 

............................................. w ...................., ul. ......................, ....-......... ................., nr identyfikacyjny NIP ......................., REGON .........................., zwanym dalej „Zamawiającym”, reprezentowanym przez ………………………………,
a

................................................................... z siedzibą ............................................., wpisaną ......................... prowadzonego przez ...................................................., pod numerem ...................................,
..........................., zwaną dalej „Wykonawcą”, reprezentowaną  przez ……………..,

zwane także „Stronami”, 

o następującej treści:

§ 1

Niniejsza umowa została zawarta na podstawie art. 39-46 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz.U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655 z późn. zm.), po przeprowadzeniu postępowania o udzielenie zamówienia publicznego w trybie przetargu nieograniczonego.

§ 2

1. Przedmiotem umowy jest organizacja, przygotowanie i przeprowadzenie warsztatów oraz kursów w związku z realizacją Projektu pod nazwą „Szansa na pracę – aktywizacja zawodowa osób zagrożonych wykluczeniem społecznym”, realizowanego przez Miejsko-Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej w Zelowie na podstawie umowy zawartej z Wojewódzkim Urzędem Pracy w Łodzi o dofinansowanie wyżej wskazanego projektu w ramach Poddziałania 7.1.1 Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, współfinansowanego przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego,
– zwanego dalej „przedmiotem umowy” i/lub „projektem”, i/lub „usługą”, i/lub „warsztatami”, i/lub „kursami”, i/lub łącznie „warsztatami/kursami”
2. Szczegółowo przedmiot umowy opisany został w załączniku nr 1 do umowy.

3. Usługa obejmuje  średnio 6 godzin dziennie zajęć oraz 1 godzinę przerwy. Podane w ust. 1 liczby godzin szkoleniowych nie zawierają czasu przeznaczonego na przerwę. Godzina warsztatów/kursów wynosi 45 minut.

4. Wykonawca zobowiązuje się także do dostosowania częstotliwości warsztatów/kursów do możliwości czasowych uczestników warsztatów/kursów oraz do dostosowania się do stworzonego harmonogramu i ewentualnych późniejszych zmian. 

5. Wykonawca realizować będzie przedmiot umowy, o którym mowa w ust. 1 w okresie od dnia ................... do dnia .......................... Szczegółowy harmonogram terminów poszczególnych usług zostanie ustalony z uwzględnieniem możliwości czasowych uczestników warsztatów/kursów i zostanie dołączony do umowy jako załącznik nr 2.

6. Wykonawca zobowiązany jest przed podpisaniem umowy do przekazania Zamawiającemu kopii polisy, a w przypadku jej braku innego dokumentu potwierdzającego, że Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności związanej z przedmiotem umowy, której suma ubezpieczenia wynosi co najmniej 165.000,00 zł (słownie: sto sześćdziesiąt pięć tysięcy), ważnej do dnia …………………………………, stanowiącej załącznik nr 3 do umowy.

7. Wykonawca zobowiązuje się przed wygaśnięciem polisy lub innego dokumentu, o której mowa w ust. 6 do przedstawienia Zamawiającemu nowej polisy na sumę ubezpieczenia wynoszącą co najmniej 165.000,00 zł (słownie: sto sześćdziesiąt pięć tysięcy), obejmującej okres przynajmniej do końca obowiązywania umowy.

§ 3

1. Przedmiot umowy będzie realizowany przez zespół trenerów składających się z osób wskazanych przez Wykonawcę w ofercie przetargowej:

1) Pana/Pani.................................;

2) ..................................................;

3) ..................................................;

4) ..................................................;

5) ..................................................;

6) ..................................................;

7) ..................................................;

8) ..................................................;

9) ..................................................;

10) ..................................................;

........................................................;

– oraz innych trenerów przedstawionych Zamawiającemu w sposób określony w ust. 2.

2. Wykonawca może dokonywać zmiany lub rozszerzenia zespołu trenerów, o których mowa w ust. 1, jedynie za uprzednią pisemną zgodą Zamawiającego.

3. Wykonawca z własnej inicjatywy może zaproponować zmianę trenerów w następujących przypadkach:

1) śmierci, choroby lub innych zdarzeń losowych dotyczących trenera,

2) nie wywiązywania się trenera z obowiązków wynikających z niniejszej umowy,

3) jeżeli zmiana trenera stanie się konieczna z jakichkolwiek innych przyczyn niezależnych od Wykonawcy.

4. Zamawiający może żądać od Wykonawcy zmiany trenera, jeżeli uzna, że trener nie wykonuje swoich obowiązków wynikających z umowy.

5. W przypadku zmiany trenera wskazanego w ofercie przetargowej, nowy trener musi spełniać wymagania określone dla danego trenera w pkt 6.1.1) lit. b) tiret 2 SIWZ.

6. Wykonawca obowiązany jest zmienić trenera zgodnie z żądaniem Zamawiającego w terminie wskazanym we wniosku Zamawiającego.

§ 4
1. W związku ze współfinansowaniem przedmiotu niniejszej umowy ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego, Wykonawca wyraża zgodę na poddanie niniejszej umowy szczególnym rygorom, 
w szczególności z zakresie dokumentowania i rozliczeń oraz przetwarzania danych osobowych.

2. Wykonawca zobowiązuje się do informowania uczestników niniejszego projektu, że jest to projekt realizowany przez Miejsko-Gminny Ośrodek Społeczny w Zelowie na podstawie umowy zawartej z Wojewódzkim Urzędem Pracy w Łodzi o dofinansowanie wyżej wskazanego projektu w ramach Poddziałania 7.1.1 Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, współfinansowanego przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego.
§ 5

1. Wykonawca oświadcza, że posiada niezbędne kwalifikacje potrzebne do profesjonalnego wykonania przedmiotu umowy określonego w § 2 umowy.

2. Wykonawca zobowiązuje się do wykonania zlecenia według swojej najlepszej wiedzy fachowej. Wykonawca może powierzyć całość lub część wykonania zlecenia innym osobom na swój koszt 
i ryzyko. 

3. Wykonawca zobowiązany jest do zachowania przy wykonywaniu prac określonych w § 2 niniejszej umowy należytej staranności wymaganej w obrocie gospodarczym, ocenianej z uwzględnieniem zawodowego charakteru Wykonawcy i standardów ogólnie przyjętych w obrocie profesjonalnym.

4. Wykonawca w trakcie realizacji przedmiotu umowy zobowiązuje się również do:

1) realizacji przedmiotu umowy przez wykwalifikowaną kadrę dydaktyczną i specjalistów w danej dziedzinie;

2) koordynowania realizacji przedmiotu umowy oraz jego nadzoru merytorycznego;

3) bieżącej współpracę z Zamawiającym w zakresie związanym z realizacją przedmiotu umowy;

4) sporządzenia szczegółowego programu, planu i harmonogramu realizacji przedmiotu niniejszej umowy oraz przygotowania materiałów dydaktycznych niezbędnych do jego realizacji;

5) prowadzenia dokumentacji związanej z realizacją przedmiotu umowy, w tym dokumentacji szkoleń, kursów i warsztatów ściśle według wytycznych Zamawiającego;

6) zapewnienia materiałów dydaktycznych dla wszystkich uczestników szkoleń, kursów oraz warsztatów;

7) zapewnienia sali szkoleniowej zlokalizowanej w Zelowie dla celów związanych z prowadzeniem szkoleń, kursów oraz warsztatów;

8) pokrycia kosztów dojazdu osób będących uczestnikami realizowanych szkoleń, kursów lub warsztatów z terenów wiejskich;

9) zapewnienia transportu, miejsca zakwaterowania i całodziennego wyżywienia dla 33 uczestników warsztatów aktywizacyjnych podczas sesji wyjazdowych;

10) zapewnienia wyżywienia w formie obiadów i przerw kawowych  dla 33 uczestników szkoleń, kursów oraz warsztatów;

11) zapewnienia ubezpieczenia NNW dla 33 uczestników szkoleń, kursów oraz warsztatów;

12) wydania uczestnikom szkoleń, kursów oraz warsztatów świadectw końcowych na zakończenie udziału w szkoleniach, kursach oraz warsztatach.

§ 6
1. Za realizację przedmiotu umowy Zamawiający zobowiązuje się zapłacić Wykonawcy wynagrodzenie w kwocie ………………….. zł (słownie: ……………………………..).

2. Wynagrodzenie wymienione w ust. 1 obejmuje wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytułu należytej i zgodnej z niniejszą umową oraz obowiązującymi przepisami realizacji przedmiotu umowy. 

3. Płatność wynagrodzenia, o którym mowa w ust. 1 nastąpi w ośmiu (8) równych ratach (transzach) miesięcznych w wysokości .......................... zł brutto (słownie: ................................................................) każda. Wykonawca będzie wystawiał faktury VAT na koniec każdego miesiąca realizacji przedmiotu umowy począwszy od  miesiąca kwietnia 2010 r. Ostatnia faktura VAT zostanie wystawiona do dnia 30 listopada 2010 r.  

4. Płatność, o której mowa w ust. 4, zostanie dokonana w formie przelewu bankowego na rachunek wskazany przez Wykonawcę w fakturze VAT.

5. Za termin dokonania płatności uważa się datę złożenia w banku przez Zamawiającego polecenia przelewu na rzecz Wykonawcy z tytułu zafakturowanej usługi.

6. W przypadku opóźnienia w otrzymaniu przez Zamawiającego dotacji rozwojowej na realizację projektu od Instytucji Pośredniczącej tj. WUP w Łodzi wypłata pierwszego wynagrodzenia nastąpi w terminie 7 dni od daty otrzymania przez Zamawiającego środków dofinansowania na realizację projektu.
§ 7

1. Zamawiający w zakresie wynikającym z niniejszej Umowy zastrzega sobie prawo wglądu do wszelkich dokumentów, w tym dokumentów finansowych Wykonawcy związanych z realizacją niniejszej umowy. Jednocześnie, Wykonawca oświadcza, że wyraża zgodę na udostępnianie Zamawiającemu wszelkich dokumentów, w tym dokumentów finansowych, związanych z realizacją przedmiotu umowy. Ponadto, Wykonawca oświadcza, że poddaje się kontroli i audytowi dokonywanemu przez Zmawiającego oraz inne uprawnione do tego podmioty w zakresie prawidłowości realizacji niniejszej umowy. W związku 
z tym, Wykonawca udostępni kontrolującym wgląd w dokumenty, w tym dokumenty finansowe oraz dokumenty w formie elektronicznej związane z realizacją umowy.

2. Wykonawca zobowiązuje się do przechowywania dokumentacji związanej z realizacją niniejszej umowy przez okres 10 (dziesięciu) lat tj. do dnia ……………….. w sposób zapewniający dostępność, poufność i bezpieczeństwo oraz do informowania Zamawiającego o miejscu archiwizacji dokumentów związanych z realizowaną Umową.

§ 8

1. Wykonawca niniejszym wyraża zgodę na zbieranie i przetwarzanie informacji dotyczących jego danych osobowych przez Zamawiającego i inne uprawnione do tego podmioty w celach związanych z realizacją niniejszej umowy, w szczególności w celu kontroli prawidłowością jej wykonania i rozliczeń. 

2. Wykonawca niniejszym oświadcza, że zobowiązuje się w trakcie realizacji niniejszej umowy i po jej zakończeniu do zachowania w tajemnicy przedmiotu prac, wszelkich materiałów, treści rozmów 
i informacji oraz dokumentów, w tym w szczególności zachowania w tajemnicy danych osobowych, do których uzyskał dostęp w związku z wykonywaniem ww. umowy.

3. Wykonawca, w związku z wykonywaniem niniejszej umowy ma dostęp do danych osobowych uczestników i  może przetwarzać dane osobowe uczestników projektu na podstawie imiennego upoważnienia wydanego przez Zamawiającego. 

4. Wykonawca nie jest uprawniony do przetwarzania danych osobowych uczestników projektu, 
w szczególności do udostępniania tych danych komukolwiek, w innym celu niż wykonywanie niniejszej umowy.

5. Wykonawca zobowiązuje się zabezpieczyć dane osobowe przed dostępem osób nieuprawnionych.

§ 9

1. Strony umowy zobowiązują się do utrzymania w tajemnicy i nie ujawniania osobom trzecim informacji uzyskanych w wyniku realizacji niniejszej umowy, w szczególności informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa.

2. Strony zobowiązują się do przestrzegania, przy wykonywaniu niniejszej umowy, wszystkich postanowień zawartych w obowiązujących przepisach prawnych związanych z ochroną danych, a także 
z ochroną informacji poufnych oraz ochroną tajemnicy służbowej.

3. Każda ze Stron dołoży należytej staranności, aby zapobiec ujawnieniu lub korzystaniu przez osoby trzecie z informacji poufnych drugiej Strony. Każda ze Stron zobowiązuje się ograniczyć dostęp do informacji poufnych wyłącznie dla tych pracowników lub współpracowników Strony, którym informacje te są niezbędne do wykonania czynności na rzecz drugiej Strony i którzy przyjęli obowiązki wynikające z umowy.

4. Wykonawca zobowiązuje się poinformować swoich pracowników o obowiązku zachowania poufności wynikającym z niniejszej umowy. 

§ 10

1. Ze strony Zamawiającego osobą upoważnioną do kontaktów z Wykonawcą w sprawach dotyczących realizacji przedmiotu umowy jest .................................., tel.  .....................................

2. Osobą upoważnioną przez Wykonawcę do kontaktów z Zamawiającym w realizacji przedmiotu zamówienia  jest ............................................, tel. ......................................... .

3. Zmiana osób, o których mowa w ust. 1 i 2 nie powoduje zmiany umowy. Zmiana następuje poprzez pisemne oświadczenie złożone drugiej Stronie o dokonaniu zmiany i wskazaniu osoby lub osób powołanych do wykonywania postanowień niniejszej umowy.

§ 11

1. Wykonawca zobowiązuje się do zapłaty Zamawiającemu następujących kar umownych w poniższych przypadkach:

1) niewykonania przedmiotu umowy w terminie określonym w § 2 ust. 5 umowy – karę umowną 
w wysokości 0,2 % wartości wynagrodzenia, o którym mowa w ( 6 ust. 1 umowy – za każdy rozpoczęty dzień opóźnienia;

2) niedotrzymania terminu, o którym mowa w § 3 ust. 6 umowy – karę umowną 
w wysokości 0,2 % wartości wynagrodzenia, o którym mowa w ( 6 ust. 1 umowy – za każdy rozpoczęty dzień opóźnienia;

3) odstąpienia Wykonawcy od umowy z przyczyn leżących po jego stronie – kary umownej 
w wysokości 20 % wynagrodzenia, o którym mowa w ( 6 ust. 1 umowy;

4) odstąpienia Zamawiającego od umowy z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy – kary umownej w wysokości 20 % wartości wynagrodzenia, o którym mowa w § 6 ust. 1 umowy. 

2. Zamawiający może dokonać potrącenia naliczonych i należnych mu kar umownych z płatności faktur wystawionych przez Wykonawcę.

§ 12

1. Każda ze Stron może rozwiązać umowę z zachowaniem 1 (jedno) miesięcznego okresu wypowiedzenia. 

2. Zamawiającemu przysługuje prawo rozwiązania umowy bez zachowania okresu wypowiedzenia 
w przypadku, gdy:

1) z przyczyn niezależnych od Zamawiającego nie dojdzie do rozpoczęcia realizacji projektu lub realizacja projektu zostanie wstrzymana;

2) obowiązujące przepisy prawa uniemożliwią Zamawiającemu prowadzenie statutowej działalności;

3) Wykonawca nie wywiązuje się z obowiązków określonych w niniejszej umowie.

3. Rozwiązanie umowy następuje za pisemnym powiadomieniem Wykonawcy. 

§ 13

1. Wykonawca przed podpisaniem umowy wniósł zabezpieczenie należytego jej wykonania, gwarantujące zgodne z niniejszą umową wykonanie przedmiotu umowy. Zabezpieczenie zostało wniesione w formie ................................... i wynosi ......................... zł (słownie złotych: .........................................).

2. Zamawiający zwróci Wykonawcy zabezpieczenie należytego wykonania umowy w terminie 30 dni od dnia wykonania przedmiotu umowy i uznania przez Zamawiającego za należycie wykonane. 

3. Zamawiający zwróci zabezpieczenie należytego wykonania umowy wniesione w formie pieniądza:

1) pomniejszone o ewentualne potrącenia związane z nieprawidłowym wykonaniem postanowień niniejszej umowy;

2) wraz z odsetkami wynikającymi z umowy rachunku bankowego, na którym było ono przechowywane, pomniejszonym o koszty prowadzenia rachunku oraz prowizji bankowej za przelew pieniędzy na rachunek Wykonawcy.

§ 14

Korespondencja w ramach niniejszej umowy pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcą będzie prowadzona 
w języku polskim, będzie zawierać nazwę i numer niniejszej umowy oraz będzie wysyłana pocztą, faksem, pocztą elektroniczną lub doręczana osobiście na adresy wymienione poniżej:

Zamawiający:

……………………………..………..



………………………………………



tel. …………………………………..



fax …………………………………..



e-mail ……………………………….,

Wykonawca:

………………………………………




……………………………………… 



tel. …………………………………..



fax …………………………………..



e-mail ………………………………. .

§ 15

Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagają formy pisemnej w postaci aneksu pod rygorem nieważności.

§ 16

W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz.U. Nr 16, poz. 93 z późn. zm.) oraz ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz.U. Nr 223, poz. 1655 z późn. zm.).

§ 17

Spory mogące powstać w związku z realizacją niniejszej umowy strony zobowiązują się rozstrzygać 
w drodze wzajemnych negocjacji, a dopiero w przypadku ich niepowodzenia przed sądem powszechnym właściwym dla siedziby Zamawiającego.

§ 18

Umowa sporządzona została w czterech jednobrzmiących egzemplarzach, po dwa egzemplarze dla Zamawiającego i dla Wykonawcy.

ZAMAWIAJĄCY:  






WYKONAWCA:

Załącznik nr 1 do umowy

Szczegółowy przedmiot umowy
	L.p.
	Tytuł
	Planowany termin
	Usługi dodatkowe poza usługi wyspecyfikowane w punkcie numer 2 opisu przedmiotu zamówienia

	Liczba dni/liczba godzin
	Liczba grup szkoleniowych / liczba uczestników

	1.
	Warsztaty aktywizacyjne

rozwijające umiejętności interpersonalne
	kwiecień 2010
	wyjazd (transport) do ośrodka szkoleniowo-wypoczynkowego, zakwaterowanie i pełne całodzienne wyżywienie
	3 dni (18 godzin; 6 godzin dziennie ) dla 1 grupy
	1 grupa x 33 osoby

	2.
	Warsztaty stylizacji i wizażu
	maj 2010
	transport uczestników  z terenów wiejskich
	2 dni (12 godzin; 6 godzin dziennie) dla każdej z 2 grup. 

Razem 4 dni ( 24 godziny; 6 godzin dziennie ) 
	1 grupa x 16 osób, 1 grupa x 17 osób 

	3.
	Warsztaty ABC zarządzania budżetem domowym
	czerwiec

2010
	transport uczestników  z terenów wiejskich


	3 dni (18 godzin; 6 godzin dziennie ) dla 1 grupy
	1 grupa x 33 osoby

	4.
	Warsztaty doradztwa zawodowego
	październik

2010
	transport uczestników  z terenów wiejskich
	2 dni (12 godzin; 6 godzin dziennie) dla każdej z 2 grup.

Razem 4 dni ( 24 godziny; 6 godzin dziennie )
	1 grupa x 16 osób, 1 grupa x 17 osób

	5.
	Kurs komputerowy
	lipiec-sierpień

2010
	transport uczestników  z terenów wiejskich
	5 dni (30 godzin; 6 godzin dziennie ) dla każdej z 3 grup

Razem 15 dni ( 90 godzin; 6 godzin dziennie)
	3 grupa x 11 osób

	6.
	Kurs „handlowiec”
	sierpień-październik

2010
	transport uczestników  z terenów wiejskich
	20 dni (120 godzin; 6 godzin dziennie ) dla każdej z 2 grup

Razem 40 dni ( 240 godzin; 6 godzin dziennie )
	1 grupa x 16 osób, 1 grupa x 17 osób

	7.
	Kurs obsługi kas fiskalnych
	październik

2010
	transport uczestników  z terenów wiejskich
	3 dni (18 godzin; 6 godzin dziennie ) dla każdej z 2 grup

Razem 6 dni ( 36 godzin; 6 godzin dziennie)
	1 grupa x 16 osób, 1 grupa x 17 osób

	8.
	Kurs minimum sanitarne 
	październik

2010
	transport uczestników  z terenów wiejskich
	2 dni (12 godzin; 6 godzin dziennie ) dla 1 grupy
	1 grupa x 33 osoby

	9.
	Badania sanitarno-epidemiologiczne
	listopad

2010
	transport uczestników z terenów wiejskich
	--------------------
	1 grupa x 33 osoby


29.5. Załącznik nr 5 do SIWZ – wzór wykazu wykonanych zamówień.

	NR SPRAWY:
	OPS/0704/4/5/2010

	
	

	WYKONAWCA(Y):

(Nazwa i adres)

	ZAMAWIAJĄCY:

Miejsko-Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej w Zelowie
97-425 Zelów

Ul. Piotrkowska 12


OŚWIADCZAM(Y), ŻE: 

Stosownie do treści pkt. 6.1.1) lit. b) tiret 1 SIWZ wykonałem(liśmy) następujące zamówienia:

	L.p.
	Nazwa przedmiotu zamówienia i miejsce jego wykonania


	Opis wykonywanych prac w ramach realizacji przedmiotu zamówienia


	Data wykonania i odbioru przedmiotu zamówienia


	Oznaczenie Zamawiającego dla którego realizowany był przedmiot zamówienia (nazwa, adres, nr telefonu)
	Wartość brutto przedmiotu zamówienia

(PLN)

	1)
	
	
	
	
	

	2)
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	


Zgodnie z pkt 7.1.5) SIWZ do niniejszej oferty załączam(y) dokumenty potwierdzające odpowiednio, że zamówienia wskazane w niniejszym wykazie zostały wykonane należycie.

........................................................................................................

                                (data, miejscowość, podpis(y)
*Podpis(y) i pieczątka(i) imienna(e) osoby(osób) uprawnionej(ych) do reprezentowania Wykonawcy 
zgodnie z:

a) zapisami w dokumencie stwierdzającym status prawny Wykonawcy(ów) (odpis z właściwego rejestru) 

b) pełnomocnictwem wchodzącym w skład oferty.

29.6. Załącznik nr 6 do SIWZ – wzór wykazu narzędzi dostępnych Wykonawcy usługi w celu realizacji niniejszego zamówienia.

	NR SPRAWY:
	OPS/0704/4/6/2010

	
	

	WYKONAWCA(Y):

(Nazwa i adres)

	ZAMAWIAJĄCY:

Miejsko-Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej w Zelowie

97-425 Zelów

Ul. Piotrkowska 12


OŚWIADCZAM(Y), ŻE: 

Stosownie do treści pkt. 6.1.1) lit. b) tiret 2 SIWZ dysponuję(emy) następującymi urzadzeniami:

	L.p.
	Nazwa urządzenia


	Informacja o podstawie dysponowania tymi urządzeniami

	1)
	
	

	2)
	
	

	…
	
	


........................................................................................................

                                (data, miejscowość, podpis(y)
*Podpis(y) i pieczątka(i) imienna(e) osoby(osób) uprawnionej(ych) do reprezentowania Wykonawcy 
zgodnie z:

a) zapisami w dokumencie stwierdzającym status prawny Wykonawcy(ów) (odpis z właściwego rejestru) 

b) pełnomocnictwem wchodzącym w skład oferty.


29.7. Załącznik nr 7 do SIWZ –   wykaz osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia.

	NR SPRAWY:
	OPS/0704/4/7/2010

	
	

	WYKONAWCA(Y):

(Nazwa i adres, tel. fax)
	ZAMAWIAJĄCY:

Miejsko-Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej w Zelowie

97-425 Zelów

Ul. Piotrkowska 12


OŚWIADCZAM(Y), ŻE: 

Stosownie do treści pkt. 6.1.1) lit. b) tiret 3 SIWZ zamówienie niniejsze wykonywać będą następujące osoby:

	L.p.
	Imię i nazwisko
	Doświadczenie zawodowe

(staż pracy)
	Zrealizowane projekty
	Wykształcenie
	Wymagane certyfikaty (nazwa, poziom – jeżeli występuje, data uzyskania, data ważności, organizacja wystawiająca)

	1.
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	

	4.
	
	
	
	
	

	5.
	
	
	
	
	

	6.
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	


........................................................................................................

                                (data, miejscowość, podpis(y)
*Podpis(y) i pieczątka(i) imienna(e) osoby(osób) uprawnionej(ych) do reprezentowania Wykonawcy zgodnie z:

a) zapisami w dokumencie stwierdzającym status prawny Wykonawcy(ów) (odpis z właściwego rejestru) 

b) pełnomocnictwem wchodzącym w skład oferty.

� Wykonawca skreśla niepotrzebne


� Wykonawca usuwa niepotrzebne


� Wykonawca skreśla niepotrzebne


� Informacje podaje Wykonawca, który wniósł wadium w pieniądzu


� Wykonawca skreśla niepotrzebne
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