Zatycznik nr 3
do Zarzadzenia nr 30/2011
Burmistrza Zelowa

z dnia 10 maja 2011 r.

Procedura kontroli finansowo- podatkowej w zakresic informacji na podatck od
nicruchomosci . rolny, lesny.

1o

n

Sprawdzenie. czy wszystkim osobom [izyveznym zobowigzanym do wplaty podatku od
nieruchomosei . rolnego i lesnego ustalono w drodze decyzji wysokosé tego podatku .
Sprawdzenic, czy do wydania decyzji wymiarowych zastosowano prawidlowe stawki
podatku wynikajace z uchwaly Rady Migjskiej w Zelowie .
Sprawdzenie daty dorgezenia decyzji wymiarowyceh
Sprawdzenie. czy u podatnika do dnia zastosowania procedury kontrolngj
nastapity zmiany danych majgeych wplyw na wysokose kwoty podatku czy
podatnik w zwigzku z tvm zlozyl korekte informacji .
Sprawdzenic czy zmiany zglaszane przez podatnikow i zmiany w Ewidencji gruntow
Starostwa Powiatowego w Belchatowie zostaly nanicsione w systemie ewidencji
podatkowej,
Sprawdzanic czy ustalone w deeyzji raty podatku wplacane sa terminowo.
a) w przypadku braku wplal sprawdzenie czy wystawiane sg upomnicnia i tytuly
cgzekucyjne a w przyvpadku wplaty podatkow zaleglyeh czy naliczane sa
prawidlowo odsctki za zwloke,
b) na wypadek systematyeznego uchylania si¢ od obowiazku podatkowego . czy
naleznosci gminy zabezpieczane sgq na hipotece .
Pordwnanie danyeh ( dotvezacee powicrzehni i klasyfikacji gruntow ) znajdujgeych sig
w systemie ewidenciji podatkowej Urzedu Micjskicgo w Zelowie z wydrukiem z bazy
danych Ewidencji gruntow i budynkow Starostwa Powiatowego w Belchatowie .
W przypadku stwierdzenia przez organ podatkowy nieprawidlowosci lub w przypadku
watpliwosei jakie powstaly w trukeie czynnodei sprawdzajgeych organ podatkowy
wzywa podamika do zlozenia innych dokumentow moggeyeh przyezynicé si¢ do
wyjasnienia sprawy.
a) W przypadku zlozenia przez podatnika dokumentow do przedlozenia, ktorych
zostal zobowigzany w wezwaniu organu padatkowego
- dokonanic przez organ podatkowy weryfikacji danych zawartych w
systemie ewidencji podatkowej Urzedu Micjskicgo w Zelowie z danymi
wynikajgeymi z  dokumentow  przedlozonych przez podatnika oraz
potwierdzenia prawidlowosci danych podlegajacych opodatkowaniu lub
stwierdzenia nieprawidlowosci,

- w przypadku stwierdzenia nieprawidlowoset w podstawie opodatkowamna
wezwanie przez organ podatkowy podatnika do korekty informacji.

- w przypadku zlozenia przez podanika korckty informacji wydanie przez
organ podatkowy deevzji z uwzglednieniem zmian wynikajucych 7z korekty
informacji podatkowej.



b}

W przypadku niczlozenia przez podamika dokumentow do przediozenia

ktorych zostat zobowiazany w wezwaniu organu padatkowego lub w przypadku
niezlozenia korekty informacji :

wydanie przez organ podatkowy postanowienia 0 wszezgeiu poslgpowania

podatkowego ,

Wyslanie do podatnika zawiadomicnia o terminic przeprowadzenia
kontroli podatkowej ( ogledzin ),
wydanie postanowicenia o wszezgeiu postepowania podatkowego
wydania zawiadomienia o terminic przeprowadzenia oglgdzin w terenie i
dokonanie kontroli u podatnika .
sparzadzenie protokabu z kontroli,
w przypadku zlozenia przez kontrolowinego zastrzezen
do protokolu rozpatrzenic ich i wydanie w terminie 14 dni od dnia
ich otrzymania zastrzezen zawiadomicnia o sposobie ich zalatwienia,
wydanic postanowienia o 7 dniowym terminie wypowiedzenia
sie kontrolowancgo w zakresie zebranego materialu dowodowego
w przedmiotowej sprawie.
wydanie przez organ podatkowy decyzji okreslajgee] kwolte podatku z
uwzglednieniem wynikéw kontroli .



