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2 dnia 10 maja 2011 r.

Procedura kontroli finnmsowo- podatkowej w zakresie deklaracji na podatek od
nieruchomoset, rolny i lesny,

ol

N

0.

Sprawdzenie, czy podamik w ustawowym terminie ( do 15 stycznia roku
podatkowego a jezeli obowiazek podatkowy powstal po tym dniu w terminie 14 dni
od dnia zaisinicnia okolicznosei  uzasadnigjgeych powstanie  obowigzku
podatkowego ) zlozyl organowi podatkowemu deklaracje.

Sprawdzenic deklaracji pod wzgledem lormalnym i rachunkowym ( czy
deklaracja zostata zlozona na wlasciwym druku. czy zastosowal stawki
podatkowe wynikajyce 7 uchwaly Rady Micjskicj w Zelowie . czy wyliczona
kwota podatku jest prawidtowa )

Sprawdzenie. czy danc z deklaracji zostaly naniesione do systemu
ewidencji podatkowej w Urzedzie Micjskim w Zelowie.

Sprawdzenie, czy podatnik od dnia zastosowania procedury kontrolnej skladal w
Urzedzie Miejskim w Zelowic korekty deklaracii wraz z zalaczonym pisemnym
uzasadnieniem przyczyn wj korekly, oraz czy korekty zostaly naniesione do
systemu ewidencji podatkowej Urzedu Micjskim w Zelowie .

Sprawdzenie, czy podamik reguluje nalezmosci ustalone w deklaracji
podatkowe;j .

a) W przypadku regulowania wplat stwierdzenie prawidtowego
naniesienia wplat w systemie ksiggowym,

b) W przypadku nie regulowania wplat stwierdzenic czy wystawiane
sq terminowo upomnienia . Lytuly egzekucyjne a w przypadku
wplat zalegtveh sprawdzenie czy prawidlowo naliczane sg odsetki
za zwloke .

c) W przypadku dlugotrwalych  zaleglosci  sprawdzenie  czy
naleznosci gminy zabezpieczane sg poprzez ustanowienie hipoteki.

Na wypadek wystgpienia watpliwosei co do prawidlowosei  zlozonej
deklaracji w ramach ezynnosci sprawdzajacych:

a) Wezwanie podatnika do zlozenia w Urzedzie Miejskim w Zelowie
dokumentow . na podstawic ktorveh zlozona zostala deklaracja
podatkowa lub korekta deklaracii.

b) Gdy podamik zlozy dokumenty w Urzedzie Migjskim w Zelowie .
dokonanie przez organ podatkowy ich analizy | stwicrdzenie
prawidlowosci lub nieprawidlowosci zlozonej deklaracji.

¢) w przypadku pdy zlozone dokumenty wskazuja na

nicprawidlowoscei -
e wydanic postanowienia o wszezgeiu  postgpowania
podatkowego

e wydanic zawiadomienia o terminie przeprowadzenia
ogledzin w terenie i dokonanie kontroli u podatnika .
sporzadzenie protokotu z kontroli
w przypadku zlozenia przez kontrolowanego zastrzezen
do protokotu rozpatrzenie ich i wydanie w terminic 14
dni od dnia ich otrzymania zastrzezen zawiadomienia o
sposobie ich zalatwienia .



wydanic  postanowienia o 7 dniowym  lerminie
wypowiedzenia  si¢  kontrolowancgo w  zakresie
zebranego materialu dowodowego w przedmiotowej
sprawie

wydanie przez organ podatkowy deeyvzji okreslajace]
kwotg podatku z uwzglednieniem wynikdw kontroli .

d) Gdy podamik nic zlozy dokumentow w Urzedzie Miejskim w

Zelowie :

wydanie postanowienid 0 wszezeeiu  posigpowania
podatkowega ,

wydanie zawiadomicnia o terminie przeprowadzenia
kontroli

okazanic kontrolowanemu stosownych upowaznien i
legitymacji do prowadzenia kontroli,

dokonanic kontroli

sporzadzenie protokétu w 2 egzemplarzach

w przypadku zlozenia przez kontrolowanego zasirzezen
do protokolu rozpatrzenie ich i wydanie w terminie 14
dni od dnia ich otrzymania zastrzezen zawiadomienia o
sposobie ich zalatwienia .

wydanie postanowicnia o 7 dniowym lerminic
wypowiedzenia  si¢  kontrolowanego w  zakresie
zebranego materiatu dowodowego w przedmiotowe)
sprawie

wydanic przez organ podatkowy decyzji okreslajaee]
kwotg podatku z uwzglednieniem wynikow kontroli .



