Zalgeznik nr |
do Zarzgdzenia nr 30/201 1
Burmistrza Zelowa

z dnia 10 maja 201 r.

Ogadlne procedury przeprowadzania kontroli linansowo- podatkowe) w zakresic
podatku od nieruchomaosci . podatku rolnego. podatku Jesnepo podatku od srodkow
transportowych u podatnikow oraz nastepcdw prawnych podatnikow .

. Podstawa prawna

Padstawowe zasady przeprowadzania kontroli podatkowej urcgulowane sa przepisami
Dzialu V1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa ( tj. Dz.U. 2z 2005 Nr §,
poz. 60 z¢ zmianami )

Kontrola przedsighiorey uregulowana jest przepisami rozdzialu 5 ustawy z dnia 02 lipea
2004 r. o swobadzie dzialalnosci gospodarezej ( . Dz. U, 2 2007 Nr 155, poz. 1095 ze
zmianami )
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I1. Cel kontroli podatkowej
Sprawdzenie wywiazywania si¢ podatnikéw z obowigzkéw wynikajacych z przepisdw
Prawa podatkowego .
Kontrola rzetelnosei deklarowanych podstaw opodatkowania .
Kontrola powszechnosci i prawidlowosei opodatkowania zgodnie z przepisami prawa
podatkowego .
Kontrola zgodnosci ze stanem faktyeznym deklaracji i informacji skladanych przez
podatnikow w Urzedzie Gminy w Zelowie , na ktérych cigzy obowigzek podatkowy

[1I. Przedmiot kontroli podatkowej
Powierzchnic gruntow i sposéb ich wykorzystania .
Powierzchnie uzytkowe budynkdw i sposdb ich wykorzystania .
Budowle zwigzane z prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej.
Srodki transportowe podlegajace opodatkowaniu .

IV, Zadania kontroli podatkowej

Wykonywanie czynnosei sprawdzajaeyeh u podatnikéw oraz ich nastgpeow prawnych
bedacych osobami fizyeznymi . osobami prawnymi oraz jednostkami organizacyjnymi
w tym spdtkami nie posiadajgeymi osobowosei prawnej.

Prowadzenie rejestrow przeprowadzanych kontroli , upowazniens do przeprowadzania
kontroli , postanowien . wezwan zawiadomicn oraz inncj korespondencji zwigzangj 7
kontrola podatkowa,

sporzadzanie protokéléw z kontroli podatkowyeh oraz rocznych sprawozdan 2
przeprowadzanych kontroli podatkowych .

Wspolpraca z innymi referatami i samodzielnymi stanowiskami pracy w Urzgdzie
Miejskim w Zelowie oraz innymi organami podatkowymi . zmierzajgea do
rzeleinego przeprowadzenia kontroli .
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V. Btapy preeprowadzania kontroli podatkowej

Wydanie planu kontroli podatkowej.

Przygotowanie dokumentow niezbgdnych do przeprowadzenia kontroli .
Powiadomienic podatnikéw o przewidywuanym terminie kontroli podatkowe.
Zakonezenie kontroli podatkowe] u podatnika.

Zakoriczenie kontroli podatkowej 1 sporzgdzenie protokolu z kontroli.
Przedstawicenic dokumentacji z przeprowadzonych kontroli Skarbnikowi Zelowa .
Podjecie dziatan zmicrzajgeyeh do likwidacji niezgodnosci ustalonych w wyniku
kontroli podatkowej

Sporzadzenie rocznego sprawozdania z przeprowadzonych kontroli podatkowych.

VI.  Instrukeja przeprowadzania kontroli podatkowej .
Kontrolg padatkowy podejmuje sie z urzedu , zgodnic z planem kontroli
przygotowanym przez Referat Finansowy w  terminie do konea | Kwartalu roku
podatkowego . zatwicrdzonym przez Skarbnika Zelowa oraz Bunmistiza Zelowa.
Zatwierdzony przez Burmistrza Zelowa plan kontroli podatkowej podaje sig do
publicznej wiadomosci poprzez wywieszenie na tablicy ogloszen i ogloszeniu w BIP
w terminie do 15 kwietnia roku podatkowego. W roku biezgcym plan Kontroli
podjety jest z dniem 10 maja 2011 r.
W kazdym przypadku objetym planem kontroli podutkowej organ podatkowy
dokonuje analizy danych znajdujgeych sig w jego posiadimiu ( dane 2 systemu
ewidencji podatkowe) oraz ewidencji gruntéw 1 budynkow Starostwa Powiatowego w
Belchatowie ) . Organ podatkowy w celu wyjasnicnia watpliwoscl zaistnialych u
podatnika . kazdorazowo wzywa podatnika do zlozenia w Urzedzie niezbgdnych
dokumentow majacyeh na celu wyjasnienic watpliwych kwestii. Burmistrz Zelowa
udzicla pracownikom wyznaczonym do przeprowadzenia  kontroli  Imiennego
upowaznienia ( zgodnic 7z ustawg Ordynacja podatkowa oraz wedlug wzoru
okreslonego przez ministra wlasciwego do spraw finunsow publicznych ) Kitdre
zawiera :
- oznaczenie organu , datg i micjsce wystawienia
- wskazanic podstawy prawnej,
- imie 1 nazwisko kontrolujacego (kontrolujgeych).
- nr legitymacji stuzbowej kontrolujgeego .
- wskazanie podmiotu kontrolowanego.,
-okreslenic zakresu kontroli .
- date rozpoczecia i przewidywany termin kontroli |
- podpis osoby udzielajacej upowaznienia, z podaniem stanowiska lub funkeji ,
-pouczenie o prawach i obowigzkach kontrolowanego.

Organ podatkowy zgodnic z art, 190 § 1 ustawy Ordynacja podatkowa zawiadamia
podatnika o migjscu i terminie przeprowadzenia oglgdzin przynajmniej na 7 dni przed
terminem kontroli.  Podatnicy lub ich nastgpcy prawni moga w formie pisemnej
upowaznic¢ inng osobg lizyczng do reprezentowania ich w trakcie kontroli podatkowey.
O fakcie upowaznienia innej osoby nalezy powiadomié¢ Bumistrza Zelowa w [ormic
piscmnej przed terminem rozpoczecia kontroli .

Wszezgeie kontroli podatkowej nastepuje po dorgezeniu kontrolowanemu ub
Osobie go reprezentujace) imiennego upowaznienia do przeprowadzenia kontroli
podatkowe] oraz okazaniu legitymacy shuzbowey.

W przypadku podatnika bgdgeego przedsiebioreg osoby kontrolujgee dokonujy takze
wpisu o przeprowadzongj kontroli do ksiqzki kontroli. ktorg przedsigbiorea jest



obowigzany prowadzi¢ . przechowywaé a takze udostepniaé na zadunic organu
konitroli zgodnie 7 ustawg z dnia 2 lipca 2004 roku o swobodzie dziatalnosei
vospodarezej ( 1), Dz. U. z 2007 Nr 133, poz. 1095 zc zmianami )

Kontrola podatkowa moze byé¢ wszezgta bez upowaznienia . po okazaniu legitymacii
sluzbowej kontrolowanemu lub osobic go reprezentujacej w przypadku  gdy
okolicznosci faktyczne uzasadniaja niczwloczne podjecic kontroli . W tym przypadku
imicnne  upowaznienie do  przeprowadzenia  kontroli  podatkowej dorgeza  si¢
kontrolowanemu lub osobic go reprezentujacej nie pdzniej niz w lerminic 3 dnil od
dnia wszezgcia kontroli podatkowej .

S. W trakcie prowadzonej kontroli kontrolujaey dokumentuje przebicg Kontroli w
protokole. ktory sporzadzany jest w dwéch egzemplmzach . 7 ktérych jeden dostarcza
sie kontrolowanemu.

Protokdl z kontroli zawiera migdzy innymi :

- wskazanic Kontrolowancgo.

- wskazanie 0sob kontrolwjacych.

- okreélenic przedmiotui zakresu kontroli .

- okreslenic micjsca i czasu prowadzonej kontroli.

- opis dokonanych ustalen .

- pouczenie o prawie zlozenia wyjasnien lub zasuzezen.

- podpisy kontrolujqeych i kontrolowanego .

Protokdt nie moze zawieraé oceny prawnej sprawy bedgeej przedmiotem kontroli.
Poza protokolem kontrolujgey moze sporzadza¢ takze notatki stuzbowe. Ktdre
stanowig material uzupelniajacy kontroli .

Kontrolowany, ktory nie zgada sie z ustaleniami protokolu moze w terminie 14 dni od
dnia podpisania protokélu przedstawié zastrzezenia lub wyjasnienia do protokdlu .
wskazujac jednoczesnic stosowne srodki dowodowe.

W przypadku zlozenia zastrzezen lub wyjasnien do protokolu kontrolujgey jest
zobowiazany je rozpatrzy¢ i w terminie 14 dni od dnia ich otrzymania zawiadomic
kontrolowanego o sposobic ich zalatwienia oraz wskazac¢ na mozliwosé skorygowania
deklaracji .

6. Kontrola podatkowg uznaje sig za zakonczong w momencie podpisania protokolu.

7. Dokumentacje z przeprowadzonej kontroli przedktada si¢ Burmistrzowi Zclowa.
kibry postanawia o wszezeciu postgpowania podatkowego,

8. Do konea marca roku nastepujgeego po roku podatkowym sporzgdza sig roczne
sprawozdanie z przeprowadzonych kontroli podatkowych .

9. Poza planem kontroli podatkowej mogg by¢ wszezynane dorazne Kontrole
podatkowe.



