Zalacznik Nr |

do Zarzadzenia Nr 58/2011
Burmistrza Zelowa

zdnia 10.10.2011 r.

REGULAMIN
przeprowadzania przetargu na najem lokali uzytkowych nalezgcych do
Gminy Zelow.

Rozdzial 1
Przepisy ogdlne

l. Ogloszenie o przetargu zostanie zamieszczone co najmniej na stronach
internetowych Gminy Zelow (www.zelow.pl) oraz bedzie wywieszone na
tablicy ogloszen w Urzedzie Miejskim w Zelowie przy ul. Zeromskiego 23, nie
pézniej  niz na 14 dni przed wyznaczonym terminem przetargu.

2. W przetargu moga uczestniczy¢ osoby, ktore wniosg wadium w wysokosci |
w terminie wyznaczonym w ogloszeniu o przetargu.

3. Kwotg wadium stanowi iloczyn wywolawczej stawki czynszu najmu za | m2
i powierzchni lokalu, powigkszony o 23% VAT, zaokraglony do pelnych
dziesigtek zlotych, lecz nie mniej niz 100,- zi.

4. Wadium wniesione przez uczestnika przetargu, Ktory przetarg wygral,
Referat Finansowy przelewa na konto Zakladu Uslug Komunalnych w Zelowie
w celu  zaliczenia na poczet czynszu. Pozostale osoby otrzymaja zwrot
wplaconych kwot. Wadium zostanie zwrécone niezwlocznie po odwolaniu albo
zamknigciu przetargu, jednak nie pédzniej niz przed uplywem 5 dni od
odwolania, zamknigcia, uniewaznienia lub  zakonczenia  przetargu
wynikiem negatywnym.

5. Nie podlega zwrotowi wadium wplacone przez osobe, ktora wygrala
przetarg, lecz uchylila si¢ od podpisania umowy najmu.

6. Przed przystapieniem do przetargu kazdy zainteresowany winien obejrze¢
lokal (w terminie uzgodnionym z Referatem Gospodarki Nieruchomos$ciami i
Rolnictwa) oraz zapozna¢ si¢ z warunkami umowy najmu w Zakladzie Uslug
Komunalnych w Zelowie ul. Zeromskiego 28.



7. Osoba, ktora wygrala przetarg, jest obowiazana podpisa¢ umowe najmu i
przeja¢ lokal protokolarnie od ZUK nie pdzniej niz w terminie 14 dni od
uzyskania informacji o wygraniu przetargu.

8. W przypadku gdy osoba, ktora wygrata przetarg, nie podpisze umowy najmu
i nie przejmie lokalu od ZUK w terminie, o ktorym mowa w pkt 7, zostanie
wybrana osoba, ktéra zaoferowala druga co do wysokosci wylicytowang ceng
Im2 w przetargu. W przypadku braku mozliwosci wylonienia kolejnego
oferenta zostanie ogloszony nowy przetarg.

9. Z przeprowadzonego  przetargu  zostanie  sporzadzony protokol
zawierajacy informacje o:

I/ terminie, miejscu oraz rodzaju przetargu;

2/ oznaczeniu lokalu bedacego przedmiotem przetargu;

3/ osobach dopuszczonych i niedopuszczonych do uczestniczenia w
przetargu, wraz z uzasadnieniem;

4/ wyjasnieniach i oswiadczeniach zlozonych przez uczestnikow przetargu,
a w szczegolnosci zamierzonym przeznaczeniu lokalu;

5/ stawce wywolawczej oraz najwyzszej stawce osiggnigte] w przetargu,
albo informacje o zlozonych ofertach wraz z uzasadnieniem wyboru
najkorzystniejszej z nich, badz o niewybraniu zadnej z ofert;

6/ uzasadnieniu rozstrzygnigc podjetych przez komisje przetargowa;

7/ imieniu, nazwisku i adresie albo nazwie lub firmie oraz siedzibie osoby

wylonionej w przetargu jako najemca lokalu;

8/ imionach i nazwiskach przewodniczacego i czlonkéw komisji

przetargowe;j;

9/ dacie sporzadzenia protokotu.

10. Protokél  z przeprowadzonego przetargu sporzadza si¢ w  dwoch
jednobrzmigcych  egzemplarzach, z ktorych po jednym otrzymuja,
przeprowadzajgcy przetarg i osoba wyloniona w przetargu jako najemca lokalu.
Protokél podpisuja czlonkowie komisji przetargowej i osoba wyloniona w
przetargu jako najemca lokalu.

11. Informacja o wynikach przetargu podlega niezwlocznie wywieszeniu na
tablicy ogloszen Urzedu Miejskiego w Zelowie przy ul. Zeromskiego 23 oraz na
stronie internetowej urzedu nie pozniej niz w  trzecim dniu  po
zakonczeniu przetargu.

12. Informacja o wyniku przetargu powinna zawiera¢:
I/ datg i miejsce oraz rodzaj przeprowadzonego przetargu;
2/ oznaczenie lokalu bedacego przedmiotem przetargu;
3/ liczbg 0s6b dopuszczonych oraz osob niedopuszezonych do przetargu;



4/ stawke wywolawczg oraz najwyzsza stawke czynszu osiggniglta w
przetargu albo informacj¢ o ztozonych ofertach lub niewybraniu zadnej z ofert;

5/ imig, nazwisko albo nazwe lub firmg osoby ustalonej jako najemca
lokalu,

Rozdzial 2
Przetarg ustny nieograniczony

I. Ogloszenie o przetargu ustnym nieograniczonym powinno zawierac:

I/ informacj¢ o lokalu obj¢tym przetargiem (adres, powierzchnia,
ewentualne ograniczenia co do rodzaju mozliwej do prowadzenia dzialalnosci);

2/ przeznaczenie w planie zagospodarowania przestrzennego

3/ dotychczasowe przeznaczenie lokalu;

4/ stawke wywolaweza i minimalng wysokosc postapienia;

5/ ewentualne dodatkowe kryteria wyboru, np. preferencje dla okreslone)
grupy podmiotow, rodzaju oczekiwanej dzialalnosci gospodarczej itp.;

6/ wysokos¢ wadium oraz numer rachunku bankowego, na ktory nalezy je
wplaci¢ :

7/ termin wplaty wadium;

8/ termin i miejsce przeprowadzenia przetargu,

9/ inne dodatkowe informacje, ktorych zamieszczenie oglaszajacy przetarg
uzna za wskazane.

2. Przed otworzeniem przetargu, przybyli uczestnicy wpisuja si¢ na listg
podajac:

I/ w przypadku osoby fizycznych- imie i nazwisko oraz adres
zamieszkania;

2/ w przypadku osob prawnych - firme, siedzibe i adres oraz nazwisko osoby
dzialajgcej w jej imieniu w przetargu;

3/ jednostki organizacyjne nie posiadajace osobowosci prawne] — adres
siedziby, imig i nazwisko 0s6b uprawnionych do ich reprezentacji

3. Przewodniczacy komisji przetargowe] otwiera przetarg, przekazujac
uczestnikom przetargu informacje o:

I/ przedmiocie przetargu;

2/ wysokosci stawki wywolawczej i wysokosci postapienia;

3/ skutkach uchylenia si¢ od podpisania umowy;

4/ imionach i nazwiskach albo nazwach lub firmach oséb, ktore wplacily
wadium oraz zostaly dopuszczone do przetargu.



4. Przewodniczacy komisji przetargowej informuje uczestnikow przetargu, ze
po trzykrotnym wywolaniu ostatniej zaoferowanej stawki czynszu dalsze
postapienia nie zostang przyjete.

5. Uczestnicy przetargu zglaszaja ustnie kolejne postgpienia wynoszace |
zlotych lub jego wielokrotnosc.

6. Przetarg jest wazny bez wzgledu na liczbg uczestnikow, jezeli przynajmniej
jeden uczestnik zaoferowal co najmniej jedno postgpienie powyzej stawki
wywolawczej.

7. Po ustaniu zglaszania postapien przewodniczacy komisji przetargowe)
wywoluje trzykrotnie ostatnig, najwyzsza stawke i zamyka przetarg, a nastgpnie
oglasza imig i nazwisko albo nazwe lub firme osoby, ktéra przetarg wygrala.

Rozdzial 3
Przetarg pisemny nicograniczony

|. Ogloszenia o przetargu pisemnym nieograniczonym powinno zawierac
informacje, o ktorych mowa w rozdziale 2, pkt 1. oraz termin i miejsce
skladania ofert.

2. Ofert¢ nalezy zlozy¢ w zamknigtej kopercie oznaczonej imieniem |
nazwiskiem lub nazwa firmy. Jeden oferent moze zlozy¢ tylko jedna oferte.

3. Oferta winna zawierac:

I/ dane oferenta (imig, nazwisko i adres w przypadku osoby fizycznej:
nazwe i siedzibe jesli oferentem jest inny podmiot niz osoba fizyczna),

2/ propozycje stawki czynszu za | m” (stawka wywolawcza plus co najmniej
minimalne postapienie) + 23% VAT;

3/ rodzaj przewidywanej dzialalnosci w lokalu, ktorego przetarg dotyczy;

4/ oswiadczenie, ze oferent zapoznal si¢ z warunkami przetargu i przyjmuje
te warunki bez zastrzezen;

5/ datg sporzadzenia oferty;

6/ czytelny podpis.
Do oferty nalezy dolaczyé kopi¢ dowodu wniesienia wadium.

4. Zlozong ofert¢ mozna uzupelni¢, zmieni¢ lub wycofa¢ sktadajgc odpowiednig
informacjg, nie pézniej niz w terminie wyznaczonym do skladania ofert, w
kopercie oznaczonej identycznie jak przy skladaniu oferty z dopiskiem
»UZUPELNIENIE", ZMIANA" Ilub ,WYCOFANIE". W przypadku
wycofania oferty, zwrot wadium nastapi po rozstrzygnigciu przetargu.



5. Przetarg jest wazny chocby wplynela jedna oferta pod warunkiem, ze bedzie
ona spelniala warunki wynikajgce z ogloszenia i regulaminu.

6. Odrzuceniu podlegaja oferty:

|/ zawierajagce braki formalne (np. niepodpisane, niezawierajace
wymaganych informacji, do ktérych nie dolaczono dowodu wplaty wadium
itp.):

2/ do ktérych wprawdzie dolaczono kopi¢ dowodu wplaty wadium, lecz
pieniadze nie wplynely na konto wskazane w ogloszeniu;

3/ zawierajace warunki wskazane przez oferenta;

4/ z propozycjami stawek czynszu podanymi w procentach, badz
zawierajgce wariantowe stawki czynszu;

5/ zostaly zloZzone po wyznaczonym terminie.

7. Otwarcie ofert odbywa si¢ w nastgpnym dniu roboczym po uplywie terminu
oznaczonego w ogloszeniu na skladanie ofert.

8. Przy otwarciu ofert mogg by¢ obecni uczestnicy przetargu, po wpisaniu si¢
na listg¢ obecnosci. Jest to czgs¢ jawna przetargu obejmujgca ponadto:

1/ odczytanie otwartych ofert;

2/ sprawdzenie, czy nie zachodzg okolicznosci, o ktorych mowa w pkt 6,
ppkt 1,3 i 4 nin. Rozdzialu, stanowigce podstawe odrzucenia oferty;

3/ ogloszenie, ktore oferty zostaly zakwalifikowane do czgs$ci niejawne;j;

4/ zawiadomienie oferentow o przewidywanym terminie zamknigcia

przetargu.

9. Przy wyborze oferty komisja przetargowa bierze pod uwage zaoferowang
ceng oraz inne kryteria ustalone w warunkach przetargu.

10. W czesci niejawnej komisja przetargowa dokonuje szczegolowej analizy
ofert oraz wybiera najkorzystniejsza z nich lub stwierdza, Ze nie wybiera zadnej
ze zlozonych ofert, z zastrzezeniem pkt 11 - 13.

11. W przypadku zlozenia rownorzednych ofert komisja organizuje dodatkowy
przetarg ustny ograniczony do oferentow, ktorzy ztozyli te oferty.

12. Komisja zawiadamia oferentow, o ktérych mowa w pkt 11, o terminie
dodatkowego przetargu oraz umozliwia im zapoznanie si¢ z trescig
rownorzednych ofert.

13. W dodatkowym przetargu ustnym ograniczonym oferenci zglaszaja ustnie
kolejne postgpienia ceny powyzej najwyZszej ceny zamieszczonej w



rownorzednych ofertach, dopoki mimo trzykrotnego wywolania nie ma dalszych
postapien. Przepisy rozdz. 2 pkt 3 - 7 stosuje si¢ odpowiednio.

14. Przetarg uwaza si¢ za zamknigty z chwilg podpisania protokolu. Wszyscy

uczestnicy przetargu zawiadamiani sg na pismie o wyniku przetargu w terminie
nie dluzszym niz 3 dni od zamknigcia przetargu.
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