Zatacznik do Zarzadzenia Nr 64.2015
Burmistrza Zelowa z dnia 07.10.2015 r.

Zadania koordynatora gminnego

Do zadan koordynatora gminnego nalezy:

)

2)

3)

4)

3)

6)

7)

8)

9)

wspolpraca i wsparcie pelnomocnika okregowej komisji wyborczej w gminie migdzy
innymi w zakresie wprowadzania danych do systemu i transmisji danych z no$nikéw
dostarczonych przez obwodowe komisje wyborcze oraz potwierdzania poprawnos$ci sum
kontrolnych kazdej strony protokohu i raportu ostrzezes,

udzial w szkoleniu organizowanym przez koordynatora i peinomocnika ds. informatyki
okregowej komisji wyborczej,

wsparcie wprowadzania i aktualizacji w systemie informatycznym danych dotyczacych
obwodéw glosowania i ich granic, liczby uprawnionych do glosowania na obszarze gminy
oraz danych o liczbie udzielonych pelnomocnictw, liczbie za$wiadczen, liczbie wystanych
pakietéw wyborczych, osobom realizujacym zadanie obstugi rejestru wyborcow w
gminie,

wprowadzanie i aktualizacja w systemie WOW skladéw obwodowych komisji
wyborczych,

wprowadzenie do systemu WOW informacji o operatorach obshugi informatycznej
obwodowych komisji wyborczych,

prowadzenie ewidencji zawierajacej dane kontaktowe i ustalony sposob dystrybucji
login6w i haset, oprogramowania oraz danych definiujacych,

przeprowadzenie szkolenia dla operatoréw obstugi informatycznej obwodowych komisji
wyborczych,

przekazanie przewodniczacym obwodowych komisji wyborczych oraz operatorom
obstugi informatycznej obwodowych komisji wyborczych loginéw i hasel,

dystrybucja oprogramowania oraz danych definicyjnych dla kazdego obwodu glosowania
(poprzez pobranie ze stron internetowych i utworzenie nosnikéw), takze w przypadku

testow, o ktérych mowa w punkcie 14,

10) prowadzenie ewidencji wersji zainstalowanego oprogramowania (w przypadku wsparcia

w obwodach bez dostepu do sieci publicznej przekazywania danych) i aktualnosci danych

definicyjnych,

11) przyjmowanie uwag dotyczacych dzialania programu oraz udzielanie wsparcia

technicznego operatorom obstugi informatycznej obwodowych komisji wyborczych,



12) zglaszanie uwag dotyczacych dzialania systemu petnomocnikowi okrggowej komisji
wyborczej ds. informatyki za posrednictwem koordynatora okregowej komisji wyborczej,
13) w przypadkach awaryjnych nawiazanie kontaktu i przekazanie informacji koordynatorowi
Jub pelnomocnikowi ds. informatyki okrggowej komisji wyborczej,
14)udzial w przygotowaniu i przeprowadzeniu testow ogolnokrajowych przekazywania
danych testowych o wynikach glosowania ze wszystkich komisji obwodowych
korzystajacych ze wsparcia informatycznego oraz danych testowych o liczbie oséb
ujetych w spisie wyborcow io liczbie wydanych kart do glosowania, zgodnie ze
scenariuszami testow,
15) przekazanie za posrednictwem  koordynatora okrggowej komisji  wyborczej
petnomocnikowi  ds. informatyki ~ wnioskow i spostrzezen w formie raportu
podsumowujacego przebieg testow ogolnokrajowych,
16) prowadzenie dziennika zdarzen, w ktérym w szczegblnoscei sq odnotowywane czynnosci:
a) przeprowadzenia (z potwierdzeniem uczestnictwa) szkolenia operatoréw obstugi
informatycznej obwodowej komisji wyborczej i pozostatych uzytkownikéw gminnych
obslugujacych system WOW,

b) zglaszania uwag do dzialania programu koordynatorowi okregowej komisji
wyborczej, w tym usterek i awarii,

¢) przekazanie, za potwierdzeniem, loginéw i hasel operatorom oraz przewodniczacym
obwodowych komisji wyborczych,

d) przekazanie, oprogramowania i danych definicyjnych operatorom obwodowych

komisji wyborczych (pobranie z serwisow dystrybucyjnych, utworzenie nosnika),
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