ZARZADZENIE Nr 120/32/2012
Burmistrza Zelowa

z dnia 28 grudnia 2012 r.

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Zelowie

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie
gminnym /tekst jedn. Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 z pézn. zm./ zarzadza sig, co
nastepuje:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miejskiego w Zelowie
stanowigcym zatacznik do zarzadzenia Nr 120/3/2011 Burmistrza Zelowa z dnia 1
marca 2011 r. w sprawie nadania Regulaminu organizacyjnego Urzedowi Miejskiemu
w Zelowie, zmienionym zarzadzeniami Nr 120/22/2011 z dnia 1 wrze$nia 2011 r.
oraz Nr 120/32/2011 z dnia 19 grudnia 2011 r. wprowadza si¢ nastepujgce zmiany:

1) w § 6 ust. 3 pkt 3 otrzymuje brzmienie:

,3) Biura d/s obstugi prawnej”

2) w § 11 ust. 1 pkt 10 otrzymuje brzmienie:

,10) Biuro d/s obstugi prawnej”

3) § 25 otrzymuje brzmienie:

,§ 25. Do zadan Biura d/s obstugi prawnej nalezy w szczegolnosci:

1) w ykonywanie obstugi prawnej Rady, Urzedu i gminnych jednostek
organizacyjnych,

2) udziat w opracowywaniu i uzgadnianiu projektéw uchwat kierowanych pod
obrady Rady i zarzadzen Burmistrza, oraz opiniowanie ich pod wzgledem
formalno-prawnym,

3) doradztwo prawne i prowadzenie zastgpstwa sgdowego,

4) udzielanie wyjasnienn w sprawie obowigzujacego stanu prawnego w zakresie
dziatania Rady, Burmistrza i Urzedu,

5) wspoidz iatanie w podejmowaniu czynnosci w zakresie postgpowania
egzekucyjnego,

6) inf ormowanie Burmistrza oraz pracownikow Urzedu o:

a) zmianach w obowigzujgcym stanie prawnym,



b) uchybieniach w dziatalno$ci Urzedu w zakresie przestrzegania prawa i
skutkach prawnych tych uchybien,
7) udziat w posiedzeniach Rady - na wniosek Burmistrza.

Biuro d/s obstugi prawnej przy znakowaniu pism uzywa symbolu "Pr" .

§ 2. Schemat organizacyjny Urzedu Miejskiego w Zelowie przedstawiajacy
podziat zadarn pomiedzy Burmistrzem, Zastepcg Burmistrza, Sekretarzem i
Skarbnikiem, okreslony w zataczniku nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego,
otrzymuje brzmienie ustalone w zatgczniku nr 1 niniejszego zarzadzenia

§ 3.Nadzér nad realizacjg zarzgdzenia powierzam Sekretarzowi Miasta i
kierownikowi Referatu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Zelowie.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg od 1 stycznia
2013r.
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