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Archiwum Panstwowe w - 48

Piotrkowie Trybunalskim

Nazwa archiwum panstwowego Oddziat Identyfikator
(systemowy)
17628 2023-09-20 0-1.421.34.2023

Nr wystapienia Data dokumentu Znak sprawy

Stionalz3

ul. Jerozolimska 29
97-300 Piotrkow
Trybunalski

500

Adres

Identyfikator operatora

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Podstawe prawna kontroli stanowi art. 21 ust. 2 i art. 28 ust. 1 pkt. 3 Ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i

archiwach (Dz. U. 2020, poz. 164).

Informacje o jednostce kontrolowanej

Urzad Miejski w Zelowie

Nazwa jednostki kontrolowanej

ul. Zeromskiego 23, 97-425 Zelow

Adres jednostki kontrolowanej

Informacje o przeprowadzonej kontroli

Kontrole przeprowadzit

Gabriel Eksman starszy archiwista

dr Piotr Gtowacki kierownik O-1 KNZA

Imie i nazwisko kontrolera Stanowisko stuzbowe kontrolera

Data kontroli

2023-08-29 2023-08-29

Data rozpoczecia kontroli Data zakonczenia kontroli

590648273000
00

REGON

48/2023

49/2023

Nr upowaznienia do
kontroli

6927

Identyfikator
systemowy

KRS

2023-08-02

2023-08-02

Data wystawienia
upowaznienia

Wskazanie dni bedacych przerwami w
kontroli

Kontrola postepowania z materiatami archiwalnymi wchodzacymi do panstwowego zasobu archiwalnego i dokumentacja

niearchiwalng powstata i zgromadzong w organach i jednostkach organizacyjnych.

Zakres i przedmiot kontroli

Informacje o zrealizowaniu badz przyczynach braku realizacji poszczegélnych zalecen pokontrolnych nalezy na biezaco
przekazywac¢ w formie pisemnej do Archiwum Panstwowego w Piotrkowie Trybunalskim. W przypadku nie wykonania
tego obowigzku zastosowanie majg zapisy art. 21 c pkt. 8 Ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie

archiwalnym i archiwach (Dz.U. z 2020 poz.164).
Uwagi




A
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Ocena dziatalnosci jednostki w zakresie objetym kontrola, w tym stwierdzone
nieprawidtowosci

W kontrolowanej jednostce przepisy o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach sa przestrzegane z wytaczeniem
ponizszych zastrzezen.

W wyniku przeprowadzonych czynnosci kontrolnych stwierdzono nastepujace nieprawidtowosci:
W odniesieniu do Urzedu Stanu Cywilnego.

Ewidencja Archiwum USC nie posiada wykazéw spiséw zdawczo - odbiorczych. Czeé¢ ksiag metrykalnych ma uszkodzone
oprawy i wymaga zabiegdw introligatorskich. Czes¢ akt zbiorowych wymaga wymiany teczek i usuniecia czesci
metalowych (nieznaczna ilos¢), ponadto czes¢ akt zbiorowych przechowywana w zbiorczych segregatorach (wymagaja
uporzadkowania, usuniecia czesci metalowych, zabezpieczenia w teczkach z tektury bezkwasowej). Na stanie Archiwum
USC znajdujg sie zataczniki do akt M z lat 1914 - 1915 Parafii Rzymskokatolickiej w Woli Wiazowe] i Parafii
Rzymskokatolickiej w Gérce Pabianickiej, ktére to powinny by¢ poddane zabiegom konserwatorskim i przekazane do
Archiwum Panstwowego w todzi. Rejestracja spraw biezacych odbywa sie poprawnie (prowadzone sa spisy spraw, znaki
spraw nie zawsze nanoszone i przenoszone s3 na dokumentacje) - znaki spraw nanoszone w momencie odpowiedzi na
wniosek petenta.

W odniesieniu do Urzedu Miejskiego.
Archiwum zaktadowe nie jest odrebng komérka organizacyjna.

Brak rozpoczecia procesu przygotowania materiatow archiwalnych do przekazania do archiwum panstwowego z lat 1946-
1968 dot. przekazania gospodarstw poniemieckich i poczeskich.

Brak rozpoczecia procesu przygotowania materiatéw archiwalnych do przekazania do archiwum panstwowego z lat 1963-
1990.

Brak rozpoczgcia procesu przygotowania materiatéw archiwalnych do przekazania do archiwum panstwowego z lat 1990-
2010.

Brak prawidtowego prowadzenia 'Dokumentacji w sprawach zwigzanych ze stosunkiem pracy’ zgodnie z rozporzadzeniem
Dz. U z 2018 r. poz. 2369.

Brak przeszkolenia archiwistéw zaktadowych odpowiednio na kursie | i Il stopnia oraz na kursie Il stopnia.

Brak zewidencjonowania i uporzgdkowania ok. 20 mb dokumentacji.

Ocena dziatalnosci jednostki w zakresie objetym kontrola, w tym stwierdzone nieprawidtowosci

Zalecenie dotyczace sposobu usuniecia nieprawidtowosci

1. Zaprowadzi¢ w ewidencji Archiwum USC wykazow spiséw zdawczo - odbiorczych. 2023-12-31

2. Podda¢ zabiegom introligatorskim uszkodzone oprawy ksigg metrykalnych zgodnie ze 2025-12-31
standardami technicznego zabezpieczania materiatéw archiwalnych.

3. Akta zbiorowe przechowywane w zbiorczych segregatorach uporzadkowad, usunac czesci 2025-12-31
metalowe, zabezpieczy¢ w teczkach z tektury bezkwasowej. '

4. Wymieni¢ uszkodzone teczki z aktami zbiorczymi i usunac czesci metalowe. 2024-12-31
5. Poddac zabiegom konserwatorskim i przekazac do Archiwum Panstwowego w todzi znajdujgce 2024-12-31

sie na stanie Archiwum USC zatgczniki do akt M z lat 1914 - 1915 Parafii Rzymskokatolickiej w
Woli Wigzowej i Parafii Rzymskokatolickiej w Garce Pabianickiej.
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6. Doprowadzi¢ do prawidtowe] rejestracji dokumentacji w USC (z uwzglednieniem naniesienia 2023-12-31
przez pracownika merytorycznego prowadzgcego sprawe znaku sprawy wraz Z jego
prawidtowym przenoszeniem na dokumentacjg).

7. Umiejscowi¢ archiwum zaktadowe w strukturze organizacyjnej jednostki jako odrebng komérke 2023-12-29
organizacyjna.

8. Rozpoczaé proces przygotowania materiatéw archiwalnych do 2023-12-29
przekazania do archiwum pafnstwowego z lat 1946-1968

9. Rozpoczgc proces przygotowania materiatéw archiwalnych do 2023-12-29
przekazania do archiwum panstwowego z lat 1963-1990

10. Rozpocza¢ proces przygotowania materiatéw archiwalnych do 2023-12-29
przekazania do archiwum panstwowego z lat 1990-2010

11. Zaprowadzic¢ prawidtowo od 2019 r. odrebnie dla kazdego pracownika ,Dokumentacje w 2023-12-29
sprawach zwigzanych ze stosunkiem pracy”.

12, Przeszkoli¢ archiwistéw zaktadowych odpowiednio na: kursie kancelaryjno-archiwalnym 1 | 2024-12-31
stopnia oraz druga osobe na kursie kancelaryjno-archiwalnym || stopnia .

13.  Uporzadkowac i zewidencjonowac ok. 20 mb dokumentacji przechowywanej w archiwum 2025-12-31
zaktadowym.

Opis Termin realizacji

Piotrkéw Trybunalski, 20.09.2023 r. .

Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, w terminie 21 dni od dnia otrzymania wystgpienia
pokontrolnego, moze zgtosi¢ pisemne umotywowane zastrzezenia do oceny i zalecen zawartych

w wystapieniu pokontrolnym oraz ztozy¢ dodatkowe wyjasnienia i przedstawic¢ dodatkowa
dokumentacje.

Zatgczniki [los¢: 0
0 Brak

Wystapienie sporzadzono w 2 egz.

egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
egz. Nr 2 - Archiwum Paristwowe w Piotrkowie Trybunalskim






