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Nr wystapienia

Data dokumentu

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Podstawe prawng przeprowadzenia kontroli stanowi: art. 21 ust. 2 iart, 28 ust. 1 pkt. 3 ustawy z dnia14 lipca1983 1. 0 narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach (Dz. U. 2019 r. poz 553 z p6z. zm.).

Informacje o jednostce kontrolowanej

__ Urzad Stanu Cywilnego w Zelowie

ul. Zeromskiego 23, 97-425 Zelow

Kontrole przeprowadzit

Gabriel Eksman

Informacje o przeprowadzonej kontroli

6870
”ﬁ;zwa fédhoﬁtk@-ﬂirabﬁénej o 7 - i 'ldentyfika'tor
systemowy
- 590648273000 -
Adres jednostki kontrolowanej B o
REGON KRS
o  Uwagi N - '
mtodszy archiwista 90 2019-09-10
i archiwista 89 2019-09-10

magr Jacek Jazdz

Imie i nazwisko kontrolera

Data kontroli

2019-09-11

Data rozpoczecia kontroli

Kontrola problemowa przestrzegania przepiséw

Data wystawienia
upowaznienia

Nr upowaznienia do
kontroli

Stanowisko stuzbowe kontrolera

2019-09-11 -

Wskaéanie dni Ee;dqcych przerwami w
kontroli

Data zakoriczenia kontroli

o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach.

ia;kre‘s | ;;fzedm-iot kontro l-i

Informacije o zrealizowaniu badz przyczynach braku realizacji poszczeg6lnych zaleceh

pokontrolnych nalezy na

biezaco przekazywac w formie pisemnej do Archiwum

PaAstwowego w Piotrkowie Tryb. W przypadku nie wykonania tego obowigzku
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zastosowanie maja zapisy art. 21c pkt. 8 Ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym
zasobie archiwalnym i archiwach (Dz.U. z 2019 poz. 553 z pozn. zm.).

Uwagi

O-t.enérdirira{a_-[_nos'ci jedno;:ﬁki w rziail-<re;ie. bbijetym kontro[alw

Przepisy o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach sg w jednostce przestrzegane, z
wytaczeniem ponizszych zastrzezen.

Ocena dziatalnosci jednostki

Stwierdzone nieprawidtowosci

W archiwum USC zaprowadzona ewidencja wymaga korekt i uzupetnieri Spisy spraw prowadzone s3 przez kilka lat w formie
ciagtej, a nie zaktadane kazdorazowo na rok kalendarzowy. Nie przekazano materiatdw archiwalnych administracyjnych do
archiwum zaktadowego dotyczacych nadania medali i statystyki. Sprawy powadzone sa w btedny sposéb - s3
rozcztonkowane (w przypadku przekazywanych ksiag s.c. do archiwum paristwowego rozdzielone sg pisma gtéwne od
spiséw zdawczo-odbiorczych - nalezy je skomasowac). Czes¢ akt spraw (gtownie dotyczacych archiwum USQ) prowadzona
jest w zbiorczym segregatorze, nie zas w podziale na teczki merytoryczne (np.: sprawy zwigzane z przekazywaniem
materiatéw archiwalnych do archiwum panstwowego, ewidencja, akta kontroli, sprawy brakowania etc.). Uszkodzone ksiegi
s.c. na biezaco poddawane s3 zabiegom introligatorskim. Na czeéci akt zbiorowych stwierdzono slady znacznego
zainfekowania mikroorganizmami wobec czego nalezy je poddaé specjalistycznej konserwacji. Rezerwa magazynowa w
archiwum USC wynosi ok. 0,5 mb. - brak miejsca na doptywy akt. Nie przekazano ksiag s.c. do Archiwum Paristwowego w
Piotrkowie Trybunalskim z lat 1906-1917 w przypadku Parafii Ewangelicko Reformowanej w Zelowie oraz ksigg z 1918 roku
w przypadku Parafii Rzymskokatolickiej w Kociszewie oraz tobudzicach. Na stanie USC w Zelowie znajdujg sie ponadto
zataczniki do ksiag metrykalnych z Parafii Rzymskokatolickich w Widawie, Gorce Pabianickiej oraz Buczku, ktére powinny
by¢ przekazane do Archiwum Pafstwowego w todzi. Zataczniki do ksiag metrykalnych z Parafii Rzymskokatolickiej w
Sedziejowicach powiriny by¢ przekazane do Archiwum Parfistwowego w todzi. Pomieszczenie niedostosowane do zapiséw
Rozporzadzenia PRM z 18.01.2011 r. - brak gasnicy i urzadzen pomiarowych.

Zalecenie dotyczace sposobu usuniecia nieprawidtowosci

Dostosowanie lokalu archiwum USC do wymogéw Rozporzadzenia PRM z 18.01.2011 r. (ustawowy -
termin uptynat). ]

Zaprowadzenie petnej ewidencji archiwum USC na prawidtowych formularzach z podziatem na

2019-12-31
poszczegélne zespoty archiwalne. Dotyczy to réwniez spis6w spraw. B
Skomasowac rozcztonkowane sprawy. 2019-12-31
Kontynuowaé prace introligatorskie uszkodzonych ksigg metrykalnych i rozszerzyc je o prace 2021-12-31
konserwatorskie.
Pozyska¢ miejsce na doptywy akt. 2020-12-31
Przekazac ksiegi s.c. do Archiwum Panstwowego w Piotrkowie Trybunalskim z lat 1906-1917 w 2019-12-31

przypadku Parafii Ewangelicko Reformowane]j w Zelowie oraz ksiag z 1918 roku w przypadku Parafii
Rzymskokatolickiej w Kociszewie oraz tobudzicach. Na stanie USC w Zelowie znajdujg sig ponadto
zataczniki do ksiag metrykalnych z Parafii Rzymskokatolickich w Widawie, Gérce Pabianickiej oraz
Buczku, ktére powinny by¢ przekazane do Archiwum Paristwowego w todzi. Zataczniki do ksiag
metrykalnych z Parafii Rzymskokatolickiej w Sedziejowicach powinny by¢ przekazane do Archiwum
Paristwowego w todzi.
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Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, w terminie 21 dni od dnia otrzymania wystapienia
“pokontrolnego, moze zgtosi¢ pisemne umotywowane zastrzezenia do oceny i zalecer zawartych
w wystapieniu pokontrolnym oraz ztozy¢ dodatkowe wyjasnienia i przedstawi¢ dodatkowa

dokumentacje.

- Zataczﬁi ki llogé: 0

Wystgpienie sporzadzono w 2 egz.
egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
| egz. Nr 2 - Archiwum Paristwowe w Piotrkowie Trybunalskim



