INFORMACJE
DOTYCZ ACE SPOSOBU WYPELNIANIA OFERTY
NA REALIZACJ E ZADANIA PUBLICZNEGO W 2017 r.

Od 3 wrzenia 2016 weszto wzycie Rozporzdzenie Ministra Rodziny, Pracy
i Polityki Spotecznej z dnia 17 sierpnia 2016 rw sprawie wzorow ofert i ramowych
wzoréw umoéw dotyczeych realizacji zada publicznych oraz wzoréw sprawozda
z wykonania tych zada Oznacza toze w 2017 r. do konkursow ofert ogtaszanych przez
Powiat Wegorzewski nalgy sktad& oferty i sprawozdania na nowych formularzach.

Wzér formularza oferty, ramowej umowy oraz spradaa zostanie dgézony do
ogtoszenia o konkursie ofert.

JAK NALEZY PRAWIDLOWO WYPELNIC OFERTE O WSPARCIE EALIZACIJI
ZADANIA W 2017 ROKU.

|. Podstawowe informacje o zt@onej ofercie

W | czesci oferty — ,Podstawowe informacje o Zionej ofercie” naley poda& nastpujace
dane:

1. ,Organ, do ktorego jest adresowana oferta” — tdeaya wpis& nhazw organu
wykonawczego, czyli tego ktory ogtosit konkurs nparzad Powiatu w Vgorzewie

2. Rodzaj zadania publicznego — pole aglevypetnic wytacznie wtedy, j&i oferta skladana
jest na otwarty konkurs ofert (a nie np. z inicyggywtasnej organizacji). Rodzaj zadania
wskazany jest w ogtoszeniu konkursowym.

3. Tytut zadania publicznego — tu najewpisa nazw zadania (projektu) nadamrzez
podmiot wnioskujcy o dotag;.

4. Termin realizacji zadania (data rozpecia i data zakaczenia) — wpisujc termin pocaztku
i konca realizacji projektu, natg zwrock uwag, ze termin powinien by spojny
z kosztorysem oferty, i K@zy¢ sie nie p&niej niz 31 grudnia 2017 r.

Il. Dane oferenta(-tow)

W Il czesci formularza oferty, o nazwie Dane oferenta(-Ow)’naleey poda& dane
0 organizacji, lub w przypadku oferty wspdlnej, aganizacjach, ktére skladajofert.
Zasadnicz zmiarg w stosunku do poprzedniego wzoru jest appénie dotychczas
oddzielnych pél teleadresowych w jedno pole o naeadr. Naley w tym miejscu zwrddi
szczegOla uwag;, aby poda wszystkie dane dotyaze organizacji

1. Nazwa oferenta(-tow), numer w Krajowym RejestrzeSadowym lub innej ewidenciji,
adres siedziby lub adres do korespondencii w nowym formularzu wniosku wszystkie te
informacje naley zawrzeé w jednej rubryce, pardiajac tez 0 tym aby podanumer konta
bankowego, na ktGre zostanie przekazana dotacja.




2. Inne dodatkowe dane kontaktowe, w tym dane osébpowaznionych do sktadania
wyjasnien dotyczacych oferty (np. numer telefonu, adres poczty elektroniczmejmer
faksu) . Tu nalgy wpisa dane, ktore umdiwi g kontakt z organizagjsktadajca oferte, a w
szczegolnéci z osola , ktora bezpg&rednio zajmuje sirealizacy zadania.

3. Nazwa, adres i dane kontaktowe jednostki organéryjnej bezpagrednio wykonujacej
zadanie publiczne, o ktérym mowa w ofercignalezry wypeini, jezeli zadanie ma ky
realizowane przez oddziat terenowy, placéwdb inm jednostlg organizacyja oferenta).

4. Przedmiot dziatalngci pozytku publicznego: (1) dziatalng¢ nieodptatna poytku
publicznego: dziatalng odptatna peytku publicznego; 2) dziataldé odptatna paytku
publicznego — tu naky wpisa& zakres prowadzonej dziatakw, pametajac , by informacje
te byly spdjne ze statutelmb innym dokumentem wewtrznym regulujcym t sfee.

lll. Informacja o sposobie reprezentacji oferenta(tow) wobec organu administraciji
publicznej, w tym imiona i nazwiska o0séb upowznionych do reprezentowania
oferenta(-tdw) wobec organu administracji publiczng wraz z przytoczeniem podstawy
prawnej.

W czesci lll oferty organizacja sktadaga ofert (czyli oferent) wpisuje sposob reprezentacji
wobec organu, do ktérego skiadana jest oferta,kaetgpodaje imiona i nazwiska 0sob
upowanionych do reprezentac;ji.

Uwaga! Nalery przytoczy podstaw prawry opisanego sposobu reprezentacji — np. zasady
wynikajace ze statutu, petnomocnictwo lub anpodstaw( np. wyciag z KRS).

W przypadku skiadania oferty wspdlnej, w pole llpiguje s¢ informacje o wszystkich
oferentach.

IV. Szczegotowy zakres rzeczowy oraz kalkulacja pewidywanych kosztow zadania
publicznego

Najwigkszy zakres informacji podawany jest wegd IV oferty ,Szczegbdtowy zakres
rzeczowy oraz kalkulacja przewidywanych kosztowaraa publicznego”.

Czesé IV oferty skfada si z nasgpujacych rubryk:

1. Streszczenie zadania publicznego wraz ze wskaran miejsca jego realizacji — tu
nalezy poda skrécony opis projektu, w tym wskazanie miejsaizacji projektu.

2. Opis potrzeb wskazugcych na celowéé wykonania zadania publicznego wraz z liczip
oraz opisem odbiorcow tego zadania tu naley opis&, na jakie potrzeby odpowiada
projekt i do kogo jest adresowany. Nalewskaz& liczb¢ odbiorcow, w tym osoby
niepetnosprawne.

3. Uzasadnienie potrzeby dofinansowania z dotacjnwestycji zwigzanych z realizacy
zadania publicznego, w szczegol&o ze wskazaniem, w jaki sposéb przyczyni gito do
podwyzszenia standardu realizacji zadania— to pole wypetnia gj jesli organizacja
skltadagca wniosek (ofee) chce, by czs¢ dotacji byta przeznaczona na inwesgycj



(np. budow, rozbudow, modernizagj). Nalery wyjasni¢, w jaki sposdb poczyniona
inwestycja podniesie poziom realizacji zadania.

4. Zaktadany(-ne) cel(e) realizacji zadania publiazego —w polu tym naley wskaza, jakie
cele organizacja stamgia s¢ o0 dotacg chce osigna¢ poprzez realizagjtego projektu.
Cele powinny odnosisi¢ do potrzeb opisanych w polu 2.

5. Opis zaktadanych rezultatéw realizacji zadania pblicznego (nalezy opis& zakladane
rezultaty zadania publicznego — czydb trwate oraz w jakim stopniu realizacja zadania
przyczyni s¢ do osagniecia jego celu) — w tym polu podmiot ubieggj sk o dotacg
opisuje, jakie zamierza agim¢ rezultaty (co zmieni giw wyniku realizacji zadania i udziatu
odbiorcow w zadaniu). Natg jednoczénie okrdli¢, czy rezultaty bda miaty trwaty
charakter, a tate w jakim stopniu realizacja projektu przyczyri 80 osiagniecia jego celéw.

Dodatkowe informacje dotyczce rezultatow realizacji zadania publicznego: Zakidane
rezultaty zadania publicznego; Planowany poziom oggnigcia rezultatow (wartosé
docelowa); SposOb monitorowania rezultatow /zrodto informacji o o0siagnieciu
wskaznika. Wpisuje s¢ tu wskaniki, za pomog ktérych organizacja realizaga projekt
bedzie sprawdzata, czy idzie on zgodnie z zaktadanplamem. Zrédiem informagii
0 oshgnigciu wska&nika mog by¢ np. listy obecngri, testy wiedzy, zdcia, filmy —
w zalenosci od rodzaju rezultatu, jaki organizacja chcea@sic. Te tabet wypetnia s¢
tylko wtedy gdy ten wymog zostat podany w ogtosmemkonkursie.

W dalszej cgsci oferty wystpuja cztery powazane ze sappola formularza (6,7,8,9): opis
dziatah, harmonogram, kalkulacja kosztow oraz informacjadaltach finansowania.

6. Opis poszczegoblnych dziafaw zakresie realizacji zadania publicznegdopis musi by
spojny z harmonogramem; ponadto opis powinien zawiezbowe okrélenie skali dziata
planowanych przy realizacji zadania publicznego,. tipzbe $wiadczéd udzielanych
tygodniowo, miesicznie, liczlz odbiorcéw; przy opisie dziatania oferent ieodokona
analizy wysipienia ryzyka w trakcie realizacji zadania publiegn). W polu Qpis
dziatai...” nalezy opis&, jakie dziatania skladajsie na projekt. Opis ten powinien by
spéjny z harmonogramem, dlatego dobrze jegtvac tych samych numeréw i nazewnictwa
w obu tych polach. Opis dziad@gpowinien uwzgidniat informacje o ich skali, np. o liczbie
0s6b uczestniezych w danym wydarzeniu, szkoleniu, konferencji Bpdatkowo meliwe
jest wskazanie ryzyka, jakie wygpuje w zwhzku z realizagj danego dziatania.

7. Harmonogram na dany rok (nalezy poda& terminy rozpocgzcia i zakaczenia
poszczegodlnych dzialaw przypadku oferty wspdlnej obok nazwy dziatanaezy pod&
nazwe oferenta realizacego dane dziatanie; w przypadkuckszej liczby dziata istnieje
mozliwos¢ dodania kolejnych wierszy.

Do tej tabeli wpisuje siharmonogram dziatazaplanowanych w projekcie. Harmonogram
powinien by spéjny z opisem dziata z pola nr 6. W harmonogramie nale poza nazw
dziatania, wskazaplanowany termin realizacjgrodkowa kolumna). W przypadku oferty
wspolnej przy nazwie dzialania naje dopis& nazwe tego oferenta, ktory jest
odpowiedzialny za realizagjtej czsci projektu. Organizacja, ktéra zamierza skorzysta
z tzw. podwykonawstwa (art. 16 ust. 4 ustawy eytia), czyli skorzysté z ustug podmiotu
niebedacego stroa umowy z urzdem (np. zaangawa firme lub inm organizagj do



wykonania cgsci zadania), musi to odnotowaW ostatniej kolumnie oferent zobawany
jest wskaza zakres dziatania, ktoryedzie w ten sposob realizowany.

8. Kalkulacja przewidywanych kosztow na dany rok (w przypadku wikszej liczby
kosztow istnieje mdiwos¢ dodawania kolejnych wierszy).

Kalkulacja kosztow (czyli badt lub kosztorys projeKiuo tabela skiadaga s¢ z dwoch
czesci: kosztow merytorycznych i kosztow obstugi zadapublicznego. Koszty promocji
i wyposaenia naley przypisyw& do kosztow merytorycznych. Koszty administracyfne
zdefiniowane jako te, ktéreaswynikiem ,dzialaam o charakterze administracyjnym,
nadzorczym i kontrolnym, w tym z obstufinansova i prawm projektu”.

W kalkulacji przewidywanych kosztow realizazadania mgzna rownie uwzgkdni¢ wkiad
osobowy, ktory nie rmde stanowd wiecej nt 30% ogodlnej wartéci zadania oraz wkiad
rzeczowy ktory nie jest wgkszy niz 20% ogolnej wartéi zadania. Ponadto wymagany jest
wktad finansowy w wysokii nie mniejszej i 10 % ogoélnej wartei zadania. Ostatqi
kolumre tabeli — ,Numerly Ilub nazwaly dziatanid/analey wypeink zgodnie

z harmonogramem”. Wyszczeg6lnione w Kkalkulacji kpsmusz by¢ jednoznacznie
przypisane do konkretnych dziatgpodanych w harmonogramie, w polu nr 7.

9. Przewidywanezrodta finansowania zadania publicznego

Zrodia finansowania, w tym: inrieodki, poza dotagj ktére oferent zamierza przeznacna
realizacg projektu, sktadajsic z czterech rodzajéw: wiasnych; pochaczh od odbiorcéw;
innych publicznych (tj. dotacje z bietu pastwa lub budetu jednostki samogdu
terytorialnego, funduszy celowycfrodki z funduszy strukturalnych); oraz pozostatyddli
organizacja ,doktada” do projektérodki z innychzrodet publicznych, to ma obowzek
wskazania organu, z ktérym zawarta jumowe.

Oferent ma obowizek obliczenia, procentowego udziatu kwoty dotawji catkowitych
kosztach zadania publicznego, azakprocentowego udziatu innyérodkow finansowych w
stosunku do dotacji (natg podzielt pole 2 przez pole 1) oraz obliézprocentowy udziat
wktadu osobowego i rzeczowego w stosunku do kwotgd]i (podzielé pole 3 przez pole 1).
Obydwie dane naky poda z doktadnécia do dwoch miejsc po przecinku.

10. Informacja o zamiarze odpftatnego wykonania zadaa (jezeli oferent(-nci)
przewiduje(-f) pobieranieswiadczeé pienkznych od odbiorcéw zadania, najeopis&, jakie
beda warunki pobierania tyckwiadcze, jaka lzdzie wysoké¢ swiadczenia poniesiona przez
pojedynczego odbioecoraz jaka bdzie hczna warté¢ swiadczeé Optaty od uczestnikow
mogy pobierg wytacznie organizacje, ktore posiaglastosowny wpis w  statucie
o0 mazliwosci prowadzenia odptatnej dziatakwoo pozytku publicznego. W innym przypadku
nie ma podstawy prawnej dokonywania takich czgonalednocz@ie organizacja powinna
sprawdz¢, czy dane podane w tym pola ggodne z informacjami zawartymi w tabeli
~Przewidywanychzrodet finansowania zadania” w pozycji 2.2.

11. Zasoby kadrowe przewidywane do zaangawania przy realizacji zadania
publicznego (nalezy opis& kwalifikacje osOb oraz ich sposéb zaarmmsania w realizag
poszczegdlnych dziala z uwzgkdnieniem wolontariuszy oraz cztonkéw stowarzysze
swiadczcych prag spotecznie) — w tym miejscu naleopis& kwalifikacje osob, ktore dala
realizowaty projekt, oraz sposéb ich zaamysania, uwzgidniagc cztonkéw



stowarzyszenia, ktérzy pracowdeda spotecznie i wolontariuszy ( bez podawania imion
i nazwisk).

12. Wycena wkiadu osobowego przewidzianego do zaaigwania przy realizacji
zadania publicznego. To pole wypetnia s, jesli wycena wkladu osobowego zostata
uwzgkdniona w kosztorysie. Natg opis& sposob wyceny wktadu osobowego, ktéry
zostanie zaangawany przy realizacji zadania, wraz z podaniem rggkowych, na ktérych
podstawie jest szacowana jego w&itoNalezy pod& ceny rynkowe zatrudnienia osob
o takich kwalifikacjach, ktore byly podstawkalkulacji i szacowania wysoko wkiadu
osobowego.

13. Wkiad rzeczowy przewidziany do wykorzystania pzy realizacji zadania
publicznego.W tym punkcienalezy szczeg6towo opisazasady oraz sposdb wykorzystania
wktadu rzeczowego w realizacj poszczegolnych dziata oraz, o ile kalkulacja
przewidywanych kosztow obejmowata wyeewktadu rzeczowego, opiéasposob jego
wyceny wraz z podaniem cen rynkowych, na ktoryctispawie jest szacowana jego waéto
Wartas¢ wktadu rzeczowego nalg oszacow& na podstawie porOwnania z cenami
rynkowymi. Naley takze szczegoOtowo opisazasady i sposéb wykorzystania wkiadu
rzeczowego (np. kto jest jego \dcielem, w jaki sposOb wkiad jest
przekazywany/udogpniany, w jakim zakresie).

14. Inne informacje, ktdre mog mie¢ znaczenie przy ocenie oferty, w tym odnogee sg¢

do kalkulacji przewidywanych kosztow oraz éwiadczen zawartych na kaicu oferty.
W tym polu mozliwe jest dodatkowe wyfmienie spraw finansowych lub merytorycznych,
mogcych mi€ znaczenie przy ocenie wniosku o dotadju take maliwe jest wyj&nienie
dotycace awiadczeé sktadanych przez oferenta (w przypadku, gdy jesd @ punktu
widzenia oferenta niezldne lub uyteczne dla zrozumienia jego sytuaciji).

15. Informacje o wczéniejszej dziatalndci oferenta(-tow) w zakresie, ktorego dotyczy
zadanie publiczne, w tym informacje obejmugce dotychczasowe dwviadczenia
oferenta(-tdw) w realizacji podobnych zadéa publicznych . W tym polu podaje si
informacje opisuyjce ddwiadczenie organizacji w realizacfada: podobnego typwraz
informacje o déwiadczeniu w realizacji zadgublicznych (a wic finansowanych zerddet
publicznych), ktére majpodobny charakter do tego, na jakie skladanafesta.

Oswiadczenia

Ostatnim elementem oferty ®$wiadczenia oferenta, pod ktérym skiada on wlastmory
podpis — zgodnie ze sposobem reprezentacji. Kat&lomdcze jest otwarty.

Podmiot staraicy sk o dotacg (oferent) dwiadczaze:

1) proponowane zadanie publicznglhie realizowane wytznie w zakresie dziatalga
pozytku publicznego oferenta(-tow);

2) pobieranie swiadczéh pienkznych kgdzie s¢ odbyw& wytacznie w ramach
prowadzonej odptatnej dziatalém pozytku publicznego;

3) oferent / oferenci skladay niniejsz oferk nie zalega(g) / zalega(4) z optacaniem
naleznosci z tytutu zobowazan podatkowych;



4) oferent / oferenci skladggy niniejsz oferk nie zalega(q) / zalega(4) z optacaniem
naleznasci z tytutu sktadek na ubezpieczenia spoteczne;

5) dane zawarte w ¢&i Il niniejszej oferty § zgodne z Krajowym Rejestremad@wym /
wiasciwag ewidency;

6) wszystkie informacje podane w ofercie orazazatikach g zgodne z aktualnym
stanem prawnym i faktycznym,;

7) w zakresie zwgzanym z otwartym konkursem ofert, w tym z gromadzen
przetwarzaniem i przekazywaniem danych osobowyctgkze wprowadzaniem ich do
systeméw informatycznych, osoby, ktérych dotycte dane, zlpyly stosowne
oswiadczenia zgodnie z ustavz dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osgbh
(Dz. U. z 2016 r. poz. 922).

Zataczniki:

Organizacje starage s¢ o dotacje w konkursach jednorocznych nie skiadadnych
zakcznikdw. Wycihg z KRS lub z innej ewidencji ( ewentualnie petn@motwo) kedzie
dolaczany dopiero na etapie spgiizania umowy, w przypadku gdy NGO uzyska
dofinansowanie.



