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Zarzadzenie Nr 47/K/2024
Wijta Gminy Wieczfnia KoS$cielna
z dnia 16 grudnia 2024 roku

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji oraz powolania Zespoléw Spisowych.

Stosownie do art.26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowoséci (Dz. U. z
2023 r., poz. 1201 295, Dz. U. z 2024 r., poz. 619) oraz Instrukcji ,,Zasady przeprowadzania i
rozliczania inwentaryzacji w Urzgdzie Gminy Wieczfnia Koscielna” - zarzgdzam:

§1.

Przeprowadzenie inwentaryzacji sktadnikéw majgtkowych w Urzedzie Gminy Wieczfnia
Koscielna oraz jednostkach OSP.

§2.

1. Powotuje dwa Zespoly Spisowe do przeprowadzenia spisu z natury w sktadzie:

Zespot Nr 1, pole spisowe kasa w urzedzie, Urzad Gminy,

- Jan Przewodowski - Przewodniczaca Zespotu

- Ewelina Gralewska - Cztonek Zespotu

Zesp6l Nr 2 pole spisowe OSP, $wietlice wiejskie, budynki uzytkowe,

- Andrzej Sledzinski - Przewodniczacy Zespotu

- Mirostaw Bonistawski - Cztonek Zespotu
2. Zobowigzuje pracownikéw Referatu Finanséw i Planowania, prowadzacych ewidencje
ksiggowa do przeprowadzenia drogg potwierdzenia sald i weryfikacji dokumentow
inwentaryzacji naleznosci i zobowigzan oraz srodkéw trwatych w budowie.

§ 3.

Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ wg stanu na dzien 31 grudnia 2024 roku.

§ 4.

Inwentaryzacja nalezy obja¢ nastepujgce sktadniki majatkowe:

1) droga spisu z natury na arkuszach spisowych;

— zapasy materiatow,

— obce srodki trwate, bedgce whasnoscig innych jednostek (na odrebnych arkuszach
spisowych )

2) w drodze spisu z natury, w formie protokotu kontroli kasy wraz z poréwnaniem z zapisami
w raportach kasowych:

— $rodki pieniezne w kasie,

— czeki 1 weksle obce,

— depozyty,

— gwarancje bankowe 1 ubezpieczeniowe ztozone jako zabezpieczenia nalezytego

wykonania umow,

— druki $cistego zarachowania.

3) w drodze uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentdw:

— naleznosci, z wyjatkiem naleznosci spornych i watpliwych, publicznoprawnych, naleznosci
od pracownikéw oraz osdb nieprowadzacych ksigg rachunkowych,

— $rodki pieni¢zne zgromadzone na rachunkach bankowych ( w tym Srodki pieniezne



na lokatach, §rodki stanowigce zabezpieczenie nalezytego wykonania umow )
—udzialy i akcje,

— wiasne sktadniki majatkowe uzyczone innym jednostkom.

4) w drodze weryfikacji dokumentéw z zapisami w ksiggach:

— drodki trwate w budowie,

— naleznosci 1 zobowigzania publicznoprawne,

— naleznosci i zobowigzania wobec pracownikdw,

— naleznosci 1 zobowigzania dotyczace osdb nieprowadzacych ksiag rachunkowych.

§ 5.
Ustalam termin przeprowadzenia spisu w dniach od 31 grudnia 2024 roku do 10 stycznia
2025 roku.

§ 6.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




