Zarzadzenie Nr 24/K/2022
Wijta Gminy Wieczfnia KoScielna
z dnia 30 sierpnia 2022 roku
w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji zdawczo-odbiorczej skladnikow
majatkowych w Szkole Podstawowej w Wieczfni KoScielnej

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy z 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (j.t. Dz.U. z 2021 r.
poz. 217) Wéjt Gminy Wieczfnia Koscielna zarzadza, co nast¢puje:

§1.

1. Przeprowadzi¢ w Szkole Podstawowej w Wieczfni Koscielnej inwentaryzacje¢ zdawczo-
odbiorcza sktadnikéw majatkowych, wedtug stanu ewidencyjnego na dzien 31 sierpnia 2022 r.,
w terminie od 30 sierpnia 2022 roku do 9 wrzes$nia 2022 roku.

2. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ w obecnosci :

- Osoby zdajacej: Grazyny Welenc — Dyrektorki Szkoty Podstawowej w Wieczfni Koscielne;
do dnia 31 sierpnia 2022 roku

- Osoba przejmujacej: Hanny Bojarskiej — l{)yrektorkl Szkoty Podstawowej w Wieczfni

Koscielnej od dnia 1 wrzesnia 2022 roku. /

§ 2.
1. Do przeprowadzenia inwentaryzacji powotuj¢ komisj¢ inwentaryzacyjng w skiadzie:

o przewodniczgca komisji — Sylwia Eozlowska
e czlonek komisji — Maria jakubows

2. Dyrektorka Szkoty Podstawowej w W1¢czfn1 Koscielnej oddeleguje pracownikéw szkoly
do pracy w komisji.

3. Osoby powotane w sktad komisji ponoLza[ odpowiedzialnos¢ za wlasciwe przeprowadzenie
inwentaryzacji. ;

- §3.

Inwentaryzach nalezy obja¢ nastgpuj ace sktadniki majatkowe:

1. Drogg spisu z natury na arkuszach spisowych:

a) $rodki trwate, z wyjatkiem $rodkow trwatych, do ktérych dostep jest utrudniony i gruntow,
b) pozostate srodki trwale,

c) ksiegozbior

d) zapasy materialdw objetych ewidencj q iloS§ciowo-warto$ciowa,

e) druki $cistego zarachowania.

2. W drodze weryfikacji zapisow w eWLdenc_]l ksiegowej z dokumentacjg zrodtows:
a) srodki trwate, do ktorych dostep jest Ftrudnlony,

b) grunty,

¢) wartosci niematerialne i prawne,

d) naleznosci i zobowigzania,

e) $rodki pieniezne na rachunkach bankowych.



4.

W celu sprawnego przeprowadzenia inwentaryzacji sktadnikéw majgtkowych zobowigzuje:

1. Komisje w sktadzie ustalonym w § 2 do przeprowadzenia spisu z natury.

2. Pracownika Referatu Finanséw i Planowania, prowadzacego ewidencj¢ ksiggowa szkoty do:
a) przeprowadzenia w drodze weryfikacji zapisow w ewidencji ksiggowej z dokumentacjg
zrodtowg dotyczacy sktadnikéw majatku, o ktérych mowa w § 3 ust 2,

b) wyceny arkuszy inwentaryzacyjnych,

¢) ustalenia réznic,

d) ewidencji réznic inwentaryzacyjnych.
§ 5.
1. Do dnia rozpoczecia spisu z natury nalezy przeprowadzi¢ prace przygotowawcze do

inwentaryzacji, do ktérych nalezy m.in.:
o sprawdzenie, czy zostaly oznakow.
w formie spisu z natury,
« sprawdzenie, czy do ksiegowosci zostaly przekazane wszystkie dokumenty
przychodowe i rozchodowe inwentaryzowanych sktadnikéw majgtkowych.
2. Za powyzsze czynno$ci odpowiedzialny jest Dyrektor Szkoty Podstawowej w Wieczfni
Koscielne;.

wszystkie sktadniki majatku inwentaryzowane

[
§ 6.

Po zakonczeniu inwentaryzacji zobowigzuj¢ Przewodniczaca komisji inwentaryzacyjnej do
zlozenia materialéw inwentaryzacyjnych r‘wraz ze sprawozdaniem koncowym z przebiegu
inwentaryzacji do dnia 12 wrze$nia 2022 roku, w ksiggowosci Urzgdu Gminy Wieczfnia
Koscielna. i
J
|
J

§7.

Ostateczne rozliczenie wynikow inwentaryzacji w drodze spisu z natury powinno nastgpic nie

p6zniej niz do dnia 16 wrzesnia 2022 roku

§ 8.

Plan inwentaryzacji zdawczo-odbiorczej w Szkole Podstawowej w Wieczfni Koscielnej
stanowi zalgcznik do niniejszego Zarzadzenia.

§9.
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Przewodniczacej Komisji Inwentaryzacyjnej.
| § 10.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

mgr in. Mariusz
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y Zatacznik do Zarzadzenia Nr 24/K//2022
Wojta Gminy Wieczfnia Koscielna z dnia 30 sierpnia 2022 r.

Plan inwentaryzacji zdawczo-odbiorczej w Szkole Podstawowej w Wieczfni Koscielnej

L Skladniki aktywéw i pasywow podlegajace Planowany termin Metoda
P- inwentaryzacji inwentaryzacji inwentaryzacji

1| Srodki trwate i pozostate srodki trwate 30.08-09.09.2022 Spis z natury
Spis z natury

2| Ksiegozbidr | 30.08-09.09.2022 | Wynik z ostatniego

skontrum
3| Srodki pieniezne na rachunkach bankowych 31.08.2022 Weryfikacja sald
4 Zapas'y.matenaiow objetych ewidencjg ilosciowo- 31.08.2022 T,
warto$ciowg
5| Druki $cistego zarachowania ‘ 31.08.2022 Spis z natury
6 Pozostale mew},,ml?n.l AL akt-y*wa + pasywa 31.08.2022 Weryfikacja sald
(naleznosci i zobowigzania)

lariusz Gebala

mgr inZ.




