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Zarzadzenie Nr 30/K/2020
Woéjta Gminy Wieczfnia Koscielna
z dnia 31 grudnia 2020 r.

w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania zamoéwien o wartosci nie przekraczajacej

kwoty 130 000 zi

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym

(Dz.U.z 2020 1., poz. 713 ze zm.), w zwigzku z art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzednia

2019 r. prawo zamoéwien publicznych (Dz.U. z 2019 r., poz. 2019 ze zm.) oraz art. 44 ustawy z

dnia 27 sierpnia

2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2019 r., poz. 869 ze zm.) — Wojt

Gminy Wieczfnig Koscielna zarzadza, co nastgpuje:

§1.

1. Regulamin okres$la zasady i tryb udzielania zaméwien publicznych, w rozumieniu ustawy

Zz dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2019 r,

poz. 2019 ze zm.), ktérych wartos$¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowarto$ci

kwoty 130 000 zt netto co do ktérych zamawiajgcy nie ma obowigzku stosowania wyzej

wskazanej ust

AWy

2. Zaméwienia powinny by¢ udzielane w sposéb celowy i oszczgdny z zachowaniem zasady

nalezytej starannos$ci i uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadow.

- llekro¢ w niniejs

§2.

zym Regulaminie jest mowa o:

1) wustawie - oznacza to ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien

publicznych (Dz. U. 22019 r., poz. 2019 ze zm.);

2) wyke
11

poz.

mawcy - oznacza to wykonawce w rozumieniu ustawy z dnia
wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2019 r,
2019 ze zm.);




1.

3) zamow

vieniu - oznacza to umowg odplatna zawierang pomiedzy Zamawiajgcym

a Wy]fonawcq, ktérej przedmiotem sg ushugi, dostawy lub roboty budowlane

W rozumieniu ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamowien publicznych

Dz. U

4)

.2 2019 1., poz. 2019 ze zm.),

ustugach, dostawach, robotach budowlanych - oznacza to ustugi, dostawy, roboty

budowlane w rozumieniu ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 r. Prawo zamdwien

public

pnych (Dz. U. 22019 1., poz. 2019 ze zm.);

5) Urzedzie — oznacza to Urzad Gminy Wieczfnia Koscielna.

§ 3.

Podstawg ustalenia warto$ci zamowienia jest calkowite szacunkowe wynagrodzenie

wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustlug, w rozumieniu ustawy z dnia

11 marca 2004

kazdorazowo

I o podatku od towardéw i ustug (Dz. U. z 2020 r., poz. 106 ze zm.), ustalane

rzez kierownika referatu Urzedu lub osobg¢ przez niego upowazniong

dokonujgcego zamowienia z nalezyta starannoscia.

. Przy ustalaniu

wartosci szacunkowej zamoéwienia nalezy dokonaé analizy posiadanych

w planie finangowym $rodkéw budzetowych na dany rodzaj wydatku, z uwzglgdnieniem

rodzaju zaméwienia, jego powtarzalnosci w skali roku budzetowego oraz celu, ktorego

realizacji ma shizy¢ dane zamoéwienie.

. Lacznemu szac

pwaniu, podlegajg te zamowienia, ktére sg tego samego rodzaju, majg takie

same przeznaczenie, moga by¢ zrealizowane przez tych samych wykonawcéw i sg

przewidywalne

do zrealizowania w danym roku budzetowym. Brak spetnienia, chociaz

jednej z przestdnek skutkuje traktowaniem zamoéwienia, jako odrebnego, ktdrego wartosci

nie liczy si¢ z pozostatymi.

. Do okreslenia wartosci szacunkowej zamo6wienia na roboty budowlane podstawe stanowi

wstepna wycena robo6t lub aktualny kosztorys inwestorski na dany obiekt budowlany.

Roboty budowlane dokonywane w ramach obiektu budowlanego powinny by¢

w odniesieniu

do wartosci zaméwienia przypadajacych na jeden obiekt rozpatrywane

Iacznie, jezeli dotycza jednego zadania.




5. Przyustalaniu
roboczogodzin;

wykonanych ju

. Wartos¢ poszc

w planie finans

. Przy ustalaniu v
nie mozna zani

regulaminu.

. Zamodwienia ud

wartosci szacunkowej ustug mozna wykorzystaé ceny jednostkowe, np.: ceny
v, ceny tonokilometra lub poréwnaé planowane zamoéwienia do wartosci

7 zaméwien o podobnym zakresie.

zegOlnych zaméwien musi miesci¢ sie w granicach wydatkéw ujetych

owym Urzedu.

vartosci szacunkowej zamoéwienia nie mozna dzieli¢ zamoéwienia jak rowniez

zaé warto$ci zamowienia celem uniknigcia stosowania zapisow niniejszego

§4

-

zielane sg przez:

1) Referat Goslpodarki Komunalnej i Inwestycji,

2) Referat Org
3) Samodzieln

. Przed rozpoc

zarzadzeniem, |

udzielane zam

zrealizowanego

procedury zam
iz do udzielen

zamoOwienia o

Kierownicy Re

anizacyjno-Gospodarczy,

e stanowisko ds. wojskowych, obrony cywilnej i zarzadzania kryzysowego.

reciem  procedury udzielenia zamdwienia, okre$lonej

niniejszym
kierownik referatu Urzedu lub osoba przez niego upowazniona ustala, czy
l0wienie nie jest czg¢écia innego zamoéwienia realizowanego Ilub

wczesniej.

feratow udzielajgcych zamowienia nadzorujg poprawnos$¢ proponowanej
pwienia za wyjatkiem samodzielnego stanowiska. W przypadku ustalenia,
a zamoOwienia bgdg mialy zastosowanie procedury stuzace do udzielenia

wartosci przekraczajacej 130 000 z! netto zawiadamia o tym fakcie

przygotowujacego zamoéwienie.

Zamoé6wienia na

udzielane bez zac

. W oparciu o pis
8 000 zt netto.

4. Z zastrzezeniem

ustugi i dostawy, ktérych warto$¢ nie przekracza 8 000 zl netto moga byé

howania formy pisemne;j.

emne zlecenia sg udzielane zamoéwienia na roboty budowlane o wartosci do

wyjatkéw okreslonych w ust. 2 i 3 udzielenie zaméwien wymaga



http:s1:uZq.ce

10.

zachowania fonpy umowy pisemnej.

. Udzielenie zampwienia, ktoérego wartos¢ miesci si¢ powyzej 8 000 zt i nie przekracza 30 000

zt netto, nalezy poprzedzi¢ rozeznaniem rynku potencjalnych wykonawcéw. Rozeznania
rynku potencjalnych wykonawcoéw, o ktérym mowa w zdaniu poprzedzajacym mozna
przeprowadzi¢ | telefonicznie, przy uzyciu faksu Iub poczty elektronicznej, przy
wykorzystaniu katalogéw, cennikéw, folderéw, za posrednictwem stron internetowych, za
posrednictwem | Biuletynu Informacji Publicznej Urzgdu Gminy Wieczfnia Koscielna.
Powyzszy zapis nie wylacza mozliwosci zastosowania zapytania ofertowego, o ktdérym

mowa w ust. 8.

. O formie przeprowadzenia rozeznania rynku potencjalnych wykonawcdéw decyduje

kierownik Referatu realizujacy zamoéwienie, biorgec pod uwage przedmiot zamdéwienia i jego
wartos¢.

. Z rozeznania rynku potencjalnych wykonawcéw, o ktérym mowa w ust. 5 oraz

przeprowadzonego zapytania ofertowego, o ktérym mowa w ust. 8 pracownik merytoryczny
referatu realizujacego zamoéwienie sporzadza notatke urzedows, wg wzoru stanowigcego

zalgcznik nr 1 do niniejszego regulaminu.

. Udzielenie zampwienia, ktdrego warto$¢ przekracza 30 000 zt netto, nalezy poprzedzié

pisemnym zapytaniem ofertowym skierowanym, do co najmniej dwdch wykonawcdw.,
Dopuszcza si¢ przestanie zapytania ofertowego faksem lub poczta elektroniczng. Wzér

zapytania ofertowego, o ktéorym mowa w zdaniu poprzedzajagcym stanowi zalgcznik

nr 2 do niniejszego regulaminu.

Wraz z zapytani Fm ofertowym, o ktérym mowa w ust. 8, wykonawcom, do ktérych jest ono
kierowane nalezy przekaza¢ tres¢ oferty, wg wzoru stanowiacego zatgcznik nr 3 do
niniejszego regulaminu. Oferty moga by¢ skladane w formie pisemnej, przestane faksem lub

droga elektroniczng.

Zamoéwienia mqzna udzielié, jezeli w wyniku zapytania ofertowego, o ktérym mowa
w ust. 8 wplyngta chociazby jedna oferta spelniajgca wymagania zamawiajacego. Jezeli
w wyniku dwukrotnego zapytania ofertowego zaden z wykonawcow nie ztozy! oferty nalezy
odstapi¢ od udzielenia zaméwienia tym wykonawcom, do ktérych skierowano zapytanie

ofertowe i udzieli¢ zaméwienia wykonawcy wybranemu w trybie ust. 3.




11. Zamawiajacy

najkorzystniej

12. Zamawiajacy

moze prowadzi¢ z oferentami negocjacje w celu uzyskania

szych warunkéw realizacji zamowienia.

udziela zamdéwienia wykonawcy, ktéory w wyniku rozeznania rynku,

o ktéorym mowa w ust. 5 albo zapytania ofertowego, o ktérym mowa w ust. 8, po

uwzglednieniy wszystkich potrzeb zamawiajgcego w zakresie przedmiotu zaméwienia,

w szezegblnosei kosztow eksploatacji, parametrow technicznych, funkcjonalnosci, terminu

wykonania, terminu ptatnos$ci, warunkéw gwarancji, przedstawi najkorzystniejsze warunki

realizacji zamowienia.

13. Zamawiajacy moze uniewazni¢ postepowanie dotyczace zapytania ofertowego bez podania

przyczyny.

1. Postanowienia

§ 5.

nFMej szego regulaminu, nie majg zastosowania do:

1) zamoéwien, ktoérych wartos$¢ nie przekracza 8 000 zt netto,

2) zamowien, ktére moga byé zrealizowane tylko przez jednego wykonawce,
z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze albo z przyczyn zwigzanych
z ochrf::nq praw wylacznych, wynikajacych z odrgbnych przepiséw albo
w przypadku udzielania zamdwienia w zakresie dziatalnosci tworczej lub

artystycgnej;

3) zamowienia, ktére ze wzgledu na szczegélne potrzeby zamawiajacego mogg byé

zrealizowane tylko przez jednego wykonawcg;

4) udzielanych dotychczasowemu wykonawcy zamoéwienia polegajacego na

powtdérzeniu podobnych ushug lub robot budowlanych oraz zamowien na

dodatkowe dostawy,o ktérych mowa w art. 214 ust. 1 pkt.7 i 8 ustawy pzp;

5) zamodwienia, ktérych ze wzgledu na wiazace zamawiajgcego zapisy odrgbnych

umoéw mozna udzieli¢ tylko konkretnemu wykonawcy;

6) zamoéwien, udzielanych w trybie awaryjnym wymagajacym niezwlocznego

dzialanigt;




7) zamow

nieczys

ief majacych za przedmiot dostawy wody, odprowadzanie sciekow, wywdz

tosci statych, cieptla, paliw gazowych i ptynnych;

8) ustugi zwiazane z opieka techniczng systeméw i programéw komputerowych

dzialajé(cych w urz¢dzie;

9) dostaw i

urzedu;

oprogramowania lub licencji na korzystanie z oprogramowania do obstugi

10) ushugi cﬂL}radztwa podatkowego;

11) ustugi rﬁledialne (radio, telewizja, prasa, internet).

2. Powyzsze postar
w  sposob cel

i uzyskiwania na

nowienia regulaminu nie zwalniajg zamawiajgcego z udzielania zaméwien
owy 1 oszczgdny z zachowaniem zasady nalezytej starannosci
jlepszych efektéw z danych nakladéw.

3. Podstawg udokumentowania zaméwieni, o ktérych mowa w ust. 1, pkt 1, bedzie dokument

ksiggowy opisany przez pracownika merytorycznie odpowiedzialnego za udzielenie

- zamoéwienia, zaakceptowany przez kierownika komoérki merytorycznej, poddany kontroli

wstepnej w zakresie zgodnosci z planem finansowym Urz¢du przez skarbnika gminy

i zatwierdzony p

rzez Woijta.

§ 6.

W szczeg6lnie uzasadnionych przypadkach na wniosek pracownika merytorycznie

odpowiedzialnego za realizacje zamowienia Wojt moze odstapié od procedur objgtych

niniejszym Zarzadz

1. W przypadku

eniem,

§7.

zaméOwien realizowanych w ramach projektow dofinansowanych

z funduszy zewnetrznych pierwszenstwo stosowania majg zapisy wytycznych instytucji

zarzadzajacych p

ojektami.

. —

2. Zaméwienia, o k\lérych mowa w ust 1, realizujg kierownicy referatow realizujacych projekt.




§ 8.

1. Referat Gospodarki Komunalnej i Inwestycji oraz Referat Organizacyjno-Gospodarczy

Urzedu, prowad

23 oddzielne rejestry zamowien publicznych, ktérych wartos¢ nie przekracza

wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 130 000 zt netto, wg wzoru stanowiacego

- zalgeznik nr 4 (
regulaminu.

zalgcznik 4a- roboty budowlane, 4b — dostawy, 4¢ ustugi) do niniejszego

2. Zamdwienia udzielane przez samodzielne stanowisko ds. wojskowych, obrony cywilnej i
zarzadzania kryzysowego ewidencjonowane sa w rejestrze Referatu Organizacyjno-

Gospodarczego.

3. Za prowadzenie

rejestru, o ktérym mowa w ust. 1, odpowiada kierownik referatu Urzgdu.

§9.

W sprawach nieure%ulowanych niniejszym Zarzadzeniem majg zastosowanie odpowiednie

przepisy kodeksu cywilnego oraz inne powszechnie obowigzujgce przepisy prawa.

§ 10.

Wykonanie zarzqdzénia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§ 11.

Traci moc Zarzadzenie Nr 8/K/2018 Wéjta Gminy Wieczfnia Koscielna z dnia 01 marca 2018

rokuw sprawie wpr&awadzenia regulaminu udzielania zamoéwien o wartosci nie przekraczajacej

kwoty wyrazonej w ztotych rownowartosci 30.000 euro, oraz Zarzadzenie Nr 9/K/2019 Wdjta

Gminy Wieczinia

Koscielna z dnia 28 maja 2019 roku w sprawie zmiany regulaminu

udzielania zamowien o warto$ci nie przekraczajacej kwoty wyrazonej w ziotych rownowartosci

30.000 euro.

§ 12.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

sy igbiler




