
w sprawie wpro 

kwoty 130 000 z 

Na podst 

(Dz. U. z 2020 r. 

2019 r. prawo z 

dnia 27 sierpnia 

1. Regulamin 0 

z 	 dnia 11 

poz. 2019 z 

Zarzlldzenie Nr 301K12020 


W6jta Gminy Wieczfnia Koscielna 


z dnia 31 grudnia 2020 r. 


adzenia regulaminu udzielania zam6wien 0 wartosci nie przekraczajllcej 

'e art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 rnarca 1990 r. 0 samorzqdzie grninnyrn 

poz. 713 ze zm.), w zwi,!zku z art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 

6wien publicznych (Dz.U. z 2019 r., poz. 2019 ze zm.) oraz art. 44 ustawy z 

009 r. 0 finansach publicznych (Dz. U. z 2019 r., poz. 869 ze zm.) - W6jt 

Koscielna zarz'!dza, co nastypuje: 

§1. 

esla zasady i tryb udzielania zam6wien publicznych, w rozumieniu ustawy 

zesnia 2019 r. Prawo zam6wien publicznych (Dz. U. z 2019 r., 

zm.), kt6rych wartosc nie przekracza wyrazonej w zlotych r6wnowartosci 

kwoty 130 000 zl netto co do kt6rych zamawiaj,!cy nie rna obowi¢u stosowania wyzej 

2. Zam6wienia owinny bye udzielane w spos6b celowy i oszczydny z zachowaniern zasady 

naleZytej star osci i uzyskiwania najlepszych efekt6w z danych naklad6w. 

§ 2 • 

. Ilekroe w niniejs yrn Regulaminie jest rnowa 0: 

1) 	 usta . e - oznacza to ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zam6wien 

publcznych (Dz. U. z 2019 r., poz. 2019 ze zrn.); 

2) wyk . nawcy - oznacza to wykonawcy w rozumieniu ustawy z dnia 

11 zesnia 2019 r. Prawo zam6wien publicznych (Dz. U. z 2019 r., 

poz. 2019 ze zm.); 



3) 	 zamoteniU ­ oznacza to umow~ odp/atn~ zawieran~ pomi~dzy Zamawiaj~cym 
a WYfonawc'!, ktorej przedmiotem S,! uslugi, dostawy lub roboty budowlane 

w rozrieniu ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowiefl publicznych 

(Dz',' z 2019 r" poz, 2019 ze zm,); 

4) 	 uslugfh, dostawach, robotach budowlanych - oznacza to uslugi, dostawy, roboty 

budolane w rozumieniu ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowiefl 

public ych (Dz. U. z 2019 r., poz.2019 ze zm.); 

5) oznacza to Urz'!d Gminy Wieczfnia Koscielna. 

§ 3. 


1. 	 Podstawll ust lenia wartosci zamowienia jest calkowite szacunkowe wynagrodzenie 

wykonawcy, ~ez podatku od towarow i uslug, w rozumieniu ustawy z dnia 

11 marca 2004!1. 0 podatku od towarow i uslug (Dz. U. z 2020 r., poz. 106 ze zrn.), ustalane 

kazdorazowo rzez kierownika referatu Urzcrdu lub osobcr przez niego upowaznionll 

dokonujllcego arnowienia z nalezytll starannoscill. 

2. 	 Przy ustalaniu! wartosci szacunkowej zamowienia naleZy dokonae analizy posiadanych 

w planie finan owym srodkow budzetowych na dany rodzaj wydatku, z uwzglcrdnieniern 

rodzaju zamo ienia, jego powtarzalnosci w skali roku budzetowego oraz celu, ktorego 

realizacji rna s .ye dane zamowienie. 

3. 	Lllcznemu szaci waniu, podlegajll te zamowienia, ktore Sll tego same go rodzaju, majll takie 

same przezna enie, mogll bye zrealizowane przez tych samych wykonawcow i Sll 

przewidywalne do zrealizowania w danyrn roku budzetowym. Brak spelnienia, chociaz 

jednej z przesl. ek skutkuje traktowaniem zamowienia, jako odrcrbnego, ktorego wartosci 

nie liczy sicr z tzostalymi. 

4. 	Do okreslenia . artosci szacunkowej zamowienia na roboty budowlane podstawcr stanowi 

wstcrpna wyceI)a robot lub aktualny kosztorys inwestorski na dany obiekt budowlany. 

Roboty budo· lane dokonywane w ramach obiektu budowlanego powinny bye 

w odniesieniu do wartosci zamowienia przypadajllcych na jeden obiekt rozpatrywane 

lllcznie,jezeli tyczlljednego zadania. 



5. 	 przy ustalaniu rartosci szacunkowej uslug mozna wykorzystae ceny jednostkowe, np.: ceny 

roboczogodziny, ceny tonokilometra lub por6wnae planowane zam6wienia do wartosci 

wykonanych j . zam6wien 0 podobnym zakresie. 

si~ 	 w granicach wydatk6w uj~tych6. Wartose posz zeg61nych zam6wiefl. musi miescie 

7. Przy ustalaniu artosci szacunkowej zam6wienia nie moma dzielie zam6wienia jak r6wniez 

nie moma zan~ae wartosci zam6wienia celem unikni~cia stosowania zapis6w niniejszego 

regulaminu. I 

§ 4. 

1. 	Zam6wienia u ielane sq. przez: 

1) Referat Go odarki Komunalnej i Inwestycji, 

2) Referat Organizacyjno-Gospodarczy, 
I 

3) 	 samodzielnb stanowisko ds. wojskowych, obrony cywilnej i zarzq.dzania kryzysowego. 

2. Przed 	 procedury udzielenia zam6wienia, okreslonej niniejszym 

ierownik referatu Urz~du lub osoba przez niego upowai:niona ustala, czy 

udzielane z 6wienie nie jest cz~sciq. innego zam6wienia realizowanego lub 

zrealizowanego wczesniej. 

3. 	 Kierownicy Rlferat6w udzielajq.cych zam6wienia nadzorujq. poprawnose proponowanej 
I 

procedury zampwienia za wyjq.tkiem samodzielnego stanowiska. W przypadku ustalenia, 

iz do udzielenta zam6wienia bydq. mialy zastosowanie procedury s1:uZq.ce do udzielenia 

zam6wienia 0 Iwartosci przekraczajq.cej 130 000 zl netto zawiadamia 0 tym fakcie 

przygotowujq.c~go zam6wienie. 

4. 	Zam6wienia na uslugi i dostawy, kt6rych wartose nie przekracza 8 000 zl netto mogq. bye 

udzielane bez z howania formy pisemnej. 

5. 	W oparciu 0 pis mne zlecenia sq. udzielane zam6wienia na roboty budowlane 0 wartosci do 
8 000 zl netto. 

4. Z zastrzezeniem wyjq.tk6w okreslonych w ust. 2 i 3 udzielenie zam6wiefl. wymaga 

zarzq.dzeniem, 

http:s1:uZq.ce


zachowania forY umowy pisemnej. 

5. 	Udzielenie zaml
' wienia, ktorego wartose miesci siypowyzej 8 000 zl i nie przekracza 30 000 

zl netto, nale' poprzedzic rozeznaniem rynku potencjalnych wykonawcow. Rozeznania 

rynku potencj nych wykonawcow, 0 ktorym mowa w zdaniu poprzedzaj,!:cym mozna 

przeprowadzic • telefonicznie, przy uzyciu faksu lub poczty elektronicznej, przy 
! 

wykorzystaniu ~atalogow, cennikow, folderow, za posrednictwem stron intemetowych, za 

posrednictwem IBiuletynu Informacji Publicznej Urzydu Gminy Wieczfnia Koscielna. 

Powyzszy zapif nie wyl,!:cza mozliwosci zastosowania zapytania ofertowego, 0 ktorym 

mowa w us!. 8. i 

6. 	0 formie przeprowadzenia rozeznania rynku potencjalnych wykonawcow decyduje 

kierownik Refe~atu realizuj,!:cy zamowienie, bior,!:c pod uwagy przedmiot zamowienia i jego 

wartose. 

7. 	Z rozeznania tynku potencjalnych wykonawcow, 0 ktorym mowa w ust. 5 oraz 

przeprowadzon~go zapytania ofertowego, 0 ktorym mowa w ust. 8 pracownik merytoryczny 

referatu realizuJ,!:cego zamowienie sporz'!:dza notatky urzydow,!:, wg wzoru stanowi,!:cego 

zal'!:cznik nr 1 dh niniejszego regulaminu. 

8. Udzielenie zam~wienia, ktorego wartosc przekracza 30 000 zl netto, nalezy poprzedzic 

pisemnym zap aniem ofertowym skierowanym, do co najmniej dwoch wykonawcow. 

Dopuszcza sit( rzeslanie zapytania ofertowego faksem lub poczt,!: elektroniczn,!:. Wzor 

zapytania ofert wego, 0 ktorym mowa w zdaniu poprzedzaj'!:cym stanowi zal,!:cznik 

nr 2 do niniejsz go regulaminu. 

9. 	Wraz z zapytani m ofertowym, 0 ktorym mowa w ust. 8, wykonawcom, do ktorychjest ono 

kierowane nale~ przekazae trese oferty, wg wzoru stanowi,!:cego zal,!:cznik nr 3 do 

niniejszego regu aminu. Oferty mog,!: bye skladane w formie pisemnej, przeslane faksem lub 

drog,!: elektronic '!:. 

10. Zam6wienia 	m1rna udzielic, jeZeli w wyniku zapytania ofertowego, 0 kt6rym mowa 

w ust. 8 wplyn,la chociai:by jedna oferta spciniaj,!:ca wymagania zamawiaj,!:cego. Jezeli 

w wyniku dwukIftnego zapytania ofertowego zaden z wykonawcow nie zloZyl oferty nalezy 

odst,!:pie od udz\elenia zamowienia tym wykonawcom, do ktorych skierowano zapytanie 

ofertowe i udzie~ic zamowienia wykonawcy wybranemu w trybie ust. 3. 



I 

11. 	Zamawiaj~cylmoze prowadzic z oferentami negocjacje w celu uzyskania 

najkorzystniej zych warunk6w realizacji zam6wienia. 
! 

12. 	Zamawiaj~cy! udziela zamOWlema wykonawcy, kt6ry w wyniku rozeznania rynku, 

o kt6rym moka w ust. 5 albo zapytania ofertowego, 0 kt6rym mowa w ust. 8, po 
I 

uwzglydnieni~ wszystkich potrzeb zamawiaj~cego w zakresie przedmiotu zam6wienia, 

w szczeg6lnosfi koszt6w eksploatacji, parametr6w technicznych, funkcjonalnosci, terminu 

wykonania, tenninu platnosci, warunk6w gwarancji, przedstawi najkorzystniejsze warunki 

realizacji zam~wienia. 

13. Zamawiaj~cy loze uniewaznie postypowanie dotycz~ce zapytania ofertowego bez podania 

przyczyny. I 

§ 5. 

1. Postanowienia 'niejszego regulaminu, nie maj~ zastosowania do: 

1) zam6~en, kt6rych wartosc nie przekracza 8 000 zl netto; 

2) zam6w~en, kt6re mog~ bye zrealizowane tylko przez jednego wykonawcy, 

z przycfyn technicznych 0 obiektywnym charakterze albo z przyczyn zwi~anych 

z 0:fC 
I 

n~ praw wyl~cznych, wynikaj~cych z odrybnych przepis6w albo 

w p adku udzielania zam6wienia w zakresie dzialalnosci tw6rczej lub 

artystyc ej; 

I 
3) zam6wienia, kt6re ze wzglydu na szczeg6lne potrzeby zamawiaj~cego mog~ bye 

zrealizo ane tylko przez jednego wykonawcy; 

4) 	 udziel ych dotychczasowemu wykonawcy zam6wienia polegaj~cego na 

powt6rz niu podobnych uslug lub rob6t budowlanych oraz zam6wien na 

dOdatk0r dostawy,o kt6rych mowa w art. 214 ust. 1 pkt.7 i 8 ustawy pzp; 

5) 	 zam6wi,nia, kt6rych ze wzglydu na wi¥~ce zamawiaj~cego zapisy odrybnych 

um6w n10zna udzielic tylko konkretnemu wykonawcy; 

6) 	 zam6wi~n, udzielanych w trybie awaryjnym wymagaj~cym niezwlocznego 

dzialanit 


I 
I 

I 



7) 	 zam64ieil maj'lcych za przedmiot dostawy wody, odprowadzanie sciek6w, wyw6z 

nieczystosci stalych, ciepla, paliw gazowych i plynnych; 

8) 	 uslugi L=e Z opiek!! technicZffi! system6w i program6w komputerowych 

dzialaj cych w urzydzie; 

9) dostaw i oprogramowania lub licencji na korzystanie z oprogramowania do obslugi 

urzydu 

10) uslugi radztwa podatkowego; 

I 

11) uslugi iedialne (radio, telewizja, prasa, internet). 

2. 	POwyZsze POSt~iowienia regulaminu nie zwalniaj'l zamawiaj'lcego z udzielania zam6wieil 

w spos6b ce owy i oszczydny z zachowaniem zasady naleZytej starannosci 

i uzyskiwania n 'lepszych efekt6w z danych naklad6w. 

3. 	Podstaw'l udokufnentowania zam6wieil, 0 kt6rych mowa w ust. 1, pkt 1, bydzie dokument 

ksiygowy opisahy przez pracownika merytorycznie odpowiedzialnego za udzielenie 

zam6wienia, zalceptowany przez kierownika kom6rki merytorycznej, poddany kontroli 
I 

wstypnej w zakfesie zgodnosci z planem finansowym Urzydu przez skarbnika gminy 

i zatwierdzony przez W6jta. 

I 
I § 6. 

I 
W szczeg6lnie uzasadnionych przypadkach na wniosek pracownika merytorycznie 

odpowiedzialnego Ja realizacjy zam6wienia W6jt moze odsi'lpic od procedur objytych 
I 

niniejszym Zarz'ldz niem. 

§ 7. 

1. 	W przypadku zam6wieil realizowanych w ramach projekt6w dofinansowanych 

z funduszy ze ytrznych pierwszeilstwo stosowania maj'l zapisy wytycznych instytucji 

zarz'ldzaj'lcych Pfojektami. 

2. 	Zam6wienia, 0 ~6ryCh mowa w ust 1, realizuj'l kierownicy referat6w realizuj'lcych projekt. 



§ 8. 


1. Referat GoSPO~rki Komunalnej i Inwestyeji oraz Referat Organizaeyjno-Gospodarezy 
Urzt(du, prowadi~ oddzielne rejestry zam6wien publieznyeh, kt6ryeh wartosc nie przekraeza 

I 

wyraZonej w zftyeh r6wnowartosci kwoty 130 000 zl netto, wg wzoru stanowi~eego 
zal~eznik nr 4 (Izal~eznik 4a- roboty budowlane, 4b - dostawy, 4e uslugi) do niniejszego 
regulaminu. i 

2. 	Zam6wienia udlielane przez samodzielne stanowisko ds. wojskowyeh, obrony eywilnej i 
zar~dzania krytzysowego ewidenejonowane s~ w rejestrze Referatu Organizaeyjno-

I 

Gospodarezego.\ 

3. 	Za prowadzenie tejestru, 0 kt6rym mowa w ust. 1, odpowiada kierownik referatu Urzt(du. 
! 

§ 9. 

W sprawaeh nieure~ulowanyeh niniejszym Zarz~dzeniem maj~ zastosowanie odpowiednie 

przepisy kodeksu etlnego oraz inne powszeehnie obowi~uj~ee przepisy prawa. 

§ 10. 

Wykonanie zarz~dz~nia powierza sit( Sekretarzowi Gminy. 

\ 

I 


\ 	 § 11. 

Traci moe Zarz~dze~ie Nr 81KJ2018 W6jta Gminy Wieezfnia Koseielna z dnia 01 marea 2018 
I 

roku w sprawie wpr~wadzenia regulaminu udzielania zam6wien 0 wartosei nie przekraezaj~eej 
kwoty wyraZonej w ~lotyeh r6wnowartosei 30.000 euro, oraz Zarz~dzenie Nr 91KJ20I9 W6jta 

Gminy Wieezfnia ~oscielna z dnia 28 maja 2019 roku w sprawie zmiany regulaminu 

udzielania zam6wie' 0 wartosci nie przekraezaj~eej kwoty wyraZonej w zlotyeh r6wnowartosci 

30.000 euro. 

§ 12. 

~dzenie wehodzl w Zyeie z dniem podpisania. 
\ 


