Zarzadzenie Nr 27/K/2020
Wéjta Gminy Wieczfnia KoScielna
z dnia 23 grudnia 2020 roku

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji oraz powolania Zespoléw Spisowych.
|

Stosownie do art.26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (Dz. U. z
2019 roku poz.351 ze zm.) oraz Instrukcji ,Zasady przeprowadzania i rozliczania
inwentaryzacji w Urzgdzie Gminy Wieczfnia Koscielna” - zarzadzam:

|

| § 1.
Przeprowadzenie ihwentaryzacji sktadnikow majgtkowych w Urzgdzie Gminy Wieczfnia
Koscielna. !

§ 2.

1. Powotuje dwa @Espoiy Spisowe do przeprowadzenia spisu z natury w skfadzie:

ZespotNr1 |

- Jan Przewodqtjv;/lski - Przewodniczacy Zespotu

- Magdalena Banasiak - Czlonek Zespotu

ZespOiNr2 |

- Andrzej Sledginski - Przewodniczacy Zespotu

- Maria Wernik - Cztonek Zespotu

2. Zobowiazuj¢ pracownikow Referatu Finanséw i Planowania, prowadzacych ewidencgje
ksiggowa do przepgrowadzenia drogg potwierdzenia sald i weryfikacji dokumentéw
inwentaryzacji naleznosci i zobowigzan oraz srodkow trwatych w budowie.

§ 3.
Inwentaryzacje na-’leZy przeprowadzié¢ wg stanu na dzien 31 grudnia 2020 roku.
| § 4.
Inwentaryzacjg nalezy obja¢ nast¢pujace sktadniki majatkowe:
1) droga spisu z natury na arkuszach spisowych;
— zapasy materialpw,
— obce Srodki trwate, bedace wiasnoscia innych jednostek (na odrebnych arkuszach
spisowych )
2) w drodze spisu z natury, w formie protokotu kontroli kasy wraz z poréwnaniem z zapisami
w raportach kasowych:
— $rodki pieniezné w kasie,
— czeki 1 weksle gbce,
— depozyty, |
— gwarancje bank“.’owe 1 ubezpieczeniowe zlozone jako zabezpieczenia nalezytego
wykonania umow,
— druki $cistego Zarachowania.
3) w drodze uzyvsjgania potwierdzenia sald od kontrahentow:
— naleznos$ci, z wyjatkiem naleznosci spornych i watpliwych, publicznoprawnych, naleznosci
od pracownikéw praz 0sob nieprowadzacych ksigg rachunkowych,
— $rodki pieni¢zne zgromadzone na rachunkach bankowych ( w tym Srodki pieni¢zne
na lokatach, $rodki stanowiace zabezpieczenie nalezytego wykonania umow )
— udziaty i akcjeJ



— wlasne skladniki majgtkowe uzyczone innym jednostkom.

4) w drodze weryfikacji dokumentoéw z zapisami w ksiegach:

— $rodki trwale w budowie,

— naleznosci 1 zobowigzania publicznoprawne,

— naleznos$ci i zobowigzania wobec pracownikow,

— naleznosci i zobowigzania dotyczace oséb nieprowadzacych ksiag rachunkowych.

§ 5.

Ustalam termin przeprowadzenia spisu w dniach od 31 grudnia 2020 roku do 10 stycznia
2021 roku.

§o.

Inwentaryzacje skladnikow majatkowych nalezy przeprowadzi¢ wg harmonogramu
inwentaryzacji, stanowigcego zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§7.

Materialy niezbgdne do spisu z natury Przewodniczacy zespotu pobierze od
Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej Pani Magdaleny Kaminskie;.

§8.

Zobowigzuje Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej do biezacego informowania
Woéjta o stanie przeprowadzanych prac inwentaryzacyjnych oraz przedlozenia sprawozdania
Z przebiegu prac.

§ 9.

Odpowiedzialnym za wykonanie Zarzadzenia czyni¢ Skarbnika Gminy.

§ 10.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatgcznik do Zarzadzenia Nr 27/K/2020
Wojta Gminy Wieczfnia Koscielna
‘ z dnia 23 grudnia 2020 r.

l Harmonogram inwentaryzacji

Zes{)él spisowy nr 1

‘ Termin
przeprowadzenia
Lp.|Nazwp jednostki Przedmiot inwentaryzacji inwentaryzacji
1|Urzad|Gminy kasa-$rodki pieniezne, czeki, 31.12.2020
depozyty, druki $cistego
zarachowania
Zespot spisowy nr 2
Termin
przeprowadzenia
.|Nazwa jednostki Przedmiot inwentaryzacji inwentaryzacji
1|Urzad|Gminy materiaty 04.01.2021




