
Zarz~dzenie Nr 27002020 
W6jta Gminy Wieczfnia Koscielna 

z dnia 23 grudnia 2020 roku 

w sprawie przepr 
wadzenia inwentaryzacji oraz powolania Zespol6w Spisowych. 


Stosownie ' 0 art.26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku 0 rachunkowosci (Dz. U. z 
2019 roku poz.3 1 ze zm.) oraz Instrukcj i "Zasady przeprowadzania i rozllczania 
inwentaryzacji w rZydzie Gminy Wieczfnia Koscielna" - zarzqdzam: 

§1. 
Przeprowadzenie ., wentaryzacji skladnik6w majqtkowych w Urzydzie Gminy Wieczfnia 
Koscielna. 

§ 2. 
1. Powolujy dwa ' spoly Spisowe do przeprowadzenia spisu z natury w skladzie: 

Zesp6l Nr 1 
- Jan Przewod wski - Przewodniczqcy Zespolu 
- Magdalena B! asiak - Czlonek Zespolu 
Zesp61 Nr 2 
- Andrzej Sled mski - Przewodniczqcy Zespolu 
- Maria Wemi - Czlonek Zespolu 

2. Zobowiqzujy p acownik6w Referatu Finans6w i Planowania, prowadzqcych ewidencjy 
ksiygowq do prze rowadzenia drogq potwierdzenia said i weryfikacji dokument6w 

mosci i zobowiqzan oraz srodk6w trwalych w budowie. 

§ 3. 
Inwentaryzacjy n ezy przeprowadzic wg stanu na dzien 31 grudnia 2020 roku. 

§ 4. 
Inwentaryzacjq n ezy objqc nastypujqce skladniki majqtkowe: 
1) drogq spisu z n tillY na arkuszach spisowych; 
- zapasy material w, 
- obce srodki trw Ie, bydqce wlasnosciq innych jednostek (na odrybnych arkuszach 
spisowych) 
2) w drodze spisU! z natury, w forrnie protokolu kontroli kasy wraz z por6wnaniem z zapisami 
w rap0l1ach kaso ch: 
- srodki pieniyzn w kasie, 
- czeki i weksle bce, 
- depozyty, 
- gwarancje b owe i ubezpieczeniowe zlozone jako zabezpieczenia naleZytego 
wykonania um6 , 
- druki scislego arachowania. 
3) w drodze uzys ania potwierdzenia said od kontrahent6w: 
- naleznosci, z jqtkiem naleznosci spomych i wqtpliwych, publicznoprawnych, nalemosci I 

od pracownik6w raz os6b nieprowadzqcych ksiqg rachunkowych, 
- srodki pieniyz zgromadzone na rachunkach bankowych ( w tym srodki pieniyzne 
na lokatach, srod i stanowiqce zabezpieczenie nalezytego wykonania um6w ) 
- udzialy i akcje 



- wlasne skladniki maj~tkowe uzyczone innym jednostkom. 

4) w drodze weryfikacji dokument6w z zapisami w ksiygach: 

- srodki trwale w budowie, 

- naleznosci i zobowi~ania publicznoprawne, 

- naleznosci i zobowi~zania wobec pracownik6w, 

- naleznosci i zobowi~zania dotycz~ce os6b nieprowadz~cych ksi~g rachunkowych. 


§ 5. 
Ustalam termin przeprowadzenia spisu w dniach od 31 grudnia 2020 roku do 10 stycznia 
2021 roku. 

§ 6. 
Inwentaryzacjy skladnik6w maj~tkowych nalezy przeprowadzi6 wg harmonogramu 
inwentaryzacji, stanowi~cego zal~cznik do niniejszego zarz~dzenia . 

§ 7. 
Materialy niezbydne do spisu z natury Przewodnicz~cy zespolu pobierze od 
Przewodnicz~cego Komisji Inwentaryzacyjnej Pani Magdaleny Kaminskiej. 

§8. 
Zobowi~zujy Przewodnicz~cego Komisji Inwentaryzacyjnej do biez~cego informowania 
W6jta 0 stanie przeprowadzanych prac inwentaryzacyjnych oraz przedlozenia sprawozdania 
z przebiegu prac. 

§ 9. 

Odpowiedzialnym za wykonanie Zarz~dzenia czyniy Skarbnika Gminy. 

§ 10. 

Zarz~dzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania. 

m8ri.'Z:!,;;;;; 



Zes 

ZalCjcznik do ZarzCjdzenia Nr 27/K12020 
W6jta Gminy Wieczfnia Koscielna 

z dnia 23 grudnia 2020 r. 

Harmonogram inwentaryzacji 

~6t spisowy nr 1 

Lp. Nazw " jednostki Przedmiot inwentaryzacji 

Termin 
przeprowadzenia 
inwentaryzacji 

1 UrzCjd Gminy kasa-srodki pieni~zne, czeki , 
depozyty, druki scislego 
zarachowania 

31.12 .2020 

Zes 6t spisowy nr 2 

Lp. Nazw jednostki Przedmiot inwentaryzacji 

Termin 
przeprowadzenia 
inwentaryzacji 

1 UrzCjd Gminy materialy 04.01 .2021 

mgr;nt -


