
Zarz~dzenie Nr 16/K/2020 

Wojta Gminy Wieczfnia Koscielna 


z dnia 25 sierpnia 2020 roku 


w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji zdawczo-odbiorczej oraz powolania Zespolu 
Spisowego. 

Stosownie do art.26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku 0 rachunkowosci (Dz. U. z 
2019 roku poz.351 ze zm.) oraz Instrukcji "Zasady przeprowadzania i rozliczania 
inwentaryzacji w Urzydzie Gminy Wieczfnia Koscielna" - zarz<ldzam: 

§1. 
Przeprowadzenie inwentaryzacji zdawczo-odbiorczej skladnik6w maj<ltkowych w kasie 

Urzydu Gminy Wieczfnia Koscielna. 

Osoba zdaj<lca: Jadwiga Dlugokycka 

Osoba przejmuj<lca: Katarzyna Tyl. 


§ 2. 
Powolujy Zesp61 Spisowy do przeprowadzenia spisu z natury w skladzie: 

- Ewa Nadratowska - Przewodnicz<lcy Zespolu 
- Magdalena Banasiak - Czlonek Zespolu 

§ 3. 
Inwentaryzacjy nalezy przeprowadzic wg stanu na dziefl26 sierpnia 2020 roku. 

§ 4. 
Inwentaryzacj<l w drodze spisu z natury w formie protokolu zdawczo-odbiorczego kasy wraz 
z por6wnaniem z zapisami w raportach kasowych nalezy obj<lc nastypuj<lce skladniki 
maj<ltkowe: 
- srodki pieniyzne w kasie, 
- czeki i weksle obce, 
- depozyty, 
- gwarancje bankowe i ubezpieczeniowe zlozone jako zab'ezpieczenia nalezytego 
wykonania um6w, 
- druki scislego zarachowania. 

§ 5. 
Ustalam termin przeprowadzenia spisu w dniu 26 sierpnia 2020 roku. 

§ 6. 
Zobowi<lzujy Przewodnicz<lcego Komisji Inwentaryzacyjnej do biez<lcego informowania 
W 6jta 0 stanie przeprowadzanych prac inwentaryzacyjnych oraz przedlozenia sprawozdania 
z przebiegu prac. 

§ 7. 
Odpowiedzialnym za wykonanie Zarz<ldzenia czyniy Skarbnika Gminy. 

§ 8. 
Zarz<ldzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania. 
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