
Zarz~dzenie Nr 23/KJ2019 

Wojta Gminy Wieczfnia Koscielna 


z dnia 17 grudnia 2019 roku 


w sprawie przepr wadzenia inwentaryzacji oraz powolania Zespolow Spisowych. 

Stosownie o art.26 usta\\] z dnia 29 wrzesnia 1994 roku 0 rachunkowosci (tekst 
jednolity - Dz. U. 2019 roku poz.351 z pozniejszymi zmianami) oraz Instrukcji "Zasady 
przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji w Urzydzie Gminy Wieczfnia Koscielna" ­
zarzqdzam: 

§1. 
Przeprowadzenie i entaryzacji skladnikow maj'ltko\\]ch w nastypuj'lcychjednostkach 
objytych budzetem 

Urzydzie G iny Wieczfnia Koscielna, 
Ochotniczy h StraZach Pozarnych w: Wieczfni Koscielnej, Uniszkach Zawadzkich, 
Windykach, Chmielewie, Grzebsku i Grzybowie, 
Solectwach : B'lkach, Chmielewku, Chmielewie Wielkim, Dlugok'ltach, Grzebsku, 
Grzybowie, rzybowie-Kapusniku, Kobialkach, Kuklinie, Kulanach, Lygu, 
Michalinow e, Peplowie, Pogorzeli, Uniszkach-Cegielni, Uniszkach Gumowskich, 
Uniszkach awadzkich, W'lsoszu, Wieczfni-Kolonii, Wieczfni Koscielnej, 
Windykach, Zakrzewie, Zalyzu. 

§ 2. 
1. 	 Powolujy 4 espoly Spisowe do przeprowadzenia spisu z natury w skladzie: 

Zespol Nr 1 
- Katarzyna Tyl - Przewodnicz'lcy Zespolu 
- Maria Wernik Czlonek Zespolu 
ZespolNr 2 
- Katarzyna Tyl - Przewodniczqcy Zespolu 
- Ewa Nadrato ka- Czlonek Zespolu 
ZespolNr 3 
- Andrzej Sledz" ski - Przewodnicz'lcy Zespolu 
- Janusz Szempl iiski - Czlonek Zespolu 
Zesp61Nr 4 
- Jan Przewodo ski - Przewodnicz'lcy Zespolu 
- Jerzy Cichows i - Czlonek Zespolu 

2. Zobowi'lzujy pra ownikow Referatu Finansow i Planowania, prowadz'lcych ewidencj~ 
ksiygow'l do przepr wadzenia drog'l potwierdzenia saId i weryfikacji dokumentow 
inwentaryzacji nale nosci i zobowi'lzaii oraz srodkow trwalych budowie. 

§3. 
Inwentaryzacjy nale' y przeprowadzic wg stanu na dzieii 31 grudnia 2019 roku. 

§ 4. 
Inwentaryzacj'l nale' y obj'lc naste;puj'lce skladniki majqtkowe: 
1) drogq spisu z nat ry na arkuszach spiso\\]ch; 
- srodki trwale, z j'ltkiem gruntow i srodk6w trwalych, do ktorych dostyp jest utrudniony, 
- pozostale srodki tale ( \\]posazenie ), 



- zapasy materia16w, 

- obce srodki trwale, b~dqce wlasnosciq innych jednostek (na odr~bnych arkuszach 

spisowych) 

2) w drodze spisu z natury, w formie protokolu kontroli kasy wraz z por6wnaniem z zapisami 

w raporcie kasowym: 

- srodki pieni~zne w kasie, 

- czeki i weksle obce, 


depozyty, 
gwarancje bankowe i ubezpieczeniowe zlozone jako zabezpieczenia nalezytego 

wykonania um6w, 
- druki scislego zarachowania. 
3) w drodze uzyskania potwierdzenia saId od kontrahent6w: 

naleznosci, z wyjqtkiern naleznosci spornych i wqtpliwych, pUblicznoprawnych, naleznosci 
od pracownik6w oraz os6b nieprowadzqcych ksiqg rachunkowych, 

srodki pieni~zne zgromadzone na rachunkach bankowych ( w tyrn srodki pieni~zne 
na lokatach, stanowiqce zabezpieczenie nalezytego wykonania urn6w ) 
- udzialy i akcj e, 
- wlasne skladniki rnajqtkowe uzyczone innyrn jednostkorn. 
4) w drodze weryfikacj i dokurnent6w z zapisarni w ksi~gach: 

srodki trwale w budowie, 
srodki trwale do kt6rych dostyp jest utrudniony (np. budowle stanowiqce infi-astruktury, 

lokale rnieszkalne), 
- grunty, 
- wartosci niernaterialne i prawne 

naleznosci i zobowiqzania publicznoprawne, 
- naleznosci i zobowiqzania wobec pracownik6w, 
- naleznosci i zobowiqzania dotyczqce os6b nieprowadzqcych ksiqg rachunkowych. 

§ 5. 
Ustalarn terrnin przeprowadzenia spisu w dniach od 27 grudnia 2019 roku do dnia 15 stycznia 
2020 roku. 

§ 6. 
Inwentaryzacjy skladnik6w rnajqtkowych nalezy przeprowadzic 
inwentaryzacji, stanowiqcego zalqcznik do niniejszego zarzqdzenia. 

wg harrnonogramu 

§ 7. 
Materialy niezbydne do spisu z natury Przewodniczqcy zespolu 
Przewodniczqcego Kornisji Inwentaryzacyjnej Pani Magdaleny Karninskiej. 

pobierze od 

§8. 
Zobowiqzujy Przewodniczqcego Kornisji Inwentaryzacyjnej do biezqcego inforrnowania 
W6jta 0 stanie przeprowadzanych prac inwentaryzacyjnych oraz przedlozenia sprawozdania 
z przebiegu prac. 

§9. 

Odpowiedzialnyrn za wykonanie Zarzqdzenia czyniy Skarbnika Grniny. 

§ 10. 

Zarzqdzenie wchodzi w zycie z dniern podpisania. 



Zatqcznik do Zarzqdzenia Nr 23/K12019 
W6jta Gminy Wieczfnia Koscielna 

z dnia 17 grudnia 2019r. 

Harmonogram inwentaryzacji 

Zesp61 $pisowy nr 1 

Termin 
przeprowadzenia 

Lp. Nazwa ednostki przedmiot inwentaryzacji inwentaryzacji 
1 Urzqd C miny srodki pieniEilzne w kasie 31-12-2019 
2 Urzqd ( miny material)' 03-01-2020 

Zesp61 ~pisowy nr 2 

Termin 
przeprowadzenia 

Lp. Nazwa ednostki Przedmiot inwentaryzacji inwentaryzacji 
1 Urzqd ( miny srodki trwate i pozostate srodki od 04-01-2020 do 

trwate (wyposaienie) 15-01-2020 

Zesp61 pisowy nr 3 

srodki trwate i pozostate srodki 
trwate (wyposazenie), od 02-01-2020 do 

1 osp Ct mielewo materiafy 15-01-2020 
srodki trwate i pozostafe srodki 
trwafe (wyposazenie), od 02-01-2020 do 

2 osp Gr 7ebsk material)' 15-01-2020 
srodki trwate i pozos tate srodki 
trwate (wyposazenie), od 02-01-2020 do 

3 OSP Gr ybowo materiafy 15-01-2020 
srodki trwate i pozostate srodki 

OSPW'eczfnia trwate (wyposazenie), od 02-01-2020 do 
4 Koscielr a materiafy 15-01-2020 

srodki trwate i pozostate srodki 
trwate (wyposazenie), od 02-01-2020 do 

50SPWindyki material)' 15-01-2020 
srodki trwale i pozostate srodki 

OSP Ur 'szki trwate (wyposazenie), od 02-01-2020 do 
6 Zawadz ie materiafy 15-01-2020 



Zespol spisowy nr 4 

Termin 
przeprowadzenia 

Lp. inwentaryzacjiPrzedmiot inwentaryzacji Nazwa "ednostki 

srodki trwaJe i pozostaJe srod 

1 
 trwaJe (wyposazenie)ScHectwo Bqki 

srodki trwaJe i pozostaJe srod 

2 


ScHectwo 
trwate sazenie)Chmielewko 

srodki trwaJe i pozostaJe srodki 

3 


ScHectwo 
trwaJe (wyposazenie) 

srodki trwaJe i pozostaJe srodki 

Chmiel 

od 27-12-2019 do 
4 15-01-2020 

srodki trwaJe i pozostaJe srodki 
ScHectwo OJugokqty trwaJe (wyposazenie) 

od 27-12-2019 do 
5 15-01-2020 

srodki trwaJe i pozostaJe srodki 
SoJectwo Grzebsk trwaJe (wyposazenie) 

od 27-12-2019 do 
6 15-01-2020ScHectwo Grzybowo trwaJe (wyposazenie) 

ScHecto Grzybowo­ srodki trwaJe i pozostaJe srodki od 27-12-2019 do 
7 Kapusnik trwaJe (wyposazenie) 15-01-2020 

srodki trwaJe i poz od 27-12-2019 do 
8 trwaJe (wyposazenie 15-01-2020ScHectwo KobiaJki 

srodki trwaJe i poz od 27-12-2019 do 
9 trwaJe (wyposazenie 15-01-2020 

srodki trwaJe i pozostaJe srodki 

ScHectwo Kuklin 

od 27-12-2019 do 
10 ScHectwo Kulany trwaJe (wyposazenie) 15-01-2020 

srodki trwaJe i pozostaJe srodki od 27-12-2019 do 
11 ScHectwo t~g trwaJe (wyposazenie) 15-01-2020 

ScHectwo srodki trwaJe i pozostaJe srodki od 27-12-2019 do 
12 Michalinowo trwaJe (wyposazenie) 15-01-2020 

srodki trwaJe i pozostafe srodki od 27-12-2019 do 
o Peplowo trwafe (wyposazenie) 15-01-2020 

srodki trwaJe i pozostafe srodki od 27-12-2019 do 
15-01-2020o Pogorzel trwafe (wyposazenie) 

o Uniszki- srodki trwaJe i pozostafe srodki od 27-12­
15 
 15-01-2020 

ScHectwo Uniszki srodki trwafe i pozostaJe srodki 

Cegielnia trwafe (wyposazenie) 

od 27-12-2019 do 
16 15-01-2020 

ScHectwo Uniszki srodki trwafe i pozostafe srodki 
Gumowskie trwafe (wyposazenie) 

od 27-12-2019 do 
17 Zawadzkie trwaJe (wyposazenie) 15-01-2020 

srodki trwaJe i pozostaJe srodki od 27-12-2019 do 
18 ScHectwo Wqsosze trwaJe (wyposazenie) 15-01-2020 

ScHectwo Wieczfnia srodki trwaJe i pozostate srodki od 27-12-2019 do 
Kolonia trwafe (wyposazenie) 15-01-2020 

ScHectwo Wieczfnia srodki trwate i pozostaJe srodki od 27-12-2019 do 
20 Koscielna trwaJe posazenie) 15-01-2020 

i pozostafe srodki od 27-12-2019 do 
21 ScHectwo Windyki sazenie) 15-01-2020 

i pozostaJe srodki od 27-12-2019 do 
22 ScHectwo Zat~ze azenie) 15-01-2020 

aJe i pozostate srodki od 27-12-2019 do 
23 ScHectwo Zakrzewo posazenie) 15-01-2020 


