W sprawie przeprd

Stosownie ¢
jednolity — Dz. U.
przeprowadzania i
zarzadzam:

Przeprowadzenie in
objetych budzetem
Urzedzie G
Ochotniczyd
Windykach,
Sotectwach
Grzybowie,
Michalinow
Uniszkach 2
Windykach,

1. Powotuje 4
ZespOt Nr 1

- Katarzyna Tyl
- Maria Wernik-
Zespo6t Nr 2

- Katarzyna Tyl
- Ewa Nadratow

ZespOt Nr 3

Zarzadzenie Nr 23/K/2019
Wojta Gminy Wieczfnia Koscielna
z dnia 17 grudnia 2019 roku

wadzenia inwentaryzacji oraz powolania Zespoléw Spisowych.

rozliczania inwentaryzacji w Urzedzie Gminy Wieczfnia Koscielna”

§1.

wentaryzacji sktadnikéw majatkowych w nastepujgcych jednostkach
pminy:

niny Wieczfnia Koscielna,

h Strazach Pozarnych w: Wieczfni Koscielnej, Uniszkach Zawadzklch
Chmielewie, Grzebsku 1 Grzybowie,

w: Bakach, Chmielewku, Chmielewie Wielkim, Dhugokatach, Grzebsku,
Grzybowie-Kapusniku, Kobiatkach, Kuklinie, Kulanach, Legu,

e, Peptowie, Pogorzeli, Uniszkach-Cegielni, Uniszkach Gumowskich,
awadzkich, Wasoszu, Wieczfni-Kolonii, Wieczfni Kos$cielnej,
Zakrzewie, Zatezu,

§2.

respoty Spisowe do przeprowadzenia spisu z natury w skladzie:

- Przewodniczacy Zespotu
Cztonek Zespohu

- Przewodniczacy Zespohu
ska- Czlonek Zespotu

- Andrzej Sledziski - Przewodniczacy Zespotu

- Janusz Szempl
Zespot Nr 4

- Jan Przewodov

- Jerzy Cichows

inski - Cztonek Zespotu

yski - Przewodniczgcy Zespotu
Ki - Cztonek Zespotu

2. Zobowigzuje pragownikoéw Referatu Finanséw i Planowania, prowadzacych ewidencj¢
ksiegows do przeprowadzenia droga potwierdzenia sald i weryfikacji dokumentow
inwentaryzacji naleznosci i zobowigzan oraz srodkéw trwatych budowie.

Inwentaryzacj¢ nale

Inwentaryzacja nale

§ 3.

7y przeprowadzi¢ wg stanu na dzien 31 grudnia 2019 roku.

§4.
7y objac nastepujace sktadniki majatkowe:

1) drogg spisu z natyry na arkuszach spisowych;

— srodki trwate, z w)
— pozostale srodki tz

yjatkiem gruntow i sSrodkéw trwatych, do ktérych dostep jest utrudniony,
wale ( wyposazenie ),

lo art.26 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 roku o rachunkowosci (tekst
z 2019 roku poz.351 — z pdzniejszymi zmianami) oraz Instrukcji ,,Zasady



— zapasy materiatow,

~ obce $rodki trwale, b¢dace whasnoscig innych jednostek (na odrgbnych arkuszach
spisowych )

2} w drodze spisu z natury, w formie protokotu kontroli kasy wraz z poréwnaniem z zapisami
w raporcie kasowym:

— $rodki pieni¢zne w kasie,

- czeki 1 weksle obce,

— depozyty,

— gwarancje bankowe 1 ubezpieczeniowe zlozone jako zabezpieczenia nalezytego
wykonania umoéw,

— druki $cistego zarachowania.

3) w drodze uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentéw:

— naleznosci, z wyjatkiem naleznosci spornych 1 watpliwych, publicznoprawnych, naleznosci
od pracownikow oraz oséb nieprowadzacych ksigg rachunkowych,

— érodki pieni¢zne zgromadzone na rachunkach bankowych ( w tym srodki pieni¢zne

na lokatach, stanowigce zabezpieczenie nalezytego wykonania umow )

— udzialy i akcje,

— wlasne sktadniki majgtkowe uzyczone innym jednostkom.

4) w drodze weryfikacji dokumentow z zapisami w ksiggach:

- srodki trwate w budowie,

— $rodki trwate do ktérych dostep jest utrudniony (np. budowle stanowigce infrastrukture,
lokale mieszkalne),

— grunty,

— wartos$ci niematerialne i prawne

— naleznosci i zobowigzania publicznoprawne,

— naleznosci i zobowigzania wobec pracownikow,

— naleznosci i zobowigzania dotyczace 0s6b nieprowadzacych ksigg rachunkowych.

§ 5.

Ustalam termin przeprowadzenia spisu w dniach od 27 grudnia 2019 roku do dnia 15 stycznia
2020 roku.

§ 6.

Inwentaryzacj¢ skladnikéw majatkowych nalezy przeprowadzi¢ wg harmonogramu
inwentaryzacji, stanowiagcego zatacznik do niniejszego zarzgdzenia.

§7.

Materiaty niezbgdne do spisu z natury Przewodniczacy zespolu pobierze od
Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej Pani Magdaleny Kaminskiej.

§8.

Zobowigzuje Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej do biezacego informowania
Wojta o stanie przeprowadzanych prac inwentaryzacyjnych oraz przediozenia sprawozdania
z przebiegu prac.

§9.

Odpowiedzialnym za wykonanie Zarzadzenia czyni¢ Skarbnika Gminy.

§ 10.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania,




Zatgcznik do Zarzadzenia Nr 23/K/2019
Wojta Gminy Wieczfnia Koscielna
z dnia 17 grudnia 2019r.
Harmonogram inwentaryzacji
Zespol spisowy nr 1
Termin
przeprowadzenia
Lp.{Nazwa jednostki |Przedmiot inwentaryzaciji inwentaryzacji
1|Urzad Gminy srodki pieniezne w kasie 31-12-2019
2|Urzad Gminy materiaty 03-01-2020
Zespol spisowy nr 2
Termin
przeprowadzenia
Lp.|Nazwa jednostki |Przedmiot inwentaryzacji inwentaryzacji
1{Urzad Gminy $rodki trwale i pozostate Srodki (od 04-01-2020 do
trwale (wyposazenie) 15-01-2020
Zespol gpisowy nr 3
$rodki trwale | pozostale srodki
trwate (wyposazenie), od 02-01-2020 do
1]OSP Chmielewo materiaty 15-01-2020
$rodki trwate i pozostate srodki
trwate (wyposazenie), od 02-01-2020 do
2|0SP Grgebsk materialy 15-01-2020
srodki trwate i pozostate srodki
trwale (wyposazenie), od 02-01-2020 do
3|OSP Gregybowo materiaty 15-01-2020
srodki trwale i pozostate Srodki
OSP Wieczfnia trwale (wyposazenie}, od 02-01-2020 do
4iKoscielna materialy 15-01-2020
§rodki trwale i pozostate srodki
trwate (wyposazenie), od 02-01-2020 do
5|0SP Windyki materialy 15-01-2020
srodki trwate i pozostate srodki
OSP Uniszki trwate (wyposazenie), od 02-01-2020 do
6|Zawadzkie materiaty 15-01-2020




Zesp6l spisowy nr 4

Termin
przeprowadzenia
Lp.|Nazwa jednostki |Przedmiot inwentaryzacji inwentaryzacji

srodki trwate i pozostate srodki jod 27-12-2018 do

1| Sotectwo Baki trwale (wyposazenie) 15-01-2020
Solectwo $rodki trwale | pozostate $rodki jod 27-12-2019 do

2|Chmielewko trwale (wyposazenie) 15-01-2020
Sotectwo $rodki trwale | pozostate $rodki jod 27-12-2018 do

3|Chmielewo Wielkie |trwale (wyposazenie) 15-01-2020
$rodki trwale i pozostale srodki Jod 27-12-2019 do

4|Solectwo Diugokaty |trwate (wyposazenie) 15-01-2020
srodki trwale i pozostate Srodki |od 27-12-2019 do

5|Solectwo Grzebsk [trwale (wyposazenie) 15-01-2020
$rodki trwale i pozostate $rodki jod 27-12-2019 do

6|Sotectwo Grzybowo |trwale (wyposazenie) 15-01-2020
Solecto Grzybowo- |$rodki trwale | pozostale $rodki |od 27-12-2018 do

7 {Kapusnik trwale (wyposazenie) 15-01-2020
$rodki trwale i pozostale srodki jod 27-12-2018 do

8|Solectwo Kobialki  |trwale (wyposazenie) 15-01-2020
$rodki trwale | pozostale $rodki jod 27-12-2018 do

9|Solectwo Kuklin trwale (wyposazenie) 15-01-2020
srodki trwale i pozostate srodki jod 27-12-2018 do

10| Sotectwo Kulany trwale (wyposazenie) 15-01-2020
$rodki trwale i pozostale srodki |od 27-12-2019 do

11|Sotectwo teg trwate (wyposazenie) 15-01-2020
Sotectwo $rodki trwale i pozostate srodki |od 27-12-2019 do

12 [Michalinowo trwale (wyposazenie) 15-01-2020
srodki trwale i pozostate srodki [od 27-12-2019 do

13|Solectwo Peplowo |{trwale (wyposazenie) 15-01-2020
$rodki trwale i pozostate srodki Jod 27-12-2018 do

14|Solectwo Pogorzel {trwale (wyposazenie) 15-01-2020
Solectwo Uniszki- }$rodki trwale | pozostale $rodki jod 27-12-2019 do

15|Cegielnia trwale (wyposazenie) 15-01-2020
Sotectwo Uniszki  |$rodki trwale | pozostate $rodki jod 27-12-2018 do

16| Gumowskie trwate (wyposazenie) 15-01-2020
Sotectwo Uniszki  |$rodki trwate | pozostate $rodki jod 27-12-2019 do

17| Zawadzkie trwale (wyposazenie) 15-01-2020
srodki trwate i pozostate srodki jod 27-12-2018 do

18|Solectwo Wasosze |trwale (wyposazenie) 15-01-2020
Sotectwo Wieczfnia {§rodki trwate i pozostate Srodki |od 27-12-2019 do

19| Kolonia trwate (wyposazenie) 15-01-2020
Solectwo Wieczfnia |$rodki trwale | pozostale $rodki {od 27-12-2019 do

20|Koscielna trwale (wyposazenie) 15-01-2020
srodki trwate i pozostate Srodki jod 27-12-2018 do

21|Solectwo Windyki  |trwale (wyposaZenie) 15-01-2020
srodki trwale | pozostale $rodki jod 27-12-2018 do

22|Sotectwo Zaleze trwale (wyposazenie) 15-01-2020
Srodki trwate i pozostale srodki jod 27-12-2018 do

23|Sofectwo Zakrzewo [trwale (wyposazenie) 15-01-2020




