
Zalqcznik Nr 2 do Zarzqdzenia Nr 101K/2015 
W6jta Gminy Wieczfnia Koscielna 

z dnia 18 czerwca 2015r. W 

Zakres dzialania Administrator. Systemu Informatycznegoi~:'}t 'Warecl(i 

Administrator Systemu Infonnatycznego, w zakresie zadan wykonywanych dl zapewnienia 
systemom bezpieczenstwa, zgodnego z celami i metodologi<i wdro' nej polityki 
bezpieczenstwa infonnacji, wspolpracuje bezposrednio z Administratorem ezpieczenstwa 
Infonnacji (ABI). 

Do zadaii Administratora Systemu Informatycznego nalezy: 

1. Fonnulowanie, w uzgodnieniu z administratorem danych illub osobami, do lctorych 

administrator delegowal zarz<idzanie uprawnieniami oraz ABI, sposobu okreslania uprawnien 

w systemach infonnatycznych. 

2. Realizacja decyzji Administratora Danych Osobowych (/innych) odnosnie nadania 

osobom uprawnien dost~pu do danych i wybranych funkcji narz~dzi sluz<icych do ich 

przetwarzania, w srodowisku IT Urz~du tj.: 

1) tworzenie kont uzytkownikow w systemach infonnatycznych, 

2) przypisywanie, do kont, startowych hasel uwierzytelniaj<icych uzytkownikow tych kont, 

3) przypisywanie do zalozonych kont polityk odnosnie jakosci hasel i cz~stot1iwosci ich 

zmlany, 

4) resetowanie utraconych hasel, 

5) usuwanie kont i uprawnien dla kont osob ktore zakonczyly prac~ w Urz~dzie, 


6) dostarczanie ABI infonnacji potrzebnych do oceny prawidlowosci funkcjonowania 

sprz~towo-programowych. 

3. Planowanie inwestycji oraz dostaw i uslug niezb~dnych dla utrzymania i rozwoju 
srodowiska IT w Urz~dzie Gminy. 
4. 	 Planowanie i wykonywanie zadan zwi<\.Zanych z tworzeniem kopii bezpieczeilstwa 

systemow i danych. 
5. 	 Automatyzacja zadail konserwacyjnych w systemie - w tym wykonywania kopii 

zapasowych oprogramowania i danych. 
6. 	 Monitorowanie stanu srodowiska IT, stanu sprz~tu IT i wykorzystywanego 

oprogramowania oraz aktywnosci sieciowej uzytkownikow. 
7. 	 Monitorowanie legalnosci oprogramowania wykorzystywanego na stacjach roboczych. 
8. 	 Zapewnienie serwerom i stacjom roboczym niezb~dnych licencji programowych. 
9. Systematyczne aktualizowanie oprogramowania systemowego, aplikacyjnego 
ochronnego. 
10. Zapewnienie eksploatowanym systemom opieki serwisowej producenta - zawieranie 
umow reguluj<icych fonny tej opieki. 
11. Rozwi<izywanie, samodzielnie i we wspolpracy z pozostalym personelem IT, 
problemow towarzysz<icych eksploatacji systemow infonnatycznych. 
12. 	 Przygotowywanie, we wspolpracy zABI instrukcji dla uzytkownikow systemow 

infonnatycznych zgodnych z celami i metodologi<i wdro:zonej polityki bezpieczenstwa 
infonnacji. 

13. 	 Prowadzenie szkolen na temat bezpiecznych zachowan u:zytko\Vnikow w srodowisku 

system ow IT. 
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