
Zal~cznik Nr 1 do Zarz~dzenia Nr 101K12015 
W 6jta Gminy Wieczfhia Koscielna 
z dnia 18 czerwca 2015r. 

T 

mgrJ 
Zakres dzialania Administratora Bezpieczenstwa Informacji ~BI) 

Do zadan Administratora Bezpieczenstwa Informacji naldy: 

Stosowanie srodkow technicznych i organizacyjnych zapewniaj'l.cych ochront;: przetwarzania 
danych odpowiedni'l. do zagrozen oraz kategorii danych objt;:tych ochrontl, a w szczegolnosci 
zabezpieczenie danych przed ich udostt;:pnianiem osobom nieupowaznionym, zabraniem przez 
osobt;: nieupOWaZlliontl, przetwarzaniem z naruszeniem ustawy, utrattl, uszkodzeniem lub 

,1. 
. . 

zmszczemem. 

Zapewnianie przestrzegania przepisow 0 ochronie danych osobowych, w szczegolnosci 
przez: 

a) sprawdzanie zgodnosci przetwarzania danych osobowych z przepisami 0 ochronie 
danych osobowych oraz opracowanie w tym zakresie sprawozdania dla administratora 
danych, 

b) nadzorowanie opracowania i aktualizowania dokumentacji, 0 ktorej mowa w art. 36 ust. 
2, oraz przestrzegania zasad w niej okreslonych, 

c) zapewnianie zapoznania osob upowaznionych do przetwarzania danych osobowych 
z przepisami 0 ochronie danych osobowych; 

2. Prowadzenie rejestru zbiorow danych przetwarzanych przez administratora danych, 
z wyj'l.tkiem zbiorow, 0 ktorych mow a wart. 43 ust. 1, zawieraj'l.cego nazwt;: zbioru oraz 
informacje, 0 ktorych mow a wart. 41 ust. 1 pkt 2-4a i 7. 
3. Nadzor nad fizycznym zabezpieczeniem pomieszczen, w ktorych przetwarzane S'l. dane 
osobowe oraz kontrola przebywaj'l.cych w nich osob. 
4. Zapewnienie awaryjnego zasilania komputerow oraz innych urz'l.dzen maj'l.cych wplyw na 
bezpieczenstwo przetwarzania danych osobowych. 
5. Nadzor nad naprawami, konserwacj'l. oraz likwidacj'l. urz'l.dzen komputerowych na ktorych 
zapisywane S'l. dane osobowe. 
6. Nadzor nad zarz'l.dzaniem haslami uzytkownikow i przestrzeganiem procedur okreslaj'l.cych 
czt;:stotliwosc ich zmiany. 
7. Nadzor nad czynnosciami zwiqzanymi ze sprawdzaniem systemu pod k'l.tem obecnosci 
wirusow komputerowych. 
8. Nadzor nad wykonywaniem kopii awaryjnych. 
9. Nadzor nad systemem komunikacji w sieci komputerowej. 
10. Przeciwdzialanie dostt;:powi osob niepowotanych do przetwarzania danych osobowych. 
11. Kontrola nad danymi osobowymi wprowadzonymi do zbiorow (przez kogo zostaiy 
wprowadzone, komu S'l. przekazywane). 
12. Podejmowanie odpowiednich dzialan w przypadku wykrycia naruszen lub podejrzenia 
naruszenia zabezpieczen. 
13. Nadzor nad obiegiem oraz przechowywaniem dokumentow zawieraj'l.cych dane osobowe. 
14. Nadzor nad prawidlowosci'l. archiwizacji oraz usuwania danych osobowych. 
15. Monitorowanie zabezpieczen wdrozonych w celu ochrony danych osobowych. 



16. Prowadzenie rejestru zbiorow danych przetwarzanych przez administratora danych, 
z wyj'ltkiem zbiorow, 0 ktorych mowa wart. 43 ust. 1, zawierajetcego nazw~ zbioru oraz 
informacje, 0 ktorych mowa wart. 41 ust. 1 pkt 2-4a i 7. 
17. Nadzor nad fizycznym zabezpieczeniem pomieszczen, w ktorych przetwarzane Set 
dane osobowe oraz kontrola przebywajetcych w nich osob. 
18. Zapewnienie awaryjnego zasilania komputerow oraz innych urzetdzen majetcych 
wplyw na bezpieczenstwo przetwarzania danych osobowych. 
19. Nadzor nad naprawami, konserwacjet oraz likwidacjet urzetdzen komputerowych na 
ktorych zapisywane Set dane osobowe. 
20. Nadzor nad zarzetdzaniem haslami uzytkownikow i przestrzeganiem procedur 
okreSlajetcych cz~stotliwos6 ich zmiany. 
21. Nadzor nad czynnosciami zwietzanymi ze sprawdzaniem systemu pod kettem obecnosci 
wirusow komputerowych. 
22. Nadzor nad wykonywaniem kopii awaryjnych. 
23. Nadzor nad systemem komunikacji w sieci komputerowej. 
24. Przeciwdzialanie dost~powi osob niepowolanych do przetwarzania danych 
osobowych. 
25. Kontrola nad danymi osobowymi wprowadzonymi do zbiorow (przez kogo zostaly 
wprowadzone, komu set przekazywane). 
26. Podejmowanie odpowiednich dzialan w przypadku wykrycia naruszen lub podejrzenia 
naruszenia zabezpieczen. 
27. Nadzor nad obiegiem oraz przechowywaniem dokumentow zawierajetcych dane 
osobowe. 
28. Nadzor nad prawidlowosciet archiwizacji oraz usuwania danych osobowych. 
29. Monitorowanie zabezpieczen wdrozonych w celu ochrony danych osobowych. 


