Urzad Gminy Wieczfnia Koscielna
OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO PRACY
INFORMATYKA

2 etatu
1. Wymagania niezbedne:
a. wyksztatcenie wyzsze o kierunku informatycznym,
b. 4 letni staz pracy na stanowisku informatyka w administracji publicznej,
. znajomosc systemoéw MS Windows 98/XP/2003 Server na poziomie administracyjnym
oraz uzytkownika,
d. znajomos¢ programow: Platnik, FK-Budzet, System Ewidencji Ludnosci SELWIN,
Systemy Informatyczne: KiP, PR, PN, KP
e. znajomosc¢ zasad funkcjonowania BIP,
f. znajomosc zasad dziatania | budowy oraz obstugi sieci komputerowych,
g. umiejetnosc dobrej komunikacji oraz analitycznego myslenia i rozwigzywania
problemow,
2. Wymagania dodatkowe:
a. doswiadczenie w pracy w jednostkach samorzadu terytorialnego,
b. doswiadczenie w przeprowadzaniu wyboréw parlamentarnych, prezydenckich,
samorzadowych i referenddw
c. znajomos¢ programéw: POMOST, SWIADCZENIA RODZINNE (ComputerLand)
3. Zakres wykonywanych zadah na stanowisku:
a. administrowanie systemem informatycznym
b. przeglad i konserwacja sprzetu komputerowego
c. planowanie | dokonywanie zakupéw sprzetu | oprogramowania zgodnie z ustawg Prawo
Zamowien Publicznych
d. petnienie funkcji administratora bezpieczenstwa informacji odpowiedzialnego za
bezpieczenstwo danych osobowych w systemie informatycznym
4. Wymagane dokumenty:
a. Cv,
b. Ilst motywacyijny,
c. dokument poswiadczajacy wyksztatcenie (dyplom lub zaéwiadtzenie o0 stanie odbytych
studiow),
d. swiadectwa pracy,
e. kwestionariusz osobowy,
f. oSwiadczenie o niekaralnosci,
g. inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktadaé osobiscie w siedzibie urzedu, poczta
elektroniczng na adres: wieczfnia_koscielna@gminy.pl w przypadku posiadanych uprawnier do
podpisu elektronicznegoe lub poczta na adres urzedu z dopiskiem: Dotyczy naboru na stanowisko
INFORMATYK w terminie do dnia 16 czerwca 2008 roku do godz. 16%°, decyduje data wplywu.
Aplikacje, ktére wptyna do urzedu po wyzej wymienionym terminie nie beda rozpatrywane.
Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacii
Publicznej Urzedu Gminy Wieczfnia Koscielna {www . bip.wieczfnia.akcessnet.net) oraz na tablicy
ogtoszen Urzedu Gminy Wieczfnia Koscielna.

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyiny, szczegotowe CV (z uwzglednieniem
doktadnego przebiegu kariery zawodowej), powinny by¢ opatrzone klauzulg: Wyrazam zgode na
przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do
realizacji procesu rekrutacii zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych
osobowych (tekst jednolity: Dz. U. z 2002 roku Nr 101, poz. 926 - z pdZniejszymi zmianami) oraz
ustawa z dnia 22 marca 1990 roku o pracownikach samorzadowych (tekst jednolity: Dz. U. z 2001
roku Nr 142, poz. 1593 - z p&iniejszymi zmianami).
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