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WieczJnia Koscielna, dnia 3J /ipca 20/3 roku 

Zapytanie ofertowe 

1. 	 Zamawiaj~cy: Gmina Wieczfnia Koscielna 
2. 	 przedmiot zamowienia: 

Przedmiotem zamowienia jest wykonywanie zadan sekretarza projektu: pn. "Uczen na 6. 
w Gminie Wieczfnia Koscielna", realizowanego w ramach Poddzialania 9.1.2 
Wyrownywanie szans edukacyjnych uczniow z grup 0 utrudnionym dost~pie do edukacji 
oraz zmniejszanie roznic w jakosci uslug edukacyjnych Priorytetu IX Rozwoj 
wyksztalcenia kompetencji w regionach w ramach Programu Operacyjnego Kapital 
Ludzki w okresie od 1 wrzesnia 2013 r. do 30 czerwca 2014 r. Projektjest skierowany do 
uczniow i uczennic kl. IV-VI Szk61 Podstawowych na terenie Gminy Wieczfnia 
Koscielna. Przewiduje realizacj~ bogatej oferty zaj~c rozwijaj'lcych dla uczniow 
uzdolnionych, zaj~cia wyrownuj'lce oraz wyjazdy naukowe. Sekretarz b~dzie 

odpowiadal za prawidlow~ i terminow~ realizacj~ ww. projektu, w szczegolnosci za: 
a) realizacj~ projektu zgodnie z harmonogramem i budzetem, 

b) rekrutacj~ uczestnikow projektu, 

c) wspolprac~ i nadzor nad wykonywaniem szkolen w kazdej szkole Gakosc 


wykonywanych uslug i terminowosc) 
d) zabezpieczenie sal i sprz~tu nazaj~cia, 
e) monitoring wskaznik6w i produktow w projekcie, 
f) wykorzystanie podczas zaj~c zakupionych srodkow dydaktycznych, 
g) prowadzenie spotkail z rodzicami (w tym informacja nt. zasady r6wnosci szans plci), 
b) wsp61prac~ z koordynatorem, Dyrektorami szk61 podstawowych z tereny gminy 

Wieczfnia Koscielna oraz Gmin'l Wieczfnia Koscielna w zakresie realizacji projektu. 
Wymagania konieczne: 

a) . wyksztalcenie wyzsze, 

b) doswiadczenie w realizacji min. 1 projektu wsp6lfinansowanego ze srodkow unijnych, 


min. dwuletnie doswiadczenie w pracy w szkole, 

c) niekaralnosc za przest~pstwa popelnione umyslnie, 

d) obywatelstwo polskie. 


Wymagania dodatkowe: 
a) 	 biegla znajomosc obslugi komputera, w tym pakietu MsOffice, 
b) 	 bardzo dobra znajomosc Programu Operacyjnego Kapital Ludzki i aktualnie 

obowi'lzuj'lcych Zasad finansowania, Wytycznych w zakresie kwalifikowania 
wydatkow w ramach POKL, innych dokumentow programowych i prawodawstwa 
krajowego niezb~dnych do wykonywania zadail koordynator projektu, 
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c) 	 komunikatywnose, umiej~tnose pracy w zespole, zdolnose analitycznego 

i koncepcyjnego myslenia. 

Informacje dodatkowe: 
Pelnienie funkcji sekretarza ww. projektu b~dzie odbywalo si~ na podstawie umowy 

zlecenie w wymiarze 40 godzin miesi~cznie. Rozliczenie wykonywanych zadan b~dzie 

odbywalo si~ na podstawie comiesi~cznych sprawozdan i ewidencji czasu pracy. 

Wyplata naleznego swiadczenia z tytulu realizacji umowy zlecenia b~dzie odbywala si~ 

ryczahowo na podstawie przedstawionego przez sekretarza rachunku do umowy 

zlecenie na koniec kaZdego miesi'tca. Sekretarz b~dzie zobowi'tzany do realizacji zadan 

sukcesywnie, w zaleznosci od potrzeb wynikaj'tcych z prawidlowej realizacji projektu. 

3. 	 Termin realizacji zamowienia: 10 miesi~cy, od 1 wrzesnia 2013r. do 30 czerwca 

2014r. 

4. 	 Kryteria wyboru: cena - 100%. Prosimy 0 podanie ceny ryczahowej brutto 

w rozliczeniu miesi~cznym wedlug zal'tczonej oferty. 

~ 5. Oferta powinna zawierac: 

• 	 CV, 
• 	 kopie dokumentu potwierdzaj'tcego obywatelstwo polskie, 

• 	 kopie dokumentow poswiadczonych za zgodnose z oryginalem potwierdzaj'tcych 
spelnienie wymagan koniecznych, 

• 	 miesi~czn't cen~ ryczahow't brutto wg oferty, 

• 	 podpisane oswiadczenie 0 niekaralnosci, 

• 	 podpisana klauzula 0 tresci: Wyrazam zgod~ na przetwarzanie moich danych 
osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb rekrutacji, zgodnie z ustawq 

z 29 sierpnia 1997 r. 0 ochronie danych osobowych (Dz. Unr 101, poz.926 ze zm.) 

6. 	 Oferta musi bye napisana w j~zyku polskim i podpisana przez osob~ skladaj'tc't ofert~. 

7. 	 Ofert~ nalezy zlozye w siedzibie Zamawiaj'tcego tj. w sekretariacie Urz~du Gminy 

Wieczfnia Koscielna w godzinach 800 do 1600 lub przeslae poczt't na adres: 

Urz'td Gminy Wieczfnia Koscielna, Wieczfnia Koscielna 48 

06-513 Wieczfnia Koscielna, 

w zamkni~tej kopercie z dopiskiem: "Oferta na sekretarza projektu pn. "Uczen na 6. w 

Gminie Wieczfnia Koscielna", w terminie do 13 sierpnia 2013 r. do godziny 1600 

(liczye si~ b~dzie data wplywu oferty do Urz~du Gminy Wieczfnia Koscielna). 

Aplikacje, ktore wplyn't do urz~du po wyzej wymienionym terminie nie b~d't 

rozpatrywane. 

8. 	 Osob't do kontaktu z oferentami jest: Krystyna Kownacka, tel. 23 - 654 00 04 

9. 	 Zamawiaj'tcy udzieli zam6wienia Oferentowi, ktorego Oferta odpowiada wszystkim 

wymaganiom przedstawionym w zapytaniu ofertowym i przedstawi najnizsz't cen~ za 

jego wykonanie. 

10. W uzasadnionych przypadkach Zamawiaj'tcy dopuszcza uniewaZnienie post~powania. 
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TREse OFERTY 

Nazwa wykonawcy 

Adres/siedziba wykonawcy 

Oferuj~ wykonanie przedmiotu zam6wienia: sekretarza projektu: pn. "Uczen na 6. w 

Gminie Wieczfnia Koscielna" 

za: 


Miesi~czn'l cen~ ryczahow'l brutto .....................zl (cena obejmuje wynagrodzenie 


brutto zleceniobiorcy wraz z obowi'lZuj'lcymi skladkami zleceniodawcy), 


slownie ............................................................................................ 


L'lczna wartosc realizacji zam6wienia ..........................zl (cena obejmuje 


wynagrodzenie brutto zleceniobiorcy wraz z obowi~uj'lcymi skladkami zleceniodawcy), 


slownie .............................................................................. . 


Oswiadczam, ze zapoznalemllam si~ z opisem przedmiotu zam6wienia i zobowi~je si~ 


go wykonac na wyzej wskazanych warunkach. 


Data .............................. . 

podpis 

Wyratam zgodfi. na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w oJerde pracy dla 
potrzeb rekrutacji, zgodnie z ustawq z 29 sierpnia 1997 r. 0 ochronie danych osobowych 
(Dz. U nr 101, poz.926 ze zm.) 

podpis 
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