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Wieczfnia Koscielna, dnia 31 lipca 2013 roku

Zapytanie ofertowe

1. Zamawiajgcy: Gmina Wieczfnia Koscielna

2. Przedmiot zamoéwienia:
Przedmiotem zamoéwienia jest wykonywanie zadan sekretarza projektu: pn. ,,Uczen na 6.
w Gminie Wieczfnia Koécielna”, realizowanego w ramach Poddziatania 9.1.2
Wyréownywanie szans edukacyjnych uczniéw z grup o utrudnionym dostepie do edukaciji
oraz zmniejszanie roznic w jakosci ustlug edukacyjnych Priorytetu IX Rozwdj
wyksztalcenia kompetencji w regionach w ramach Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki w okresie od 1 wrzesnia 2013 r. do 30 czerwca 2014 r. Projekt jest skierowany do
uczniéw 1 uczennic kl. IV-VI Szkél Podstawowych na terenie Gminy Wieczfnia
Koscielna. Przewiduje realizacj¢ bogatej oferty zaje¢ rozwijajacych dla uczniéw
uzdolnionych, zajecia wyrownujace oraz wyjazdy naukowe. Sekretarz bedzie
odpowiadal za prawidlowg i terminowg realizacje ww. projektu, w szczegélnosci za:

a) realizacj¢ projektu zgodnie z harmonogramem i budzetem,

b) rekrutacj¢ uczestnikow projektu,

c) wspOlprace i nadzér nad wykonywaniem szkolen w kazdej szkole (jako$¢

~ wykonywanych ustug i terminowos¢)

d) zabezpieczenie sal i sprzgtu na zajecia,

¢) monitoring wskaznikéw i produktéw w projekcie,

f) wykorzystanie podczas zaje¢ zakupionych srodkéw dydaktycznych,

g) prowadzenie spotkan z rodzicami (w tym informacja nt. zasady réwnosci szans plci),

h) wspdlprace z koordynatorem, Dyrektorami szkét podstawowych z tereny gminy
Wieczfnia Koscielna oraz Gming Wieczfnia Koscielna w zakresie realizacji projektu.

Wymagania konieczne:

a) -wyksztalcenie wyzsze, ,

b) dos$wiadczenie w realizacji min. 1 projektu wspoétfinansowanego ze srodkéw unijnych,
min. dwuletnie dogwiadczenie w pracy w szkole,

¢) niekaralno$¢ za przestepstwa popetnione umyslnie,

d) obywatelstwo polskie.

Wymagania dodatkowe:

a) biegla znajomos¢ obstugi komputera, w tym pakietu MsOffice,

b) bardzo dobra znajomosé Programu Operacyjnego Kapital Ludzki i aktualnie
obowigzujacych Zasad finansowania, Wytycznych w zakresie kwalifikowania
wydatkéw w ramach POKL, innych dokumentéw programowych i prawodawstwa
krajowego niezbednych do wykonywania zadan koordynator projektu,
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c) komunikatywnos¢, umiejetnos¢ pracy w  zespole, zdolno$¢ analitycznego
i koncepcyjnego myslenia.
Informacje dodatkowe:
Petnienie funkcji sekretarza ww. projektu bgdzie odbywato si¢ na podstawie umowy
zlecenie w wymiarze 40 godzin miesi¢cznie. Rozliczenie wykonywanych zadan bedzie
odbywato si¢ na podstawie comiesiecznych sprawozdan i ewidencji czasu pracy.
Wyptata naleznego $wiadczenia z tytuhu realizacji umowy zlecenia b¢dzie odbywata si¢
ryczaltowo na podstawie przedstawionego przez sekretarza rachunku do umowy
zlecenie na koniec kazdego miesiaca. Sekretarz bedzie zobowiazany do realizacji zadan
sukcesywnie, w zaleznosci od potrzeb wynikajacych z prawidlowe;j realizacji projektu.
3. Termin realizacji zaméwienia: 10 miesiecy, od 1 wrzesnia 2013r. do 30 czerwca
2014r.
4. Kryteria wyboru: cena — 100%. Prosimy o podanie ceny ryczaltowej brutto
w rozliczeniu miesiecznym wedtug zalaczonej oferty.
5. Oferta powinna zawiera¢:
e CV,
e kopie dokumentu potwierdzajacego obywatelstwo polskie,
e kopie dokumentéw poswiadczonych za zgodno$¢ z oryginalem potwierdzajacych
spelnienie wymagan koniecznych,
¢ miesig¢czng ceng ryczattowa brutto wg oferty,
¢ podpisane oswiadczenie o niekaralnosci,
e podpisana klauzula o tresci: Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych
osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb rekrutacji, zgodnie z ustawq
z 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U nr 101, poz.926 ze zm.)
6. Oferta musi by¢ napisana w jezyku polskim i podpisana przez osob¢ skladajaca oferte.
7. Oferte nalezy zlozy¢ w siedzibie Zamawiajacego tj. w sekretariacie Urzgdu Gminy
Wieczfnia Koscielna w godzinach 8% do 16" lub przestaé poczta na adres:
Urzad Gminy Wieczfnia Koscielna, Wieczfnia Koscielna 48
06-513 Wieczfnia Koscielna,
w zamknigtej kopercie z dopiskiem: ,,Oferta na sekretarza projektu pn. ,,Uczen na 6. w
Gminie Wieczfnia Koscielna”, w terminie do 13 sierpnia 2013 r. do godziny 16"
(liczy¢ si¢ bedzie data wptywu oferty do Urzedu Gminy Wieczfnia Koscielna).
Aplikacje, ktore wplyna do urzgdu po wyzej wymienionym terminie nie begda
rozpatrywane.
8. Osoba do kontaktu z oferentami jest: Krystyna Kownacka, tel. 23 — 654 00 04
9. Zamawiajgcy udzieli zaméwienia Oferentowi, ktorego Oferta odpowiada wszystkim
wymaganiom przedstawionym w zapytaniu ofertowym i przedstawi najnizsza cen¢ za
jego wykonanie.
10. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy dopuszcza uniewaznienie post¢powania.
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Nazwa wykonawcy

Oferuj¢ wykonanie przedmiotu zaméwienia: sekretarza projektu: pn. ,Uczeh na 6. w

Gminie Wieczfnia Koécielna”
za:
Miesigczng ceng¢ ryczattowg brutto ....... e ..zt (cena obejmuje wynagrodzenie

brutto zleceniobiorcy wraz z obowigzujacymi skladkami zleceniodawcy),

Laczna warto$¢ realizacji zamoéwienia .........ceiiiiiiiinn.. zt  (cena obejmuje

wynagrodzenie brutto zleceniobiorcy wraz z obowigzujacymi skladkami zleceniodawcy),

Oswiadczam, ze zapoznalem/fam si¢ z opisem przedmiotu zamoéwienia i zobowiazuje si¢

go wykonaé na wyzej wskazanych warunkach.

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla

potrzeb rekrutacji, zgodnie z ustawq z 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych
(Dz. Unr 101, poz.926 ze zm.)

.........................................
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