
Zamtdzenie Nr 211K12014 

Wojta Gminy Wieczfnia KoscieIna 


z dnia 29 grudnia 2014 roku 


w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji oraz powolania Zespolow Spisowych. 

Stosownie do art.26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku 0 rachunkowosci (tekst 
jednolity Dz. U. z 2009 roku Nr 152, poz.1223 z p6zniejszymi zmianami) oraz Instrukcji 
"Zasady przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji w Urz~dzie Gminy Wieczfnia 
Koscielna" ~ zarz'ldzam: 

§ 1. 
Przeprowadzenie inwentaryzacji skladnik6w maj<ttkowych w nast~puj<tcych jednostkach 
obj~tych budzetem gminy: 

Urz~dzie Gminy Wieczfnia Koscielna, 

Ochotniczych Strazach Pozarnych w: Wieczfni Koscielnej, Uniszkach Zawadzkich, 

Windykach, Chmielewie, Grzebsku i Grzybowie. 


§ 2. 
1. Powoluj~ dwa Zespoly Spisowe do przeprowadzenia spisu z natury w skladzie: 

Zesp6lNr 1 
~ Marianna Prusinowska - Przewodnicz<tca Zespolu 
- Magdalena Lukaszewska - Czlonek Zespolu 
ZespolNr 2 
- Andrzej Sledzinski - Przewodnicz<tcy Zesporu 
~ Franciszek Siemianowski - Czlonek Zespolu 

2. Zobowi'l:Zuj~ pracownikow Referatu Finansow i Planowania, prowadz<tcych ewidencj~ 
ksi~gow<t do przeprowadzenia drog<tpotwierdzenia saId i weryfikacji dokument6w 
inwentaryzacji naleznosci i zobowi<tzan oraz srodk6w trwalych w budowie. 

§ 3. 
Inwentaryzacj~ nalezy przeprowadzic wg stanu na dzien 31 grudnia 2014 roku. 

§ 4. 
Inwentaryzacj<tnalezy obj<tc nast~puj<tce skladniki maj<ttkowe: 
1) drog<t spisu z natury na arkuszach spisowych; 
- zapasy materialow, 

obce srodki trwale, b~d<tce wlasnosci<t innych jednostek (na odr~bnych arkuszach 
spisowych) 
2) w drodze spisu z natury, w formie protokolu kontroli kasy wraz z porownaniem z zapisami 
w raportach kasowych: 
- srodki pieni~zne w kasie, 

czeki i weksle obce, 
- depozyty, 
- gwarancje bankowe i ubezpieczeniowe zlozone jako zabezpieczenia nalezytego 
wykonania umow, 
- druki scislego zarachowania. 
3) w drodze uzyskania potwierdzenia saId od kontrahentow: 



- nalemosci, z wyj'ttkiern naleznosci spomych i w'ttpliwych, pUblicznoprawnych, naleznosci 

od pracownik6w oraz os6b nieprowadz'tcych ksiqg rachunkowych, 

- srodki pieni~me zgrornadzone na rachunkach bankowych ( w tyrn srodki pieni~zne 


na lokatach, srodki stanowi'tce zabezpieczenie naleZytego wykonania urn6w ) 

udzialy i akcje, 
wlasne skladniki rnaj'ttkowe uzyczone innyrn jednostkorn. 

4) w drodze weryfikacji dokurnent6w z zapisarni w ksi~gach: 
- srodki trwale w budowie, 
- nalemosci i zobowiii\:Zania publicznoprawne, 

nalemosci i zobowi'tzania wobec pracownik6w, 

nalemosci i zobowi'tzania dotycz'tce os6b nieprowadz'tcych ksiqg rachunkowych. 


§ 5. 
Ustalarn terrnin przeprowadzenia spisu w dniach od 31 grudnia 2014 roku do dnia 10 stycznia 
2015 roku. 

§ 6. 
Inwentaryzacj~ skladnik6w rnaj'ttkowych nalezy przeprowadzic wg harrnonograrnu 
inwentaryzacji, stanowi'tcego zal'tcznik do niniejszego zarz'tdzenia. 

§ 7. 
Materialy niezb~dne do spisu z natury Przewodnicz'tcy zespolu pobierze od 
Przewodnicz'tcego Kornisji Inwentaryzacyjnej Pani Magdaleny Karninskiej. 

§8. 
Zobowi'tzuj~ Przewodnicz'tcego Kornisji Inwentaryzacyjnej do biez'tcego inforrnowania 
W6jta 0 stanie przeprowadzanych prac inwentaryzacyjnych oraz przedlozenia sprawozdania 
z przebiegu prac. 

§9. 

Odpowiedzialnyrn za wykonanie Zarz'tdzenia czyni~ Skarbnika Grniny. 

§ 10. 

Zarz'tdzenie wchodzi w zycie z dniern podpisania. 



Zatqcznik do Zarzqdzenia Nr 21/K12014 
W6jta Gminy Wieczfnia Koscielna 

z dnia 29 grudnia 2014 r. 

Harmonogram inwentaryzacji 

Zesp61 spisowy nr 1 

Termin 
przeprowadzenia 
inwentaryzacji 
31-12-2014 
31-12-2014 

Zesp61 spisowy nr 2 

Termin 
przeprowadzenia 

Lp. Nazwa jednostki przedmiot inwentaryzacji inwentaryzacji 
asp Wieczfnia 

1 Koscielna materiaty 05-01-2015 
2 asp Chmielewo materiaty 07-01-2015 
3 asp Grzebsk materiaty 07-01-2015 
4 asp Grzybowo materiaty 08-01-2015 
5 asp Windyki materiaty 08-01-2015 

asp Uniszki 
6 Zawadzkie materiaty 09-01-2015 


