
Zal<l.cznik Nr 1 
do Zarz<l.dzenia Nr 141K/2014 W6jta Gminy Wieczfnia Koscielna 

z dnia 30 czerwca 2014 roku 

Zasady rachunkowosci zadaii realizowanych przez Urz~d Gminy Wieczfnia Koscielna 
w ramach projektu "Przygotowanie oddzial6w przedszkolnych w szkolach 
podstawowych Gminy Wieczfnia Koscielna" nr umowy UDA-POKL.09.01.01-14-142113­
00 z dnia 7 kwietnia 2014 roku w urz~dzie i w organie gminy. 

1. Rachunkowose w zakresie zadafi finansowych z udzialem srodk6w pomocowych gminy 
Wieczfnia Koscielna w ramach projektu "Przygotowanie oddzialow przedszkolnych w 
szkolach podstawowych Gminy Wieczfnia Koscielna" nr umowy UDA-POKL.09.01.01­
14-142/13-00 z dnia 7 kwietnia 2014 roku, prowadzonajest na podstawie zakladowego planu 
kont dla budzetu gminy i jednostek organizacyjnych gminy Wieczfnia Koscielna oraz zasad 
okreslonych zarz~dzeniami, decyzjami w sprawie rachunkowosci, obiegu dokument6w 
ksi~gowych, procedur kontroli. 
2. Realizacja zadania moze nasliy)ie przed podpisaniem umowy 0 dofinansowaniu zadania, 
po uzyskaniu pozytywnej informacji zawiadomienia 0 wyborze projektu przez jednostk~ 
wdraZaj<l.c<l. programy. 
3. Beneficjentem docelowym srodk6w finansowych z pomocy finansowej Unii Europejskiej 
oraz innych srodk6w pomocowych jest Gmina Wieczfnia Koscielna. 
4. Wydatki na realizacj~ zadania winny bye uj~te w planie finansowym urz~du gminy. 
5. Wyodr~bniony na potrzeby realizacji projektu rachunek bankowy funkcjonuje w organie 
i urz~dzie gminy. 
6. Ewidencja ksi~gowa projektu prowadzona jest w spos6b umozliwiaj<l.cy identyfikacj~ 
zadania ( odr~bny rejestr, nazwa projektu, klasyfikacja budzetowa). 
7. Realizacja wydatk6w nast~puje zgodnie ze zlozonym projektem, podpisan<l. umow<l. 
i harmonogramami, na podstawie prawidlowo wystawionych, opisanych i zatwierdzonych 
dokument6w ksi~gowych. Platnosci dokonywane S<l. na zasadach wynikaj<l.cych z zawartych 
um6w, zam6wien. 
8. W celu identyfikacji dokumentu zr6dlowego znajduj<l.cego si~ w archiwum papierowych 
dokument6w z dokumentem zarejestrowanym w informatycznych zbiorach ksi~, na kaZdym 
papierowym dokumencie ksi~gowym wpisany jest unikalny numer systemowy ustalany 
automatycznie przez program w chwili rejestracji dokumentu w komputerowym programie 
ksi~gowym. 

9. Do prowadzenia ewidencji zadan realizowanych z wykorzystaniem funduszy pomocowych 
w organie gminy korzysta si~ z bilansowych kont syntetycznych: 
1. Konta bilansowe 

133 - Rachunek budzetu 

140 - lnne srodki pieni~zne 

223 - Rozliczenie wydatk6w budzetowych 

240 - Pozostale rozrachunki 

901 - Dochody budzetu 

902 - Wydatki budzetu 

960 - Skumulowane wyniki budzetu 

http:umozliwiaj<l.cy
http:UDA-POKL.09.01.01


961 ~ Niedob6r lub nadwyzka budzetu 

2. Konta pozabilansowe 

991 - P1anowane dochody budzetu 

992 - Planowane wydatki budzetu 

Konta bilansowe 


Konto 133 - "Rachunek budietu" 


Konto 133 sluzy do ewidencji operacji pieni«znych dokonywanych na bankowych 
rachunkach budzetu. 


Zapisy na koncie 133 s~ dokonywane wyl~cznie na podstawie dokument6w bankowych, w 

zwi~zku z czym musi zachodzi6 zgodnosc zapis6w mi«dzy jednostk~ a bankiem. 


Na stronie Wn konta 133 ujmuje si« wplywy srodk6w pieni((znych na realizacj« projektu w 
szczeg61nosci platnosci ze srodk6w europejskich i dotacji celowej z budzetu krajowego w 
korespondencji z kontem 901. 

Saldo Wn konta 133 oznacza stan srodk6w pieni«Znych na rachunku budzetu projektu. 

Ewidencja analityczna dla projektu prowadzonajest na koncie 133-9 . 

- 133-9-1 Dochody 

- 133-9-2 Wydatki 

Konto 901 - "Dochody budietu" 

Konto 901 sluzy do ewidencji dochod6w budzetujednostki samorz~du terytorialnego. 

Na stronie Wn konta 901 ujmuje si« zwrot niewykorzystanych srodk6w oraz przeniesienie, w 
koncu roku, sumy dochod6w budzetujednostki samorz~du terytorialnego na konto 961. 

Na stronie Ma konta 901 ujmuje si« dochody budzetu z tytulu realizacji projektu w 
szczeg61nosci dotacje i platnosci ze srodk6w europejskich w korespondencji z kontem133. 
Ewidencja szczeg6lowa prowadzona do konta 901 umozliwia ustalenie stanu poszczeg61nych 
dochod6w budzetu wedlug podzialek klasyfikacji budzetowej. 

Saldo Ma konta 901 oznacza sum« dochod6w budzetu jednostki samorz~du terytorialnego za 
dany rok. Pod dat~ ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 901 przenosi si« na konto 
961. 


Ewidencj(( analityczna prowadzona jest na koncie 901-9. 


Konto 902 -" Wydatki budietu" 

Konto 902 sluzy do ewidencji wydatk6w budzetujednostki samorz~du terytorialnego. 



Na stronie Wn konta 902 ujmuje si~ w szczeg61nosci wydatki projektu na podstawie 
miesi~cznego sprawozdania Rb-28S wedlug klasyfikacji budzetowej. 

Na stronie Ma konta 902 ujmuje si~ przeniesienie, w koncu roku, sumy wydatk6w budzetu 
jednostki samorzfldu terytoriainego w tym wydatk6w projektu na konto 961. 

Ewidencja szczeg610wa prowadzona do konta 902 umozliwia ustalenie stanu poszczeg61nych 
wydatk6w budzetu wedlug podzialek klasyfikacj i. 

Saldo Wn konta 902 oznacza sum~ wydatk6w budzetu jednostki samorzfldu terytorialnego za 
dany rok. Pod datfl ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 902 przenosi si~ na konto 
961. 

Ewidencj~ analityczna prowadzona jest na koncie 902-9 

Konto 960 - "Skumulowane wyniki budietu" 

Konto 960 sruzy do ewidencji stanu skumulowanych wynik6w budzetu jednostki samorZfldu 
terytorialnego. 

Konto 960 w ciflgu roku jest przeznaczone do ewidencji operacji dotyczflcych zmniejszenia 
lub zwi~kszenia skumulowanych wynik6w budzetu jednostki samorzfldu terytorialnego. 

W szczeg6Inosci na stronie Wn lub Ma konta 960 ujmuje si~, pod datfl zatwierdzenia 
sprawozdania z wykonania budzetu, odpowiednio przeniesienie saId kont 961 . Konto 960 
moze wykazywac saldo Wn lub saldo Ma. 

Saldo Wn konta 960 oznacza stan skumulowanego deficytu budzetu, a sal do Ma konta 960 
stan skumulowanej nadwyzki budzetu. 

Konto 961 - "Wynik wykonania budietu" 

Konto 961 srnzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu lub nadwyzki. Pod 
da1fl ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn konta 961 ujmuje si~ przeniesienie 
poniesionych w ciflgu roku wydatk6w budzetu, odpowiednio w korespondencji z kontem 902, 
oraz niewykonanych wydatk6w, w korespondencji z kontem 903. Pod datfl ostatniego dnia 
roku budzetowego na stronie Ma konta 961 ujmuje si~ przeniesienie zrealizowanych w ciflgu 
roku dochod6w budzetu, odpowiednio w korespondencji z kontem 901. W ewidencji 
szczeg610wej do konta 961 wyodr~bnia si~ zr6dla zwi~kszen i rodzaje zmniejszen wyniku 
wykonania budzetu stosownie do potrzeb sprawozdawczosci. 

Na koniec roku konto 961 moze wykazywac sal do Wn lub Ma. Saldo Wn oznacza stan 
deficytu budzetu, a saldo Ma stan nadwyzki. 

W roku nast~pnym, pod datfl zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu, saldo konta 
961 przenosi si~ na konto 960. 

Konta pozabilansowe 

Konto 991- "Planowane dochody budietu" 

Konto 991 sluzy do ewidencji planu dochod6w budzetowych orazjego zmian. 

Na stronie Wn konta 991 ujmuje si~ zmiany budzetu zmniejszajflce plan dochod6w budzetu. 



Na stronie Ma konta 991 ujrnuje si~ p1anowane dochody budzetu oraz zrniany budZetu 
zwi~kszaj'tce p1anowane dochody. 

Saldo Ma konta 991 okres1a w ci'l,gu roku wysokosc planowanych dochod6w budZetu. 

Pod dat't ostatniego dnia roku budzetowego surn~ r6wn't saldu konta ujrnuje si~ na stronie Wn 
konta 991 

Konto 992 - "Planowane wydatki budzetu" 

Konto 992 sluzy do ewidencji planu wydatk6w budzetowych oraz jego zrnian. 

Na stronie Wn konta 992 ujrnuje si~ planowane wydatki budzetu oraz zrniany budzetu 
zwi~kszaj'tce planowane wydatki. 

Na stronie Ma konta 992 ujrnuje si~ zrniany budzetu zrnmeJszaJ'tce plan wydatk6w 
budzetowych 1ub wydatki zablokowane. 

Saldo Wn konta 992 okres1a w ci'l,gu roku wysokosc planowanych wydatk6w budzetowych. 

Pod dat't ostatniego dnia roku budzetowego surn~ r6wn't saldu konta ujrnuje si~ na stronie Ma 
konta 992 

10. W grninie Wieczfnia Koscielna realizuj'tcej projekt "Przygotowanie oddzialow 
przedszkolnych w szkolach podstawowych Gminy Wieczfnia Koscielna" nr urnowy 
UDA-POKL.09.01.01-14-142/13-00 z dnia 7 kwietnia 2014 roku prowadzi si~ wyodr~bnion't 
ewidencj~ ksi~gow't w zakresie realizacji zadania poprzez zalozenie odr~bnego rejestru w 
prograrnie finansowo-ksi~gowyrn, kt6ry danajednostka organizacyjna posiada: 
a) kont syntetycznych ksi~gi g16wnej 
b) kont analitycznych 
c) sporz<tdzenie zestawienia obrot6w i saId kont syntetycznych oraz zestawienie saId 
analitycznych. 
Podstaw't ewidencji zdarzeil gospodarczych s't dowody ksi~gowe - oryginaly. 
Do prowadzenia ewidencji 
w jednostce organizacyjnej 
i pozabilansowych kont: 

realizacji 
Urz~dzie 

zadail 
Grnin

z 
y 

wykorzystaniern 
korzysta si~ z 

srodk6w 
nast~puj'tcych 

pornocowych 
bilansowych 

Konta bilansowe 
011 - Srodki trwale 
013 - Pozostale srodki trwale 
072 - Urnorzenie pozostalych srodk6w trwalych oraz wartosci niernaterialnych i prawnych 
080 - Srodki trwale w budowie (inwestycje) 
130 - Rachunek biez'tcy jednostki 
201 - Rozrachunki z odbiorcarni i dostawcarni 
223 - Rozliczenie wydatk6w budzetowych 
401 - Zuzycie rnateria16w i energii 
402 - Uslugi obce 
720 - Przychody z tytulu dochod6w budzetowych 
800 - Funduszjednostki 
810 - Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu srodk6w europejskich oraz srodki z budzetu na 
inwestycje 
860 - Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy 



2. Konta pozabilansowe 
960 Pozostale wyposazenie 
975 Wydatki strukturalne 
980 ~ Plan finansowy wydatk6w budzetowych 
998 - Zaangazowanie wydatk6w budzetowych 

W miar~ potrzeby do kont syntetycznych prowadzone s~ konta analityczne, kt6re tworzy si~ 
dodaj~c do konta syntetycznego rozszerzenia wg. nast~puj~cego schematu: 

• nr konta - rozszerzenie w postaci symbolu liczbowego. 

Konto 011-Srodki trwale 
Konto 011 sluzy do ewidencji stanu oraz zwi~kszen i zmniejszen wartosci pocz~tkowej 


srodk6w trwalych zakupionych w ramach projektu 0 wartosci powyzej 3.500 zl, kt6re nie 

podlegaj~ uj~ciu na koncie 013. Na stronie Wn konta 011 ujmuje si~ zwi~kszenia, ana stronie 

Ma zmniejszenia stanu i wartosci pocz~tkowej srodk6w trwalych. 


Na stronie Wn konta 011 ujmuje si~ w szczeg61nosci: 

11 nowe srodki trwale pochodz~ce z zakupu w korespondencji z kontem 080, 

21 nieodplatne przyj~cie srodk6w trwalych trwalych korespondencji z kontem 800; 


Na stronie Ma konta 011 ujmuje si~ w szczeg6lnosci: 

11 nieodplatne przekazanie srodk6w trwalych do uzywania w szkolach w korespondencji z 

kontem 800. 


Konto 013 Pozostale Srodki trwale 
Konto 013 sluzy do ewidencji stanu oraz zwi~kszen i zmniejszen wartosci pocz~tkowej 
pozostalych srodk6w trwalych zakupionych w zwi~zku z realizacj~ projektu me 
podlegaj~cych uj~ciu na kontach 011, wydanych do uzywania, kt6re podlegaj~ umorzeniu w 
pelnej wartosci w miesi~cu wydania do uzywania. 
Na stronie Wn konta 013 ujmuje si~ zwi~kszenia, a na stronie Ma ~ zmniejszenia stanu i 
wartosci pocz~tkowej pozostalych srodk6w trwalych znajduj~cych si~ w uzywaniu, kt6re 
podlegaj~ ewidencji ilosciowo-wartosciowej. 
Na stronie Wn konta 013 ujmuje si~ w szczeg61nosci: 
11 srodki trwale przyj~te do uzywania z zakupu w ramach projektu 
Na stronie Ma konta 013 ujmuje si~ w szczeg61nosci: 
11 wycofanie srodk6w trwalych z uzycia na wskutek likwidacji, zniszczenia lub zuzycia, 
sprzedaZY, nieodplatnego przekazania, dzierzawy, ujawnione niedobory srodk6w trwalych w 
UZywaniu 
Ewidencji ilosciowo ~ wartosciowej na koncie 013 podlegaj~ pozostale srodki trwale, kt6re 
umarza si~ w 100% w miesi~cu przyj~cia do uzywania a umorzenie to ujmowane jest na 
koncie 072 w korespondencji z kontem 401. 
Ewidencj~ analityczn~ konta 013 prowadzi si~ w ksi~ce inwentarzowej, gdzie nadaje si~ 
numer inwentarzowy grupom obejmuj~cym takie same i zblizone rodzajowo przedmioty . 
Ponadto w referacie ksi~gowosci prowadzi si~ dla pozostalych srodk6w trwalych ewidencj~ w 
programie komputerowym, kt6ra uzgadniana jest przynajmniej raz w roku przez por6wnanie 
stan6w ewidencyjnych. Ewidencja szczeg610wa prowadzona do konta 013 umozliwia 



ustalenie wartosci pocz<ltkowej srodk6w trwalych oddanych do uzywania oraz os6b Iub 
jednostek, u kt6rych znajduj<l si~ te srodki trwale. 

Konto 072 - "Umorzenie pozostalych srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i 
prawnych" 
Na koncie 072 ewidencjonuje si~ zmniejszenie wartosci pocz<ltkowej z tytulu umorzenia 
pozostalych srodk6w trwalych zakupionych w zwi<lzku z realizacj<l projektu, to jest tych 
srodk6w trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych, kt6re umarza si~ jednorazowo w 
pemej wartosci w miesi<lcu wydania ich do uzywania. Umorzenie tych srodk6w ksi~guje si~ 
w korespondencji z kontem 401. Zakup tych skladnik6w maj<ltku, kt6rych umorzenie ksi~guje 
si~ na koncie 401, finansuje si~ ze srodk6w na wydatki biez<lce. 
Na stronie Ma konta 072 ksi~guje si~ naliczone 100% umorzenie pozostalych srodk6w 
trwalych, pomocy dydaktycznych i pozostalych wartosci niematerialnych i prawnych: 
• wydanych do uzywania pochodzetcych z zakupu, 
Na stronie Wn konta 072 ksi~guje si~ zmniejszenie wartosci umorzenia, odpowiadaj<lcego 
wartosci rozchodowanych pozostalych srodk6w trwalych oraz wartosci niematerialnych i 
prawnych (z powodu zuzycia lub zniszczenia, niedoboru, szkody, przekazania nieodplatnego, 
dzierzawy lub sprzedazy ). 
Do konta 072 nie prowadzi si~ ewidencji analitycznej, poniewaZ przy 100% umorzeniu tych 
skladnik6w w momencie oddania ich do uzywania, wartosc umorzenia r6wna si~ wartosci 
pocz<ltkowej uj~tej w ewidencji szczeg610wej pozostalych srodk6w trwalych w uzywaniu 
,pomocy dydaktycznych pozostalych wartosci niematerialnych i prawnych. 
Saldo konta 072 musi si~ r6wnac sumie saId kont 013, umarzanych w 100% w miesi<lcu 
wydania do uzytkowania. 
Konto 130 "Rachunek bieiqcy jednostki" 
Konto 130 sluzy do ewidencji stanu srodk6w pieni~znych oraz obrot6w na rachunku 
bankowym z tytulu wydatk6w budzetowych obj~tych planem finansowym dla projektu, w 
tym r6wniez srodki pobrane do kasy na realizacj~ wydatk6w. 
Na stronie Wn konta 130 ujmuje si~ wplywy srodk6w pieni~znych: 
1) otrzymanych na realizacj~ wydatk6w budzetowych zgodnie z planem finansowym dla 
projektu w korespondencj i z kontem 720; 
2) wplywy z tytulu ZWfOtU wydatk6w dokonanych w tym samym roku, w kt6rym poniesiono 
wydatki, przy ksi~gowaniu tego ZWfOtU nalezy wprowadzic dodatkowy techniczny zapis. 
Na stronie Ma konta 130 ujmuje si~: 
zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym dla projektu, jak r6wniez 
srodki pobrane do kasy na realizacj~ wydatk6w budzetowych (ewidencja szczeg610wa wedlug 
podzialek klasyfikacji wydatk6w budzetowych), w korespondencji z wlasciwymi kontami 
zespol6w 1,2,4, 7 lub 8; 
3) Zapisy na koncie 130 S<l dokonywane na podstawie dokument6w bankowych, w zwiflZku z 
czym musi zachodzic pelna zgodnosc zapis6w mi~dzy jednostk<l a bankiem. Na koncie 130 
obowi<lzuje zachowanie zasady czystosci obrot6w, co oznacza, ze do bl~dnych zapis6w, 
zwrot6w nadplat, korekt wprowadza si~ dodatkowo techniczny zapis ujemny. 

Ewidencja szczeg610wa do konta 130 jest prowadzona w szczeg610wosci planu finansowego 
wydatk6w budzetowych projektu i wedlug podzialek klasyfikacji budzetowej. 
Analityka wydatk6w dla projektu prowadzonajest na koncie 130 

- 130-1 Dochody 

- 130-2 Wydatki 



Konto 201 - "Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami" 
Konto 201 sluzy do ewidencji rozrachunk6w i roszczen krajowych i zagranicznych z tytulu 
dostaw ,rob6t i uslug, w tym r6wniez zaliczek na poczet dostaw, rob6t i uslug a takze 
naleznosci z tytulu przychod6w finansowych. 
Konto 201 obci'lza si~ za powstale naleznosci i roszczenia oraz splat~ i zmniejszenie 
zobowi'lzan, a uznaje za powstale zobowi'lzania oraz splat~ i zmniejszenie naleznosci i 
roszczen. 
Ewidencja szczeg610wa prowadzona do konta 201 zapewnia mozliwosc ustalenia naleznosci i 
zobowi'lzan krajowych i zagranicznych wedlug poszczeg61nych kontrahent6w. 
Konto 201 moze miec dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma 
stan zobowi'lzati. 
Konto 223 - "Rozliczenie wydatkow budietowycJl" 
Konto 223 sluZy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przezjednostk~ wydatk6w 

budzetowych projektu. Na stronie Wn konta 223 ujmuje si~: 


1) w ci'tgu roku budzetowego roczne przeniesienia, na podstawie sprawozdan budzetowych, 

zrealizowanych wydatk6w budzetowych projektu na konto 800 , 

2) zwrot niewykorzystanych srodk6w. 

Na stronie Ma konta 223 ujmuje si~: 


1) okresowe wplywy srodk6w pieni~znych otrzymanych na pokrycie wydatk6w budzetowych 

na realizacj~ projektu. 

Konto 223 moze wykazywac saldo Ma, kt6re oznacza stan srodk6w pieni~znych otrzymanych 

na pokrycie wydatk6w budzetowych projektu, lecz niewykorzystanych do konca roku. 


Konto 401 - "Zuiycie materialow i energii" 

Konto 401 sluzy do ewidencji koszt6w zuzycia materia16w i wyposazenia oraz energll 

zwil:\:Zanych z realizacj'l projektu .. 

Na stronie Wn konta 401 ujmuje si~ poniesione koszty z tytulu zuzycia materia16w i 

wyposaZenia a takze r6wnowartosc umorzenia pozostalych srodk6w trwalych, kt6re podlegaj'l 

umorzeniu w pelnej wysokosci pocz'ltkowej w miesi'lcu wydania do uzytkowania(Wn 401 

MaOn) 

Na stronie Ma konta 401 ujmuje si~ zmniejszenie poniesionych koszt6w z tytulu zuzycia 

materia16w i wyposaZenia oraz energii. Na dzien bilansowy przeniesienie salda poniesionych 

w ci'tgu roku koszt6w zuzycia materia16w i energii na konto 860. 

Konto 402 - "Uslugi obce" 

Konto 402 slUZy do ewidencji koszt6w z tytulu uslug obcych wykonywanych na rzecz 

projektu 

Na stronie Wn konta 402 ujmuje si~ poniesione koszty uslug obcych, ana stronie Ma konta 

402 ujmuje si~ zmniejszenie poniesionych koszt6w oraz na dzien bilansowy przeniesienie 

koszt6w uslug obcych na konto 860. 

Na stronie Ma konta ujmuje si~ zmniejszenie koszt6w z tytulu ubezpieczen maj'ltkowych i 

osobowych, koszt6w podr6zy slUZbowych oraz zmniejszenia koszt6w a na dzien bilansowy 

przenosi si~ je na konto 860. 


Konto 720 - "Przychody z tytulu dochodow budietowych" 

Konto 720 sluzy do ewidencji przychod6w z tytulu dochod6w budzetowych. 

Na stronie Wn konta 720 ujmuje silt odpisy z tytulu dochod6w budzetowych, ana stronie Ma 

konta 720 ujmuje silt przychody z tytulu dochod6w budzetowych. 

Ewidencja szczeg6lowa prowadzona do konta 720 powinna zapewnic wyodr~bnienie. 


przychod6w z tytulu dochod6w budzetowych wedlug pozycji planu finansowego. 

W koncu roku obrotowego saldo konta no przenosi silt na konto 860. 




Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda. 
Konto 800 - "Funduszjednostki" 
Konto 800 sluzy do ewidencji r6wnowartosci rnajqtku trwalego i obrotowego jednostki i ich 

zmian. 

Na stronie Wn konta 800 ujrnuje si~ zrnniejszenia funduszu, a na stronie Ma - jego 

zwi~kszenia, zgodnie z odr~bnyrni przepisarni reguIujqcyrni gospodarkt( finansow,!:jednostki. 

Na stronie Wn konta 800 ujrnuje sit( w szczeg6Inosci: 

1) przeksit(gowanie, w roku nastt(pnyrn pod dat,!: przyjt(cia sprawozdania finansowego, straty 

bilansowej roku ubieglego z konta 860; 

2) nieodplatne przekazanie srodka trwalego w korespondencji z kontern 011; 

Na stronie Ma konta 800 ujrnuje sit( w szczeg6Inosci: 

1) przeksit(gowanie, w roku nast~pnyrn pod dat'!: przyj~cia sprawozdania finansowego, zysku 

bilansowego roku ubieglego z konta 860; 

2) przeksi~gowanie, pod dat,!: sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatk6w 

budzetowych z konta 223 

Ewidencja szczeg610wa prowadzona do konta 800 powinna zapewni6 rnozliwos6 ustalenia 

przyczyn zwi~kszen i zmniejszen funduszu jednostki. Konto 800 wykazuje na koniec roku 

saldo Ma, kt6re oznacza stan funduszu jednostki. 

Konto 810 - "Dotacje budzetowe oraz srodki z budzetu na inwestycje" 
Konto 810 sluzy do ewidencji w jednostce budzetowej r6wnowartosci wydatk6w dokonanych 
przez jednostki budzetowe ze srodk6w budzetu na finansowanie srodk6w trwalych w 
budowie, zakupu srodk6w trwalych oraz wartosci niernaterialnych i prawnych. 
Na stronie Wn konta ujrnuje sit( r6wnowartos6 srodk6w budzetowych wykorzystanych na 
finansowanie inwestycji jednostek budzetowych. 
Na stronie Ma konta 810 ujrnuje sit( przeksit(gowanie, w koncu roku obrotowego, salda konta 
810 na konto 800 "Funduszjednostki ll 

• 

Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda. 

Przyjrnuje si~ nast~puj,!:c,!: ewidencj~: 


810/800 R6wnowartosc dokonanych wydatk6w na sfinansowanie inwestycji wlasnych 

jednostki budzetowej , 

800/810 - Przeksi~gowanie w koncu roku rocznej sumy przekazanej dotacji i wydatk6w na 

sfinansowanie wlasnych inwestycji jednostki budzetowej . 


Konto 860 - "Wynik finansowy" 
Konto 860 sluzy do ustalania wyniku finansowego jednostki. 

W koncu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujrnuje si~ surn~: 


1) poniesionych koszt6w, w korespondencji z kontami zespolu ,,4", 

Na stronie Ma konta 860 ujrnuje si~ w koncu roku obrotowego surn~: 

1) uzyskanych przychod6w, w korespondencji z poszczeg6Inyrni kontarni zespolu ,,7"; 

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn ­
stratt( netto, saldo Ma - zysk netto. Saldo jest przenoszone w roku nast~pnyrn, pod dat'l: 

przyj~cia sprawozdania finansowego, na konto 800. 


Konta pozabilansowe 
960 - Pozostale wyposazenie 
Konto sluzy do ewidencji pozostalego wyposazenia zakupionego Iub otrzyrnanego w rarnach 

realizacji projektu, kt6re nie zostalo ujt(te na koncie 011 i 013. 

Na stronie Wn konta ujrnuje si~ wartosc przekazanego protokolern pozostalego wyposazenia. 

Na stronie Ma konta ujrnuje sit( wartosc zakupionego pozostalego wyposazenia w ramach 

projektu, kt6re nie zostalo ujt(te na koncie 011 i 013. 




• 

Konto 975 Wydatki strukturalne 
Konto 975 sluzy do ewidencji wydatk6w strukturalnych. 

Na stronie Wn ujmuje si~ wartose zrealizowanych wydatk6w strukturalnych wg. klasyfikacji 

wydatk6w strukturalnych. 

Na stronie Ma ujmuje si~ l~czn~ wartose wydatk6w strukturalnych. 

Konto 980 - "Plan finansowy wydatk6w budi;etowych" 
Konto 980 sluzy do ewidencji planu finansowego wydatk6w budzetowych projektu. 

Na stronie Wn konta 980 ujmuje si~ plan finansowy wydatk6w budzetowych oraz jego 

zmiany. 

Na stronie Ma konta 980 ujmuje si~: 


1) r6wnowartose zrealizowanych wydatk6w budzetu; 

2) wartose planu niezrealizowanego i wygaslego. 

Ewidencja szczeg6lowa do konta 980 jest prowadzona w szczeg61owosci planu 

finansowego wydatk6w budzetowych. Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda. 

Konto 998 - "Zaangai;owanie wydatk6w budi;etowych roku biei;qcego" 
Konto 998 sluzy do ewidencji prawnego zaangaZowania wydatk6w budzetowych uj~tych w 

planie finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego. 

Na stronie Wn konta 998 ujmuje si~: 


1) r6wnowartose sfinansowanych wydatk6w budzetowych w danym roku budzetowym; 

2) r6wnowartosc zaangaZowanych wydatk6w, kt6re b~d~ obci~zaly wydatki roku nast~pnego. 


Na stronie Ma konta 998 ujmuje si~ zaangaZowanie wydatk6w, czyli wartose um6w, decyzji i 

innych postanowien, kt6rych wykonanie spowoduje koniecznose dokonania wydatk6w 

budzetowych w roku biez~cym. 


Ewidencja szczeg610wa do konta 998 jest prowadzona wedlug podzialek klasyfikacyjnych 

planu finansowego, z wyodr~bnieniem planu niewygasaj~cych wydatk6w. 

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje saIda. 


11. Procedury dokonywania platnosci za wykonane w ramach um6w zadania obejmuj~ 


nast~puj~ce czynnosci: 

1) rejestracja wplywu faktur, rachunk6w wraz z obowi'tZuj~c~ dokumentacj~ 


2) kontrola merytoryczna dowod6w finansowych przez koordynatora Projektu, polegaj~ca na 

sprawdzeniu, czy dane zawarte w dowodach finansowych s~ zgodne z umowami z instytucj~ 


udzielaj~c~ dotacji, wykonawc~ zadania, harmonogramem rzeczowo-finansowym. Dowodem 

prawidlowosci w tym zakresie jest potwierdzenie dokument6w ksi~gowych pod wzgl~dem 


merytorycznym oraz opisanie faktur zgodnie z wymaganiami instytucji udzielaj~cej dotacj~, 


3) kontrola formalna oraz rachunkowa dokumentu, polegaj~ca na sprawdzeniu, czy dokument 

zawiera wszystkie wymagane elementy zgodnie z ustaw~ 0 podatku V AT, czy nie zawiera 

bl~d6w rachunkowych - dokonywana przez ksi~gowego, 


4) wystawienie dyspozycji przelew6w dla dowod6w nie zawieraj~cych bl~d6w, 


5) zatwierdzenie dowod6w ksi~gowych do wyplaty przez g16wnego ksi~gowego oraz 

kierownika, 

6) prawidlowo opisane dowody ksi~gowe oraz wyciC:t8i bankowe podlegaj~ dekretacji, 

zgodnie z przyj~tymi zasadami ksi~gowania. 


12. Dokumenty ksi~gowe dotycz~ce projektu przechowywane s~ przez dwa lata po 

zakonczeniu i rozliczeniu projektu w referacie finans6w i planowania a nast~pnie w archiwum 

zakladowym. Podstaw~ przyj~cia do archiwum jest spis zdawczo -odbiorczy podpisany przez 

pracownika przekazuj~cego i przyjmuj~cego zawieraj~cy wlasciw~ kategori~ archiwaln~ akt, 

wynikaj~c~ z zarz~dzenia W 6jta Gminy z dopiskiem "Przygotowanie oddzialow 

przedszkolnycb w szkolacb podstawowycb Gminy Wieczfnia Koscielna" nr umowy 

UDA-POKL.09.01.01-14-142113-00 z dnia 7 kwietnia 2014 roku Okres przechowywania 




dokument6w ksi~gowych wynosi B -* ( tj. do dnia 31 grudnia 2020r.). Dokumenty ksi~gowe 
winny bye przechowywane w spos6b zapewniajl:lcy dost~pnose, poufnose i bezpieczeftstwo. 
Dopuszcza si~ przedluzenie okresu archiwizacji na polecenie Instytucji Posredniczl:lcej. 
Przechowywanie dokument6w Projektu musi bye zgodne ze szczeg6lowymi wytycznymi 
zawartymi we wlaSciwych dokumentach programowych oraz zgodnie z umowl:l 0 

dofinansowanie. 

13. 1. KaZdy dokument ksi~gowy winien bye sprawdzony przed dokonaniem operacji pod 
wzgl~dem merytorycznym i formalno-rachunkowym. 

2. Sprawdzenie pod wzgl~dem merytorycznym polega na ustaleniu, czy: 

• 	 operacja uj~ta w dokumencie jest zgodna z zasadami legalnosci, gospodarnosci, 
rzetelnosci i celowosci, a w przypadku gdy dana operacja nalezy do rz~du dzialaft 
planowych, czy jest zgodna z planem finansowym projektu, 

• 	 dana operacja jest zgodna z obowiltZujl:lcymi przepisami prawnymi, a takze cennikami, 
katalogami, ofertami, zam6wieniami itp., 

• 	 czy zachowano terminy regulowania zobowiltZaft 
• 	 zabezpieczone Sl:l srodki finansowe w planie wydatk6w budzetowych. 

Dla dokument6w finansowo-ksi~gowych przygotowania do kontroli merytorycznej dokonuje 
Koordynator projektu. 

przygotowanie dokumentu polega na: 

• opisie dokumentu 

1) numer i data podpisania umowy 0 dofinansowanie 

2) informacja 0 wsp61finansowaniu projektu z EFS 

3) opatrzenie dokumentu logo nadanymi dla realizacji Projektu 

• opisie operacji gospodarczej: 

• 	 nazwa zadania zgodnie z zatwierdzonym wnioskiem 0 dofinansowanie w ramach, 

kt6rego wydatek jest ponoszony 
• 	 nazwa wydatku oraz z jakiego tytulu wynika(nr. umowy z dnia) 
• 	 potwierdzenie dostarczenia dostawy, wykonania uslugi, 
• 	 potwierdzenie dokonania operacji gospodarczej zgodnie z przepisami ustawy Prawo 

zam6wieft publicznych. 
Opisy 0 kt6rych mowa dokonuje si~ podpisujl:lc ponizej czytelnym podpisem- lub umieszcza 
parafk~ z pieczl:ltkl:l imiennl:l. 

3. Kontrola pod wzgl~dem formalno-rachunkowyrn rna na celu stwierdzenie, czy dokument 
(zwlaszcza dow6d ksi~gowy) zostal wystawiony w spos6b prawidlowy i posiada wszystkie 
cechy prawidlowo wystawionego dowodu, a mianowicie zawiera: 

1) okreslenie rodzaju dowodu, 

2) okreslenie stron (nazwy, adresy) dokonujl:lcych operacji gospodarczych, 

3) opis operacji i wartose (jezeli to mozliwe, okreslonl:l takze w jednostkach naturalnych), 



.. 


4) wyszczeg61nienie naleznosci podatkowych wynikaj~cych z przeprowadzonej operacji, 
dat~ wykonania operacji, a gdy dow6d zostal sporz~dzony pod inn~ dat'b tahe dat~ 
sporz~dzenia dowodu, 

5) podpis wystawcy dowodu, 

6) numer identyfikacyjny dowodu, 

7) potwierdzenie dokonania kontroli merytorycznej, 

8) stwierdzenie zakwalifikowania dowodu do uj~cia w ksi~gach rachunkowych, 
potwierdzone podpisem osoby odpowiedzialnej za to zakwalifikowanie. 

9) nie zawiera bl~d6w rachunkowych. 

Jezeli dokument zostal wystawiony w spos6b prawidlowy i posiada wszystkie cechy 
prawidlowo wystawionego dowodu, to na dow6d dokonanej kontroli wprowadza si~ na 
dokument stwierdzenie "sprawdzono pod wzgl~dem formalno-rachunkowym". 

4. Jezeli dokument spelnia wymogi kontroli merytorycznej, kontroli formalno-rachunkowej 
oraz zawiera odpowiednie potwierdzenia dokonanych kontroli, to operacj~ finansow~ 

zatwierdza podpisem pod piecz~tk~ "zatwierdzono do wyplaty" W6jt Gminy b~dz osoba 
upowai:niona i Skarbnik Gminy b~dz osoba upowazniona. 

5. Podpis Skarbnika Gminy na piecz~ci zatwierdzaj~cej oznacza dokonanie wst~pnej kontroli 
operacji gospodarczych i zgodnosci z planem finansowym . 

6. Kai:dy dokument ksi~gowy powinien r6wniez bye opatrzony zapisem dotycz~cym 
zakwalifikowania do wydatku strukturalnego zgodnie z obowi~zuj~cymi przepisami przez 
Koordynatora projektu. 


