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Zarz=tdzenie Nr 9002014 


W6jta Gminy Wieczfnia Koscielna 


z dnia 16 kwietnia 2014 roku 


w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania zam6wien 0 wartosci nie 

przekraczaj=tcej kwoty wyraZonej w zlotych r6wnowartosci 30.000 euro. 

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzltdzie gminnym 

(tekst jednolity: Dz.U. z 2013 r. poz. 594 z po.zn. zm.), oraz art. 44 ustawy z dnia 27 sierpnia 

2009 r. 0 fmansach publicznych (Dz.U. z 2013 r. poz. 885 ze zm.), w zwi~ z art. 4 pkt 8 

ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz.U. z 2013 r. poz. 907 ze 

zm.) zarZlitdzam co nast~puje: 

§1 

1. 	Regulamin okresla zasady i tryb udzielania zamowien publicznych, w rozumieniu ustawy 

z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z 2013 r., 

poz. 907 z po.zn. zm.), ktorych wartose nie przekracza wyraZonej w zlotych 

rownowartosci kwoty 30 000 euro, co do ktorych zamawiajltcy nie rna obowi~ 

stosowania wyzej wskazanej ustawy. 

2. Zamowienia powinny bye udzielane w sposob celowy i oszcz~dny z zachowaniem zasady 

naleZytej starannosci i uzyskiwania najlepszych efektow z danych nakladow. 

§2 

Ilekroc w niniejszym Regulaminie jest rnowa 0: 

1) 	 ustawie - oznacza to ustaw~ z dnia 29 stycznia 2004 r. Pmwo zamowien 

publicznych (tekstjedn. Dz. U. z 2013 r., poz. 907 zpo.zn. zm.); 

2) wykonawcy - oznacza to wykonawc~ w rozumieniu ustawy z dnia 

29 stycznia 2004 r. Pmwo zamowien pUblicznych (tekst jedn. Dz. U. z 2013 r. 

poz. 907 z po.zn. zm.); 



3) 	 zamowieniu - oznacza to umow~ odplatn,!: zawieran,!: pomi~dzy Zamawiaj,!:cym 

a WykonawcC!:, ktorej przedmiotern S,!: uslugi, dostawy lub roboty budowlane 

w rozumieniu ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowiefi publicznych 

(tekstjedn. Dz. U. z 2013 r., poz. 907 z pozn. zm.); 

4) 	 uslugach, dostawach, robotach budowlanych - oznacza to uslugi, dostawy, roboty 

budowlane w rozumieniu ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowiefi 

publicznych (tekstjedn. Dz. U. z 2013 r. ,poz. 907 z poin. zm.); 

5) 	 Urz~dzie - oznacza to Urz'!:d Gminy Wieczfnia KOScielna; 

§3 

1. 	Sredni kurs zlotego w stosunku do euro stanowi,!:cy podstaw~ przeliczania wartosci 

zamowiefi okresla si~ zgodnie z zapisami przepisow wykonawczych wydanych na 

podstawie art. 35 ustawy. 

2. 	 Podstaw,!: ustalenia wartosci zamowienia jest calkowite szacunkowe wynagrodzenie 

wykonawcy, bez podatku od towarow i uslug, w rozurnieniu ustawy z dnia 

11 rnarca 2004 r. 0 podatku od towarow i uslug (tekst jednolity: z 2011 r. Dz. U. Nr 177, 

poz. 1054 z poin. zrn.), ustalane kaZdorazowo przez kierownika referatu Urz~du lub osob~ 

przez niego upowaZniofl'l: dokonuj,!:cego zamowienia z naleZyt'!: starannosci,!:. 

3. 	 Przy ustalaniu wartosci szacunkowej zamowienia naleZy dokonae analizy posiadanych 

w planie finansowym srodkow budzetowych na dany rodzaj wydatku, z uwzgl~nieniern 

rodzaju zamowienia, jego powtarzalnosci w skali roku budZetowego oraz celu, ktorego 

realizacji rna slu'Zye dane zamowienie. 

4. 	L'!:cznernu szacowaniu, podlegaj,!: te zamowienia, ktore s,!: tego samego rodzaju, rnaj,!: takie 

same przeznaczenie, rnog,!: bye zrealizowane przez tych samych wykonawcow i S,!: 

przewidywalne do zrealizowania w danym roku budzetowym. Brak spelnienia, chociaz 

jednej z przeslanek skutkuje traktowaniern zamowienia, jako odr~bnego, ktorego wartosci 

nie liczy si~ z pozostalymi. 



-' 
5. 	Do okreslenia wartosci szacunkowej zam6wienia na roboty budowlane podstaw~ stanowi 

wst~pna wycena rob6t lub aktualny kosztorys inwestorski na dany obiekt budowlany. 

Roboty budowlane dokonywane w ramach obiektu budowlanego po winny bye 

w odniesieniu do wartosci zam6wienia przypadaj'lcych na jeden obiekt rozpatrywane 

l'lcznie, jezeli dotycz'ljednego zadania. 

6. 	 Przy ustalaniu wartosci szacunkowej uslug moma wykorzystae ceny jednostkowe, np.: 

ceny roboczogodziny, ceny tonokilometra lub por6wnae planowane zam6wienia do 

wartosci wykonanych juz zam6wieil 0 podobnym zakresie. 

7. 	Wartose poszczeg61nych zam6wieil musi miescie si~ w granicach wydatk6w uj~tych 

w planie fmansowym Urz~du. 

8. 	Przy ustalaniu wartosci szacunkowej zam6wienia rue moma dzielie zam6wienia jak 

r6wniez nie moma zanizae wartosci zam6wienia celem unikni~cia stosowania zapis6w 

niniejszego regulaminu. 

9. 	przed rozpocz~ciem procedury udzielenia zam6wienia, okreslonej rurueJszym 

zaTZ'ldzeniem, kierownik referatu Urz¢u lub osoba przez niego upowaZniona ustala, czy 

udzielane zam6wienie nie jest cz~sciiil innego zam6wienia realizowanego lub 

zrealizowanego wczesniej. 

10. Referat Gospodarki Komunalnej i Inwestycji weryflkuje poprawnose proponowaneJ 

procedury zam6wienia. W przypadku ustalenia, iz do udzielenia zam6wienia b~diil mialy 

zastosowanie procedury sluZ<tce do udzielenia zam6wienia 0 wartosci przekraczaj'lcej 

30 000 euro zawiadarnia 0 tym fakcie przygotowuj'lcego zam6wienie. 

§4 

1. 	Zam6wienia realizowane S'l przez kierownik6w referat6w: 

1) 	 Gospodarki Komunalnej i Inwestycji, 

2) 	 Organizacyjno-Gospodarczego. 

2. Zam6wienia na uslugi i dostawy, kt6rych wartose nie przekracza 5 000,00 zl netto mogiil 

bye udzielane bez zachowania formy pisemnej. 



3. W oparciu 0 pisemne zlecenia Sll udzielane zam6wienia: 

1) 	 na dostawy do wartosci 10 000 zl netto, 

2) 	 na uslugi do wartosci 5 000 zl netto 

4. Z zastrzezeniem wyjlltk6w okreslonych w ust. 2 i 3 udzielenie zam6wien wymaga 

zachowania formy umowy pisemnej. 

5. Udzielenie zam6wienia, kt6rego wartose miesci si~ powyzej 5000, 00 zl i nie przekracza 

25 000, 00 zl netto, nale.zy poprzedzie rozeznaniem rynku potencjalnych wykonawc6w. 

Rozeznania rynku potencjalnych wykonawc6w, 0 kt6rym mowa w zdaniu poprzedzajllcym 

moZna przeprowadzie telefonicznie, przy u.zyciu faksu lub poczty elektronicznej, przy 

wykorzystaniu katalog6w, cennik6w, folder6w, za posrednictwem stron intemetowych, za 

posrednictwem Biuletynu Informacji Publicznej Urz~du Gminy Wiecz:fuia Koscielna. 

POwyZszy zapis nie wy1llcza mozliwosci zastosowania zapytania ofertowego, 0 kt6rym 

mowa w ust. 8. 

6. 	0 formie przeprowadzenia rozeznarua rynku potencjalnych wykonawc6w decyduje 

kierownik Referatu realizujllcy zam6wienie, biorllc pod uwag~ przedmiot zam6wienia i 

jego wartose. 

7. 	Z rozeznania rynku potencjalnych wykonawc6w, 0 kt6rym mowa w ust. 5 oraz 

przeprowadzonego zapytania ofertowego, 0 kt6rym mowa w ust. 8 pracownik 

merytoryczny referatu realizujllcego zam6wienie sporzqdza notatk~ urz~dowq, wg wzoru 

stanowillcego zalllcznik nr 1 do niniejszego regulaminu. 

8. 	Udzielenie zam6wienia, kt6rego wartose przekracza 25 000, 00 zl netto, nalezy poprzedzie 

pisemnym zapytaniem ofertowym skierowanym, do co najrnniej dw6ch wykonawc6w. 

Dopuszcza si~ przeslanie zapytania ofertowego faksem lub pocztll elektronicznll. Wz6r 

zapytania ofertowego, 0 kt6rym mowa w zdaniu poprzedzajllcym stanowi zalllcznik 

nr 2 do niniejszego regulaminu. 

9. 	Wraz z zapytaniem ofertowym, 0 kt6rym mowa w ust. 8, wykonawcom, do kt6rych jest 

ono kierowane nale.zy przekazae tresc oferty, wg wzoru stanowillcego zalllcznik nr 3 do 

niniejszego regulaminu. Oferty mogll bye skladane w formie pisemnej, przeslane faksem 

lub drogll elektroniczn/l­



lO. 	 Zamowienia mozna udzielie, jezeli w wyniku zapytania ofertowego, 0 ktorym mowa 

w ust. 8 wplyn((la chociazby jedna oferta spelniajqca wymagania zamawiaj'tcego. Jezeli 

w wyniku dwukrotnego zapytania ofertowego zaden z wykonawcow nie zlozyl oferty 

nalezy odstqpie od udzielenia zamowienia tym wykonawcom, do ktorych skierowano 

zapytanie ofertowe i udzielie zamowienia wykonawcy wybranemu w trybie ust. 3. 

11. 	 Zamawiaj'tcy moze prowadzie z oferentami negocjacje w celu uzyskania 

najkorzystniejszych warunkow realizacji zamowienia. 

12. 	 Zamawiaj'tcy udziela zamowienia wykonawcy, ktory w wyniku rozeznama rynku, 

o ktorym mowa w ust. 5 albo zapytania ofertowego, 0 ktorym mowa w ust. 8, po 

uwzgl((dnieniu wszystkich potrzeb zamawiaj'tcego w zakresie przedmiotu zamowienia, 

w szczegolnosci kosztow eksploatacji, parametrow technicznych, funkcjonalnosci, 

terminu wykonania, terminu platnosci, warunkow gwaranCJl, przedstawi 

najkorzystniejsze warunki realizacji zamowienia. 

§5 

1. 	Postanowienia mmeJszego regulaminu, za wyj'ttkiem przepisow §3, me maj't 

zastosowania do: 

1) 	 zanlowien, ktorych wartose nie przekracza 5 000,00 zl netto; 

2) 	 zamowien, ktore mog't bye zrealizowane tylko przez jednego wykonawc((, 

z przyczyn technicznych 0 obiektywnym charakterze alba z przyczyn zwiqzanych 

z ochron't praw wyl'tcznych, wynikaj'tcych z odr((bnych przepisow alba 

w przypadku udzielania zamowienia w zakresie dzialalnosci tworczej lub 

artystycznej; 

3) 	 zamowienia, ktore ze wzgl((du na szczegolne potrzeby zamawiaj'tcego mog't bye 

zrealizowane tylko przez jednego wykonawc((; 

4) 	 udzielanych dotychczasowemu wykonawcy zamowien dodatkowych, 0 ktorych 

mowa wart. 67 ust. 1 pkt. 5 ustawy; 

5) 	 udzielanych dotychczasowemu wykonawcy zamowien uzupelniaj'tcych, 

o ktorych mowa wart. 67 ust. 1 pkt. 6 i pkt. 7 ustawy; 



6) 	 zam6wienia, kt6rych ze wzglttdu na wi~ce zamawiajl:lcego zapisy odrttbnych 

um6w moma udzielic tylko konkretnemu wykonawcy; 

7) 	 zam6wien, udzielanych w trybie awaryjnyrn wyrnagajl:lcyrn niezwlocznego 

dzialania; 

8) 	 zam6wien rnajl:lcych za przedmiot dostawy wody, odprowadzanie sciek6w, 

wyw6z nieczystosci stalych, ciepla, paliw gazowych i plynnych. 

2. 	POwyZsze postanowienia regulaminu nie zwalniajl:l zamawiajl:lcego z udzielania zam6wien 

w spos6b celowy i oszczttdny z zachowaniern zasady naleZytej starannosci 

i uzyskiwania najlepszych efekt6w z danych naklad6w. 

3. Podstawl:l udokumentowania zam6wieil, 0 kt6rych rnowa w ust. 1, pkt 1, bttdzie dokument 

ksittgowy opisany przez pracownika rnerytorycznie odpowiedzialnego za udzielenie 

zam6wienia, zaakceptowany przez kierownika korn6rki rnerytorycznej, poddany kontroli 

wstttpnej w zakresie zgodnosci z planern fmansowyrn Urzttdu przez skarbnika grniny 

i zatwierdzony przez W 6jta. 

§6 

1. 	W przypadku zam6wieil realizowanych w ramach projekt6w dofinansowanych 

z funduszy zewntttrznych pierwszenstwo stosowania rnajl:l zapisy wytycznych instytucji 

zarutdzajl:lcych projektarni. 

2. 	Zamowienia, 0 ktorych rnowa w ust 1, realizujl:l kierownicy referatow realizujl:lcych 
projekt. 

§7 

1. 	Referat Gospodarki Komunalnej i Inwestycji oraz Referat Organizacyjno-Gospodarczy 

Urzttdu, prowadzl:l oddzielne rejestry zamowieil publicznych, ktorych wartosc nie 

przekracza wyraZonej w zlotych rownowartosci kwoty 

30 000 euro, wg wzoru stanowil:lcego zall:lcznik nr 4 ( zall:lcznik 4a- roboty budowlane, 4b 

- usrngi, 4c dostawy) do niniejszego regularninu. 

2. 	Za prowadzenie rejestru, 0 ktoryrn rnowa w ust. 1, odpowiada kierownik referatu Urzttdu. 



§8 


W sprawaeh nieuregulowanyeh niniejszym Zamtdzeniem majl:!: zastosowanie odpowiednie 

przepisy kodeksu eywilnego oraz Prawa Zam6wien Publicznych. 

§9 

Wykonanie zarzqp.zenia powierza si~ Sekretarzowi Gminy. 

§10 

Traci moe ZarZl:!:dzenie Nr 91K12012 W6jta Gminy Wieczfnia Koscielna z dnia 241utego 2012 

roku w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania zam6wien 0 wartosci nie 

przekraczajl:!:cej kwoty wyrazonej w zlotych r6wnowartosci 14.000 euro, wraz ze zmianami. 

§11 

Zarzqp.zenie wchodzi w Zycie z dniem 16 kwietnia 2014 roku. 


