
ZARZt\DZENIE NR 251K12013 


W ojta Gminy Wieczfnia Koscielna 


z dnia 27 grudnia 2013 roku 


w sprawie zasad rachunkowosci projektu "Uczen na 6 w Gminie Wieczfnia Koscielna", 
realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki Priorytet IX, 
Dzialania 9.1. "Wyrownywanie szans edukacyjnych i zapewnienie wysokiej jakosci uslug 
edukacyjnych swiadczonych w systemie oswiaty", Poddzialania 9.1.2 "Wyrownywanie 
szans edukacyjnych uczniow z grup 0 utrudnionym dostfpie do edukacji oraz 
zmniejszanie roznic w jakosci uslug edukacyjnych". 

Na podstawie art. 10 Ustawy z 29 wrzesnia 1994 roku 0 rachunkowosci(tj. Dz.U. z 
2013 r. poz. 330) i szczeg61nych ustalen zawartych w Ustawie z dnia 27 sierpnia 2009 roku 0 

finansach publicznych(tj. Dz. U. z 2013r., poz.885 z p6zn zm.) oraz Rozporz~dzenia Ministra 
Finans6w z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczeg61nych zasad rachunkowosci oraz plan6w 
kont dla budzetu panstwa, budzet6w jednostek samorz~u terytorialnego jednostek 
budzetowych, samorz~dowych zaldad6w budzetowych, panstwowych funduszy celowych 
oraz panstwowych jednostek budzetowych maj~cych siedzib~ poza granicami 
Rzeczypospolitej Polskiej (tj. Dz. U. z 2013r. poz. 289 ), Rozporz~dzenia Ministra Finans6w 
z dnia 2 marca 2010 roku w sprawie szczeg6lowej klasyfikacji dochod6w i wydatk6w, 
przychod6w i rozchod6w oraz srodk6w pochodz~cych ze n6del zagranicznych (Dz.U. Nr 38, 
poz. 207 z p6zn. zm.), Rozporz~zenia Ministra Finans6w z dnia 3 lutego 2010 roku w 
sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz.U. Nr 20, poz. 103) zarz~dza si~ co nast~puje: 

§l. 

1. Wprowadza si~ zasady rachunkowosci w zakresie zadan finansowanych z wykorzystaniem 
srodk6w europejskich realizowanych przez Urz~d Gminy Wieczfnia Koscielna w ramach 
projektu "Uczen na 6 w Gminie WieczfIiia Koscielna" nr umowy UDA-POKL.09.01.02-14­
151/12-00 z dnia 4 lipca 2013 roku oraz ustala si~ zasady post~powania w zakresie 
ewidencjonowania operacji ksi~gowych zgodnie z Zal~cznikiem Nr 1 do niniejszego 
zarz~dzenia. 

2. W ramach projektu wprowadza si~ kart~ wzoru podpisu os6b zaangazowanych w realizacj~ 
projektu dla dokument6w finansowo- ksi~gowych zgodnie z Zal~cznikiem Nr 2 do 
niniejszego zarz~dzenia. 

§ 2. 

Zarz~dzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z moc~ obowi'lZuj~c~ od zaistnienia 
pierwszego zdarzenia gospodarczego dotycz~cego projektu. 



ZalllCznik Nr 1 

do Zamtdzenia Nr 251K12013 W6jta Gminy Wieczfnia Koscielna 

z dnia 27 grudnia 2013 roku 

Zasady rachunkowosci zadan realizowanych przez Urz=td Gminy Wieczfnia Koscielna 
w ramach projektu "Uczen na 6 • W Gminie Wieczfnia Koscielna" nr urnowy UDA­
POKL.09.01.02-14-1S1/12-00 z dnia 4lipca 2012 roku -- w urz~dzie i w organie gminy. 

1. Rachunkowose w zakresie zadan finansowych z udzialem srodkow pomocowych gminy 
Wieczfnia Koscielna w ramach projektu "Uczen na 6 w Gminie Wieczfnia Koscielna" nr 
umowy UDA-POKL.09.01.02-14-1SlII2-00 z dnia 4 lipca 2013 roku, prowadzona jest na 
podstawie zakladowego planu kont dla budZetu gminy i jednostek organizacyjnych gminy 
Wieczfnia Koscielna oraz zasad okreslonych zarz'lrlzeniami, decyzjami w sprawie 
rachunkowosci, obiegu dokurnent6w ksi~gowych, procedur kontroli. 
2. Realizacja zadania moze nastf{Pie przed podpisaniem umowy 0 dofinansowaniu zadania, 
po uzyskaniu pozytywnej informacji -- zawiadomienia 0 wyborze projektu przez jednostk~ 
wdrazaj~~programy. 
3. Beneficjentem docelowym srodkow finansowych z pomocy finansowej Unii Europejskiej 
oraz innych srodkow pomocowych jest Gmina Wieczfnia Koscielna. 
4. Wydatki na realizacj~ zadania winny bye uj~te w planie finansowym urz~du gminy. 
5. Wyodr~bnione na potrzeby realizacji projektu rachunki bankowe funkcjonuj~ w organie 
i ur~dzie gminy. 
6. Ewidencja ksi~gowa projektu prowadzonajest w sposob urnozliwiaj~cy identyfikacj~ 
zadania (odr~bny rejestr, nazwa projektu, klasyfikacja budzetowa). 
7. Rea1izacja wydatkow nast~puje zgodnie ze zlozonym projektem, podpisan~ urnow~ 
i harmonogramami, na podstawie prawidlowo wystawionych, opisanych i zatwierdzonych 
dokumentow ksi~gowych. Platnosci dokonywane s~ na zasadach wynikaj~cych z zawartych 
um6w, zam6wien. 
8. W celu identyfikacji dokurnentu zrodlowego znajduj~cego si~ w archiwum papierowych 
dokumentow z dokurnentem zarejestrowanym w informatycznych zbiorach ksil:\g, na kazdym 
papierowym dokumencie ksi~gowym wpisany jest unikalny nurner systemowy ustalany 
automatycznie przez program w chwili rejestracji dokumentu w komputerowym programie 
ksi~gowym. 
9. Do prowadzenia ewidencji zadan realizowanych z wykorzystaniem funduszy pomocowych 
w organie gminy korzysta si~ z bilansowych kont syntetycznych: 
1. Konta bilans owe 

133 - Rachunek budzetu 

140 - Inne srodki pieni~zne 

223 - Rozliczenie wydatkow budzetowych 

240 - Pozostale rozrachunki 

902 - Wydatki budzetu 

901 - Dochody budzetu 

960 - Skumulowane wyniki budzetu 



961 - Niedob6r lub nadwyZka budzetu 

2. Konta pozabilansowe 

991 - Planowane dochody budzetu 

992 - Planowane wydatki budzetu 

Konta bilansowe 

Konto 133 - "Rachunek budietu" 

Konto 133 sluZy do ewidencji operacji pieni~Znych dokonywanych na bankowych 
rachunkach budzetu. 


Zapisy na koncie 133 S(l dokonywane wyl(lcznie na podstawie dokument6w bankowych, w 

zwi(lZku z czym musi zachodzic zgodnosc zapis6w mi~dzy jednostk(l a bankiem. 


Na stronie Wn konta 133 ujmuje si~ wplywy srodk6w pieni~Znych na realizacj~ projektu w 
szczeg6lnosci platnosci ze srodk6w europejskich i dotacji celowej z budZetu krajowego w 
korespondencji z kontem 901. 

Na stronie Ma konta 133 ujmuje si~ wyplaty z rachunku budzetu jako srodki na wydatki na 
wyodr~bniony rachunek dla projektu w korespondencji z kontem 223. 

Saldo Wn konta 133 oznacza stan srodk6w pieni~Znych na rachunku budzetu projektu. 

Ewidencja analityczna dla projektu prowadzona jest na koncie 133- 6. 

- 133-7-1 Dochody 

- 133-7-2 Wydatki 

Konto 140 - "Srodkipienifine w drodze" 


Konto 140 sluZy do ewidencji srodk6w pieni~Znych w drodze, w tym: 


1) srodk6w otrzymanych z innych budzet6w w przypadku, gdy srodki te zostaly przekazane w 

poprzednim okresie sprawozdawczym i s(l obj~te wyciqgiem bankowym z dat(l nast~nego 
okresu sprawozdawczego; 


2) przelew6w dochod6w budzetowych zrealizowanych przez bank platnika w okresie 

sprawozdawczym i obj~tych wyciqgami bankowymi z rachunku biez(lcego budzetu w 

nast~nym okresie sprawozdawczym. 


Srodki pieni~Zne w drodze ewidencjonowane S(l na bieZ(lco . 

Na stronie Wn konta 140 ujmuje si~ zwi~kszenia stanu srodk6w pieni~Znych w drodze, 

ana stronie Ma - zmniejszenia stanu srodk6w pieni~Znych w drodze 

Konto 140 moze wykazywac saldo Wn, kt6re oznacza stan srodk6w pieni~Znych w drodze. 



Konto 223 - "Rozliczenie wydatk6w budietowych" 

Konto 223 sluZy do ewidencji rozliczen.ia z jednostk1t budZetow~ z tytulu dokonanych przez t~ 
jednostk~ wydatk6w budzetowych w ramach projektu. 


Na stronie Wn konta 223 ujmuje si~ srodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie 

wydatk6w jednostek budzetowych, w korespondencji z kontem 133. 


Na stronie Ma konta 223 ujmuje si~ wydatki dokonane przez jednostk~ realizuj~c~ projekt w 

wysokosci wynikaj~cej z miesi~cznych sprawozdall urz~du w korespondencji z kontem 902 

oraz rozliczenie wydatk6w projektu z kontem 133. 


Ewidencj~ szczeg61ow~ do konta 223 prowadzi si~ w spos6b umozliwiaj~cy ustalenie stanu 

rozliczen z tytulu przekazanych na rachunek projektu srodk6w pieni~Znych przeznaczonych 

na pokrycie realizowanych wydatk6w budzetowych. 


Saldo Wn konta 223 oznacza stan przelanych srodk6w na rachunek wyodr~bniony dia 

projektu Iecz niewykorzystanych na pokrycie wydatk6w budzetowych. 


Konto 240 - "Pozostale rozrachunki" 


Konto 240 sluZy do ewidencji innych rozrachunk6w zwi¥anych z realizacj~ budZetu, z 

wyj~tkiem rozrachunk6w i rozliczen ujmowanych na koncie: 223. 


Ewidencja szczeg610wa do konta 240 umozliwia ustalenie stanu rozrachunk6w wedlug 


poszczeg6Inych tytul6w oraz wedlug kontrahent6w. 


Konto 240 moze wykazywac dwa salda. 


Saldo Wn konta 240 oznacza stan naleznosci, a sal do Ma konta 240 stan zobowi¥afi. z tytulu 

pozostalych rozrachunk6w. 


Konto 901- "Dochody budietu" 

Konto 901 sluZy do ewidencji dochod6w budZetujednostki samorz~du terytorialnego. 

Na stronie Wn konta 901 ujmuje si~ zwrot niewykorzystanych srodk6w oraz przeniesienie, w 
koncu roku, sumy dochod6w budzetujednostki samor~du terytorialnego na konto 961. 

Na stronie Ma konta 901 ujmuje si~ dochody budzetu z tytulu realizacji projektu w 
szczeg61nosci dotacje i platnosci ze srodk6w europejskich w korespondencji z kontem133. 
Ewidencja szczeg610wa prowadzona do konta 901 umozliwia ustalenie stanu poszczeg6lnych 
dochod6w budzetu wedlug podzialek klasyfikacji budZetowej. 

Saldo Ma konta 901 oznacza sum~ dochod6w budzetu jednostki samor~u terytorialnego za 
dany rok. Pod dat~ ostatniego dnia roku budZetowego saldo konta 901 przenosi si~ na konto 
961. 


Ewidencj~ analityczna prowadzona jest na koncie 901-7. 


Konto 902 - "Wydatki budietu" 


Konto 902 sluzy do ewidencji wydatk6w budzetu jednostki samorz~du terytorialnego. 


http:rozliczen.ia


Na stronie Wn konta 902 ujmuje si~ w szczeg6lnosci wydatki projektu na podstawie 
miesi~cznego sprawozdania Rb-28S wedlug klasyfikacji budzetowej. 

Na stronie Ma konta 902 ujmuje si~ przeniesienie, w koncu roku, sumy wydatk6w budzetu 
jednostki samorzq4u terytorialnego w tym wydatk6w projektu na konto 961. 

Ewidencja szczeg610wa prowadzona do konta 902 umozliwia ustalenie stanu poszczeg6lnych 
wydatk6w budzetu wedlug podzialek klasyfikacji. 

Saldo Wn konta 902 oznacza sum~ wydatk6w budzetu jednostki samorz/tdu terytorialnego za 
dany rok. Pod dat/t ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 902 przenosi si~ na konto 
961. 

Ewidencj~ analityczna prowadzona jest na koncie 902-7 

Konto 960 - "Skumulowane wyniki budietu" 

Konto 960 slui:y do ewidencji stanu skumulowanych wynik6w budzetu jednostki samorZltdu 
terytorialnego. 

Konto 960 w ci~u roku jest przeznaczone do ewidencji operacji dotycz/tcych zmniejszenia 
Iub zwi~kszenia skumulowanych wynik6w budzetujednostki samorz/tdu terytoriainego. 

W szczeg6Inosci na stronie Wn Iub Ma konta 960 ujmuje si~, pod dat/t zatwierdzenia 
sprawozdania z wykonania budzetu, odpowiednio przeniesienie saId kont 961 . Konto 960 
moze wykazywac saldo Wn Iub saldo Ma. 

Saldo Wn konta 960 oznacza stan skumulowanego deficytu budzetu, a saldo Ma konta 960 ­
stan skumulowanej nadwyzki budzetu. 

Konto 961- "Wynik wykonania budzetu" 

Konto 961 sruzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu lub nadwyZki. Pod 
dat/t ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn konta 961 ujmuje si~ przeniesienie 
poniesionych w ci~ roku wydatk6w budzetu, odpowiednio w korespondencji z kontem 902, 
oraz niewykonanych wydatk6w, w korespondencji z kontem 903. Pod dat/t ostatniego dnia 
roku budzetowego na stronie Ma konta 961 ujmuje si~ przeniesienie zrealizowanych w ci~u 
roku dochod6w budzetu, odpowiednio w korespondencji z kontem 901. W ewidencji 
szczeg610wej do konta 961 wyodr~bnia si~ ir6dla zwi~kszen i rodzaje zmniejszen wyniku 
wykonania budzetu stosownie do potrzeb sprawozdawczosci. 

Na koniec roku konto 961 moze wykazywac saldo Wn lub Ma. Saldo Wn oznacza stan 
deficytu budZetu, a saldo Ma stan nadwyzki. 

W roku nast~nym, pod dat/t zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu, saldo konta 
961 przenosi si~ na konto 960. 

Konta pozabilansowe 

Konto 991- "Planowane dochody budzetu" 

Konto 991 sluZy do ewidencji planu dochod6w budzetowych orazjego zmian. 

Na stronie Wn konta 991 ujmuje si~ zmiany budzetu zmniejszaj/tce plan dochod6w budZetu. 



Na stronie Ma konta 991 ujmuje si~ planowane dochody budzetu oraz zmiany budzetu 
zwi~kszaj'lce planowane dochody. 

Saldo Ma konta 991 okresla w ciqgu roku wysokosc planowanych dochod6w budzetu. 

Pod dat'lostatniego dnia roku budzetowego sum~ r6wn'l saldu konta ujmuje si~ na stronie Wn 
konta 991 

Konlo 992 - "Planowane wydalki hudzelu" 

Konto 992 slui:y do ewidencji planu wydatk6w budZetowych oraz jego zmian. 

Na stronie Wn konta 992 ujmuje si~ planowane wydatki budzetu oraz zmiany budZetu 
zwi~kszaj'lce planowane wydatki. 

Na stronie Ma konta 992 ujmuje si~ zmiany budzetu zmniejszaj'lce plan wydatk6w 
budZetowych lub wydatki zablokowane. 

Saldo Wn konta 992 okresla w ciqgu roku wysokosc planowanych wydatk6w budzetowych. 

Pod datl:l ostatniego dnia roku budzetowego sum~ r6wn'l saldu konta ujmuje si~ na stronie Ma 
konta 992 

10. W gminie Wieczfnia Koscielna realizuj'lcej projekt "Uczen na 6 • W Gminie Wieczfnia 
Koscielna" nr umowy UDA-POKL.09.01.02-14-151112-00 z dnia 4lipca 2012 roku prowadzi 
si~ wyodr~bnion'l ewidencj~ ksi~gow'l w zakresie realizacji zadania poprzez zalozenie 
odr~bnego rejestru w programie finansowo-ksi~gowym, kt6ry dana jednostka organizacyjna 
posiada: 
a) kont syntetycznych ksi~gi g16wnej 
b) kont analitycznych 
c) sporz'ldzenie zestawienia obrot6w i sald kont syntetycznych oraz zestawienie sald 
analitycznych. 
Podstaw'l ewidencji zdarzen gospodarczych S'l dowody ksi~gowe - oryginaly. 
Do prowadzenia ewidencji realizacji zadafl z wykorzystaniem srodk6w pomocowych 
w jednostce organizacyjnej Urz~dzie Gminy korzysta si~ z nast~pujl:lCych bilansowych 
i pozabilansowych kont: 

Konta bilansowe 
011 Srodki trwale 
013 - Pozostale srodki trwale 
072 - Umorzenie pozostalych srodk6w trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych 
130- Rachunki srodk6w funduszy pomocowych 
201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami 
223 - Rozliczenie wydatk6w budzetowych 
225 - Rozrachunki z budzetami 
229 - Pozostale rozrachunki publicznoprawne 
231 - Rozrachunki z tytulu wynagrodzen 
401 - Zuzycie material6w i energii 
402 - Uslugi obce 
404 - Wynagrodzenie 
405 - Ubezpieczenia spoleczne i inne swiadczenia 
409- Pozostale koszty rodzajowe 
720 - Przychody z tytulu dochod6w budzetowych 



800 - Funduszjednostki 
860 - Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy 
2. Konta pozabilansowe 
960 - Pomoce dydaktyczne 
970 Wklad wlasny 
975 Wydatki strukturalne 
980 - Plan finansowy wydatk6w budzetowych 
998 - ZaangaZowanie wydatk6w budzetowych 

W miar€t potrzeby do kont syntetycznych prowadzone S4 konta analityczne, kt6re tworzy si€t 
dodaj4C do konta syntetycznego rozszerzenia wg. nast€tPuj4cego schematu: 

• nr konta - rozszerzenie w postaci symbolu liczbowego. 

Konto 011-Srodki trwale 
Konto 011 sluzy do ewidencji stanu oraz zwi€tkszen i zmniejszen wartosci Pocz4tkowej 
srodk6w trwalych zakupionych w ramach projektu, kt6re nie podlegaj4 uj€tciu na koncie 013. 
Na stronie Wn konta 011 ujmuje si€t zwi€tkszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu i 
wartosci POcz4tkowej srodk6w trwalych. 

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si€t w szczeg6lnosci: 

1/ nowe srodki trwale pochodz4ce z zakupu w korespondencji z kontem: 201, 
2/ nieodplatne przyj€tcie srodk6w trwalych - trwalych korespondencji z kontem 800; 
Na stronie Ma konta 011 ujmuje si€t w szczeg6lnosci: 

11 wycofanie srodk6w trwalych z uzywania na skutek nieodplatnego przekazania w 
korespondencji z kontem 800. 

Konto 013 - Pozostale Srodki trwale 
Konto 013 slUZy do ewidencji stanu oraz zwi€tkszen i zmniejszen wartosci pocztltkowej 
pozostalych srodk6w trwalych zakupionych w zwi'lZku z realizacj4 projektu nie 
podlegaj4cych uj€tciu na kontach 011, 016 wydanych do uzywania, kt6re podlegaj4 umorzeniu 
w pelnej wartosci w miesi4cu wydania do uZywania. 
Na stronie Wn konta 013 ujmuje si€t zwi€tkszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu i 
wartosci Pocz4tkowej pozostalych srodk6w trwalych znajduj4cych si€t w uzywaniu, kt6re 
podlegaj4 ewidencji ilosciowo-wartosciowej. 
Na stronie Wn konta 013 ujmuje si€t w szczeg6lnosci: 
1/ srodki trwale przyj€tte do uZywania z zakupu w ramach projektu 
Na stronie Ma konta 013 ujmuje si€t w szczeg6lnosci: 
11 wycofanie srodk6w trwalych z uzycia na wskutek likwidacji, zniszczenia lub zUZycia, 
sprzedaZy, nieodplatnego przekazania, dzierZawy, ujawnione niedobory srodk6w trwalych w 
uZywaniu 
Ewidencji ilosciowo - wartosciowej na koncie 013 podlegaj4 pozostale srodki trwale, kt6re 
umarza si€t w 100% w miesi4cu przyj€tcia do uZywania a umorzenie to ujmowane jest na 
koncie 072 w korespondencji z kontem 401 . 
Ewidencj€t analityczn4 konta 013 prowadzi si€t w ksi4Zce inwentarzowej , gdzie nadaje si€t 
numer inwentarzowy grupom obejmuj4cym takie same i zblizone rodzajowo przedmioty . 
Ponadto w referacie ksi€tgowosci prowadzi si~ dla pozostalych srodk6w trwalych ewidencj~ w 



programie komputerowym, ktora uzgadniana jest przynajmniej raz w roku przez porownanie 
stanow ewidencyjnych. Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 013 umozliwia 
ustalenie wartosci pocz~tkowej srodkow trwalych oddanych do uzywania oraz osob lub 
jednostek, u ktorych znajduj~ si~ te srodki trwale. 

Konto 072 - "Umorzenie pozostalyeh srodk6w trwalyeh oraz wartosei niemateriainyeh i 
prawnyeh" 
Na koncie 072 ewidencjonuje si~ zmniejszenie wartosci poc~tkowej z tytulu umorzenia 
pozostalych srodkow trwalych zakupionych w zwi¢u z realizacj~ projektu, to jest tych 
srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych, ktore umarza si~ jednorazowo w 
pelnej wartosci w miesi~cu wydania ich do uzywania. Umorzenie tych srodkow ksi~guje si~ 
w korespondencj i z kontem 401. Zakup tych skladnikow maj~tku, ktorych umorzenie ksi~guje 
si~ na koncie 401, finansuje si~ ze srodkow na wydatki biez~ce. 
Na stronie Ma konta 072 ksi~guje si~ naliczone 100% umorzenie pozostalych srodkow 
trwalych, pomocy dydaktycznych i pozostalych wartosci niematerialnych i prawnych: 
• wydanych do uzywania ( zarowno pochod~cych z zakupu, jak i otrzymanych 

nieodplatnie z tytulu darowizn), 
Na stronie Wn konta 072 ksi~guje si~ zmniejszenie wartosci umorzenia, odpowiadaj~cego 
wartosci rozchodowanych pozostalych srodk6w trwalych oraz wartosci niematerialnych i 
prawnych ( z powodu zuzycia lub zniszczenia, niedoboru, szkody, przekazania nieodplatnego, 
dzierzawy lub sprzedazy ). 
Do konta 072 nie prowadzi si~ ewidencji analitycznej, poniewaz przy 100% umorzeniu tych 
skladnik6w w momencie oddania ich do uzywania, wartose umorzenia rowna si~ wartosci 
poc~tkowej uj~tej w ewidencji szczegolowej pozostalych srodkow trwalych w u:zywaniu 
,pomocy dydaktycznych pozostalych wartosci niematerialnych i prawnych. 
Saldo konta 072 musi si~ rownae sumie sald kont 013, umarzanych w 100% w miesi~cu 
wydania do UZytkowania. 
Konto 130 "Raehunek hiei,qey wydatk6w jednostki" 
Konto 130 sruzy do ewidencji stanu srodk6w pieni~znych oraz obrot6w na rachunku 
bankowym z tytulu wydatk6w budzetowych obj~tych planem finansowym dla projektu, w 
tym r6wniez srodki pobrane do kasy na realizacj~ wydatk6w. 
Na stronie Wn konta 130 ujmuje si~ wplywy srodk6w pieni~Znych: 
1) otrzymanych na rea1izacj~ wydatkow budzetowych zgodnie z planem finansowym dla 
projektu w korespondencji z kontem 223; 
2) wplywy z tytulu zwrotu wydatk6w dokonanych w tym samym roku, w kt6rym poniesiono 
wydatki, przy ksi~gowaniu tego zwrotu nalezy wprowadzie dodatkowy techniczny zapis. 
Na stronie Ma konta 130 ujmuje si~: 
zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym dla projektu j, jak r6wniez 
srodki pobrane do kasy na realizacj~ wydatk6w budzetowych (ewidencja szczegolowa wedlug 
podzialek klasyfikacji wydatk6w budzetowych), w korespondencji z wlasciwymi kontami 
zespolow 1,2,4, 71ub 8; 
3) Zapisy na koncie 130 s~ dokonywane na podstawie dokument6w bankowych, w zwi¢u z 
czym musi zachodzie pelna zgodnose zapis6w mi~dzy jednostk~ a bankiem. Na koncie 130 
obowi'lZllje zachowanie zasady czystosci obrot6w, co oznacza, ze do bl~dnych zapis6w, 
zwrot6w nadplat, korekt wprowadza si~ dodatkowo techniczny zapis ujemny. 

Ewidencja szczeg610wa do konta 130 jest prowadzona w szczeg610wosci planu finansowego 
wydatkow budZetowych projektu i wedlug podzialek klasyfikacji budzetowej. 
Analityka wydatk6w dla projektu prowadzona jest na koncie 130 

- 130-1 Dochody 



- 130-2 Wydatki 

Konto 201 - "Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami" 
Konto 201 sluzy do ewidencji rozrachunk6w i roszczen krajowych i zagranicznych z tytulu 
dostaw ,rob6t i uslug, w tym r6wniez zaliczek na poczet dostaw, rob6t i uslug a takZe 
nalezuosci z tytulu przychod6w finansowych. 
Konto 201 obci~ si~ za powstale nalezuosci i roszczenia oraz splat~ i zmniejszenie 
zobowiqzafl, a uznaje za powstale zobowiqzania oraz splat~ i zmniejszenie nalezuosci i 
roszczen. 
Ewidencja szczeg610wa prowadzona do konta 201 zapewnia mozliwosc ustalenia naleznosci i 
zobowiqzafl krajowych i zagranicznych wedlug poszczeg61nych kontrahent6w. 
Konto 201 moZe miec dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezuosci i roszczen, a saldo Ma 
stan zobowiqzan. 
Konto 223 - "Rozliczenie wydatkow budietowych" 
Konto 223 sluzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przezjednostk~ wydatk6w 

budZetowych projektu. Na stronie Wn konta 223 ujmuje si~: 


1) w ciqgu roku budzetowego roczne przeniesienia, na podstawie sprawozdall budZetowych, 

zrealizowanych wydatk6w budzetowych projektu na konto 800 , 

2) zwrot niewykorzystanych srodk6w. 

Na stronie Ma konta 223 ujmuje si~: 


1) okresowe wplywy srodk6w pieni~znych otrzymanych na pokrycie wydatk6w budZetowych 

na realizacj~ projektu. 

Konto 223 moze wykazywac saldo Ma, kt6re oznacza stan srodk6w pieni~zuych otrzymanych 

na pokrycie wydatk6w budzetowych projektu, lecz niewykorzystanych do konca roku. 


Konto 225 - "Rozrachunki z budietami" 
Konto 225 sluzy do ewidencji rozrachunk6w z budzetami w szczeg61nosci z Urz~dem 
Skarbowym z tytulu zobowi~zall podatkowych. 
Na stronie Wn konta 225 ujmuje si~ nadplaty oraz wplaty do budzetu z tytulu podatku 
dochodowego od os6b fizycznych, a na stronie Ma - naliczony i potr~cony na listach plac 
podatek dochodowy od os6b fizycznych oraz nalezuosci do budZetu z tytulu nadplat 
podatk6w uprzednio naliczonych ksi~gowane ze znakiem ujemnym 
Ewidencja szczeg610wa do konta 225 zapewnia mozliwosc ustalenia stanu naleznosci i 
zobowiqzafl wedlug kazdego z tytul6w rozrachunk6w z budZetem odr~bnie. 
Konto 225 moze miec dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezuosci, a saldo Ma - stan 
zobowiqzafl wobec budZet6w 
Konto 229 - "Pozostale rozrachunki publicznoprawne" 
Konto 229 sluZy do ewidencji, innych niz z bud:zetami, rozrachunk6w publicznoprawnych, a 
w szczeg61nosci z tytulu ubezpieczen spolecznych i zdrowotnych. 
Na stronie Wn konta 229 ujmuje si~ nalezuosci z tytulu wyplaconych zasilk6w oraz splat~ i 
zmniejszenie zobowiqzan(przelewy skladek), a na stronie Ma - zobowi~zania z tytulu 
naliczonych skladek, splat~ i zmniejszenie naleznosci z tytulu rozrachunk6w 
publicznoprawnych. 
Ewidencj~ analityczn~ do konta 229 prowadzi si~ w spos6b zapewniaj~cy ustalenie stanu 
nalezuosci i zobowi~zan z tytulu rozrachunk6w z poszczeg61nymi instytucjami z 
jednoczesnym wskazaniem tytul6w tych rozrachunk6w i podzialu klasyfikacji budzetowej. 
Konto 229 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan 
zobowiqzafl. 
W ramach projektu skladki z tytulu ubezpieczen spolecznych i zdrowotnych placone s~ z 
rachunku podstawowego jednostki a nast~pnie refundowane ze srodk6w projektu na 
podstawie not wewn~trznych. 



Konto 231- "Rozrachunki z tytulu wynagrodzen" 

Konto 231 slUZy do ewidencji rozrachunk6w z pracownikami i innymi osobami fizycznymi z 

tytulu wyplat pieni~mych i swiadczen rzeczowych zaliczonych, zgodnie z odr~bnymi 


przepisami, do wynagrodzen, a w szczeg6lnosci nalemosci za prac~ wykonywan~ na 

podstawie stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy 0 dzielo, umowy agencyjnej i innych 

um6w zgodnie z odr~bnymi przepisami. 

Na strome Wn konta 231 ewidencjonuje si~ w szczeg6lnosci: 

- wyplaty wynagrodzen , 

- potr~cenia obciq.zaj~ce pracownika, , 

- obciq.zenia z tytulu nadplaty wynagrodzen , 

Na stronie Ma konta 231 ksi~guje si~ przede wszystkim: 

- naliczone wynagrodzenia obciq.zaj~ce koszty projektu, 

- wyksi~gowanie roszczen spomych dotycz~cych wynagrodzen, 

Konto 401 - "Zutycie materialOw i energii" 
Konto 401 sluZy do ewidencji koszt6w zuzycia material6w wyposazenia oraz energii 
zwi4Zanych z realizacj~ projektu . 
Na stronie Wn konta 401 ujmuje si~ poniesione koszty z tytulu zUZycia material6w i 
wyposaZenia a takZe r6wnowartosc umorzenia pozostalych srodk6w trwalych 
kt6re podlegaj~ umorzeniu w pelnej wysokosci pocz~tkowej w miesi~cu wydania do 
uZytkowania(Wn 401 Ma 072) 
Na stronie Ma konta 401 ujmuje si~ zmniejszenie poniesionych koszt6w z tytulu zUZycia 
material6w i wyposazenia oraz energii. Na dzien bilansowy przeniesienie salda poniesionych 
w ciqgu roku koszt6w zuzycia materia16w i energii na konto 860. 
Konto 402 - "Uslugi obce" 
Konto 402 sluZy do ewidencji koszt6w z tytulu uslug obcych wykonywanych na rzecz 
projektu 
Na strome Wn konta 402 ujmuje si~ poniesione koszty uslug obcych, a na strome Ma konta 
402 ujmuje si~ zmniejszenie poniesionych koszt6w oraz na dzien bilansowy przeniesienie 
koszt6w uslug obcych na konto 860. 
Konto 404 - "Wynagrodzenia" 
Konto 404 slUZy do ewidencji koszt6w projektu z tytu1u wynagrodzen z osobami fizycznymi 
zatrudnionymi na podstawie umowy 0 prac~ umowy zlecenia, umowy 0 dzielo. 
Na stronie Wn konta ujmuje si~ kwot~ nalemego osobom fizycznym wynagrodzenia brutto 
(tj. bez potr~cen z r6znych tytul6w dokonywanych na listach plac). 
Na stronie Ma ksi~guje si~ korekty uprzednio zewidencjonowanych koszt6w projektu z tytulu 
wynagrodzen oraz na dzien bilansowy przenosi si~ je na konto 860. 
Konto 405 - "Ubezpieczenia spoleczne i inne swiadczenia" 
Konto 405 sluZy do ewidencji koszt6w projektu z tytulu r6mego rodzaju swiadczen na rzecz 
os6b fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy 0 prac~, umowy zlecenia, umowy 0 

dzielo. 
Na stronie Wn konta 405 ujmuje si~ poniesione koszty z tytu1u ubezpieczen spolecznych i 
swiadczen na rzecz os6b fizycznych zatrudnionych w projekcie. 
Na stronie Ma konta ujmuje si~ zmniejszenie koszt6w z tytulu ubezpieczenia spolecznego i 
swiadczen na rzecz os6b fizycznych zatrudnionych w projekcie a na dzien bilansowy przenosi 
si~je na konto 860. 
Konto 409 - "Pozostale koszty rodzajowe" 
Konto 409 sluzy do ewidencji koszt6w projektu, kt6re nie zostaly uj~te na kontach 401-405. 
Na stronie Wn konta 409 ujmuje si~ poniesione koszty z tytulu ubezpieczen maj~tkowych i 
osobowych, koszty podr6zy sluzbowych oraz inne koszty. 



Na stronie Ma konta ujrnuje si~ zmniejszenie koszt6w z tytulu ubezpieczen rnaj'l.tkowych i 
osobowych, koszt6w podr6zy sluzbowych oraz zmniejszenia koszt6w ana dzien bilansowy 
przenosi si~ je na konto 860. 

Konto 720 - "Przychody z tytulu dochodow budzetowych" 
Konto 720 sluZy do ewidencji przychod6w z tytulu dochod6w budzetowych. 
Na stronie Wn konta 720 ujrnuje si~ odpisy z tytulu dochod6w budzetowych, ana stronie Ma 
konta 720 ujrnuje si~ przychody z tytulu dochod6w budzetowych. 
Ewidencja szczeg610wa prowadzona do konta 720 powinna zapewnie \\'Yodr~bnienie 
przychodow z tytulu dochodow budZetowych wedlug pozycji planu finansowego. 
W koncu roku obrotowego sal do konta 720 przenosi si~ na konto 860. 
Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda. 
Konto 800 - "Funduszjednostki" 
Konto 800 sluZy do ewidencji r6wnowartosci rnaj'l.tku trwalego i obrotowego jednostki i ich 
zmian. 
Na stronie Wn konta 800 ujrnuje si~ zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma - jego 
zwi~kszenia, zgodnie z odr~bnyrni przepisami reguIuj'l.cyrni gospodark~ finansow'l.jednostki. 
Na stronie Wn konta 800 ujrnuje si~ w szczeg6Inosci: 
1) przeksi~gowanie, w roku nast~pnym pod dat'l. przyj~cia sprawozdania finansowego, straty 
bilansowej roku ubieglego z konta 860; 
2) nieodplatne przekazanie srodka trwalego w korespondencji z kontern 011; 
Na stronie Ma konta 800 ujrnuje si~ w szczegolnosci: 
1) przeksi~gowanie, w roku nast~pnyrn pod dat'l. przyj~cia sprawozdania finansowego, zysku 
bilansowego roku ubieglego z konta 860; 
2) przeksi~gowanie, pod dat'l. sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatkow 
budZetowych z konta 223 
Ewidencja szczeg610wa prowadzona do konta 800 powinna zapewnie rnozliwose ustalenia 
przyczyn zwi~kszen i zmniejszen funduszu jednostki. Konto 800 wykazuje na koniec roku 
saldo Ma, kt6re oznacza stan funduszu jednostki. 
Konto 860 - "Wynik finansowy" 
Konto 860 sluZy do ustalania wyniku finansowego jednostki. 
W koncu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujrnuje si~ sum~: 
1) poniesionych kosztow, w korespondencji z kontern: 401,409, 
Na stronie Ma konta 860 ujrnuje si~ w koncu roku obrotowego surn~: 
1) uzyskanych przychod6w, w korespondencji z poszczegolnyrni kontami zespolu 7; 
Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn ­
strat~ netto, saldo Ma - zysk netto. Saldo jest przenoszone w roku nast~pnyrn, pod dat'l. 
przyj~cia sprawozdania finansowego, na konto 800. 

Konta pozabilansowe 
960 - Pomoce dydaktyczne 
Konto sluZy do ewidencji pomocy dydaktycznych zakupionych Iub otrzyrnanych w ramach 
realizacji projektu, kt6re nie zostaly uj~te na koncie 011 i 013. 
Na stronie Wn konta ujrnuje si~ wartose przekazanych protokolern pornocy dydaktycznych. 
Na stronie Ma konta ujmuje si~ wartose zakupionych pornocy dydaktycznych w ramach 
projektu, kt6re nie zostaly uj~te na koncie 011 i 013. 
Konto 970 Wklad wlasny 
Konto 970 sluZy do ewidencji wkladu wlasnego niepieni~i:nego. 


Na stronie Wn ujrnuje si~ wartose wniesionego wkladu wlasnego niepieni~znego. 


Na stronie Ma ujrnuje si~ l'l.czn'l. wartose wkladu wlasnego niepieni~znego w projekcie. 




Konto 975 Wydatki strukturalne 
Konto 975 slUZy do ewidencji wydatkow strukturalnych. 

Na stronie Wn ujmuje si~ wartose zrealizowanych wydatkow strukturalnych wg. klasyfikacji 

wydatk6w strukturalnych. 

Na stronie Ma ujmuje si~ l'l.czn'l. wartose wydatkow strukturalnych. 

Konto 980 - "Plan fin ansowy wydatk6w budzetowych" 

Konto 980 slUZy do ewidencji planu finansowego wydatkow budzetowych projektu. 

Na stronie Wn konta 980 ujmuje si~ plan finansowy wydatkow budzetowych oraz jego 

zmlany. 

Na stronie Ma konta 980 ujmuje si~: 


1) r6wnowartose zrealizowanych wydatkow budzetu; 

2) wartose planu niewygasaj'l.cych wydatkow budzetu do realizacji w roku nast~pnym; 


3) wartose planu niezrealizowanego i wygaslego. 

Ewidencja szczeg610wa do konta 980 jest prowadzona w szczegolowosci planu 

finansowego wydatkow budzetowych. Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda. 

Konto 998 - "Zaangazowanie wydatk6w budzetowych roku biezqcego" 
Konto 998 slUZy do ewidencji prawnego zaanga:zowania wydatk6w budzetowych uj~tych w 

planie finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego oraz w planie 

finansowym niewygasaj'l.cych wydatk6w budZetowych uj~tych do realizacji w danym roku 

budZetowym. 

Na stronie Wn konta 998 ujmuje si~: 


1) rownowartose sfinansowanych wydatkow budzetowych w danym roku budzetowym; 

2) rownowartose zaangazowanych wydatkow, ktore b~d'l. obcill.i:aly wydatki roku nast~pnego. 


Na stronie Ma konta 998 ujmuje si~ zaanga:zowanie wydatkow, czyli wartose um6w, decyzji i 

innych postanowieii, kt6rych wykonanie spowoduje koniecznose dokonania wydatkow 

budzetowych w roku biez'l.cym. 

Ewidencja szczeg610wa do konta 998 jest prowadzona wedlug podzialek klasyfikacyjnych 

planu finansowego, z wyodr~bnieniem planu niewygasaj'l.cych wydatkow. 

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda. 


11. Procedury dokonywania platnosci za wykonane w ramach umow zadania obejmuj'l. 

nast~puj'l.ce czynnosci: 

1) rejestracja wplywu faktur, rachunkow wraz z obowi'l.Zllj'l.c'l. dokumentacj'l. 

2) kontrola merytoryczna dowodow finansowych przez koordynatora Projektu, polegaj'l.ca na 

sprawdzeniu, czy dane zawarte w dowodach finansowych S'l. zgodne z umowami z instytucj'l. 

udzielaj'l.C'l. dotacji, wykonawc'l. zadania, harmonogramem rzeczowo-finansowym. Dowodem 

prawidlowosci w tym zakresie jest potwierdzenie dokument6w ksi~gowych pod wzgl¢em 

merytorycznym oraz opisanie faktur zgodnie z wymaganiami instytucji udzieiaj'l.cej dotacj~, 


3) kontrola formalna oraz rachunkowa dokumentu, polegaj'l.ca na sprawdzeniu, czy dokument 

zawiera wszystkie wymagane elementy zgodnie z ustaw'l. 0 podatku V AT, czy nie zawiera 

bl~dow rachunkowych - dokonywana przez ksi~gowego, 


4) wystawienie dyspozycji przelew6w dla dowodow nie zawieraj'l.cych bl~dow, 


5) zatwierdzenie dowodow ksi~gowych do wyplaty przez glownego ksi~gowego oraz 

kierownika, 

6) prawidlowo opisane dowody ksi~gowe oraz wyci'l.8i bankowe podlegaj'l. dekretacji, 

zgodnie z przyj~tymi zasadami ksi~gowania. 


12. Dokumenty ksi~gowe dotycz'l.ce projektu przechowywane S'l. przez dwa lata po 

zakoiiczeniu i rozliczeniu projektu w referacie finansow i planowania a nast~pnie w archiwum 

zakladowym. Podstaw'l. przyj~cia do archiwum jest spis zdawczo -odbiorczy podpisany przez 


http:dotycz'l.ce
http:wyci'l.8i
http:polegaj'l.ca
http:polegaj'l.ca
http:nast~puj'l.ce


praoownika przekazuj,!cego i przyjmuj,!cego zawieraj,!cy wlasciw,! kategori~ archiwaln,! akt, 
wynikaj,!c,! z zarz'!dzenia W6jta Gminy z dopiskiem " "Uczen na 6. W Gminie Wieczfnia 
Koscielna" nr umowy UDA-POKL.09.01.02-14-151112-00 z dnia 4 lipca 2012 roku Okres 
przechowywania dokument6w ksi~gowych wynosi B -* ( tj. do dnia 31 grudnia 2020r.). 
Dokumenty ksi~gowe winny bye przechowywane w spos6b zapewniaj,!cy dost~pnose, 

poufnose i bezpieczenstwo. Dopuszcza si~ przedhrlenie okresu archiwizacji na polecenie 
Instytucji Posrednicz,!cej. Przechowywanie dokument6w Projektu musi bye zgodne ze 
szczeg610wymi wytycznymi zawartymi we wlaSciwych dokumentach programowych oraz 
zgodnie z umow'! 0 dofinansowanie. 

13. 1. KaZdy dokument ksi~gowy winien bye sprawdzony przed dokonaniem operacji pod 
wzgl~dem merytorycznym i formalno-rachunkowym. 

2. Sprawdzenie pod wzgl~dem merytorycznym polega na ustaleniu, czy: 

• 	 operacja uj~ta w dokumencie jest zgodna z zasadami legalnosci, gospodarnosci, 
rzetelnosci i celowosci, a w przypadku gdy dana operacja nalezy do rz~du dzialail 
planowych, czy jest zgodna z planem finansowym projektu, 

• 	 dana operacjajest zgodna z obowi£tZUj,!cymi przepisami prawnymi, a takZe cennikami, 
katalogami, ofertami, zam6wieniami itp., 

• 	 czy zachowano terminy regulowania zobowi::t:zan 
• 	 zabezpieczone S,! srodki finansowe w planie wydatkow budzetowych. 

Dla dokument6w finansowo-ksi~gowych przygotowania do kontroli merytorycznej dokonuje 
Koordynator projektu. 

Przygotowanie dokumentu pol ega na: 

• opisie dokumentu 

1) numer i data podpisania umowy 0 dofinansowanie 

2) informacja 0 wsp61finansowaniu projektu z EFS 

3) opatrzenie dokumentu logo nadanymi dla realizacji Projektu 

• opisie operacji gospodarczej: 

• 	 nazwa zadania zgodnie z zatwierdzonym wnioskiem 0 dofinansowanie w ramach, 

kt6rego wydatekjest ponoszony 
• 	 nazwa wydatku oraz zjakiego tytulu wynika(nr. umowy z dnia) 
• 	 potwierdzenie dostarczenia dostawy, wykonania uslugi, 
• 	 potwierdzenie dokonania operacji gospodarczej zgodnie z przepisami ustawy Prawo 

zam6wien publicznych. 
Opisy 0 ktorych mowa dokonuje si~ podpisuj,!c ponizej czytelnym podpisem- lub umieszcza 
parafk~ z piecz,!tk,! imienn,!. 

3. Kontrola pod wzgl~dem formalno-rachunkowym ma na celu stwierdzenie, czy dokument 
(zwlaszcza dowod ksi~gowy) zostal wystawiony w sposob prawidlowy i posiada wszystkie 
cechy prawidlowo wystawionego dowodu, a mianowicie zawiera: 

1) okreslenie rodzaju dowodu, 

2) okreslenie stron (nazwy, adresy) dokonuj,!cych operacji gospodarczych, 

3) opis operacji i wartose Gezeli to mozliwe, okreslon,! takZe w jednostkach naturalnych), 



4) wyszczeg6lnienie nalemosci podatkowych wynikaj~cych z przeprowadzonej operacji, 
da~ wykonania operacji, a gdy dow6d zostal sporz~dzony pod inn~ dat~ takZe dat~ 
sporz~dzenia dowodu, 

5) podpis wystawcy dowodu, 

6) numer identyfikacyjny dowodu, 

7) potwierdzenie dokonania kontroli merytorycznej, 

8) stwierdzenie zakwalifikowania dowodu do uj~cia w ksi~gach rachunkowych, 
potwierdzone podpisem osoby odpowiedzialnej za to zakwalifikowanie. 

9) nie zawiera bl~d6w rachunkowych. 

lezeli dokument zostal wystawiony w spos6b prawidlowy i posiada wszystkie cechy 
prawidlowo wystawionego dowodu, to na dow6d dokonanej kontroli wprowadza si~ na 
dokument stwierdzenie "sprawdzono pod wzgl~dem formalno-rachunkowym". 

4. lei:eli dokument spelnia wymogi kontroli merytorycznej, kontroli formalno-rachunkowej 
oraz zawiera odpowiednie potwierdzenia dokonanych kontroli, to operacj~ finansow~ 

zatwierdza podpisem pod piecz~tk~ "zatwierdzono do wyplaty" W6jt Gminy b~dz osoba 
upowaZniona i G16wny Ksi~gowy b~dz osoba upowaZniona. 

5. Podpis G16wnego Ksi~gowego na piecz~ci zatwierdzaj~cej oznacza dokonanie wst@nej 
kontroli operacji gospodarczych i zgodnosci z planem finansowym . 

6. Kazdy dokument ksi~gowy powinien r6wniez bye opatrzony zapisem dotycz~cym 
zakwalifikowania do wydatku strukturalnego zgodnie z obowi~uj~cymi przepisami przez 
Koordynatora projektu. 



Za1llcznik Nr 2 

do Zarzlldzenia Nr 251KJ2013 W6jta Gminy Wieczfnia Koscielna 

z dnia 27 grudnia 2013 roku 

KARTA WZORU PODPISU 

Beneficjent : Gmina Wieczfnia Koscielna 


Nazwa projektu: "Uczen na 6 w Gminie Wieczfnia Koscielna" 


Lp. Imil/ i nazwisko Pelniona Junkcja Upowainienie wramach 
projektu 

Wzor podpisu 

1. Magdalena 
Lukaszewska 

Koordynator 
projektu 

nadz6r merytoryczny, 
kwalifikowanie do wydatku 
strukturalnego, sporz<tdzanie 
wniosku 0 platnosc w cz~sci 
merytorycznej 

Jft 

2. Malgorzata St~pka Skarbnik Gminy 
g16wny ksi~gowy 

wst~na kontrola operacji 
gospodarczych i 
finansowych, zatwierdzanie 
dokumentu do wyplaty fI

3. Krystyna 
Kownacka 

Sekretarz Gminy nadzar merytoryczny nad 
prac'l koordynatora projektu rilb 

4. Jan Warecki W6jtGminy zatwierdzanie dokumentu do 
wyplaty r 

5. Magdalena 
Kaminska 

pracownik ds. 
kadrowo-placowych 

sporZ'ldzanie list plac, kontrola 
formalno-rachunkowa list plac, 
sporz<tdzanie deklaracji ZUS i 
deklaracji podatkowych 

//IIr12­

6. Katarzyna 
Kownacka 

pracownik ds. 
ksi~gowosci 

kontrola formalno-rachunkowa, 
dekretacja dokumentu, 
ksi~gowego, ksi~gowanie 
dokument6w ksi~gowych, , 
sporz<tdzanie wniosku 0 

platnosc w cz~sci finansowej 
~; 


