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Zarzadzenie Nr 24/K/2013
Wéjta Gminy Wieczfnia Koscielna
z dnia 27 grudnia 2013 roku

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji oraz powolania Zespoléw Spisowych.

Stosownie do art.26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (tekst
jednolity — Dz. U. z 2009 roku Nr 152, poz.1223 — z p6zniejszymi zmianami) oraz Instrukcji
~Zasady przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji w Urzedzie Gminy Wieczfnia
Koscielna” - zarzadzam:;

§1.
Przeprowadzenie inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych w nastepujacych jednostkach
objetych budzetem gminy:
- Urzedzie Gminy Wieczfnia Kodcielna,
- Ochotniczych Strazach Pozarnych w: Wieczfni Koscielnej, Uniszkach Zawadzkich,
Windykach, Chmielewie, Grzebsku i Grzybowie.

§2.
1. Powoluj¢ dwa Zespoly Spisowe do przeprowadzenia spisu z natury w skladzie:
Zespot Nr 1
- Magdalena Lukaszewska - Przewodniczacy Zespolu
- Aneta Swiderska - Czlonek Zespotu
ZespOt Nr 2
- Marianna Prusinowska - Przewodniczacy Zespotu
- Franciszek Siemianowski - Cztonek Zespotu

2. Zobowiazuj¢ pracownikéw Referatu Finans6w i Planowania, prowadzacych ewidencje
ksiggowa do przeprowadzenia drogg potwierdzenia sald i weryfikacji dokumentéw
inwentaryzacji naleznosci i zobowigzan oraz $srodkéw trwatych w budowie.

§ 3.

Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ wg stanu na dzien 31 grudnia 2013 roku.

§4.
Inwentaryzacja nalezy objaé nastepujace sktadniki majatkowe:
1) droga spisu z natury na arkuszach spisowych;
— zapasy materialow,
— obce $rodki trwale, bedace wlasnoscig innych jednostek (na odrgbnych arkuszach
spisowych )
2) w drodze spisu z natury, w formie protokohu kontroli kasy wraz z poréwnaniem z zapisami
w raportach kasowych:
— $rodki pienigzne w kasie,
- czeki i weksle obce,
— depozyty,
— gwarancje bankowe i ubezpieczeniowe ztozone jako zabezpieczenia nalezytego
wykonania uméw,
~ druki $cislego zarachowania.
3) w drodze uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentow:



— naleznosci, z wyjatkiem naleznoéci spornych i watpliwych, publicznoprawnych, naleznosci
od pracownikéw oraz 0séb nieprowadzacych ksiag rachunkowych,

— $rodki pienigzne zgromadzone na rachunkach bankowych ( w tym $rodki pieni¢zne
na lokatach, $rodki stanowiace zabezpieczenie nalezytego wykonania umow )

— udzialy i akcje,

— wlasne skladniki majatkowe uzyczone innym jednostkom.

4) w drodze weryfikacji dokumentéw z zapisami w ksi¢gach:

- §rodki trwale w budowie,

— naleznosci i zobowiazania publicznoprawne,

— naleznosci i zobowigzania wobec pracownikéw,

— naleznos$ci i zobowigzania dotyczace 0séb nieprowadzacych ksiag rachunkowych.

§5.
Ustalam termin przeprowadzenia spisu w dniach od 31 grudnia 2013 roku do dnia 10 stycznia
2014 roku.

§6.

Inwentaryzacje skladnikéw majatkowych nalezy przeprowadzi¢ wg harmonogramu
inwentaryzacji, stanowiacego zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§7.
Materialy niezbgdne do spisu z natury Przewodniczacy zespolu pobierze od
Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej Pani Elzbiety Zabielskie;j.

§8.
Zobowiazuj¢ Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej do biezacego informowania
Wojta o stanie przeprowadzanych prac inwentaryzacyjnych oraz przedtozenia sprawozdania
z przebiegu prac.

§9.
Odpowiedzialnym za wykonanie Zarzadzenia czyni¢ Skarbnika Gminy.

§ 10.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Harmonogram inwentaryzacji

Zespol spisowy nr 1

Zatgcznik do Zarzgdzenia Nr 24/K/2013
Woéjta Gminy Wieczfnia Koscielna
Z dnia 27 grudnia 2013r.

Termin
przeprowadzenia
Lp.|Nazwa jednostki |Przedmiot inwentaryzaciji inwentaryzacji
1{Urzad Gminy $rodki pieniezne w kasie 31-12-2013
2{Urzad Gminy materiaty 03-01-2014
Zespol spisowy nr 2
Termin
przeprowadzenia
Lp.|{Nazwa jednostki |Przedmiot inwentaryzacji inwentaryzacji
08P Wieczfnia
1|Koscielna materialy 03-01-2014
2{0OSP Chmielewo materialy 108-01-2014
3|OSP Grzebsk materialy 08-01-2014
4|OSP Grzybowo materialy 09-01-2014
5|0O8P Windyki materialy 09-01-2014
OSP Uniszki
6|Zawadzkie materialy 09-01-2014
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