
Zarz~dzenie Nr 241K12013 

W6jta Gminy Wieczfnia Koscielna 


z dnia 27 grudnia 2013 roku 


w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji oraz powoiania Zespot6w Spisowych. 

Stosownie do art.26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku 0 rachunkowosci (tekst 
jednolity - Dz. U. z 2009 roku Nr 152, poz.1223 ~ z p6zniejszymi zmianami) oraz Instrukcji 
"Zasady przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji w Urz~dzie Gminy Wiecz:fuia 
Koscielna" - zarZfldzam: 

§ 1. 
Przeprowadzenie inwentaryzacji sldadnik6w maj'ltkowych w nast~puj'lcychjednostkach 
obj~tych budzetem gminy: 

Urz~dzie Gminy Wieczfnia Koscielna, 
Ochotniczych StraZach Pozarnych w: Wieczfni Koscielnej, Uniszkach Zawadzkich, 
Windykach, Chmielewie, Grzebsku i Grzybowie. 

§ 2. 
1. Powoluj~ dwa Zespoly Spisowe do przeprowadzenia spisu z natury w skladzie: 

Zesp6lNr 1 
- Magdalena Lukaszewska - Przewodnicz'lcy Zespolu 
- Aneta Swiderska - Czlonek Zespolu 
Zesp6lNr 2 
- Marianna Prusinowska - Przewodnicz'lcy Zespolu 
- Franciszek Siemianowski - Czlonek Zespolu 

2. Zobowi'lZuj~ pracownik6w Referatu Finans6w i Planowania, prowadz'lcych ewidencj~ 
ksi~gow'l do przeprowadzenia drog'lpotwierdzenia saId i weryfikacji dokument6w 
inwentaryzacji naleznosci i zobowi'lzan oraz srodk6w trwalych w budowie. 

§ 3. 
Inwentaryzacj~ nalezy przeprowadzic wg stanu na dzien 31 grudnia 2013 roku. 

§4. 
Inwentaryzacj'lnalezy obj'lc nast~pujqce sldadniki majqlkowe: 

1) drog'l spisu z natury na arkuszach spisowych; 

- zapasy material6w, 

~ obce srodki trwale, b~d'lce wlasnosci'l innych jednostek (na odr~bnych arkuszach 

spisowych) 

2) w drodze spisu z natury, w formie protokolu kontroli kasy wraz z por6wnaniem z zapisami 

w raportach kasowych: 

~ srodki pieni~Zne w kasie, 

- czeki i weksle obce, 

- depozyty, 

- gwarancje bankowe i ubezpieczeniowe zlozone jako zabezpieczenia naleZytego 

wykonania um6w, 

- druki scislego zarachowania. 

3) w drodze uzyskania potwierdzenia saId od kontrahent6w: 




• 	 naleznosci, z wyj!:ltkiem naleznosci spomych i w!:ltpliwych, publicznoprawnych, nale:znosci 
od pracownik6w oraz os6b nieprowadz!:lcych ksi~ rachunkowych, 

srodki pieni~:zne zgromadzone na rachunkach bankowych ( w tym srodki pieni~:zne 
na lokatach, srodki stanowi!:lce zabezpieczenie naleZytego wykonania um6w ) 
- udzialy i akcje, 
- wlasne skladniki maj!:ltkowe UZyczone innymjednostkom. 
4) w drodze weryfikacji dokument6w z zapisami w ksi~gach: 
- srodki trwale w budowie, 
- nale:znosci i zobowi!:lZania publicznoprawne, 
- nale:znosci i zobowi!:lZania wobec pracownik6w, 

naleznosci i zobowi!:lZania dotycz!:lce os6b nieprowadz!:lcych ksi~ rachunkowych. 

§ 5. 
Ustalam termin przeprowadzenia spisu w dniach od 31 grudnia 2013 roku do dnia 10 stycznia 
2014 roku. 

§ 6. 
Inwentaryzacj~ skladnik6w maj!:ltkowych nalezy przeprowadzic wg harmonogramu 
inwentaryzacji, stanowi!:lcego za1!:lcznik do niniejszego zarz!:ldzenia. 

§ 7. 
Materialy niezb~dne do spisu z natury Przewodnicz!:lcy zespolu pobierze od 
Przewodnicz!:lCego Komisji Inwentaryzacyjnej Pani Elzbiety Zabielskiej. 

§8. 
Zobowi'tZUj~ Przewodnicz!:lcego Komisji Inwentaryzacyjnej do biez!:lcego informowania 
W6jta 0 stanie przeprowadzanych prac inwentaryzacyjnych oraz przedlozenia sprawozdania 
z przebiegu prac. 

§ 9. 

Odpowiedzialnym za wykonanie Zarz!:ldzenia czyni~ Skarbnika Gminy. 

§ 10. 

~zenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania. 



Zah~.cznik do Zarzctdzenia Nr 24/K/2013 
W6jta Gminy Wieczfnia Koscielna 

z dnia 27 grudnia 2013r. 

Harmonogram inwentaryzacji 

Zesp6t spisowy nr 1 

Lp. Nazwa jednostki Przedmiot inwentaryzacji 

Termin 
przeprowadzenia 
inwentaryzacji 

1 Urzctd Gminy srodki pieniE;:!i.ne w kasie 31-12-2013 
2 Urzctd Gminy materia.fy 03-01-2014 

Zesp6t spisowy nr 2 

Termin 
przeprowadzenia 

Lp. Nazwa jednostki Przedmiot inwentaryzacji inwentaryzacji 
asp Wieczfnia 

1 Koscielna materiaJy 03-01-2014 
2 asp Chmielewo materiaty 08-01-2014 
3 asp Grzebsk materiaty 08-01-2014 
4 osp Grzybowo materiaty 09-01-2014 
5 asp Windyki materiaty 09-01-2014 

asp Uniszki 
6 Zawadzkie materiaJy 09-01-2014 

mgr an 'f;Varec/(j. 



