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Wojta Gminy Wieczfnia Koécielna
z dnia 23 marca 2012 roku,

Harmonogram w T
przekazywania dokumentacji do Archiwum Zakladwg Waree, &
[4

Akta kategorii A i B spraw ostatecznie zalatwionych w roku 2010, przekazaé do Archiwum
Zaktadowego Urzedu Gminy Wieczfnia Kodcielna w nastgpujacych terminach:

1. Referat Organizacyjno-Gospodarczy: 28.05.2012r. do 01.06.2012 r.
2. Referat Gospodarki Komunalnej i Inwestycji: 11.06.2012 r. do 15.06.2012 r.
3. Referat Finansow i Planowania 18.06.2012 r. do 22.06.2012 r.
4. Kierownik USC: 25.06.2012 r. do 26.06.2012 1.
5. Samodzielne stanowisko ds. wojskowych, obrony cywilnej i zarzadzania kryzysowego

27.06.2012 r. do 28.06.2012 1.

Zgodnic 2 § 63 ust.l Instrukcji kancelaryjnej poczawszy od roku 2011 dokumentacja
przekazywana bedzie po uptywie dwéch lat liczac od pierwszego stycznia roku nasigpujacego
po roku jej zakoticzenia. W zwigzku z powyzszym dokumentacja wytworzona w roku 2011
bedzie przejmowana do Archiwum Zakladowego w roku 2014, dokumentacja wytworzona w
roku 2012 bedzie przejmowana w roku 2015, itd.

Poczawszy od roku 2014 ustalam przejmowanie dokumentacji wytworzonej i zakoificzonej w
roku 2011 w nastgpujacych terminach:

I. Referat Organizacyjno-Gospodarczy - marzec,

2. Referat Gospodarki Komunalnej i Inwestycji - kwiecien,

3. Referat Finansow i Planowania - maj,

4. Kierownik USC - czerwiec,

5. Samodzielne stanowisko ds. wojskowych, obrony cywilnej i zarzadzania kryzysowego
- czerwiec.

Przekazywana dokumentacja musi by¢ przygotowana i uporzadkowana zgodnie z
przepisami Instrukcji kancelaryjnej, w przeciwnym wypadku archiwista zakladowy odméwi jej
przyjecia.




