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II ZASADY OGOLNE 

Podstawq prawnq Statego Oyzuru W6jta na terenie Gminy Wieczfnia Koscielna 
jest rozporzqdzenie Rady Ministr6w z dnia 21 wrzesnia 2004 r w sprawie gotowosci 
obronnej paristwa (Oz.U. Nr 219 poz.2218) oraz Zarzqdzenie Wojewody 
Mazowieckiego Nr 340 z dnia 14 pazdziernika 2009 r w sprawie utworzenia Systemu 
Stafych Oyzur6w Wojewody Mazowieckiego (SSO WM) na potrzeby podwyzszania 
gotowosci obronnej paristwa oraz uruchamiania realizacji zadari obronnych 
wynikajqcych z wyzszych stan6w gotowosci obronnej paristwa. 

1. eel organizacji Statego Oyzuru 

Celem organizacji Statego Oyzuru jest zapewnienie mozliwosci operatywnego 
przekazywania decyzji zwiqzanych z podwyzszaniem gotowosci obronnej paristwa 
na terenie Gminy Wieczfnia Koscielna oraz ciqgtosci przekazywania decyzji organ6w 
uprawnionych do uruchamiania realizacji zadari ujE2tych w Planie Operacyjnym 
Funkcjonowania Gminy Wieczfnia Koscielna, a w tym: 

• 	 powiadamianie okreslonych os6b 0 obowiqzku niezwtocznego 
stawienia siE2 we wtasciwym miejscu pracy; 

• 	 przekazywanie wykonawcom decyzji, tresci zadari informacji 
napfywajqcych z organ6w nadrzE2dnych; 

• 	 ewidencjonowanie tresci decyzji, zadar'l i informacji w dzienniku 
przyjE2tych i przekazywanych informacji; 

• 	 utrzymywanie ciqgtej tqcznosci ze stafym dyzurem przetozonego i jego 
wewnE2trznymi kom6rkami organizacyjnymi; 

• 	 utrzymanie w ramach wsp6tdziatania fqcznosci ze stafymi dyzurami 
sqsiednich gmin; 

• 	 utrzymanie w ramach WSp6fdziatania fqcznosci ze stafymi dyzurami 
wszystkich jednostek zewnE2trznych, wsp6tdziatajqcych z UrzE2dem 
Gminy w realizacji zadari operacyjnych na terenie gminy Wieczfnia 
Koscielna; 

• 	 realizowanie innych zadari okreslonych przez przetozonych. 

2. Zadania realizowane w ramach Statego Oyzuru 

• 	 uruchamianie w warunkach wystqpienia zagrozenia bezpieczer'lstwa 
paristwa procedur zwiqzanych z podwyzszaniem gotowosci obronnej; 

• 	 przekazywanie decyzji upowaznionych organ6w w sprawie 
uruchomienia okreslonych zadari wynikajqcych z wprowadzenia 
wyzszych stan6w gotowosci obronnej par'lstwa oraz przekazywanie 
wtasciwym organom informacji 0 stanie sit uruchamianych podczas 
podwyzszania gotowosci obronnej parlstwa. 

3. Sktad osobowy i czas petnienia Statego Oyzuru 

Funkcjonowanie Statego Oyzuru zapewnia Sekretarz Gminy jako Kierownik Statego 
Oyzuru oraz zmiana petnienia w godzinach: 

• I zmiana od godz.800 do godz.2000 

• II zmiana od godz.2000 do godz.800 
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Sktad zmiany petniqcej Staty Dyzur stanowiq: 

• 	 Kierownik Zmiany Statego Dyzuru 
• 	 Dyzurny Statego Dyzuru 

Kierownika Zmiany Statego Dyzuru oraz dyzurnych Statego Dyzuru wyznacza 
Sekretarz Gminy. Sktad Statego Dyzuru zawarty jest w zat<lczniku Nr 4 do 
niniejszej Instrukcji. 

4. Miejsce petnienia Statego Oyzuru i jego podlegtosc 

Miejscem petnienia Statego Dyzuru W6jta Gminy jest Sekretariat Urz~du Gminy 
Wieczfnia Koscielna znajdujqcy si~ w pokoju nr 12. 

Staty Dyzur podlega W6jtowi Gminy. 

5. Zasady uruchamiania Statego Oyzuru 

1. 	 Staty Dyzur moze bye uruchamiany w stanie statej gotowosci obronnej par'istwa 
w petnym lub ograniczonym zakresie, na polecenie W6jta Gminy, Starosty 
Mtaskiego lub Wojewody Mazowieckiego w sytuacji : 

a) nadzwyczajnych zagrozer'i (kl~ski zywiotowe, awarie, katastrofy zagrazajqce 
bezpieczer'istwu zycia lub mienia ludnosci); 

b) 	w celach szkoleniowych i kontrolno - sprawdzajqcych. 

2. 	 W wyzszych stanach gotowosci obronnej par'istwa Staty Dyzur uruchamiany 
jest obligatoryjnie, zgodnie z harmonogramem osiqgania wyzszych stan6w 
gotowosci obronnej Gminy Wieczfnia Koscielna. 

3 	 0 uruchomieniu Stafego Dyzuru nalezy poinformowae pisemnie Starost~ 
Powiatu Mtawskiego,jako organ nadrz~dny Systemu Statego Dyzuru Wojewody 
Mazowieckiego, podajqc petne uzasadnienie podj~tej decyzji. 

6. Kontrola i nadz6r nad Statym Oyzurem 

1. 	 Staty Dyzur mogq kontrolowae: 

a) Wojewoda Mazowiecki; 

b) Dyrektor Generalny MUW; 

c) Starosta Mtawski; 

d) W6jt Gminy Wieczfnia Koscielna; 

e) osoby upowaznione przez Wojewod~, Starost~ oraz W6jta Gminy. 


2. 	Bezposredni nadz6r nad catoksztattem dziatalnosci Statego Dyzuru z ramienia 
W6jta Gminy sprawuje Kierownik Statego Dyzuru - Sekretarz Gminy. 

3. 	 Do jego obowiqzk6w nalezy: 

a) zorganizowanie i przygotowanie Statego Dyzuru W6jta Gminy 
Wieczfnia Koscielna; 

b) zapewnienia sprawnego przeptywu informacji od W6jta Gminy do 
Starosty Mtawskiego; 

c) zapewnienia operatywnego przekazywania informacji od W6jta Gminy 
do wszystkich kom6rek organizacyjnych Urz~du Gminy, inspekcji 
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i strazy, do Statych Dyzur6w w jednostkach podporzqdkowanych oraz 
przedsi~biorc6w i organizacji spotecznych realizujqcych zadania 
obronne; 

d) wypracowanie oraz realizacja ustalonych zasad organizacyjno­
funkcjonalnych w sprawie Statych Dyzur6w; 

e) wszechstronne zabezpieczenie i sprawne funkcjonowanie gminnego 
Systemu Statych Dyzur6w; 

f) nadz6r nad dokumentacjq i technicznymi srodkami przekazu informacji; 
g) udzielenie instruktazu osobom petniqcym Staty Dyzur i kontrola jego 

petnienia; 
h) biezqca koordynacja przedsi~wzi~c zwiqzanych z organizacjq Systemu 

Statych Dyzur6w; 
i) kontrolowanie przestrzegania przepis6w ustawy ochronie informacji 

niejawnych w zakresie zadan wykonywanych przez osoby petniqce 
Staty Dyzur; 

j) kierowanie procesem sktadania meldunk6w organom nadrz~dnym 
a takze przekazywania informacji organom wsp6tdziatajqcym; 

k) prowadzenie cyklicznych i biezqcych szkolen os6b wyznaczonych 
do petnienia Statych Dyzur6w oraz ocena ich gotowosci do dziatania. 

II. USTALENIA SZCZEGOtOWE 

1. Skiad zmiany Staiego Dyzuru oraz jej oznakowanie 

Zmiana Statego Dyzuru sktada si~ z dw6ch os6b: 

a) Kierownika Zmiany Statego Dyzuru 

b) Dyzurnego Statego Dyzuru 


Osoby petniqce Staty Dyzur oznakowane Sq identyfikatorem z napisem STAtY 
DYZUR, kt6rego wz6r przedstawia zahtcznik Nr 1 do instrukcji. 

2. Uprawnienia os6b peinictcych Staiy Dyzllr 

a) 	 w imieniu W6jta Gminy wydawac polecenia w sprawach nalezqcych do 
kompetencji Statego Dyzuru; 

b) przyjmowac i przekazywac sygnaty alarmowe i zadania zawarte 
w Planie Operacyjnym Funkcjonowania Gminy Wieczfnia Koscielna, 
zgodnie z harmonogramem dziatania Statego Dyzuru; 

c) 	 egzekwowac od pracownik6w Urz~du Gminy informacji oraz materiat6w 
stanowiqcych podstaw~ do uaktualnienia dokumentacji Statego Dyzuru; 

d) wydawac polecenia kierowcy przydzielonego srodka transportowego 
w sprawie wykorzystania pojazdu; 

e) 	 egzekwowac od pracownik6w Urz~du Gminy oraz potencjalnych 
interesant6w ustalonych zasad post~powania stosownie do zaistniatej 
sytuacji. 

3. Zadania os6b peinictcych Staty DyzlIr 

a) znac Instrukcj~ Statego Dyzuru oraz procedur~ post~powania 
w sytuacjach majqcych znamiona zdarzenia nadzwyczajnego 
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(penetracja obiektu, informacja 0 podtozeniu tadunku wybuchowego, 
skazenia srodowiska, otrzymania nietypowej przesytki itp.); 

b) 	 znac struktur~ organizacyjnq, zasady kierowania i zarzqdzania 
Urz~dem Gminy oraz podlegtymi jednostkami organizacyjnymi 
w czasie kryzysu i wojny; 

c) 	 znac aktualnq sytuacj~ kryzysowq i militarnq na terenie gminy 
i w razie nieobecnosci przefozonych podejmowac decyzje majqce na 
celu sprawne organizowanie akcji ratul1kowej w rejonie powstatych 
zniszczen, katastrof i kl~sk zywiotowych; 

d) 	znac sygnaty powszechnego ostrzegania i alarmowania oraz zasady 
powiadamiania 0 zagrozenia pracownik6w Urz~du Gminy jak r6wniez 
ludnosci; 

e) 	 znac miejsce przebywania W6jta Gminy; 
f) 	 umiec posfugiwac si~ technicznymi srodkami fqcznosci znajdujqcymi si~ 

na wyposazeniu Stafego Dyzuru, jak r6wniez urzqdzeniami biurowymi 
wspomagajqcymi dziatanie Statego Dyzuru; 

g) przyjmowac i przekazywac przefozonym informacje uzyskane ze 
szczebla nadrz~dnego, jednostek podlegtych i WSp6fdziatajqcych; 

h) urniec posfugiwac si~ dokumentami kodowymi oraz prowadzic 
korespondencj~ przez techniczne srodki tqcznosci; 

i) sprawowac nadz6r na Statymi Dyzurami w podlegtych jednostkach 
organizacyj nych; 

j) 	 przestrzegac ustalonego porzqdku dnia, przepis6w przeciwpozarowych, 
bezpieczenstwa i higieny pracy, jak r6wniez dbac 0 porzqdek 
w pomieszczeniu petnienia Statego Dyzuru; 

k) znac struktur~ Stanowiska Kierowania oraz zasady przejscia Urz~du 
Gminy ze struktury czasu "P" na struktury czasu "W". 

4. Zadania zmiany przyjmujc:tcej Staty Dyzur 

Po instruktazu zmiana przyjmujqca Staty Dyzur zobowiqzana jest: 

a) przyjqc dokumentacj~ Statego Dyzuru zgodnie z zamieszczonym 
Rejestrem Wydanych Dokument6w; 

b) przyjqc wyposazenie pomieszczenia, w kt6rych petniony b~dzie Staty 
Dyzur; 

c) zapoznac si~ z aktualnq sytuacjq na terenie gminy Wieczfnia 
Koscielna; 

d) sprawdzic funkcjonowanie technicznych srodk6w fqcznosci oraz 
urzqdzen wspomagajqcych dziafanie Stafego Dyzuru; 

e) przyjqc meldunki sytuacyjne z podlegtych jednostek organizacyjnych 
w systemie Statych Dyzur6w; 

f) ZfOZYC meldunek sytuacyjny przefozonemu w systemie Statych 
Dyzur6w; 

g) sprawdzic stan techniczny pojazdu dyzurnego, b~dqcego w dyspozycji 
Statego Dyzuru; 

h) potwierdzic fakt przyj~cia stuzby Stafego Dyzuru w Ksiqzce Meldunk6w; 
i) ZfOZYC meldunek W6jtowi Gminy 0 przyj~ciu stuzby Stafego Dyzuru. 

5. Zadania zmiany zdajc:tcej Staty Dyzur 

a) sporzqdzic pisemny meldunek z przebiegu Stafego Dyzuru; 
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b) uaktualnic i przekazac zmianie przyjmujqcej Dziennik Dziafania Stafego 
Dyzuru; 

c) zapoznac zmian~ przyjmujqca Stafy Dyzur z aktualnq sytuacjq na 
terenie gminy Wieczfnia Koscielna; 

d) przedstawic zmianie przyjmujqcej og61ny przebieg wfasnej stuzby 
i spos6b zatatwiania poszczeg61nych problem6w; 

e) przedstawic zmianie przyjmujqcej wykaz spraw niedokonczonych 
lub nie zafatwionych oraz termin i spos6b ich realizacji; 

f) poinformowac zmian~ przyjmujqca sfuzb~ 0 miejscu pobytu 
kierownictwa, sposobie utrzymania z nim tqcznosci oraz wydanych 
przez nich dyspozycjach. 

6. Zadania os6b wchodz'lcych w skfad Stafego Oyzuru 

Kierownik Zmiany Stafego Oyzuru 

Kierownik Zmiany podlega W6jtowi Gminy oraz Sekretarzowi Gminy - Kierownikowi 
Stafego Dyzuru, sprawujqcemu bezposredni nadz6r nad dziafaniem 
i funkcjonowaniem Statego Dyzuru z ramienia Wojta Gminy, a pod wzgl~dem 
gotowosci obronnej Kierownikowi Zmiany Stafego Dyzuru wyzszego szczebla. 

Kierownikowi Zmiany Stafego Dyzuru podlega Dyzurny Statego Dyzuru. 

Kierownik Zmiany Stafego Dyzuru odpowiada za: 

a) przyjmowanie, przekazywanie oraz uruchamianie przedsi~wzi~6 
zwiqzanych z podwyzszaniem gotowosci obronnej panstwa zgodnie 
z harmonogramem osiqgania wyzszych stan6w gotowosci obronnej 
Gminy Wieczfnia Koscielna, zaf'lcznik nr 2 do niniejszej instrukcji; 

b) przyjmowanie, przekazywanie oraz uruchamianie zadan operacyjnych 
zawartych w Planie Operacyjnym Funkcjonowania Gminy Wieczfnia 
Koscielna oraz przekazywanie decyzji W6jta Gminy podlegfym 
i nadzorowanym jednostkom organizacyjnym biorqcym udziaf 
w realizacji zadan operacyjnych; 

Do jego obowiqzk6w nalezy: 

a) kierowanie i koordynowanie cafoksztaftem dziatalnosci zmiany Stafego 
Dyzuru; 

b) sprawdzanie sprawnosci i stanu technicznego srodk6w fqcznosci 
i urzqdzen wspomagajqcych dziatanie Statego Dyzuru; 

c) 	 przyjmowanie i przekazywanie sygnafow zwiqzanych z podwyzszaniem 
gotowosci obronnej panstwa oraz sygnatow powszechnego ostrzegania 
i alarmowania; 

d) 	 przekazywanie Wojtowi Gminy, lub Sekretarzowi Gminy, wszelkich 
informacji 0 wpfywajqcych zadaniach z jednostek nadrz~dnych i 
decyzjach podejmowanych przez jednostki podlegte i 
nadzorowane; 

e) 	 prowadzenie mapy sytuacyjnej, nanoszenie na niq wszelkich informacji 
dotyczqcych sytuacji polityczno-militarnej oraz zdarzen majqcych 
znamiona kl~ski lub kryzysu; 

f) 	 prowadzenie Ksiqzki Meldunkow Statego Dyzuru wedtug wzoru 
przedstawionego w zaf'lczniku Nr 7 do Instrukcji; 
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g) 	 meldowanie zdania i obj~cia stuzby Statego Dyzuru W6jtowi Gminy, lub 
z ramienia W6jta, Sekretarzowi Gminy, post~pujqC zgodnie ze 
schematem przedstawionym w zatClczniku Nr 3 do niniejszej 
Instrukcji; 

h) 	 umiej~tnose postugiwania si~ technicznymi srodkami fqcznosci oraz 
urzqdzeniami wspomagajqcymi znajdujqcymi si~ na wyposazeniu 
Stafego Dyzuru; 

i) znajomose liczby jednostek nadrz~dnych i wsp6tdziatajqcych 
w realizacji zadan operacyjnych oraz sposobu utrzymania tqcznosci 
z nimi; 

j) 	 znajomosc tabeli realizacji zadan operacyjnych w zakresie 
pozwalajqcym odczytywanie tresci zadan oraz umiej~tnosc 
postugiwania si~ tabelq ZGtOSKOWANIA. 

Dyzurny Statego Dyzuru 

Dyzurny Statego Dyzuru podlega Kierownikowi Zmiany. 

Odpowiada za przyjmowanie i przekazywanie informacji z jednostek nadrz~dnych, od 
sqsiad6w oraz jednostek wsp6dziatajqcych oraz kom6rek wewn~trznych Urz~du 
Gminy, uczestniczqcych w realizacji zadan operacyjnych oraz za prowadzenie 
Dziennika Dziafania przedstawionego w zatClczniku Nr 5 do Instrukcji . 

Do jego obowiqzk6w nalezy: 

a) 	 umiee postugiwae si~ technicznymi srodkami tqcznosci oraz 
urzqdzeniami wspomagajqcymi, znajdujqcymi si~ na wyposazeniu 
Statego Dyzuru; 

b) 	 znae liczb~ jednostek podlegtych i nadzorowanych realizujqcych 
zadania operacyjne oraz spos6b utrzymania fqcznosci z nimi; 

c) 	 znae tabel~ realizacji zadan operacyjnych w zakresie pozwalajqcym 
odczytywae tresci zadan oraz umiee posfugiwac si~ tabelq 
ZGtOSKOWANIA; 

d) 	 na biezqco informowac kierownika zmiany 0 wptywajqcych zadaniach 
i decyzjach z jenostek nadrz~dnych; 

e) 	bye w statym kontakcie z jednostkami wsp6tdziatajqcymi i sqsiadami, 
pozyskiwac i przekazywac im informacje majqce wptyw na dziatanie 
Urz~du Gminy; 

f) 	 nanosic na map~ sytuacyjnq niezb~dne informacje naptywajqce 
z jednostek nadrz~dnych, sqsiednich i wsp6tdziatajqcych; 

g) prowadzie Dziennik Dziatania dyzurnego Statego Dyzuru; 
h) przyjmowac dokumentacj~ Statego Dyzuru zgodnie z posiadanym RWD 

i wyposazenie znajdujqce si~ w pomieszczeniach Statego Dyzuru 
zgodnie ze spisem sprz~tu znajdujqcym si~ w pomieszczeniu; 

i) petnic obowiqzki Kierownika Zmiany Statego Dyzuru w razie jego 
nieobecnosci; 

j) powiadamiac telefonicznie lub za pomocq kurier6w okreslone osoby 
funkcyjne 0 niezwtocznym stawieniu si~ w miejscu pracy. 
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III. INFORMACJE DODATKOWE 

1. 	 W przypadku otrzymania sygnafu (informacji) dotyczqcej sytuacji majqcej 
znamiona zdarzenia nadzwyczajnego, takiego jak: penetracja obiektu, informacja 
o podfozeniu fadunku wybuchowego, skazenie srodowiska, otrzymanie 
nietypowej przesytki itp., post~powac zgodnie z procedurq okreslonq w Planie 
Ochrony Urz~du Gminy Wieczfnia Koscielna. 

2. 	 Przy przekazywaniu waznych informacji wewnqtrz Urz~du Gminy, przestrzegac 
zasad korespondencji wynikajqcych z przepis6w 0 ochronie informacji 
niejawnych. 

3. 	 W przypadku otrzymania informacji zakodowanej, rozkodowac jq za pomocq 
posiadanej tabeli sygnafowej w zeszycie rozkodowanych sygnaf6w, w przypadku 
otrzymania sygnat6w niezrozumiafych, przekazac je natychmiast W6jtowi Gminy 
a w razie jego nieobecnosci Sekretarzowi Urzqdu Gminy sprawujqcemu 
bezposredni nadz6r nad dziafaniem i gunkcjonowaniem Stafego Dyzuru. 

IV. POSTANOWIENIA KONCOWE 

1. 	 .zmiana pefniqca sfuzb~ Stafego Dyzuru nosi identyfikatory wykonany zgodnie z 
zalctcznikiem nr 1 do niniejszej instrukcji. 

2. 	 Tryb spozywania posHk6w i odpoczynku okresla Kierownik Zmiany Stafego 
Dyzuru. 

3. 	 Korzystanie z pomoc y medycznej: 

a) 	 w razie niedyspozycji chorobowych lub lekkiego zranienia sfuzba 
Statego Dyzuru korzysta z lek6w i opatrunk6w znajdujqcych si~ 
w apteczce pierwszej pomocy; 

b) 	 w ci~zszych przypadkach Kierownik Zmiany Statego Dyzuru wzywa 
pogotowie ratunkowe (teL999) lub stuzby ratunkowe (tel. 112) 
i powiadamia Sekretarza Urz~du Gminy. 

5. 	 Cafosc dokumentacji Stafego Dyzuru nalezy przechowywac w pokoju nr 
11 - Inspektora ds. wojskowych, obrony cywilnej i zarzqdzania kryzysowego 
Urz~du Gminy. 

Za1ctczniki do Instrukcji Stalego Dyzuru 

Zafqcznik Nr 1 - Wz6r identyfikatora 

Zatqcznik Nr 2 - Harmonogram dziafania Sfuzby Statego Dyzuru. 

Zafqcznik Nr 3 - Schemat organizacyjny przej~cia i zdania stuzby Statego Dyzuru. 

Zatqcznik Nr 4 - Skfad osobowy Statego Dyzuru. 

Zatqcznik Nr 5 - Wz6r dziennika dziafania Stafego Dyzuru. 

Zatqcznik Nr 6 - Wz6r ksiqzki danych teleadresowych. 

Zatqcznik Nr 7 - Wz6r ksiqzki meldunk6w os6b petniqcych stuzb~ Stafego Dyzuru. 

Zafqcznik Nr 8 - Wz6r spisu telefon6w. 

Zatqcznik Nr 9 - Wz6r zeszytu rozkodowanych sygnaf6w. 

Zatqcznik Nr 10- Wz6r sygna6w alarmowych. 
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Zafqcznik nr 1 
do Instrukcji Staiego Dyzuru 

WZOR IDENTYFIKATORA 

STAt.y 

Urzctd Gminy Wieczfnia Koscielna 

mp. 

W6jt Gminy 

Napisy 
- STAtV DVZUR trzcionka Brial Black 32 
- Urzctd Gminy Wieczfnia Koscielna trzcionka Brial Black 16 
- W6jt Gminy trzcinka Arial 8 

Miejsce na 
fotografi~ 

~--------------~I 

STAl.Y 


Stanowisko 

Imi~ i nazwisko 

Napisy: 

- STAtV DVZUR trzcionka Brial Black 20; 

- Stanowisko (funkcja w Stafym Dyzurze) trzcionka Brial Black 12; 

- Imi~ i Nazwisko trzcianka Brial Black 16 




--

-,­
je Czas realizacji 

Uwagi 
Lp I Zasadnicze przedsi~wzi~cia I·. Kto re~lizu 


~~eracyjnYr~stronomiCZnY .
Kie!ownik Zmiany lOy.zurny zmiany 

* 

* 

* 

* 	

~--

· 

od G 


* 
 doI G+OO.10 

r do 
. G+OO.20 

do 
G+01.30 

---~ 

do 
G+02.00 

I---- ,- ­
do 

G+02.30 
1

-I-­
do 

* G+04.00 

Zatqcznik Nr 2 
do Instrukcji Statego Dyzuru 

Harmonogram dziatania Stuzby STAt-EGO DVZURU W6jta Gminy Wieczfnia Koscielr¥'J 6 
w czasie wprowadzania wyzszych stan6w gotowosci obronnej panstwa oraz uruchaQ!\'icr"jftfJal'ec,(i 

zadan zawartych w Planie Operacyjnym Funkcjonowania Gminy Wieczfnia Koscielna 

!
PrzyjqC i zanotowac tresc 

1 I sygnatu wprowadzajqcego 
I okreslony stan gotowosci 
i ob.ronnej paristwa w ksiqzce 
otrzymanych sygnat6w 

----~- -

· Sprawdzic tozsamosc 
2 I i upowaznienie osoby 

__ Lp~zekazujqcej sygnat 
Powiadomic W6jta Gminy 0 

3 Itresci otrzvmanego sygnatu 
IPowiadomic Inspektorowi ds. 

4 Iwojskowych, obrony cywilnej 
· i zarzqdzania kryzysowego 

__~ tresci otrzymanego sygnatu 
Powiadomic kom6rki 

5 ,organizacyjne UrzEi:!du Gminy 0 

Iworowadzonvm svqnale 
Powiadomic jednostki 

6 I	organizacyjne nadzorowane i 
podlegte 0 wprowadzonym 
sygnale 



Pr:z:ekazae trese otrzymanego 
7 sygna~u do poszczeg61nych I

i so~ectw, zaktad6w pracy i 
Iinstytucji na terenie gminy 

IBye w do 
B i przyjmowania. rozkodowywania 

za pomocq TABELl 
ZGtOSKOWANIA 
przekazywania zadan 
(zestaw6w zadan) W6jtowi 
Gminy 

9 
~ Osiqgnqe gotowose do 
Iprzyjmowania i przekazywania 
~ 	 sygna~6w alarmowych zawartych 
w Za~qczniku Nr 10 do Instrukcji 
Sta~ego Dyzuru 

Bye w gotowosci do 
10 Iprzekazywania decyzji W6jta 

Gminy w sprawie uruchomienia 
zadan zawartych w"TabeliIreallzacji zadali operacyjnych 
Gmlny Wieczfnia Koscielna" 

~ Realizacja zadan zleconych 
11 pr~ez W6jta Gminy i Starost~J Sk~adanie meldunk6w z 
121

i 

realizacji zadari postawionych 
przez przetozonych 

* 

* 

* 

* 

-~ 
do 

G+OB.OO 

~--~- t-~ 

od 
G+12.00 

~ --~~--~ 

I 

~--------l 

* 

* 

* 

* 

--~ 

* 

* 

* 

-----­I---~ ~----~ 

od 
G+12.00 

od 
G+13.00 

~- r-----~~ ~-~ 

_L-...........-_,_,""""",,,,,,, ______ 

Proces ciqgty 

Proces ciqgty 



Zalqcznik Nr 3 
do Instrukcji Stalego Dyzuru 

SCHEMAT ORGANIZACYJNY 
PRZEJ~CIA I ZDANIA St.UZBY STAt.EGO DYZURU 

ZMIANA PELNIACA SLUZB~ 
ST ALEGO DYZURU 

~ 
REALlZACJA BIEZACYCH ZADAN 

~ 
PRZEKAZYWANIE DOKUMENTACJI 

I BIEZACYCH SPRAW ZMIANIE 
PRZY JMUJACEJ OBOWIAZKI 

od 800 (od 1930 
) 

~ 
ZDANIE DOKUMENTACJI ZMIANY 
PRZYJ~CIE DOKUMENTACJI ZMIANY 

ORAZ WYPOSAZENIA 
do 800 (do 1930

) 

li 

ZMIANA PRZYJMUJACA SLUZB~ 

5TAt.EG0 DYZURU


1 

ZAPOZNANIE Z AKTUALNA 


SYTUACJA 


~ 

ANALIZA DOKUMENTOW, PRZY J~CIE 


BIEZACYCH SPRAW, PRZYGOTOWANIE SI~ 

DO WYKONYWANIA ZADAN 


od 19°0 (od 830) 


1 

PRZEJ~CIE DOKUMENTACJI ZMIANY 

ORAZ WYPOSAZENIA 
do 1900 (do 830

) 

UDZIAL W ODPRAWIE U WOJTA GMINY, ZLOZENIE MELDUNKU 0 PRZYJ~CIU I PRZEKAZANIU OBOWIAZKOW 
830 _ 8 40 (1920 _ 1930) 

OPUSZCZENIE MIEJSCA PELNIENIA SLUZBY STALEGP DYZURU PRZYST APIENIE DO PELNIENIA SLUZBY STALEGO DYZURU 
830 (1930

) 1900 (800) 



l 

Zaiqcznik Nr 4 
do Instrukcji Staiego Dyzuru 

SKt.AD OSOBOWY STAt.EGO DYZURlkqr Jag, .. :1(1
z· arec 

Funkcja Kom6rkaNr Adres ITelefon 
Lp w Statym zmiany zamieszkania organizacyjna 


Dyzurze, imi~ 
 Stuzbowy Domowy 
i nazwisko 

1 	 Starszy Dyzurny 

Stafego Dyzuru 
 1 

Referat 2365400 
Ewa 04Wieczfnia Organizacyjno-
Nadratowska GospodarczyKoscielna 

2 Dyzurny 

StaJego Dyzuru 1 
 2365400Referat 

Gospodarki 04 
Aneta KomunalnejMtawaSwiderska i Inwestycji 

3 	 Starszy Dyzu rny • 

Stafego Dyzuru 2 
 Referat 

Gospodarki
Joanna 2365400Komunalnej
M6rawska 04t~g i Inwestycji 

• 

Dyzurny 
Statego Dyzuru 

4 
23654002 
04Referat 

Katarzyna 8qki Finans6w 
•Kownacka i Planowania 

i 

• 



Zafqcznik Nr 5 
do Instrukcji Stafego Dyzuru 

Nr Z- ... .I. ... 
.. 

ZA~TRZEZONE 
(lil/ar~ypefnieniul 

Egz. pojedynczy 

DZIENNIK 
DZIAt.ANIA ST At.EGO DYZURU 

URZt\D GMINY WIECZFNIA KOSCIELNA 

ZCl ()i(rE!!; ()(j ......................................... (j() .......................................... . 


ZASTRZEZONE 

Strona I 

ZASTRZEZONE 



Egz. pojedynczy 

----~----

Data, opis 
Lp. godzi 

'otrzym 
inform 

Tresc otrzymanej informacji Od kogo Kto przyjctl Komu i kiedy Realizacja 
a (zadanie, polecenie, wplynQla informacjQ przekazano dzialania 
ania czynnosc, wydarzenie itp.) informacja informacjQ 
acji 

ZASTRZEZEZON E 
Strona 



Za{C\.cznik Nr 6 
do Instrukcji Sta~ego Dyzuru 

n 'J;1}arecl(l 

• 

KSI.l\.ZKA 

DANYCH TELEADRESOWYCH 


PODLEGt. YCH, NADZOROWANYCH I WSPOt.DZIAt.AJA.CYCH 


JEDNOSTEK ORGANIZACYJNYCH W SYSTEMIE 


STAt.EGO DYZURU WOJTA GMINY WIECZFNIA KOSCIELNA 




------ --

TNa:a jednostki I 

Organizacyjnej i I 
Lp. I adres 

1 I Mazowiecki Urzqd 
Wojew6dzki 
PI. Bankowy 3/5 
00-950 Warszawa 

Starostwo 
Powiatowe 
ul. Reymonta 6 
06-500 Mfawa 

I 
1 IUrzqd Gminy 

ieCZfnia 
Koscielna 
06-513 Wieczfnia [
Koscielna 48 

~~~ ~~ ----'--

Imi~ i 
nazwisko 

kierownika 
jednostki 
organizac. 

Jacek 
Kozlowski 

Wlodzimierz 
Wojnarowski 

Jan 
Warecki 

Numer Adres, pod Nr tel. i fax 
telefonu kt6rym pod kt6rym 

kierownika zorganizowany funkcjonuje 
kom6rki jest Staty Dyzur Staty Dyzur 

organizac. 

Staty Dyzllr jednostek nadrz~dnych 
, 

22 6956481 IPI. Bankowy 3/5 
226956484 00-950 

Warszawa 

I 

ITel--t ;ey 
I 23 6543409 I 06-500 Mlawa 
Fax: 
236552622 

Staty Dyzur W6jta Gmin 
-------,-,---"-~.. I ~ .. ---- ­

06-513ITel: 
236540004 Wieczfnia 

ITel: 
22 595 1301 

122 595 1302 
22 595 1303 
Fax: 
226956353 
226201940 

Tel: 
23 6543409 

Fax: 

Imi~ i 
nazwisko 

pracownika 
odpowiedzialn 

ego za 
organizacj~ 

Statego 
Dyzuru__ 

Andrzej 
Oybowski 

1 T omasz 
Oobrosielski 

123 65526~~~2_2---,-__ 


Wieczfnia Koscielna 
~---~ ~---l ~~~---~~ 

Tel: 

23 654 0004 IZbigniew 

23 654 0036 Banasiak1236540036 Koscielna 48 

Fax: Fax: 
236540050 236540050 

~--

Numer 

telefonu 


pracownika 

odpowiedz. 


za I Uwagi 
organizacj~ 

Statego 
~~_~~zuru 

Tel: 
226956479 
Fax: 
226956484 

I 

236552908 

1226540004 




Statv D . . dnich G . 
------­

1 Urzqd Miasta w 
Mfawie 
06-500 Mfawa, 
ul.§tary Rynek 19 

Stawomir 
Kowalewski 

236543382 06-500 Mfawa, 
ul.Stary Rynek 
19 

236543382 
236543652 

Andrzej 
Fafinski 

------­

2 Urzqd Gminy 
SZydfOWO 
uLMazowiecka 61 
06-516 Szydtowo 

Wiesfaw 
Boczkowski 

236544084 ul.Mazowiecka 
61 
06-516 
SZydfOWO 

236544008 
236554086 

Waldemar 
Wyszynski 

------­

3 Urzqd Gminy 
Dzierzgowo 
uLT. Kosciuszki 1 
06-520Dzierzgo\iVo 

Robert 236533012 
Jelinski 

~~~-------- ------­

uLT.Kosciuszki 1 2365330 12 
06-520 
Dzierzgowo 

~-I~~~ ~~--~~~ 

Rafaf 
Kucinski 

4 Urzqd Gminy 
Howo-Osada 
ul. Wyzwolenia 5 
13-240 Howo-
Osada 
Urzqd Gminy 

Jan Zygmunt 
Przyborski 

236541014 ul.Wyzwolenia 5 
13-240 Howo-
Osada 

23654 10 14 

I 

------­ ~~~- ------­

236543382 

236544084 

236533012 

5 Janowiec Danuta 896262002 ! 13-111 8962621 86 
Koscielny Stanisfawa Janowiec 
13-111 Janowiec Puchalska Koscielny 
Koscielny 



Zatqcznik Nr 7 
do Instrukcji Statego Dyzuru 

,
KSIAZKA MELDUNKOW 

0508 PEt.NIA.CYCH St.UZ8~ STAt.EGO DYZURU 

W URZ~DZIE GMINY WIECZFNIA KOSCIELNA 



Instruktazu udzielifem 	 Z tresciq meldunku zapaznaJem siE;l 

Kierownik Zmiany Stafega Dyzuru -

Dyzurny Statega Dyzuru 

MELDUNEK 


1. 	 Staty Dyzur w UrzE;ldzie Gminy Wieczfnia Kascielna przyjqtem 

w dniu .................................................................... a gadz ............................... .. 

ad ...................................................................................................................... 

2. 	 Padczas petnienia Statega Dyzuru przyjE;lta .................... /padac ilasc informacji/, 


z ktorych zatatwianych zastata ................................ /padac ilascl. 


3. 	 Z atrzymanych palecer'l ad przetazanych kantynuacji wymagajq nastE;lpujqce 
sprawy: 

4. 	 Inne uwagi datyczqce przebiegu petnienia Statega Dyzuru: 

5. 	 StuzbE;l Statega Dyzuru zdatem w dniu ............................................ 0 gadz ............ . 

Panu/Panil 

podpis osoby przyjmujqcej Stafy Dyzur 	 podpis osoby zdajqcej Staty Dyzur 



Zatqcznik Nr 8 
do I nstrukcji Statego Dyzuru 

5 PIS 


TELEFONOW 




1 

I 
Imi~ 

i nazwisko, Zajmowane Nr telef. ~r telef. ! 

Lp domowego, E-mail I Uwagi I 

sJuzba 
instytucja, stanowisko ,sJuzbowego 

Ikom6rkal 
Mazowiecki Urz dVVoje_w~6_d_z_k_i______~______~__~ 

Jacek 	 Wojewoda 22 695 6588 1 wojewoda III 

KOZfowski Mazowiecki 22 695 65 89 , @mazowie I 
. ckie. I 

Dyrektor 
2 Krzysztof Wydziatu 226956481 kdabrowski 

Dqbrowski Bezpieczenstwa 226956484 @mazowie 
i Zarzqdzania ckie pi 
Kryzysowego 

\ IMUW 

3 Staty Dyzur Kierownik 22595 1301 

Wojewody 
 zmiany •22 595 13 02 

•Mazowieckiego Starszy dyzurny I 22 595 13 03I 
Dyzurny I 

I 	 I I i I 
Starostwo Powiatowe w MJawie 

starostwo 

Wojnarowski 


1 Wtodzimierz Starosta 236543409 
@powiatMtawski 

•mlawski.pl 

236552908 

Dobrosielski 


2 Tomasz Kierownik 
Dziatu 

Zarzqdzania 
Kryzysowego i 
Spraw 

.Obronnych 

I 
I 

'3 Kierownik .236543409 

Starosty 

Staty Dyzur ---Izmiany 
Mtawskiego 	 . Starszy dyzurny 


IDyzurny 


f' K ' . IUrZClIdGmmy VV'lecz· ma oscle na 

1 Jan 
Warecki 

W6jt Gminy 

I 

236540004 236549700 
kom .. 504 
170 351 

wojt@wiec I 
zfniakoscie 

:lnru2l 
..­

i 

2 Zbigniew 
. Banasiak 

i'nspektor ds. 
, wojskowych, 
I obrony cywilnej 
• i zarzqdzania 
kryzysowego 

I 

sekretariat 
@wieczfni 
akoscielna. 
pi 

i 

http:mlawski.pl


Staty Dyzur Isekretariat236540004 

3 
 @wieczfni 

Ewa Kierownik akoscielna" 
Nadratowska zmiany pi 

Statego Dyzuru 


Aneta 
 Dyzurny 
Swiderska 

Joanna Kierownik 
M6rawska zmiany 


. Statego Dyzuru 

I 


I 


I Katarzyna Dyzurny i 


i 
 i 


i
1 
 i 
 I 


,Jednostki POd'r Ie i nadzorowane 

Bozena IDyrektor 23 654 00 13 

Rutkowska Zespotu Szk6t 
'I· 

•wWieczfni 

~r-sL...z-k-ot-y-+-2-3-6-5-4-9-9-7-1-+------I--------t----; 

I~~~:~~:owej w 

Grazyna ·Dyrektor Szkoty 23 654 

Chylnska Podstawowej w 


3 


I
I---+-----~___• VYindykach .._ i ..--..--t--...-----/----.. -.-+----j 

Magdalena ~jerownjk - 1(023) 

Jarz~bowska I~OPS w 654 05 76 


. Wieczfni 


4 


I 


'----'-..._______...L..:.-K-=o-=-s.c:..:ci~eln~ _ _'I____ 

_ ~~.---:------..--Z-a,k'-.:-fa-d---L--'---r-acy i ins~uc'e, sfuzby, straze 


Robert Centrum I ~ 

1 Gajda Medyczne· 23 654 00 10 


i GAJDA-MED I . 


i i
:-filiawWieczfni I 

IFrancis-zek Koscielne" .


iz
i 

2 I Siemianowski Komendant 23 654 00 53 . 

i 
 IGminny Zwiqzku I 


i • OSP w Wieczfni 

~ Koscielne" 


Kazimierz 
 Kierownik 23 654 7310.....--....­
3 
 Wyroda 


Posterunku 

Policji w 


. Wieczfni I 

~~______~Ji~sciell2~L_-,-____--.J. 


i Koscielne" 

2 Dorota 
Skrobinska 

i Uniszkach 

... _____-----, 

I 
! 

...-- ­

--~____.-,-I_---, 



Sofectwa 
• Krzysztof ISottys wsi 23 

I I1 Kawecki Bqki 65401 65 
Krzysztof Sottys wsi 23 i 

2 Chmielewski Bonistaw 6540335 
I Henryk Sottys wsi 23 

3 Bo6kowski Chmielewko 6540283 
Kazimierz Sottys wsi 

4 Brzozowski Chmielewo 23 
Wielkie 6540405 

Adam Sottys wsi 23 
5 Szczepkowski D{udokqty 6540353 

Andrzej Sottys wsi 
6 J~dzrzejewski Grzebsk 510852341 

Miros+awa Sottys wsi 23 
7 Golon Grzybowo 6540450 

Andrzej Sottys wsi 
8 Tadrzak Grzybbowo­ 609020484 

Kapusnik 
Stanistaw Sottys wsi 23 

9 Podg6rski Kobia+ki i 6540366 
Janina Sottys wsi 123 

10 Szklarska Kuklin 6540044 
Jan Han Sottys wsi 23 

11 Kulany 6540306 
Leonard Sottys wsi 23 

12 J~drzejewski t~g 6540084 
Joanna Sottys wsi 

13 Wydurska Michalinowo 509 719865 
Krystyna Pokus Sottys wsi 

14 Pep+owo 510803 154 
Zbigniew Sottys wsi 23 

15 Zembrzuski Pogorzel 65401 56 
Pawet Baran Sottys wsi 23 

16 UniszkiCegielnia 6550468 
17 Renata Sottys wsi 

Szymar'lska Uniszki 23 
Gumowskie 6541564 

18 Bozena Sottys wsi 
Borkowska Uniszki 513048591 

Zawadzkie 
19 Ireneusz Sottys wsi 

Podowski .Wqsosze 512305502 
20 Dariusz . Sottys wsi 23 

P6tkoszek Wieczfnia 65404 19 
Kolonia 

21 Kazimierz Sottys wsi 
Bergolc Wieczfnia 23 

1 Koscielna 6540071 
22 Andrzej 1 Sottys wsi 

G~bala Wincjyki 510640369 
23 Ewa Bielska Sottys wsi 23 

Zakrzewo 6540536 
Wielkie 



241 Grzegorz , SoHys wsi -T508 219 556 

~C.:....hc.:..:m.:..:.ci~e..:.:.li..:.:.ris.:....k..:.:..i___--LI ZafE2ze 
 l __ 

Jednostki zewn 6tdziatajctce----.:......­

~wkuTl1 Wojskowa Komendant 236584503 ciechanow 1 

i Komenda WKU @wp.miLpl ! · Uzupetnieri r: w Ciechanowie 
i 

IPowiatowa Sta cja IParistwowy 1236543573 I 
i 

I'1i 2 I Sanitarno- i Powiatowy 
i 

l--II 'Epidemiologicz 
Sanitarny 

nal i Inspektor 
... I Sanitarny '­ I

I 
' 3 IPowiatowy Zarzqd IDyrektor 1236543468, 

I ! ~•Dr6~Mtawie 

4 Wojew6dzki Urzqd IKierownik 236724952 ~·Ochrony Zabytk6w - Delegatury·1 

I Delegatura w 
I• i Ciechanowie . 

5 SPZOZ 2365432351 
· ~ Szpital Powiatowy i 

I 
I 
I 

61 :;:::Zki=1;erownik .23 672 59 551 

inspektorat Ochrony I,De,egatury 

Srodowiska 
 II 

i DelegaturaI 
• • w Ciechanowie I· II' 

Telekomunikacja : 23. 67521 80 

t-------I~ . ·1 

.~__-j--___ I 

. 23 672 41 11 II,. 

i 

23654 
Lekarz 
Powiatowy 

: Polska S.A. ~I 

Kuratorium Oswiaty 
·Delegatura w 

Powiatowy 
Inspektorat 

· Weterynarii 
w Mtawie ----

Komenda 
Powiatowa Strazy 

, Weterynarii 

Komenda 
Powiatowa Policji 

23654 

Starostwo 
Powiatowe w Mtawie 

236543572 
998 

997 



5 

• Urzqd Miasta w 
Mtawie 
06-500 Mtawa, 
ul.Stary Rynek 19 

Urzqd Gminy w 
2 Szydtowie 

06-516 Szydtowo 
ul. Mazowiecka 61 

Burmistrz 
Miasta 
Stawomir 

I Kowalewski 

W6jt Gminy 
Wiestaw 

I Boczkowski 

W6jt Gminy 

236543382 

2365340 

Urzqd Gminy w 
Dzierzgowie Robert Jelinski i 23 653 30 12 

3 06-520 Dzierzgowo 
ul. T. Kosciuszki 1 
Urzqd Gminy w 

4 Ifowo-Osadzie 
13-240 Howo-Osada 
ul. W zwolenia 5 

W6jt Gminy 
Jan Zygmunt 

• Przyborski 

i Urzqd Gminy w W6jt Gminy 

ljiJ1anowcu Koscielnym Danuta 
I 13-111 Janowiec Stanistawa 
. Koscielny I Puchalska 

! 

.23654 10 14 
I i 

······~I·.I 

• 89 626 20 02 

..... L--I_~_----'-__-'--.~ 



Nr Z-....... . 


Zatqcznik Nr 9 
do Instrukcji Statego Dyzuru 

ZASTRZEZONE 

fl 'VVar~~ojedynczy 

ZESZYT 

,

ROZKODOWANYCHSYGNAlOW 


ZASTRZEZONE 
Nr DEWD-Z-............. . Strona 



ZASTRZEZONE 
Egz. pojedynczy 

Trese sygnatu w formie Rozkodowana trese sygnatu 
zakodowanej 

ZASTRZEZONE 
Strona 

Nr DEWD-Z-....... . 




Zatqcznik Nr 10 
do Instrukcji Statego Dyzuru 

Rodzaje alarm6w, tresc komunikat6w ostrzegawczych, sygnaly alarmowe V\f~T 
11/' '-",..... 

Spos6b ogtaszania alarm6w 
Rodzaj alarmu 

rPrzy pomocy rozgtosni 
Za pomoc't I radiowych, osrodk6w 

syren TVP i radiofonii 

-----------+----------r--- przewodowej 

Alarm DzwiE~k ciqgfY Powtarzana trzykrotnie 
o kl~skach trwajqcy 3 minuty , zapowiedz sfowna 

zywiotowych informujqca i zagrozeniu 
i zagrozeniu i sposobie post~powania 
srodowiska mieszkanc6w 

Dzwi~k modulowany IPowtarzana trzykrotnie 

Alarm 
powietrzny 

trwajqcy 3 minuty !zapowiedz stowna: 
IUWAGA! UWAGA! 
IOgfaszam alarm 

______-+!_p_O_wietrzn y dla ............ . 

Dzwi~ki trwajqce 10 I 
Isekund powtarzane -Powtarzana trzykrotnie 
przez 3 minuty; czas zapowiedz stowna: 

Alarm trwania przerwy UWAGA! UWAGA! 
o skazeniach mi~dzy dzwi~kami 

powinien wynosit 
Ogfaszam alarm 
°skazeniach ................ . 

25-30 sekund dla ................................ .. 

'nqr '11/ '1 fA J
Spos6b odwotywania alarm6w ';.~ ))"'''r cf;varec/(J 

Za pomoc't 
syren 

Dzwi~k ciqgty 
trwajqcy 3 minuty 

Dzwi~k ciqgty 
trwajqcy 3 minuty 

Dzwi~k ciqgty 
trwajqcy3 minuty 

UwagiPrzy pomocy rozgtosni 

radiowych, osrod 


TVP i radiofonii 

przewodowej 


Powtarzana trzykrotnie 
zapowiedz sfowna: Uwaga! 
Uwaga! OdWOfUj~ alarm ° 
kl~skach ......................... . 
dla ................................. . 

Powtarzana trzykrotnie 
zapowiedz sfowna: Uwaga 
! Uwaga ! odwotuj~ alarm 
powietrzny dla .................. . 

--- -----------------\ 

Powtarzana trzykrotnie 
zapowiedz stowna: Uwaga 
! Uwaga ! odwotuj~ alarm
°skazeniach dla 



Uprzedzenie 
o zagrozeniu 
skazeniami 

Uprzedzenie 
o zagrozeniu 
zakazeniami 

~~~arzana trzykrotnie 
! zapowiedz stowna: 
I Uwaga ! Uwaga ! Osoby 
Iznajdujqce si(;'l na terenie 
IokafO godz ................ . 
min.... ... ...... ..... maze
II nastqpic skazenie .......... . 
I 

z kierunku ...................... .. 


Form(;'l i tresc komunikatu 
ustalajq organy 
Panstwowej Inspekcji 
Sanitarnej 

Powtarzana trzykrotnie 
zapowiedz sfowna: Uwaga 
! Uwaga ! OdWOfUj(;'l 
uprzedzenie a zagrozeniu 
skazeniami. ............ . 
dla .................................... .. 



Zatqcznik Nr 3 
do Zarzqdzenia Nr 16612014 
W6jta Gminy z dn, 16 maja 2014 r 

ZWII\ZKU OSP 
- NZOZ "DZIERZGO-MED" 
- StUZBA 

WETERYNARYJNA 
- POSTERUNEK POLlCJI 

SASIEONIE 
GMINY 

SD 

-ZESPOLONE 
StUZBY 

-INSPEKCJE 
- STRAZE 

- ZAR~AD GMINNY 

GMINA 
WIECZFNIA 

SD 

GMINNY zEsp6l 
ZARZI\DZNIA 
KRYZYSOWEGO 

WOJTGMINY 

~.-. 
JEDNOSTKI 

/~ 110' ZEWN~TRZNE 
WSPOtDZIAlAJI\CE

KOM6RKt ORGANIZACY JNE 
URZEDU GMINY 

1 

1, WOJSKOWA KOMENDA UZUPEtNIEN 2, POWIATOWY INSPEKTOR SANITARNY 

PODLE'GtE 3. POWIATOWY ZARZAD DROG 4. WOJEWODZKI KONSERWATOR ZABYTKOW 

I NADZOROWANE 
 5, SPZOZ w MtAWIE 6, POWIATOWY INSPEKTORAT OCHRONY SRODOWISKA 

JED N OSTKI 7, TELEKOMUNIKACJA POLSKA SA 8. REGIONALNE KURATORIUM OSWIATY 
ORGANIZACYJNE 9, POWIATOWY LEKARZWETERYNARII10. KP POLlCJI 

11.KP PANSTWOWEJ STRAZY POZARNEJ 12. STAROSTWO POWIATOWE 



Zafqcznik Nr 4 
do Zarzqdzenia Nr 166/2014 
W6jta Gminy z dn.16 maja 2014 r. 

WYKAZ mgT' 'an 'i/l/areckJ 

OBOWI.L\ZKOWYCH DOKUMENTOW StUZBY 

STAtEGO DYZURU WOJTA GMINY WIECZFNIA KO' CIELNA 

1. 	 Zarzqdzenie Nr 166/2014 z dnia 16 maja 2014 r. W6jta Gminy Wieczfnia 
Koscielna w sprawie utworzenia Statego Dyzuru W6jta Gminy Wieczfnia 
Koscielna na potrzeby podwyzszania gotowosci obronnej paristwa oraz 
uruchamiania realizacji zadari obronnych wynikajqcych z wyzszych stan6w 
gotowosci obronnej paristwa. 

2. 	 Plan Operascyjnego Funkcjonowania Gminy Wieczfnia Koscielna. 

3. 	 Instrukcja Stafego Dyzuru. 

4. Dziennik dziatania Statego Dyzuru. 

5. 	 Ksiqzka meldunk6w os6b petniqcych stuzbE2 Statego Dyzuru. 

6. 	 Ksiqzka danych teleadresowych podlegtych, nadzorowanych i 
wsp6tdziafajqcych jednostek organizacyjnych w systemie Statego Dyzuru 
W6jta Gminy Wieczfnia Koscielna 

6. Spis telefon6w. 

7. Brudnopis. 

8. Mapa z podziatem administracyjno-drogowym Gminy Wieczfnia Koscielna. 

9. Mapa Gminy Wieczfnia Koscielna w skali 1 :25000. 

10. Obowiqzujqce tabele kodowe (NAREW) 

11. Zeszyt rozkodowywanych sygnat6w. 

12. Regulaminy Organizacyjne Urz~du Gminy Wieczfnia Koscielna: 

• 	 czasu "P" - Regulamin Organizacyjnej dla Urz~du Gminy Wieczfnia 
Koscielna wprowadzony Zarzqdzeniem Nr 42/11 W6jta Gminy 
Wieczfnia Koscielna z dnia 3 listopada 2011 roku. 

• 	 czasu" W"- Regulamin Urz~du Gminy Wieczfnia Koscielna na czas 
zewn~trznego zagrozenia bezpieczeristwa panstwa i wojny 
wprowadzony Zarzqdzeniem Nr 111/08 W6jta Gminy Wieczfnia 
Koscielna z dnia 17 grudnia 2008 roku 



Zarqcznik Nr 5 
do Zarzqdzenia Nr 166/2014 
W6jta Gminy z dn.16 maja 2014 r. 

WYKAZ 


JEDNOSTEK ORGANIZACY JNYCH 


W SYSTEMIE STAt-EGO DYZURU WOJTA GMINY WIECZFNIA KOSCIELNA 


I r Numer 
I Adres pod t I fl" . kNazwa ' ImiQ i nazwisko I Numer kt' e e onu, mlQ I nazwlS 0 

telefonu ory"'! fax, pod pracownikajednostki kierownika' 
kierownika zorga~l- t kt6rym odpowiedzialngoorg~nizacyjnej jed~ostki I 

I adres or9anlzacyjnej I jednostki ~:aci J~s funkcjonuje za organizacjQ 
or9anizacyjnej I Iy yzur 5taly Dyzur 5tale90 DyZuru 

Staty DyzurW6jta Gminy 
lu 

236540004 106-~1~- --1236-54-0-0-50---' -

Wieczfnia I Banasiak 
Koscielna 

1 IUrzqd Gminy Jan 
Warecki 

r 
Numer telefonu I 

pracownika . 
odpowiedzia- I 

Inego za " 
organizacjQ Uwagi 

Statego Dyzuru I 

236540004 J' 


