ZARZADZENIE NR 0050.99.2025
BURMISTRZA MIASTA I GMINY WLEN

z dnia 11 grudnia 2025 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji na ostatni dzien roku obrotowego tj. 31 grudnia 2025 r.

Na podstawie art. 26127 ustawy zdnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci ( tj. Dz. U. z2023r.
poz. 120 wraz ze zmianami) oraz stosownie do instrukcji inwentaryzacyjnej z dnia 7 maja 2008 r. zarzagdzam,
co nastgpuje:

§ 1. Zarzadza si¢ przeprowadzenie inwentaryzacji w Urzedzie Miasta i Gminy Wlen wedlug stanu na dzien
31 grudnia 2025 r. poprzez:

1) por6wnanie danych ksigg rachunkowych zodpowiednimi dokumentami i weryfikacj¢ warto$ci
nastepujacych sktadnikow:

a) srodkéw trwatych, do ktérych dostep jest znacznie utrudniony,

b) gruntow,

¢) naleznosci spornych i watpliwych,

d) naleznosci i zobowigzan wobec 0so6b nieprowadzacych ksigg rachunkowych,

e) naleznos$ci 1 zobowigzan z tytulow publicznoprawnych,

f) naleznos$ci i zobowiazan wobec pracownikow,

g) innych aktywow i pasywow, ktorych zinwentaryzowanie w drodze spisu z natury nie bylo mozliwe,
h) wartosci niematerialnych i prawnych,

i) srodkow trwatych w budowie — inwestycji,

2) potwierdzenie salda (powierzonych kontrahentom wilasnych skladnikéw aktywow - droga otrzymania od
bankow iuzyskania od kontrahentéw potwierdzen prawidtowosci wykazanego w ksiggach rachunkowych
jednostki stanu tych aktywow oraz wyjasnienia i rozliczenia ewentualnych roznic):

a) srodkéw pienigznych na rachunkach bankowych,
b) naleznosci, w tym udzielonych pozyczek,

¢) zobowigzan z tytulu zaciagnietych kredytéw, pozyczek oraz wyemitowanych obligacji (salda kont
1341 260 z organu),

d) powierzonych wtasnych sktadnikéw majatku,

3) spis z natury:
a) srodkow pienieznych w kasie i innych papieréw wartosciowych,
b) depozytow,

c¢) gwarancji bankowych iubezpieczeniowych ztozonych jako zabezpieczenie nalezytego wykonania
umow,

d) drukow $cistego zarachowania,

e) znajdujacych si¢ w Urzedzie Gminy skladnikéw aktywow, bedacych wilasnoscia innych jednostek,
powierzonych miedzy innymi do uzywania.

§ 2. Do przeprowadzenia inwentaryzacji w drodze weryfikacji, poprzez poréwnanie danych zawartych
w ksiggach rachunkowych zdanymi wynikajacymi z dokumentow oraz w drodze potwierdzenia salda
zobowigzuj¢ pracownikdw Referatu Budzetu iFinanséw we wspotpracy z pracownikami wydziatéw
merytorycznych zgodnie z zakresem odpowiedzialnosci.
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§ 3. Do przeprowadzenia inwentaryzacji w drodze spisu z natury, o ktérej mowa w § 1 pkt 3 powotuja
Komisje Inwetaryzacyjna w sktadzie:

1) Katarzyna Wéjtowicz - Przewodniczaca Komisji,
2) Aleksandra Bukowska - Cztonek Komisji,
2) Marcin Zajac - Cztonek Komisji.

§ 4. Komisja inwentaryzacyjna wszystkie swoje czynnosci wykonuje w obecnos$ci osdéb materialnie
odpowiedzialnych.

§ 5. Arkusze spisowe pobiera Przewodniczacy Komisji w Referacie Budzetu i Finansow.

§ 6. Cztonkow Komisji czyni si¢ odpowiedzialnymi za wiasciwe, dokladne irzetelne przeprowadzenie
inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§ 7. Po zakonczeniu czynnosci inwentaryzacyjnych, przewodniczacy Komisji sklada niezwlocznie
Glownemu Ksiggowemu Gminy Wlen, sprawozdanie koncowe z przebiegu inwentaryzacji droga spisu
Z natury.

§ 8. Rozliczenie koncowe inwentaryzacji przeprowadzone zostanie przez pracownikow Referatu Budzetu
i Finansow, zgodnie z obowiazujaca instrukcjg inwentaryzacyjng.

§ 9. Nadzdr nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.

§ 10. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Burmistrz Miasta i Gminy
Wlen

Artur Zych
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