ZARZADZENIE NR 0050.106.2025
BURMISTRZA MIASTA I GMINY WLEN

z dnia 31 grudnia 2025 r.

w sprawie powolania stalej Komisji Likwidacyjnej do spraw oceny przydatnosci i likwidacji rzeczowych
skladnikow majatku ruchomego i okre$lenia regulaminu jej dzialania

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt. 3, art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tj.
Dz. U. 22025, poz. 1153 ze zm.) oraz Zarzadzenia nr 0050.105.2025 Burmistrza Miasta i Gminy Wlef z dnia
31 grudnia 2025r. wsprawie wprowadzenia Instrukcji gospodarowania majatkiem trwatym i zasad
odpowiedzialno$ci za powierzone mienie w Urzedzie Miasta i Gminy Wlen zarzadza si¢, co nastgpuje:

§ 1. Powoluj¢ stala Komisje Likwidacyjna do spraw oceny przydatnosci i likwidacji rzeczowych
sktadnikow majatku ruchomego, begdacych na stanie Urzedu iMiasta Gminy Wlen, zwana "komisja
likwidacyjng" w sktadzie:

1. Przewodniczacy — Marta Swigtochowska,

2. Zastepca Przewodniczacego — Tomasz Kotodziej,
3. Cztonek — Agnieszka Marceluk,

4. Czlonek — Magdalena Pers.

§ 2. Komisja Likwidacyjna do spraw oceny przydatnosci i likwidacji rzeczowych skladnikow majatku
ruchomego Urzedu Miasta i Gminy Wlen dziata na zasadach okreslonych w Regulaminie dziatania Komisji
Likwidacyjnej do spraw oceny przydatnosci i likwidacji rzeczowych sktadnikow majgtku ruchomego Urzedu
Miasta i Gminy Wlen, ktory stanowi zatacznik nr 1 do zarzadzenia.

§ 3. Traci moc Zarzadzenie nr 0050.38.2016 Burmistrza Miasta i Gminy Wlen z dnia 10 maja 2016r.
w sprawie zasad i sposobu przeprowadzenia likwidacji i wyceny skladnikéw majatkowych w Urzedzie Miasta
i Gminy Wlen.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Miasta i Gminy
Wlen

Artur Zych
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Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia nr 0050.106.2025
Burmistrza Miasta i Gminy Wlen
z dnia 31 grudnia 2025r.

REGULAMIN
DZIALANIA KOMISJI LIKWIDACYJNEJ DO SPRAW PRZYDATNOSCI I
LIKWIDACJI RZECZOWYCH SKEADNIKOW MAJATKU RUCHOMEGO
URZEDU MIASTA I GMINY WLEN

§1

Uzyte w niniejszej Regulaminie sformulowania oznaczaja:

1) Komisja Likwidacyjna — Komisja Likwidacyjna do spraw oceny przydatnosci i1 likwidacji
rzeczowych sktadnikéw majatku ruchomego;

2) Regulamin — regulamin dziatania komisji likwidacyjnej do spraw oceny przydatnosci i
likwidacji rzeczowych sktadnikéw majatku ruchomego;

3) Jednostka — Urzad Miasta i Gminy Wlen;

4) Wnhnioskodawca — Kierownik Referatu/pracownik na samodzielnym stanowisku;

5) Kierownik jednostki — Burmistrz Miasta i Gminy Wlen.

§2

Zgloszenie braku przydatnosci gospodarczej poszczegdlnych sktadnikéw majatku (Srodkow

trwatych, pozostalych §rodkow trwatych, przedmiotow niskocennych oraz wartosci

niematerialnych 1 prawnych) nastepuje w formie pisemnej ztozonej przez osob¢ materialnie
odpowiedzialng za powierzone jej mienie do Komisji Likwidacyjne;.
§3

Do zadan przewodniczacego statej komisji likwidacyjnej nalezy:

1. przyjmowanie wnioskOw w sprawie przeprowadzenia oceny przydatnosci skladnikow
majatku ruchomego 1 uznania go za zbedny, ktory stanowi zatgcznik nr 7 do Instrukcji
gospodarowania majatkiem trwalym i zasad odpowiedzialno$ci za powierzone mienie w
Urzedzie Miasta i Gminy Wlen,

2. przyjmowanie wnioskow o likwidacje srodkow trwatych, pozostalych srodkow trwatych
oraz warto$ci niematerialnych i prawnych, na druku stanowigcym zatacznik nr 4 do
Instrukcji gospodarowania majatkiem trwatym i1 zasad odpowiedzialnosci za powierzone
mienie w Urzedzie Miasta 1 Gminy Wlen,

3. organizowanie pracy komisji, ustalanie terminu 1 miejsca posiedzenia komisji,

4. nadzér nad prawidlowoscig pracy komisji,

5. sporzadzenia protokolu koncowego (w 2 egzemplarzach) z przebiegu prac Komisji
Likwidacyjnej zawierajacego wszystkie istotne informacje (odrgbnie dla $rodkow
trwalych, pozostatych $rodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
przedmiotow niskocennych) zgodnie z zatgcznikiem nr 5 do Instrukcji gospodarowania
majatkiem trwatym i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie w Urzgdzie Miasta i
Gminy Wlen,

6. przedtozenie protokotéw z oceny stanu majatku ruchomego pod wzgledem technicznym
oraz przydatnosci do dalszego uzytkowania do zatwierdzenia do Kierownika jednostki,
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7. dostarczenie zatwierdzonych protokotow z oceny stanu majatku ruchomego pod
wzgledem technicznym oraz przydatnosci do dalszego uzytkowania do Referatu Budzetu i
Finansow.

§ 4

1. Do Komisji Likwidacyjnej nalezy:

1) analiza zlozonych wnioskow w sprawie przeprowadzenia oceny stanu majatku
ruchomego pod wzgledem technicznym oraz przydatnosci do dalszego uzytkowania;

2) okreslenie sposobu zagospodarowania;

3) przekazywanie Przewodniczagcemu Komisji Likwidacyjnej informacji o wszelkich
uzyskanych nieprawidtowos$ciach powstatych w toku pracy Komisji;

4) sprawdzenie stanu faktycznego ze stanem ksiegowym rzeczowego skladnika
majatkowego wskazanego do oceny.

2. Komisja wykonuje powierzone jej zadania w skladzie trzyosobowym, przy czym w
pracach Komisji obowigzkowo uczestniczy Przewodniczacy Komisji lub Zastepca
Przewodniczacego Komisji.

3. Komisja dokonuje oceny przydatno$ci stanu majatku ruchomego pod wzgledem
technicznym oraz przydatnosci do dalszego uzytkowania na podstawie wniosku oceny
przydatnosci sktadnikéw majatku ruchomego i uznania go za zbedny.

4. Gdy Komisja Likwidacyjna uzna, ze sktadniki majatku sg niezdatne do uzytku, wowczas
zobowigzuje wnioskodawce do ich fizycznego zniszczenia lub utylizacji zgodnie z
obowigzujacymi przepisami.

5. Komisja moze réwniez podda¢ weryfikacji przeprowadzong ocen¢ poprzez zasi¢gnigcie
opinii osoby posiadajacej w tym zakresie wiedze specjalistyczna.

6. W przypadku poddania ocenie sktadnikoéw majatkowych nieumorzonych catkowicie oraz
w przypadku sktadnikéw majatkowych, dla ktorych okres ich wytworzenia jest krotszy
niz pigc¢ lat, wskazane jest sporzadzenie ekspertyzy o aktualnym stanie technicznym.

§5

1. Do zadan Komisji Likwidacyjnej nalezy:

1) ocena stanu majatku ruchomego pod wzgledem technicznym oraz przydatnosci do
dalszego uzytkowania w Gminie Wlen, w tym wyodrgbnienie zbednych sktadnikow
majatku ruchomego ktore:,

a) posiadaja wady lub uszkodzenia, ktorych naprawa bytaby nieoptacalna;

b) zagrazaja bezpieczenstwu uzytkownikow lub najblizszego otoczenia;

c) catkowicie utracily warto$¢ uzytkowa;

d) ulegly zniszczeniu na skutek zdarzen losowych;

e) utracity przydatno§¢ na skutek zmiany oprogramowania lub zmian
technologicznych.

2) przedstawienie propozycji zagospodarowania rzeczowych skladnikéw majatkowych
poddanych ocenie, tj.:

a) sprzedaz,

b) przekazanie w uzyczenie,
¢) nieodptatne przekazanie;
d) darowizna;

e) likwidacja.
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2. Z przeprowadzonych czynno$ci Komisji Likwidacyjnej ujetych w protokole, o ktorym
mowa w § 3 ust. 5, co do sposobu zagospodarowania sktadnikéw majatku:

1) w przypadku likwidacji zuzytych sktadnikow majatku Komisja Likwidacyjna
sporzadza protokot, ktérego wzor okresla zatacznik nr 1 do Regulaminu,

2) w przypadku sprzedazy, szczegdtowe informacje zawarte sg w § 25 1 § 26 Instrukcji
gospodarowania majatkiem trwatym i zasad odpowiedzialno$ci za powierzone mienie
w Urzedzie Miasta 1 Gminy Wlen wydanej Zarzadzeniem nr 0050.105.2025
Burmistrza Miasta i Gminy Wlen z dnia 31 grudnia 2025r.;

3) w przypadku nieodplatnego przekazanie innej jednostce lub darowizny zastosowania
majg przepisy zawarte w § 27 Instrukcji gospodarowania majatkiem trwatym i zasad
odpowiedzialnos$ci za powierzone mienie w Urzedzie Miasta i Gminy Wlen wydanej
Zarzadzeniem nr 0050.105.2025 Burmistrza Miasta i Gminy Wlen z dnia 31 grudnia
2025r.

§6

1. Przed dokonaniem fizycznej likwidacji lub zlomowania sktadnika majatku ruchomego
dokonuje si¢ jego rozbiorki lub demontazu, w celu wymontowania z niego elementow
niezelaznych oraz innych cze$ci zespotow nadajacych si¢ do dalszego uzytku
(wykorzystane do biezacych napraw), pod warunkiem, ze koszt tego demontazu nie
przewyzsza kosztu odzyskanych czgéci (zatacznik nr 6 do Instrukcji gospodarowania
majatkiem trwatym i zasad odpowiedzialno$ci za powierzone mienie w Urzedzie Miasta i
Gminy Wlen).

2. Przed przekazaniem do utylizacji sprzetu 1 wurzadzen informatycznych oraz
oprogramowania nalezy przeprowadzi¢ czyszczenie no$nikow danych i/lub dyskow
twardych stanowigcych element likwidowanego sprzetu. Za wykonanie czyszczenia tych
no$nikow odpowiada Informatyk. Dokumentacja potwierdzajaca przyjecie sprzetu do
utylizacji stanowi zatgcznik do protokotu likwidacyjnego.

3. Dowodem utylizacji zuzytego sprzetu elektronicznego moze by¢ rowniez zaswiadczenie
wystawione przez sklep, ktoremu zuzyty sprzet przekazano przy zakupie nowego sprzetu.

4. Wartosci niematerialne 1 prawne podlegaja likwidacji, gdy;

1) wygasty prawa na korzystanie z licencji;

2) jest nieprzydatne z uwagi na zmiany technologiczne;

3) producent zakonczyl wsparcie techniczne (brak mozliwosci aktualizacji).

5. W przypadku $rodkéw trwalych i pozostalych §rodkéw trwalych Komisja Likwidacyjna
sporzadza dokument LT/LN, ktoéry dotacza do kazdego protokotu z likwidacji sktadnikow
majatku ruchomego.

6. Przewodniczacy Komisji Likwidacyjnej przekazuje zatwierdzone protokoly z oceny
rzeczowych skladnikow majatkowych do ksiggowosci celem ujecia ich w ewidencji
ksiegowej jednostki.
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Komisja Likwidacyjna powotana zgodnie z Zarzadzeniem nr

Protokol nr...........

Z dnia ............

Zalacznik nr 1
do Regulaminu dziatania Komisji
Likwidacyjnej do spraw przydatnosci i

likwidacji  rzeczowych sktadnikow
majatku ruchomego Urzgdu Miasta i
Gminy Wlen

z likwidacji skladnikow rzeczowych majatku ruchomego

Burmistrza Miasta i Gminy Wlen z dnia ...........................

w sprawie powotania statej Komisji Likwidacyjnej do spraw oceny przydatnosci i likwidacji rzeczowych sktadnikow majatku ruchomego i
okreslenia regulaminu jej dziatania w sktadzie:

L — przewodniczacy,
2 — czlonek,
K T — czlonek,
dokonataw dniu .................... likwidacji sktadnikéw rzeczowych majatku ruchomego:
. Nazwa skladnika rzeczowego Rok Wartoéc’ p Tl $ e td
Lp. | Numer inwentarzowy . .. | ksiggowa Sposob likwidacji
majatku ruchomego produkcji brutto
1.
2.
3.
Razem
Podpisy komisji:
L — Przewodniczacy, Zatwierdzam:
2 — Czlonek,
K J —Czlonek,
(kierownik jednostki)
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