ZARZADZENIE NR 0050.92.2025
BURMISTRZA MIASTA I GMINY WLEN

z dnia 25 listopada 2025 r.

w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci dotyczacych projektu grantowego pt. ,,Premia
spoleczna” FERS.04.13-1P.06-0018/23

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy zdnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tj. Dz. U. z2023r.
poz. 120 ze zm.), rozporzadzenia Ministra Rozwoju 1iFinanséw z 13 wrzesnia 2017r1. w sprawie
rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego,
jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (tj. Dz. U.
z2020r. poz.342ze zm.) oraz rozporzadzenia Ministra Finansow zdnia 2 marca 2010 r. w sprawie
szczegblowe] klasyfikacji dochodow, wydatkow, przychodoéw irozchodéw oraz srodkéw pochodzacych ze
zrodet zagranicznych (tj. Dz. U. z 2022 r. poz. 513 ze zm..) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza  si¢, jako  obowigzujagce  zasady  (polityki) = rachunkowosci  stosowane
w Urzedzie Miasta i Gminy Wlen przy realizacji projektu grantowego pt. ,,Premia spoteczna” FERS.04.13-
IP.06-0018/23, stanowiace zatacznik do niniejszego Zarzadzenia.

§ 2. Zobowiazuje si¢ pracownikow Urzedu Miasta i Gminy Wlen realizujacych wyzej wymieniong operacje
do zapoznania si¢ oraz do przestrzegania zasad irzetelnego wykonywania obowigzkow okreslonych
W niniejszej polityce.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia zmoca obowigzujaca od zaistnienia pisemnego
zdarzenia gospodarczego dotyczacego projektu.

Burmistrz Miasta i Gminy
Wilen

Artur Zych
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Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia nr 0050.92.2025
Burmistrza Miasta i Gminy Wlen
z dnia 25.11.2025 1.

Zasady (polityka) rachunkowosci projektu grantowego pt. ,, Premia spoteczna” FERS.04.13-
IP.06-0018/23

I. Polityka prowadzenia rachunkowosci.

1. Celem prowadzenia rachunkowosci jest wierne i rzetelne przedstawienie sytuacji
majatkowej i1 finansowej projektu pn. ,,Premia spoteczna”.

2. Beneficjentem $rodkow finansowych w zakresie realizacji operacji jest Gmina Wlen,
realizatorem zadania jest Urzad Miasta i Gminy — jednostka budzetowa.

3. Celem opracowania niniejszej dokumentacji jest zapewnienie:
1) prawidlowej ewidencji,

2) prawidlowego przechowywania dokumentacji ksiegowej,
3) prawidlowej ochrony zbioréw ksiag rachunkowych.

4. Ksiegi rachunkowe prowadzone sg w siedzibie Urzedu Miasta i Gminy komputerowo
w Systemie Zintegrowanej Obstugi Ksiggowosci autorstwa Nefeni Sp. z o0.0. w
Poznaniu p.n. ,,FoKa”. Og6lna charakterystyka znajduje si¢ w polityce rachunkowosci
Urzedu Miasta i Gminy Wlen.

5. Dla potrzeb realizowanego projektu wyodrebnia si¢ rachunek bankowy Beneficjenta nr
11 83841019 0200 0228 2002 0149, prowadzony przez Bank Spotdzielczy w Lwoéwku
Slaskim.

6. Do dysponowania $rodkami pieni¢znymi znajdujacymi si¢ na rachunkach bankowych
upowaznione s3 osoby zgodnie z kartami wzoréw podpisow.

7. Zadanie bgdzie realizowane w klasyfikacji: dziat — 853 - Pozostate zadania w zakresie
polityki spotecznej, rozdziat 85395 — Pozostata dziatalnos¢.

8. W planie finansowym jednostka ujmuje wydatki w zakresie wszystkich $rodkow
finansowych stuzacych do realizacji zadania jako wydatki jednostki samorzadu
terytorialnego stosujac dla oznaczenia paragrafu wydatku ostatnig cyfre "7" 1 "9".

9. W przypadku wystgpienie wydatkow niekwalifikowanych w projekcie ostatnig cyfra
paragrafu klasyfikacji budzetowe;j jest cyfra ,,0”.

10. W ewidencji ksiegowe] wydatki projektu oznaczone sg kodem ksiggowym: PS.

II. Ewidencja ksi¢ggowa projektu.

1. W Urzedzie Miasta i Gminy Wlen prowadzi si¢ wyodrebniong ewidencj¢ ksiegowa
wraz z wyodrgbnionym zbiorem dokumentéw ksiegowych w zakresie realizacji
projektu. Wyodrebniong ewidencje ksiegowa stanowi:

a) dziennik cze$ciowy,
b) konta syntetyczne,
c) konta analityczne,
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d) zestawienie obrotow i sald kont syntetycznych i analitycznych.

2. Dla celéw realizacji projektu nie prowadzi si¢ odrgbnych ksigg rachunkowych lecz
tworzy nowy dziennik polegajacy na wprowadzeniu nowych kont syntetycznych,
analitycznych 1 pozabilansowych, pozwalajacych na wyodrebnienie operacji
zwigzanych z danym programem. Do prowadzenia ewidencji projektu zostaje
wydzielony cze$ciowy dziennik pn. ,,Premia spoteczna”.

3. Wykaz kont ksiggowych do ewidencji operacji gospodarczych projektu:
1) W budzecie (organie) ewidencje ksiegowa prowadzi si¢ z wykorzystaniem
nastepujacych kont syntetycznych:

Konto 133/01 — Gmina

Konto 222/18 — Premia spoleczna

Konto 223/24 — Premia spoleczna

Konto 240/01 — Pozostate rozrachunki

Konto 901 — Dochody budzetu

Konto 902 — Wydatki budzetu

Konto 960 - Skumulowane wyniki budzetu

Konto 961 - Wynik wykonania budzetu

Konto 962 — Wynik na pozostatych operacjach

Konto 991 — Planowane dochody budzetu

Konto 992 — Planowane wydatki budzetu

2) W Urzedzie Miasta i Gminy korzysta si¢ z nastgpujacych kont syntetycznych:
Konto 130/31 — Premia spoleczna

Konto 201/01 — Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
Konto 221/05 — Pozostate dochody

Konto 221/09 — Nalezno$ci z tytutu dochodow budzetowych
Konto 222/25 — Premia spoteczna

Konto 223/26 — Premia spoteczna

Konto 240/00 — Pozostate rozrachunki

Konto Zespotu 4

Konto 720/09 — Przychody z tytutu dochodéw budzetowych
Konto 750 — Przychody finansowe

Konto 751 — Koszty finansowe

Konto 800 — Fundusz jednostki

Konto 860 - Wynik finansowy

Konto 980 — Plan finansowy wydatkow budzetowych

Konto 998 — Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego

III.  Obieg, opis i kontrola dokumentéow ksiegowych.

1. Realizacja wydatkow nastepuje zgodnie z projektem, podpisanymi umowami, aneksami
1 harmonogramami, na podstawie prawidlowo wystawionych, opisanych i
zatwierdzonych dokumentéw ksiggowych.

2. Platnosci dokonywane sa w formie bezgotdéwkowej za pomocg elektronicznego systemu
na podstawie dokumentow ksiegowych stwierdzajacych koniecznos¢ dokonywania ww.
przelewu. Potwierdzeniem przelewu/zaptaty jest potwierdzenie operacji zlecenia oraz
wyciagg bankowy.
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3. Dowody ksiegowe (faktury) dotyczace =zatwierdzenia 1 akceptacji projektu,
finansowanego ze $rodkéw unijnych, podpisane sg przez Burmistrza i Skarbnika lub
inng osobg¢ przez nich upowazniong. Pod wzgledem merytorycznym faktury podpisuje
pracownik na stanowisku: inspektor ds. zaopatrzenia materialowego i energetycznego,
ktory poswiadcza faktyczne 1 prawidto poniesienie wydatkow oraz ich
kwalifikowalnos¢, sprawdza czy dane zawarte na dowodach ksiggowych sa zgodne z
zawartg umowg z wykonawca zadania, harmonogramem rzeczowo — finansowym.
Natomiast pod wzgledem formalnym i rachunkowym dokumenty podpisywane sg przez
pracownika referatu finansowego.

IV.  Przechowywanie dokumentow zwiazanych z realizacjq projektu

1. Oryginaty dokumentéw finansowych (faktury, rachunki, noty, PK, wyciggi bankowe)
przechowywane sa w Referacie Budzetu i Finansow.

2. Oryginaty dokumentow zwigzane z zamoéwieniami publicznymi oraz pozostate
dokumenty zwigzane merytorycznie z projektem przechowywane w pokoju nr 3 przez
pracownika na stanowisku: Inspektor ds. zaopatrzenia materiatowego i energetycznego.

3. Dokumenty przechowywane sa w segregatorach lub teczkach z oznakowaniem
zgodnym z zasadami promocji projektu.

4. Po zakonczeniu projektu i rozliczeniu finansowym przez instytucj¢ zarzadzajaca
dokumenty, o ktorych mowa w pkt 1, 2 i 3 przekazane zostang do archiwum
zaktadowego, znajdujacego si¢ w budynku bedacego wiasnosciag Gminy Wlen przy ul.
Szkolnej 1.
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