GMINA WLEN

Wlen, dnia 30 czerwca 2023 r.

SE.2110.2.2023

BURMISTRZ MIASTA I GMINY WLEN

na podstawie
art. 11 ustawy z dnia 21.11.2008 r. o pracownikach samorzadowych
(t.j. Dz.U z 2022 r. poz. 530 )

oglasza naboér na stanowisko ds. nieruchomosci w Urzedzie Miasta i Gminy Wlen

I Wymagania niezbedne :

1) obywatelstwo polskie;

2) wyksztatcenie co najmniej $rednie;

3) co najmniej 2 letni staz pracy na stanowisku w jednostkach,
o ktérych mowa w art. 2 ustawy o pracownikach samorzadowych,

4) znajomos$¢ przepisow prawa W zakresie ustawy: 0 samorzadzie gminnym,
0 pracownikach samorzadowych, 0 gospodarce nieruchomosciami, prawo
geodezyjne 1 kartograficzne, o wilasnosci lokali, kodeks postepowania
administracyjnego, o ochronie danych osobowych, o dostepie do informacji
publicznej ,

5) umiejetnos¢ interpretacji przepiséw prawa z zastosowaniem w praktyce;

6) umiejetnos¢ obstugi komputera i znajomos¢ pakietu Microsoft Office, Excel oraz
obstuga programow ksiegowych ;

7) peha zdolnos$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystania z petni praw publicznych,

8) niekaralno$¢ za przestepstwa umyslne $cigane z oskarzenia publicznego lub
umyslne przestgpstwo skarbowe;

9) nieposzlakowana opinia.

1. Wymagania dodatkowe:

1) prawo jazdy kat. B;
2) przeszkolenie w zakresie kwalifikowanej pierwszej pomocy,
3) umiejetnos¢ pracy w Zintegrowanym Systemie Ograniczania Niskiej Emisji

111 Zakres wykonywanych zadan :

1)
2)
3)
4)

5)
6)

zarzadzanie gminnymi nieruchomo$ciami w tym ich zbywanie, oddawanie w
uzytkowanie wieczyste 1 w zarzad, dzierzawe, najem, uzyczenie,

zbywanie nieruchomosci wchodzacych w sktad zasobu gminy,

przygotowanie dokumentacji notarialnej do sprzedazy i zamiany lub oddanie w
uzytkowanie wieczyste mienia komunalnego, a w szczeg6lno$ci mieszkan,
budynkow, dziatek, garazy itp.,

organizowanie przetargbw na zbywanie mienia komunalnego zgodnie z
obowigzujacymi przepisami,

zaktadanie ksiagg wieczystych na nieruchomosci komunalne,

prowadzenie dokumentacji wlasnosci i wieczystego uzytkowania,
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7) przeksztalcanie prawa wieczystego w prawo wiasnos$ci,

8) przyjmowanie gruntéw niezabudowanych i zabudowanych w zasoby komunalne od
instytucji, zaktadow pracy, spotdzielni, osob fizycznych i prawnych,

9) prowadzenie ewidencji miejscowosci, ulic i adresow,

10) prowadzenie spraw z zakresu zlecania wyceny nieruchomos$ci przeznaczonej do
sprzedazy,

11)wnioskowanie w sprawach udzielenia bonifikat,

12) realizowanie przystugujacego Gminie prawa pierwokupu,

13) wykonywanie zadan z ustalaniem optat audiencyjnych i renty planistycznej,

14) wspoétdziatanie z organem prowadzacym katastar nieruchomosci w sprawie wytozenia
map taksacyjnych i tabel do publicznego wgladu,

15) przyjmowanie wnioskow o przeksztatcenie prawa uzytkowania wieczystego w prawo
wlasnosci i przygotowanie decyzji w tym zakresie,

16) przygotowywanie decyzji podziatowych nieruchomosci gruntowych,

17)udzielanie informacji zwigzanych 2z realizacja roszczen z tytulu mienia
pozostawionego poza obecnymi granicami panstwa polskiego,

18)planowanie ~ wptywow 1  wydatkow  zwigzanych z  gospodarowaniem
nieruchomos$ciami,

19) sporzadzanie sprawozdan,

20) wykonywanie innych zadan wynikajacych z ustawy o gospodarce nieruchomos$ciami,

21) sporzadzanie projektow uchwat w zakresie prowadzonych spraw,

22) archiwizacja prowadzonej dokumentacji zgodnie z instrukcjg kancelaryjng

23) prowadzenie spraw z zakresu naliczania dodatkdw mieszkaniowych i energetycznych;

IV. Informacje o warunkach pracy na danym stanowisku:
Miejsce pracy:
1) praca w budynku Urzedu Miasta i Gminy Wlen , pl. Bohaterow Nysy 7;
2) budynek wyposazony w podjazd, budynek jednopietrowy bez windy.
Stanowisko pracy:
1) praca w pelnym wymiarze czasu pracy;
2) praca z przewaga wysitku umystowego;
3) stanowisko pracy na parterze .

V_Wymagane dokumenty
1) CV;
2) list motywacyjny;
3) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie;
4) kopie dokumentéw poswiadczajacych wyksztatcenie | kwalifikacje;

5) kopie dokumentdw potwierdzajacych doswiadczenie zawodowe ($wiadectwa pracy,
zaswiadczenia o zatrudnieniu);

6) inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach jak:
uprawnienia, dyplomy certyfikaty, referencje,
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7) oswiadczenia o korzystaniu z petni praw publicznych i petnej zdolnosci do czynnosci
prawnych oraz o niekaralnosci za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo
skarbowe;

8) oswiadczenie o stanie zdrowia pozwalajacym na zatrudnienie na danym stanowisku;

9) kopia dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnos¢ kandydata, ktory zamierza
skorzysta¢ z uprawnienia, o ktdrym mowa w art. 13a ust. 2 ustawy z dnia 21 listopada
2008 r. o pracownikach samorzadowych ;

10) klauzula informacyjna.

V| Pozostale informacije

W Urzedzie Miasta i Gminy Wlen w miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia
ogtoszenia tj. w miesigcu maju 2023 r. wskaznik zatrudnienia 0s6b niepetnosprawnych w
rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spotecznej, wyniost wigcej niz 6%

Dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w sekretariacie Urzedu lub przesta¢ poczta
w terminie do dnia 17 lipca 2023 r. na adres:

Urzad Miasta i Gminy
pl. Bohaterow Nysy 7
59-610 Wlen

w zaklejonej kopercie z dopiskiem: ,,Nabor na stanowisko ds. nieruchomosci w Urzedzie Miasta
1 Gminy Wlen”

Decyduje data faktycznego wptywu do urzedu.

Aplikacje, ktére wptyng do Urzedu po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.
Z Regulaminem naboru mozna zapozna¢ si¢ w Urzedzie Miasta we Wileniu przy placu Bohateréw
Nysy 7 oraz na stronie Biuletynu Informacji Publicznej www.bip.wlen.pl. ( Zarzadzenie Nr
0050.61.2020 Burmistrza Miasta i Gminy Wlen z dnia 30 lipca 2020 r. ze zmiang Zarzadzeniem
Nr 0050.49A.2022 z dnia 25 lipca 2022 r.)

Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod numerem telefonu 757136078.

Kandydaci spetniajacy wymagania formalne, zostang powiadomieni telefonicznie badz poczta
elektroniczng o terminie rozmowy kwalifikacyjnej.

Informacja o wyniku naboru zostanie niezwtocznie umieszczona na stronie Biuletynu Informacji
Publicznej (www.bip.wlen.pl.) oraz na tablicy informacyjnej Urzedu Miasta i Gminy Wlen.

Burmistrz Miasta i Gminy Wlen zastrzega sobie prawo odwotania naboru.

Wlen, dnia 30.06.2023 r.
Burmistrz
Miasta i Gminy Wlen

Artur Zych
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