ZARZADZENIE NR 0050.69.2022
BURMISTRZA MIASTA I GMINY WLEN

z dnia 9 listopada 2022 r.

w sprawie zatwierdzenia regulaminu udzielania zamoéwien publicznych o wartosci nieprzekraczajacej kwoty
130 000,00 z1

Na podstawie art. 30 ust. 11 art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2022r.,
poz. 559 ze zm.), art. 44 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2022r., poz. 1634
ze zm.) oraz ustawy Prawo zamowien publicznych z dnia 11 wrzesnia 2019r. (t.j. Dz. U. z 2022, poz. 1710 ze zm.)
zarzadza si¢ co nastepuje:

§ 1. Zatwierdza si¢ do stosowania "Regulamin udzielania zamoélwien publicznych o wartosci nieprzekraczajacej
kwoty 130 000,00 z1", stanowigcy zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. 1. Traci moc Zarzadzenie Nr 0050.28.2022 Burmistrza Miasta i Gminy Wlen z dnia 28 kwietnia 2022 r.

2. Do postepowan, w ktorych zlozono wnioski przed dniem wejscia w zycie niniejszego zarzadzenia stosuje si¢
przepisy dotychczasowe.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Burmistrzowi Miasta i Gminy Wlen.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi z dniem podpisania.

Burmistrz Miasta i Gminy
Wlen

Artur Zych
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Art. 1.

1)

2)
3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

Regulamin
udzielania zamowien publicznych

Rozdziat |
Definicje

llekro¢ w niniejszym Regulaminie udzielania zamoéwien publicznych, zwanym dalej
Regulaminem, jest mowa o:
Akceptancie — nalezy przez to rozumieé Burmistrza/Zastepce Burmistrza Miasta i Gminy
Wlen;
Zamawiajgcym — nalezy przez to rozumie¢Gmine Wlen;
Sygnatariusze— nalezy przez to rozumie¢ Skarbnika i Burmistrza/Zastepce Burmistrza
Miasta i Gminy Wlen;

Kierowniku Zamawiajgcego - nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza Miasta i Gminy Wlen lub
osobe, ktorej Burmistrz powierzyt wykonywanie zastrzezonych dla siebie czynnosci na
podstawie pisemnego upowaznienia lub petnomocnictwa;

Pracowniku upowainionym - nalezy przez to rozumie¢ pracownika, ktéry
jestodpowiedzialny za przeprowadzenie odpowiednio procedury uproszczonej lub petnej,
celem udzielenia zamdéwienia;
Wykonawcy - nalezy przez to rozumie¢ podmiot sktadajgcy oferte w postepowaniu
prowadzonym przez Zamawiajgcego, ktdrego celem jest udzielenie zamdwienia;
OPZ - nalezy przez to rozumie¢ Opis Przedmiotu Zamodwienia, tj. dokument okreslajacy
jednoznacznie i szczegétowo specyfikacje techniczng przedmiotu zamodwienia, jego
charakterystyke, i towarzyszgce mu brzegowe warunki handlowe;
Strona Internetowa Zamawiajgcego - nalezy przez to rozumieé strone BIP Zamawiajgcego
znajdujacy sie pod adresem https://bip.wlen.pl/wiadomosci/3/lista/przetargi;

Procedurze uproszczonej - nalezy przez to rozumieé zapytanie ofertowe, kierowane do
wskazanych Wykonawcéw;

10) Procedurze petnej - nalezy przez to rozumiel postepowanie publiczne, obligatoryjnie

publikowane na Platformie Zakupowej;

11) Ofercie najkorzystniejszej ekonomicznie - nalezy przez to rozumiec¢ oferte wybrang

a)
b)
c)
d)
e)
f)

Art. 2. Przed wszczeciem procedury Pracownik upowazniony szacuje z nalezytg starannoscig wartosé

z zachowaniem zasad dotyczacych wydatkowania srodkéw publicznych, wynikajgcych z art.
44 Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych:

w sposdb celowy i oszczedny,

majac na celu uzyskanienajlepszych efektéw z danych naktadéw,

przy optymalnym doborze metod i Srodkéw stuzgcych osiggnieciu zatozonych celdw;

w sposdb umozliwiajgcy terminowa realizacje zadan;

w wysokosci i terminach wynikajgcych z wczesniej zaciggnietych zobowigzan;

zachowujgc zasady uczciwej konkurencji, rownego traktowania wykonawcéw i przejrzystosci.

Rozdziat Il
Ustalenie wartosci szacunkowej zamdwienia

zamowienia w celu ustalenia:
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1) czy istnieje obowigzek stosowania ustawy Pzp,

2) czy wydatek zostat ujety w planie rzeczowo — finansowym.

Art. 3. Podstawg ustalenia wartosci zamdwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
Wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug.

Art. 4. Warto$¢ zamodwienia na roboty budowlane ustala sie na podstawie:

1) kosztorysu inwestorskiego sporzgdzanego na podstawie dokumentacji projektowej oraz
specyfikacji technicznych wykonania i odbioru robdt albo na podstawie planowanych
kosztow robdt budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym;

2) planowanych kosztéw prac projektowych oraz planowanych kosztéw robét budowlanych
okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym.

Art. 5. Podstawa ustalenia wartosci zaméwien na ustugi lub dostawypowtarzajace sie, ciggte lub
podlegajgce wznowieniu w okreslonym czasie, jest tgczna wartos¢ tych zamodwien:

1) udzielonych w terminie poprzednich 12 miesiecy lub w poprzednim roku budzetowym lub
roku obrotowym, z uwzglednieniem zmian ilosciowych zamawianych ustug lub dostaw oraz
prognozowanego na dany rok S$redniorocznego wskaznika cen towaréw i ustug
konsumpcyjnych ogdétem albo

2) ktorych zamawiajgcy zamierza udzieli¢ w terminie 12 miesiecy nastepujacych po pierwszej
ustudze lub dostawie.

Art. 6. Jezeli zamodwienia na dostawy na podstawie umowy dzierzawy, najmu lub leasingu udziela sie
na czas:

1) nieoznaczony lub ktérych okres obowigzywania nie moze by¢ oznaczony, wartoscig
zamoOwienia jest wartos¢ miesieczna pomnozona przez 48;

2) oznaczony:

a) nie dtuzszy niz 12 miesiecy, wartoscig zamdwienia jest wartos¢ ustalona z uwzglednieniem
okresu wykonywania zamdwienia,

b) dtuzszy niz 12 miesiecy, wartosciag zamodwienia jest warto$¢ ustalona z uwzglednieniem
okresu wykonywania zamoéwienia, z uwzglednieniem réwniez wartosci korcowej
przedmiotu umowy w sprawie zaméwienia publicznego.

Art. 7. Ustalenia wartosci zamoéwienia dokonuje sie nie wczes$niej niz 3 miesigce przed dniem
wszczecia postepowania o udzielenie zamodwienia, jezeli przedmiotem zamédwienia s3
dostawy lub ustugi, oraz nie wczesniej niz 6 miesiecy przed dniem wszczecia postepowania
o udzielenie zamodwienia, jezeli przedmiotem zamdwienia sg roboty budowlane, z tym ze
w przypadku zaméwien udzielanych w cze$ciach powyzsze terminy odnoszg sie do wszczecia
pierwszego z postepowan.

Art. 8. Jezeli po ustaleniu wartosci zamdwienia nastgpita zmiana okolicznosci majgcych wptyw na
dokonane ustalenie, zamawiajacy przed wszczeciem postepowania dokonuje zmiany
wartos$ci zamdwienia.

Art. 9. Dokumentami potwierdzajgcymi ustalenie szacunkowej wartosci zamdwienia s3g
w szczegdblnosci:

1) protokét z postepowania o charakterze szacowania wartosci zamdwienia przeprowadzonego
na Stronie Internetowej Zamawiajgcego,

2) kopie uméw, obejmujacych analogiczny przedmiot zamdwienia, z okresu poprzedzajgcego
moment szacowania wartosci zamodwienia, z uwzglednieniem zmian iloSciowych
zamawianych ustug lub dostaw oraz prognozowanego na dany rok S$redniorocznego
wskaznika cen towarow i ustug konsumpcyjnych ogétem,

3) notatka stuzbowa z szacowania wartosci zamdwienia.

Art. 10. Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie wartosci zamdwienia w celu unikniecia obowigzku
stosowania ustawy Prawo zamédwien publicznych.
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Rozdziat Il
Przygotowanie postepowania

Art. 11. Procedure udzielenia zamodwienia wszczyna sie poprzez ztozenie pisemnego wniosku przez

Pracownika upowaznionego do akceptanta, z wyjatkiem zamdwien o ktérych mowa
w art. 18.

Art. 12. Wniosek, o ktéorym mowa w art. 11, zawiera w szczegdlnosci:

1)
2)
3)

4)
5)

Art.

OPZ,
informacje (uzasadnienie) dotyczaca potrzeby udzielenia zamdwienia,

szacunkowg warto$¢ zamodwienia w ztotych i euro, ze wskazaniem daty dokonania
szacowania,

wskazanie Zrddta finansowania,

informacje o tacznej wartosci zamdwien tego rodzaju w danym roku budzetowym, ustalonej
np. na podstawie Planu zamdwien publicznych — w ztotych i euro.

13. Do przygotowania OPZ dla danego zamodwienia, Pracownik upowazniony moze

przeprowadzi¢, dodatkowo, postepowanie o charakterze rozeznania rynku na Stronie
Internetowej Zamawiajgcego.

Rozdziat IV
Procedury

Art. 14. Nadrzednym celem Pracownika upowaznionego jest uzyskanie w wyniku udzielenia

zamoéwienia Oferty najkorzystniejszej ekonomicznie.

Art. 15. W celu udzielenia zamdwienia, Pracownik upowazniony przeprowadza:

1) Procedure uproszczong dla zamodwien od 20.000 zt netto do 60.000 zt netto - poprzez
umieszczenie zapytania ofertowego na Stronie Internetowej Zamawiajgcego z dostepem
nieograniczonym lub
za posrednictwem telefonu, poczty elektronicznej, faksu, pisemnie lub poprzez portale
internetowe, zapraszajagc do sktadania ofert co najmniej trzech Wykonawcéw
$wiadczacych dostawy, ustugi lub roboty budowlane bedace przedmiotem zamdwienia.

2) Procedure petng dla zamdwien od 60.000zt netto do 130.000zt netto - poprzez
zamieszczenie zapytania ofertowego na Stronie Internetowej Zamawiajgcego z
dostepem nieograniczonym. Pracownik upowazniony moze, dodatkowo, rozestac
zaproszenia do znanych sobie Wykonawcéw swiadczacych dostawy, ustugi lub roboty
budowlane bedgce przedmiotem zamdwienia.

Art. 16. Pracownik upowazniony, w przypadku pytan i wnioskdw przestanych przez Wykonawcéw

dotyczacych OPZ lub wzoru umowy, zamieszcza komunikat publiczny z odpowiedziami za
posrednictwem Strony Internetowej Zamawiajgcego. Przy czym w przypadku procedury
uproszczonej, gdy zapytanie ofertowe nie zostato zamieszczone na Stronie Internetowej
Zamawiajgcego, udziela sie odpowiedzi jedynie Wykonawcom do ktérych zostato
skierowane zaproszenie.

Art. 17. W szczegdlnosci gdy zebrane oferty przekraczajg rownowartosé zabezpieczonych srodkow

zamawiajgcego, Pracownik upowazniony ma mozliwos¢:
1) przeprowadzenia negocjacji z maksymalnie trzema Wykonawcami, ktorzy ztozyli
najkorzystniejsze oferty,
2) przedtozenia wniosku o zwiekszenie srodkéw na realizacje zamdwienia.
3) uniewaznienia postepowania.

Art. 18. Dla zamdwien, ktorych warto$é szacunkowa nie przekracza kwoty 20.000ztnetto, Pracownik

upowazniony nie jest zobligowany do stosowania przepiséw Art. 15 Regulaminu, jednak
moze fakultatywnie zastosowaé - zgodnie z witasnym rozeznaniem - Procedure
uproszczona.
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Rozdziat V
Udzielenie zamdwienia

Art. 19. Po dokonaniu wyboru Wykonawcy, Pracownik upowazniony sktada do akceptanta protokoét
z postepowania.

Art. 20. Po dokonaniu akceptacjiprotokotu z postepowania przez akceptanta, Pracownik
upowazniony uzupetnia projekt umowy.

Art. 21. Udzielenie zamdwienia nastepuje poprzez zawarcie umowy w formie pisemnej. Umowe
podpisujgSygnatariusze.

Art. 22. Umowe sporzadza sie co najmniej w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych jeden
egzemplarz przeznaczony jest dla Wykonawcy, a drugi dla Zamawiajacego.

Rozdziat VI
Przepisy korncowe

Art.23. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach akceptant moze podjgé decyzje
0 odstgpieniu od stosowania Regulaminu, po przedfozeniu stosownego wniosku. Wniosek
powinien zawiera¢ szczegdtowy opis okolicznosci, ktore nie pozwalajg na zastosowanie
postanowien Art. 15 oraz Art. 16 Regulaminu.

Art. 24. Dokumentacje z przeprowadzonych czynnosci objetych niniejszym Regulaminem
przechowuje sie przez okres co najmniej 4 lat od udzielenia zamdwienia.
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