ZARZADZENIE NR 0050.55.2022
BURMISTRZA MIASTA I GMINY WLEN

z dnia 2 wrze$nia 2022 r.

w sprawie okreslenia wzoru legitymacji stuzbowej pracownika Urzedu Miasta i Gminy Wlen.

Na podstawie art. 33 ust. 11 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tj. Dz. U. z 2022 r.
poz. 559 z po6zn. zm) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. 1. Przy wykonywaniu czynno$ci stuzbowych w sytuacjach okre$lonych odrebnymi przepisami prawa,
pracownicy Urzedu Miasta i Gminy Wlen postuguja si¢ legitymacija stuzbowa.

2. Legitymacje¢ stuzbowa wydaje Burmistrz Miasta i Gminy Wlen na wniosek pracownika, zawierajacy
podstawe prawng wykonania czynnosci stuzbowych, dla ktérych niezbedne jest okazanie si¢ legitymacija
shuzbowa.

3. Legitymacje stuzbowa podpisuje Burmistrz lub osoba upowazniona do dzialania w imieniu Burmistrza jako
organu.

4. Wzér legitymacji stuzbowej stanowi zalacznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. 1. Legitymacje stuzbowa wydaje si¢ tylko tym pracownikom, dla ktérych okazanie si¢ legitymacja
stuzbowa jest niezbgdne do wykonywania obowigzkéw stuzbowych.

2. Legitymacja stuzbowa moze by¢ wykorzystywana tylko i wytacznie do celow stuzbowych.

3. Legitymacje¢ okazuje si¢ lacznie zimiennym upowaznieniem Burmistrza Miasta i Gminy Wlen do
wykonywania okreslonych czynnosci stuzbowych.

§ 3. 1. Legitymacje sluzbowe wydawane sg pracownikom za pokwitowaniem.
2. Ewidencje wydanych legitymacji stuzbowych prowadzi stanowisko ds. kadr.
3. Wzbr ewidencji stanowi zatacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§ 4. 1. Pracownicy zobowigzani sg dba¢ o nalezyty stan legitymacji stuzbowych, chroni¢ je przed utratg
1 zniszczeniem.

2. Legitymacja stuzbowa pracownika Urzedu Miasta i Gminy Wlen podlega wymianie w przypadku:
1) zmiany stanowiska;
2) zmiany nazwiska;
3) uszkodzenia lub zniszczenia;
4) utraty.

3. W przypadku utraty, uszkodzenia lub zniszczenia legitymacji stuzbowej pracownik zobowigzany jest
niezwlocznie poinformowaé¢ o tym fakcie burmistrza iwystgpi¢ na pisSmie o wydanie duplikatu dokumentu.
Duplikat wystawiany jest na zasadach okreslonych dla wydania legitymacji stuzbowe;j.

§ 5. Legitymacja stuzbowa zachowuje swa waznos$¢ do konca roku kalendarzowego, w ktorym zostala wydana.
Wazno$¢ legitymacji stuzbowej moze by¢ przedtuzona na kolejny rok kalendarzowy.

§ 6. Pracownik obowigzany jest do niezwlocznego zwrotu legitymacji stuzbowej w przypadku:
1) ustania stosunku pracy;
2) zawieszenia w czynnos$ciach stuzbowych;

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 wrze$nia 2022 roku.
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Zatacznik Nr 1
Do Zarzadzenia Nr 0050.55.2022
Burmistrza Miasta 1 gminy Wlen
Z dnia 1 wrze$nia 2022 r.

WZOR LEGITYMACJI SLUZBOWEJ

Strona zewng¢trzna

Waznanarok ..........cooeeeviiiiiin.
(pieczec okragta)
Waznos$¢ legitymacji przedtuza si¢ na LEGIT YMACJA
20...... (pieczg€ okragla)
URZAD MIASTA I GMINY
WLEN
20...... (pieczec okragta)
20...... (pieczec okragta)

e Legitymacja rozktadana w wymiarach 100 mm x 150 mm
e Okladka w kolorze biatym
e Napisy w kolorze czarnym

Strona wewnetrzna
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BURMISTRZ
Miasta i Gminy Wlen
( miejsce na fotografi¢)

Legitymacja stuzbowa

Pan/Pani...............cocoooii
(imig¢ i nazwisko)

stanowisko stuzbowe: ......................

(pieczg€ i podpis)

(czytelny podpis posiadacza legitymacji) Data Wydania:........c.eeeeerereeerineeeenieseenenes

e Strona wewnetrzna w kolorze biatym
e Napisy w kolorze czarnym
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EWIDENCJA LEGITYMACJI SLUZBOWYCH

Zatacznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 0050.55.2022
Burmistrza Miasta i Gminy Wlen
z dnia 1 wrzes$nia 2022 r.

WYDANE ZWROT
Data Nr Nazwisko . Podpis Data Podpis Podpis
. . . s . stanowisko . Przyczyna zwrotu . L
wydania | legitymacji i imi¢ pracownika otrzymujacego | zwrotu pracownika | przyjmujacego
1
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