ZARZADZENIE NR 0050.28.2022
BURMISTRZA MIASTA I GMINY WLEN

z dnia 28 kwietnia 2022 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych o wartosci ponizej 130.000 zI netto
Urzedu Miasta i Gminy Wlen

Na podstawie art. 33 ust. 11 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym ( tj. Dz.U . z 2022 r. poz
559 ze zm.)zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. Wprowadza si¢ Regulamin udzielania zamoéwien publicznych o wartosci ponizej 130.000,00 zt netto
Urzedu Miasta i Gminy Wlen, stanowiacy zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Miasta i Gminy Wlen.

§ 3. Traci moc zarzadzenie nr 0050.59.2017 Burmistrza Miasta i Gminy Wlen z dnia 13 lipca 2017r . w sprawie
wprowadzenia regulaminu udzielania zaméwien publicznych o warto$ci ponizej 30 000 euro Urzgdu Miasta
1 Gminy Wlen.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Burmistrz Miasta i Gminy
Wlen

Artur Zych
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Zatqcznik do Zarzgdzenia Nr 0050.28.2022
Burmistrza Miasta i Gminy Wlen
z dnia 28 kwietnia 2022 r.

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
O WARTOSCI PONIZEJ 130.000,00 zt netto URZEDU MIASTA | GMINY
WLEN

81
Zasady ogélne

1. Regulamin stosuje sie do udzielania zamowien publicznych o wartosci ponizej 130.000,00 zt netto, zwanych dalej
,Zamowieniami”.

2. Przy udzielaniu zaméwien nalezy przestrzegac zasad:

1) zachowania uczciwej konkurencji, réwnego traktowania wykonawcéw i przejrzystosci,

2) racjonalnego gospodarowania srodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania srodkdw publicznych w sposdb
celowy, oszczedny oraz umozliwiajgcy terminowg realizacje zadan, a takie zasady optymalnego doboru metod i
srodkéw w celu uzyskania najlepszych efektéw z danych naktadow.

3. Zamowienia wspotfinansowane ze Srodkéw europejskich lub innych mechanizmoéw finansowych udzielane sg na podstawie
Regulaminu z zachowaniem wytycznych wynikajacych z przepiséw prawnych i dokumentéw okreslajacych sposéb
udzielania takich zamdwien.

4. Czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamowienia wykonujg pracownicy jednostki
zapewniajacy bezstronnos¢ i obiektywizm.

5. Za przestrzeganie przepisow Regulaminu odpowiedzialni s3:

1) kierownicy komdrek wnioskujgcych,

2) inni pracownicy jednostki w zakresie, w jakim powierzono im czynnosci przy udzielaniu zamodwienia.

6. Regulamin nie ma zastosowania, jezeli zamdwienie udzielane jest za posrednictwem elektronicznej platformy katalogéw
produktéow (eKatalogi).

§2
Definicje

1. Zamawiajacym - nalezy przez to rozumie¢ Gmine Wlen,

2. Kierowniku Zamawiajgcego - nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza Miasta i Gminy Wlen lub osoby, ktérym Burmistrz
powierzyt wykonywanie zastrzezonych dla siebie czynnosci na podstawie pisemnego upowaznienia lub petnomocnictwa,

3. ustawie - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych,

4. regulaminie nalezy przez to rozumiec¢ niniejszy Regulamin udzielania zamdwien publicznych w Urzedzie Miasta i Gminy
Wien,

5. dostawach - nalezy przez to rozumieé¢ nabywanie produktéw, ktérymi sg rzeczy ruchome, energia, woda oraz prawa
majgtkowe, jezeli mogg by¢ przedmiotem obrotu, w szczegdlnosci na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu,
dzierzawy oraz leasingu z opcjg lub bez opcji zakupu, ktére moze obejmowac dodatkowo rozmieszczenie lub instalacje,

6. robotach budowlanych - nalezy przez to rozumieé¢ wykonanie albo zaprojektowanie i wykonanie robdt budowlanych,
okreslonych w zatgczniku Il do dyrektywy 2014/24/UE, w zatgczniku | do dyrektywy 2014/25/UE oraz objetych dziatem 45
zatacznika | do rozporzadzenia (WE) nr 2195/2002 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 5 listopada 2002 r. w sprawie
Wspdlnego Stownika Zamdwien (CPV) (Dz. Urz. WE L 340 z 16.12.2002, str. 1, z pdzn. zm.), zwanego dalej "Wspdlnym
Stownikiem Zaméwien", lub obiektu budowlanego, a takze realizacje obiektu budowlanego za pomocg dowolnych
srodkow, zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez zamawiajgcego,

7. ustugach - nalezy przez to rozumiec wszelkie $wiadczenia, ktorych przedmiotem nie sg roboty budowlane lub dostawy,

a sg ustugami okreslonymi w przepisach wydanych na podstawie PZP,

8. srodkach publicznych - nalezy przez to rozumiec srodki publiczne w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o
finansach publicznych,

9. szacunkowej wartosci zamowienia - nalezy przez to rozumie¢ wartos$é, ktérej podstawg ustalenia jest catkowite
szacunkowe wynagrodzenie Wykonawcy, bez podatku od towardéw i ustug, ustalone przez Zamawiajgcego z nalezytg
starannoscia,

10. wykonawcy - nalezy przez to rozumieé osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke organizacyjng nieposiadajgcy
osobowosci prawnej, ktéra oferuje na rynku wykonanie robdt budowlanych lub obiektu budowlanego, dostawe
produktéow lub swiadczenie ustug lub ubiega sie o udzielenie zamodwienia, ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie
zamowienia publicznego,

11. zamdwieniach publicznych - nalezy przez to rozumie¢ umowe odptatng zawierang miedzy zamawiajgcym a wykonawca,
ktdrej przedmiotem jest nabycie przez zamawiajgcego od wybranego wykonawcy robét budowlanych, dostaw lub ustug;

12. jednostkach organizacyjnych - nalezy przez to rozumiec: referaty, biura, samodzielne stanowiska pracy.
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§3
Ustalenie szacunkowej wartosci zamoéwienia

1. Przed wszczeciem procedury udzielenia zamowienia komdrka wnioskujgca szacuje z nalezytg starannoscig wartos¢
zamowienia, w szczegdlnosci w celu ustalenia:

1) czy istnieje obowigzek stosowania ustawy Prawo zaméwien publicznych,

2) czy wydatek ma pokrycie w planie rzeczowo — finansowym.

2. Podstawa ustalenia wartosci zamdwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towaréw

i ustug.

3. Szacunkowa warto$¢ zamdwienia ustala sig, z zastrzezeniem ust. 4, przy zastosowaniu co najmniej jednej z
nastepujacych metod:

1) analizy cen rynkowych,

2) analizy wydatkéw poniesionych na tego rodzaju zamdwienia w okresie poprzedzajgcym moment szacowania wartosci
zamowienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen towardéw i ustug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa
Gtéwnego Urzedu Statystycznego,

3) analizy cen ofertowych ztozonych w postepowaniach prowadzonych przez zamawiajgcego lub zamodwien udzielonych
przez innych zamawiajgcych, obejmujacych analogiczny przedmiot zamowienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu
cen towardw i ustug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Gtéwnego Urzedu Statystycznego.

4. Szacunkowg wartos¢ zamdwienia na roboty budowlane ustala sie na podstawie zestawienia (np. w formie kosztorysu
inwestorskiego) rodzaju, zakresu i ilosci robét budowlanych wraz z ich cenami rynkowymi.
5. Ustalenie szacunkowej wartosci zamdwienia nalezy udokumentowa¢ w postaci notatki stuzbowej i zatgczonych do

niej dokumentow. Dokumentami potwierdzajacymi ustalenie szacunkowej wartosci zamdwienia sg w szczegdlnosci:

1) zapytania cenowe skierowane do potencjalnych wykonawcéw,

2) odpowiedzi cenowe wykonawcow,

3) wydruki ze stron internetowych zawierajgce ceny ustug i towarow (opatrzone datg dokonania wydruku),

4) kopie ofert lub umoéw z innych postepowaniach (obejmujgcych analogiczny przedmiot zamdwienia) z okresu
poprzedzajacego moment szacowania wartosci zamdwienia.

6. Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie warto$ci zamdéwienia w celu ominiecia obowigzku stosowania ustawy Prawo
zamowien publicznych.
§4
Wszczecie procedury
1. Procedure udzielenia zamdwienia wszczyna sie poprzez ztozenie pisemnego wniosku przez komédrke wnioskujaca do
kierownika zamawiajgcego lub upowaznionej przez niego osoby.
2. Whniosek, o ktérym mowa w ust. 1, zawiera w szczegdlnosci:

1) opis przedmiotu zamdwienia,

2) informacje (uzasadnienie) dotyczaca potrzeby udzielenia zamdwienia,

3) szacunkowg wartos$¢ zamdwienia w ztotych,

4) wskazanie zrddta finansowania,

5) informacje o tacznej wartosci zamodwien tego rodzaju w danym roku budzetowym, ustalonej np. na podstawie Planu
zamowien publicznych — w ztotych i euro,

6) proponowany sposéb wyboru wykonawcy.

3. Po potwierdzeniu pokrycia wydatku w planie rzeczowo — finansowym, wniosek podlega zatwierdzeniu przez kierownika
zamawiajacego lub upowazniong przez niego osobe.

§5
Wybér wykonawcy
1. Postepowanie zwigzane z wyborem wykonawcy zamdwienia przeprowadza komdrka wnioskujgca w jednej lub w kilku

nastepujgcych formach:
1) poprzez zamieszczenie zapytania ofertowego na stronie internetowej zamawiajgcego,
2) poprzez przekazanie zapytania ofertowego co najmniej do trzech potencjalnych wykonawcow, z zastrzezeniem

ust.2
3) poprzez zebranie co najmniej trzech ofert publikowanych na stronach internetowych, zawierajgcych cene

proponowang przez potencjalnych wykonawcow.

2. W przypadku braku mozliwosci przestania zapytania ofertowego do wymaganej liczby wykonawcéw, dopuszcza sie
przestanie zapytania ofertowego do mniejszej liczby wykonawcéw z jednoczesnym zamieszczeniem zapytania
ofertowego na stronie internetowej zamawiajgcego.

3. Zapytanie ofertowe powinno zawiera¢ w szczegélnosci:

1) opis przedmiotu zamodwienia,

2) opis kryteriéw wyboru wykonawcy,

3) warunki realizacji zamdwienia,

4) termin i sposdb przekazania odpowiedzi przez wykonawce.

Id: GTQXC-LVVMD-HPWFT-CQRDN-ZOCLC. Przyjety Strona 2



4. Kryteriami wyboru wykonawcy sg cena albo cena i inne kryteria, gwarantujgce uzyskanie najkorzystniejszej
ekonomicznie i jako$ciowo oferty, w szczegdlnosci:
1) jakos¢,

2) funkcjonalnos,

3) parametry techniczne,

4) aspekty sSrodowiskowe,

5) aspekty spoteczne,

6) aspekty innowacyjne,

7) koszty eksploatacji,

8) serwis,

9) termin wykonania zamédwienia,

10) doswiadczenie wykonawcy,

11) poziom wiedzy specjalistycznej wykonawcy.

§6
Udzielenie zamdwienia

1. Zamowienia udziela sie wykonawcy wybranemu zgodnie z przepisami Regulaminu.

2. Po przeprowadzeniu postepowania zwigzanego z wyborem wykonawcy zamdwienia, komdrka wnioskujgca sktada do
kierownika zamawiajacego lub upowaznionej przez niego osoby wniosek o udzielenie zamowienia.

3. Whniosek o udzielenie zamdwienia zawiera w szczegdlnosci:

1) szacunkowg wartos$¢ zamdwienia w ztotych,

2) informacje o sposobie wyboru wykonawcy,

3) nazwe (firme) albo imie i nazwisko, siedzibe albo miejsce zamieszkania oraz adres wybranego wykonawcy, a takze
uzasadnienie jego wyboru,

4) cene wybranej oferty.

4. Do wniosku o udzielenie zamdwienia nalezy dotgczy¢ dokumentacje z przeprowadzonego szacowania.

5. Po dokonaniu akceptacji wniosku o udzielenie zaméwienia przez kierownika zamawiajgcego lub upowazniong przez niego
osobe, komdrka wnioskujaca przygotowuje projekt umowy i przekazuje go do akceptacji radcy prawnego oraz gtdwnego
ksiegowego.

6. Udzielenie zamdwienia nastepuje poprzez zawarcie umowy w formie pisemnej. Umowe podpisuje
kierownik zamawiajacego lub upowazniona przez niego osoba.

7. Umowe sporzadza sie co najmniej w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, na kolejno numerowanych i parafowanych
przez strony kartach, z ktorych jeden egzemplarz przeznaczony jest dla wykonawcy, a drugi dla zamawiajacego.

8. Jezeli wyboru wykonawcy dokonano w sposdb, o ktérym mowa w §8 ust. 1 pkt 1) Regulaminu, informacje o udzieleniu
zamoOwienia zamieszcza sie na stronie internetowej zamawiajgcego niezwtocznie po zawarciu umowy. Jezeli wyboru
wykonawcy dokonano w sposdb, o ktdrym mowa w §8 ust. 1 pkt 2) Regulaminu, informacje o udzieleniu zamdwienia
przekazuje sie niezwtocznie po zawarciu umowy wykonawcom, ktérzy odpowiedzieli na zapytanie ofertowe.

9. W informacji o udzieleniu zamowienia podaje sie nazwe (firme) albo imie i nazwisko, siedzibe albo miejsce zamieszkania
wybranego wykonawcy, a takze cene wybranej oferty.

§7

Zasady dokumentacji

1. Komodrka wnioskujgca dokumentuje czynnosci ustalenia szacunkowej wartosci zamoOwienia oraz przeprowadzenia
procedury udzielenia zamdwienia w sposob pozwalajgcy na ich weryfikacje pod katem zachowania zasad, o ktérych mowa
w § 1 ust. 2.

2. Dokumentacje z przeprowadzonych czynnosci, o ktérych mowa w ust. 1, przechowuje komdrka wnioskujgca przez okres
co najmniej 4 lat od udzielenia zamowienia.

3. Komérka Zamoéwien publicznych sporzadza, zgodnie ustawg PZP, roczne sprawozdanie z udzielonych zamédwien
publicznych na podstawie posiadanych przez siebie danych i informacji o udzielonych zamdéwieniach, na podstawie
kwartalnych zestawien z udzielonych przez Gmine Wlen zamdwien publicznych sporzgdzanych przez referat finansowy w
oparciu o dokumenty ksiegowe oraz danych przekazanych przez komorki_organizacyjne wedtug zatgcznika nr 4 do
regulaminu.

4. Komoérka Zamowien Publicznych, przekazuje Prezesowi Urzedu Zaméwien Publicznych roczne sprawozdanie z postepowan
przeprowadzonych przez Gmine Wlen, w danym roku w terminie do dnia 1 marca nastepnego roku.

Id: GTQXC-LVVMD-HPWFT-CQRDN-ZOCLC. Przyjety Strona 3



§8
Zakres Regulaminu
1. Regulamin okresla wewnetrzng organizacje postepowania w Urzedzie Miasta i Gminy Wlen w sprawach udzielania
zamowien publicznych na dostawy towardw, ustugi lub roboty budowlane, ktérych warto$¢ szacunkowa nie przekracza
130.000,00 zt netto
2. Procedury udzielania zamdwien publicznych sg regulowane w zakresie kwot:
2.1. do 4 000,00 zt
2.2. o wartosci powyzej 4 000,00 zt do 64 000,00 zt,
2.3. o wartosci powyzej 64 000,00 zt do 130 000,00 zt.
3. Wszystkie kwoty okreslone w niniejszym regulaminie sg kwotami netto.
4. Ustalenia wartosci szacunkowej zamoéwienia nalezy dokona¢ zgodnie z przepisami rozdziatu 2 Prawo Zamoéwien
Publicznych z uwzglednieniem postanowier §3 niniejszego Regulaminu.
5. Zamdéwienia udziela sie wytacznie wykonawcy wybranemu zgodnie z przepisami regulaminu.
6. Postepowanie w sprawie udzielenia zamdwienia jest jawne.
7. Postepowanie w sprawie udzielenia zamdwienia prowadzi sie w jezyku polskim.

§9
Procedura udzielenia zaméwienia do 4 000,00 zt

1. Zamowienia do 4 000,00 zt w szczegdlnosci dotyczg drobnych zaméwien, jak np. zakupu paliwa do samochodu stuzbowego,
konsumpcji, materiatéw i artykutéw niezbednych do organizacji spotkan, a takze zakupow i ustug niezbednych w
przypadku wystgpienia awarii sprzetu.

2. Ze stosowania niniejszego regulaminu zwolnione sg wydatki realizowane z Zaktadowego Funduszu Swiadczeri Socjalnych,
a takze, za zgodg Burmistrza wyrazong na piSmie, wydatki, ktérych realizacja ze wzgledu na wyjgtkowg sytuacje, nie moze
zostac¢ odtozona w czasie (np. awarie, pilne naprawy itp.)

3. Zamowienia realizowane sg przez kierownikéw komoérek organizacyjnych lub inne upowaznione osoby po wyrazeniu zgody
przez Burmistrza.

4. Zgoda Burmistrza moze by¢ wyrazona ustnie lub pisemnie w formie adnotacji.

§10
procedura udzielania zamoéwienia publicznego o wartosci powyzej 4 000,00 zt do 64 000,00 zi

1. Procedure udzielenia zamdwienia rozpoczyna zaakceptowany przez Burmistrza wniosek, stanowiacy zatgcznik nr 1 do
regulaminu, sporzadzony przez kierownika komorki organizacyjne;j.

2. Do zamodwien o wartosci powyzej 4 000,00 zt przeprowadza sie rozeznanie rynku za posrednictwem telefonu, poczty
elektronicznej, faksu, pisemnie lub poprzez portale internetowe, zapraszajagc do skfadania ofert co najmniej 3
wykonawcow realizujacych dostawy towardw, swiadczgcych ustugi lub wykonujgcych roboty budowlane bedace
przedmiotem zamodwienia. Dowody rozeznania ceny i jakosci przedmiotu zamodwienia przechowywane sg w aktach
zamoéwien.

3. W przypadku udzielenia zamdwienia, ktdre moze by¢ swiadczone tylko przez jednego wykonawce z przyczyn technicznych
o obiektywnym charakterze lub z przyczyn zwigzanych z ochrong praw wytgcznych lub w przypadku udzielenia zamodwienia
w zakresie dziatalnosSci twérczej lub artystycznej zamodwienia udziela sie wykonawcy po przeprowadzeniu negocjacji. Wynik
negocjacji utrwala sie na pisSmie w formie protokotu, notatki lub adnotacji.

4. Zamdwienia udziela sie wykonawcy, ktdry przedstawit najkorzystniejszg oferte.

5. Po przeprowadzeniu powyzszych czynnosci, prowadzgcy zamowienie sporzgdza notatke stuzbowa stanowigcg zatgcznik nr
2 do regulaminu.

6. Dopuszcza sie prowadzenie negocjacji z wykonawcami. Z przeprowadzonych negocjacji sporzadza sie notatke stuzbowa
lub protokat.

§11
Szczegotowa procedura udzielenia zamowienia publicznego o wartosci powyzej 64 000,00 zt do 130 000,00 zt

1. Procedure udzielenia zamoéwienia rozpoczyna zaakceptowany przez Burmistrza wniosek stanowigcy zatgcznik nr | do
regulaminu, sporzadzony przez kierownika komérki organizacyjnej.

2. Prowadzacy zamowienie zamieszcza ogtoszenie o zamowieniu w miejscu ogdlnie dostepnym we wiasnej siedzibie oraz na
wtasnej stronie internetowe;j.
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3. Zamodwienia sg realizowane na podstawie zlecenia lub umowy podpisanej przez Burmistrza lub osoby przez niego
upowaznionej przy kontrasygnacie Skarbnika lub osoby przez niego upowaznionej.

4. Przygotowanie, przeprowadzenie, realizacja i archiwizacja dokumentacji zamowienia publicznego o wartosci do
64 000,00 zt, jezeli Burmistrz nie postanowi inaczej, nalezy do komérki merytorycznej, wszczynajgcej i prowadzacej
zamoéwienie.

5. Zamawiajacy jest obowigzany udokumentowaé zamieszczenie ogtoszenia poprzez adnotacje. Dodatkowo zamawiajacy

moze réwniez zamiesci¢ ogtoszenie w mediach lokalnych.

Prowadzacy zamdwienie sporzgdza protokét zamdwienia, stanowigcy zatacznik na 3 do regulaminu.

Zamowienia udziela sie wykonawcy, ktory przedstawit najkorzystniejszg oferte.

Zamowienia udziela sie na podstawie pisemnej umowy okreslajgcej warunki realizacji zamdwienia.

Zamowienia 64 000,00 zt do 130 000,00 zt ewidencjonowane sg w rejestrze zamowien prowadzonym przez komoérke

whioskujaca.

Lo N

§12
Odstapienie od stosowania Regulaminu

1. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach kierownik zamawiajgcego moze podjgc¢ decyzje o odstgpieniu od stosowania
Regulaminu, z zastrzezeniem ust. 2 i 3.

2. Procedure wyboru oferty wykonawcy w przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, dokumentuje sie w postaci notatki stuzbowej,
podlegajacej zatwierdzeniu przez kierownika zamawiajacego lub upowazniong przez niego osobe. W notatce stuzbowe;j
nalezy w szczegdlnosci wskaza¢ okolicznosci uzasadniajgce odstgpienie od stosowania Regulaminu. Notatke stuzbowg
przechowuje sie przez okres co najmniej 4 lat od udzielenia zamdwienia.

3. Udzielenie zaméwienia w przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, nie zwalnia od stosowania zasad dokonywania wydatkow
wynikajacych z innych aktéw prawnych, w szczegdlnosci dotyczacych finanséw publicznych, a takie wytycznych
wynikajgcych z przepiséw prawnych i dokumentéw okreslajacych sposdb udzielania zamoéwien wspotfinansowanych ze
Srodkow europejskich lub innych mechanizmoéw finansowych

4. Odstepuje sie od przeprowadzenia rozeznania rynku i zapytania ofertowego w przypadku:

a) koniecznosci usuniecia awarii,

b) skutkow zdarzen losowych,

c) ubezpieczenie mienia,

d) zdarzen kryzysowych i spraw obronnych,

e) wyjatkowej sytuacji, ktérej nie dato sie przewidzie¢ wymagajgca natychmiastowego wykonania zamdwienia,
f) szkolen, studidw i innych form podnoszenia kwalifikacji,

g) ustug hotelarskich zwigzanych z realizacja delegacji stuzbowej,

h) zakupu praw autorskich, ekspertyz,

i) zakupu artykutéw spozywczych i przemystowych (w tym srodkéw czystosci) i kwiatow,

j) zakupu spektakli teatralnych i programow profilaktycznych.

5. Zamoéwienia, o ktérych mowa w ust. | mogg by¢ udzielane na podstawie zlecer,, zaméwien, uméw lub udokumentowane
na podstawie faktur lub rachunkdw.

8§13
Postanowienia koricowe

1. Zabrania sie kierowania zapytan ofertowych do Dostawcow lub Wykonawcéw, ktdrzy wezesniej wykonali zamdwienia dla
Zamawiajacego z nienalezytg starannoscia (miedzy innymi nie wykonali zamdéwienia w uméwionym terminie z przyczyn
lezacych po ich stronie, dostarczyli towar o niewtfasciwej jakosci, nie wywigzali sie w terminie z warunkéw gwarancji i
rekojmi, wykonana ustuga/dostawa obarczona byta wadg powodujgcg konieczno$é poniesienia dodatkowych naktadéow
finansowych lub prac przez Zamawiajgcego).

2. Za prawidtowosc¢ przeprowadzonych procedur w oparciu o niniejszy Regulamin odpowiada pracownik, ktéry powierzono
przeprowadzenie danego zamodwienia.

3. Za naruszenie postanowien niniejszego Regulaminu pracownicy Zamawiajgcego moga podlega¢ karom okreslonym
w przepisach i regulaminach wewnetrznych.

4. Dlazamdwien ponizej wartosci 130.000,00 zt Wykonawcy nie przystuguja srodki ochrony prawnej przewidziane w ustawie
Pzp.

5. Nadzér nad przestrzeganiem Regulaminu powierza sie Burmistrzowi.

6. W sprawach nie uregulowanych Regulaminem majg zastosowanie przepisy, akty wykonawcze do ustawy Pzp, Kodeks
cywilny oraz inne przepisy obowigzujacego prawa.
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Zatgcznik nr 1 do Regulaminu

Wilen, dnia .ooeeeeeeeciiiiieeeeeeeee,
NUMEr SPrawy ....coceeeeeeeeeeeeeeennnnn.

Burmistrz Miasta i Gminy Wlen

WNIOSEK O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

Zwracam sie z prosbg o wydanie zgody na udzielenie zamdéwienia publicznego

0 WartosSci SZACUNKOWE] .....ceeevvveeeeeiiiieeceiieeeeeeiieeeen *
1. Przedmiot zamdwienia:
2. Wartos¢ szacunkowa przedmiotu zamdwienia na dzief ......cccccovveeeeeennne WYNOSI eeeevvveeeririeeeeeneees zt netto,
............................ zt brutto i zostata ustalona na Podstawie .........ccccecveeiiiiiiieee e

Uzasadnienie potrzeby udzielenia zamdwienia

3. Proponowane Zrddto finansowania: Dziat .........ccccuuveeee.. Rozdziat ......cccvveeennnnnn. Paragraf ......ccoceeeeunnene

4. Informacja Skarbnika o dostepnosci srodkéw

(data i podpis kierownika komarki organizacyjnej)

Decyzja Burmistrza Miasta i Gminy Wlen:

zatwierdzam do realizacji**/ nie zatwierdzam**

(data pieczeé i podpis Burmistrza Miasta i Gminy Wler)

* nalezy wpisac wtasciwqg procedure wg wartosci zamowienia
** wtasciwe podkreslic
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Zatgcznik nr 2 do Regulaminu

Notatka z przeprowadzonego rozeznania rynku zamoéwienia
o wartosci powyzej 4.000 zt do 64.000 zt

=

. Opis przedmiotu zamdwienia:

N

3. Wartos¢ zamowienia wg szacunku .......cccuveeeeeiieeeeeccciieee e, b Al =14 (o VRN

N

. Imie i nazwisko osoby, ktéra ustalita wartos¢ zamoéwienia:

A u;

. Informacja dotyczaca ceny i innych kryteriéw wyboru oferty uzyskano od:

. Data ustalenia WartOSCi ZAMOWIENIA weccveeeeeeeeeeeeeee ettt e s e s e s e eeeas

. Termin realizacji/wykonania ZamMOWIENIA ......c.eeecviiieiiiceiie ettt e e etree e eetee e ebeeesttaeeearae s

Oferowana cena

Lp. Nazwa i adres wykonawcy Inne kryteria
netto

brutto

7. Informacje UzySKano W dNIACK .........ouiii et e e e et e e e e e bt e e e e e ebte e e e eebaaeaeeaans

8. WYDIano WYKONGWECE NI ...veeiiiiiee e ceiiee e ettt e ettt e e e e ette e e e ettt e e e e eaateeeeeeabteaeeeeasteeaaaassaeaeeeannsseeeesasnseneesennsenns

9. Uzasadnienie wyboru oferty najkorzystniejszej

(data i podpis pracownika wyznaczonego do prowadzenia zamdwienia publicznego)

L s st

(data i podpis kierownika komdrki organizacyjnej)

Zatwierdzono do realizacji:

(data i podpis Burmistrza)
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Zatqcznik nr 3 do Regulaminu.

Protokot zamdwienia
o wartosci powyzej 64.000 zt do 130.000 zt

1. Opis przedmiotu zamdwienia:

2. W dNiu e zaproszono do udziatu w postepowaniu nizej wymienionych
wykonawcéw/dostawcéw poprzez dostarczenie do nich zapytania ofertowego stanowigcego integralng czesé

niniejszej dokumentacji

S T VA <Y 0 1Y o 1N T T SRR wptynety nastepujace oferty:

Lp. Nazwa i adres wykonawcy Cenanetto  Cena brutto Inne

1.

2.

3.
4. WsKazanie WYDrane] OFEITY .....oicuiiiii et e e st e e s et a e e e e sabaeeeesnsbaaeesannnraaee s
5. Uzasadnienie WYDOIU OfEITY ......coi ittt et e e e s e s e e e e s bbae e e e s sabaee e e eareees
6. Data wywieszenia ogtoszenia na tablicy OBIOSZEN ......ooiiciiiii e
VAV E - I o [ Tol T o = (01741 o | - N U

(data i podpis kierownika/ pracownika komdrki organizacyjnej )

Zatwierdzono do realizacji:

podpis Burmistrza
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Zatqcznik nr 4 do Regulaminu

Referat/stanowisko
Kwartalne zestawienie udzielonych zamowien publicznych w okresie ...
przez referat/komodrke/jednostke organizacyjng
Lp Rodzaj zaméwienia Kwota zaméwienia Kwota zaméwienia

Nazwa zamdwienia

Numer i data umowy

Robota budowlana/ ustuga/ dostawa) (zf netto)

(zt brutto)

taczna kwota (odpowiednio netto/brutto)

(data, podpis i pieczec¢ kierownika komorki organizacyjnej)
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