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Wilen, dnia 09.06.2021r.

ZAPYTANIE OFERTOWE NR 6.1/2021/0032/9.1.1

l. ZZAMAWIAJACY:

Gmina Wlen

Plac Bohaterow Nysy 7

59-610 Wlen

NIP: 6161276377

Il. MIEJSCE PUBLIKACJI OGLOSZENIA O ZAMOWIENIU:
1. Strona internetowa projektu gminy Wilen

http://bip.wlen.pl

lll. ZAPROSZENIE DO SKLADANIA OFERT:

1. W zwiagzku z realizacjg projektu ,Aktywnosc¢ to przyszto$¢ !” , zapraszamy do skfadania ofert na

realizacje ustugi zorganizowania i przeprowadzenia kurséw zawodowych.

2. Projekt jest wspoffinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Dolnoslgskiego na lata 2014-2020
w ramach Osi Priorytetowej 9 Wtaczenie spoteczne, Dziatanie 9.1 Aktywna integracja, Poddziatanie
9.1.1 Aktywna integracja - konkursy horyzontalne.

3. Niniejsze zamowienie zostanie udzielone zgodnie z zasadg rozeznania rynku. Zamawiajacy jest
podmiotem zobowigzanym zgodnie z art. 3, do stosowania ustawy PZP.

4. Szacunkowa wartosc¢ niniejszego zamoéwienia wynosi powyzej kwoty 50 tys. PLN netto, bez podatku
od towardw i ustug (VAT).

IV. SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Nazwa i kod przedmiotu zaméwienia wg Wspdlnego Stownika Zaméwien (CPV)

80411000-8 ustugi szkét jazdy

80530000-8 ustugi szkolenia zawodowego

2. Przedmiotem zapytania ofertowego jest zorganizowanie i przeprowadzenie kurséw zawodowych:

Czes¢ A) Kurs prawa jazdy kat. B wraz z egzaminem dla 10 oséb w wymiarze 60 godzin, w tym: 30

godzin lekcyjnych zaje¢ teoretycznych i 30 godzin zegarowych zajeé praktycznych.

Cze$c¢ B) ,Przedstawiciel handlowy z obstugg kas fiskalnych i komputera” (kod zawodu: 332203) dla 10

oso6b, w wymiarze 120 godzin lekcyjnych, w tym: 80 godzin zaje¢ teoretycznych i 40 godzin zajec

praktycznych, zgodnie z programem kursu zatgcznik nr 3.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany okresu realizacji przedmiotu zamowienia.

4. Miejsce przeprowadzenia ustugi


http://www.optimo-modo.pl/
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Zajecia realizowane na terenie gminy Wlen w pomieszczeniach wskazanych przez Zamawiajgcego.
Koszt dojazdu oraz wszelkie inne koszty zwigzane z realizacjg zamowienia sg po stronie Wykonawcy i
powinny by¢ wliczone w oferowang cene.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany miejsca realizacji przedmiotu zamdwienia po
uzgodnieniu miedzy Stronami (miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg). Zamawiajgcy zobligowany jest
do przeprowadzenia ustugi w miejscowosciach, ktore bedg jak najblizej miejsca zamieszkania
uczestnikdw projektu, jezeli ze wzgledu na preferencje uczestnikbw oraz wzgledy organizacyjne
wskazane bedzie przeprowadzenie ustugi w innym miescie niz wskazane w niniejszym postepowaniu,
Zamawiajacy poinformuje o tym niezwtocznie Wykonawce. Zmiana miejsca realizacji zamowienia moze
polegac¢ w szczegdlnosci na realizacji przedmiotu zamowienia w odlegtosci do 50 kilometrow od miejsc
wskazanych przez Zamawiajgcego.

5. Celem przeprowadzenia ustugi jest zorganizowanie i przeprowadzenie kurséw zawodowych:

Czes¢ A) Kurs prawa jazdy kat. B wraz z egzaminem dla 10 os6b w wymiarze 60 godzin, w tym: 30
godzin lekcyjnych zajeé teoretycznych i 30 godzin zegarowych zajeé praktycznych.

Czes¢ B) ,Przedstawiciel handlowy z obstugg kas fiskalnych i komputera” (kod zawodu: 332203) dla 10
oso6b, w wymiarze 120 godzin lekcyjnych, w tym: 80 godzin zaje¢ teoretycznych i 40 godzin zajec
praktycznych, zgodnie z programem kursu zatgcznik nr 3.

6. 1 godzina ustugi jest rowna 45 minutom zaje¢. Zajecia moga by¢ realizowane w godzinach od 7 do
22, we wszystkie dni tygodnia (w tym weekendy). Przystugujgce przerwy dopasowane do potrzeb
uczestnikow.

7. Termin realizacji ustugi - od dnia zawarcia umowy i nie pozniej niz do 31 sierpnia 2021 r.

8. Szczegdtowe terminy, miejscowosci oraz harmonogramy ustugi zostang uzgodnione miedzy
Wykonawcg a Zamawiajgcym w drodze kontaktéw roboczych (telefonicznie, mailowo lub osobiscie)
przynajmniej 7 dni przed planowanym terminem ustugi. Wyznaczenie konkretnych terminéw ustugi
uzaleznione jest od postepow rekrutacyjnych i preferenciji Uczestnikow Projektu.

9. Wykonawca bedzie zobowigzany do:

1) zorganizowania i przeprowadzenie kursow zawodowych:

Czes¢ A) Kurs prawa jazdy kat. B wraz z egzaminem dla 10 oséb w wymiarze 60 godzin, w tym: 30
godzin lekcyjnych zaje¢ teoretycznych i 30 godzin zegarowych zajeé praktycznych.

Cze$c¢ B) ,Przedstawiciel handlowy z obstugg kas fiskalnych i komputera” (kod zawodu: 332203) dla 10
os6b, w wymiarze 120 godzin lekcyjnych, w tym: 80 godzin zaje¢ teoretycznych i 40 godzin zajeé
praktycznych, zgodnie z programem kursu zatgcznik nr 3.

2) rzetelnego prowadzenia dokumentacji z realizacji ustugi (w tym: dzienniki zaje¢, ankiety) i
przedkladanie Zamawiajgcemu dokumentacji potwierdzajgcej prawidtowg realizacje przedmiotu

Umowy, w szczegdlnosci:
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a) oryginatéw dziennikow zaje¢ z kazdego spotkania wraz z listami potwierdzajgcymi obecnosc¢
Uczestnikow/Uczestniczek projektu na zajeciach, odbiér materiatdw dydaktycznych przez
Uczestnikow/Uczestniczki projektu,

b) oryginatéw ankiet ewaluacyjnych wypetnionych przez Uczestnikéw/ Uczestniczki ustugi,

c) oryginatéw certyfikatdw oraz zaswiadczen o ukonczeniu kursu oraz zdaniu egzaminu,

3) zamieszczanie w pomieszczeniach, w ktérych realizowane bedg zajecia, materiatdéw dostarczonych
przez Zamawiajgcego zawierajgcych informacje o projekcie i zrédtach jego finansowania;

4) Informowanie Uczestnikow/Uczestniczek Projektu o wymogu aktywnego uczestnictwa w zajeciach
oraz dopilnowanie potwierdzania przez Uczestnikéw/ Uczestniczki Projektu obecnosci na zajeciach,
zaswiadczen o ukonczeniu ustugi;

5) przekazywanie niezwiocznie, w formie telefonicznej lub mailowo informacji o kazdym Uczestniku/
Uczestniczce Projektu, ktéry/-a opuszcza zajecia lub posiada inne zalegtosci;

6) umozliwienie przeprowadzenia przez Zamawiajgcego, Dolnoslaski Wojewodzki Urzad Pracy
[DWUP], instytucje kontrolne wyznaczone przez DWUP lub inne uprawnione podmioty, kontroli

w zakresie sposobu i terminowosci wykonywania zajec,

7) wykonywanie dodatkowych czynnosci administracyjnych zwigzanych z realizacjg ustugi,

w szczegolnosci przekazywanie Uczestnikom/Uczestniczkom Projektu materiatéw przekazanych przez
Zamawiajgcego, zbieranie od Uczestnikéw/Uczestniczek Projektu dokumentéw potwierdzajgcych
uprawnienia do korzystania ze wsparcia (zaswiadczenia, oswiadczenia),

8) zapewnienia Uczestnikom/Uczestniczkom Projektu poczestunku w postaci: kawy, herbaty, ciastek,
a w przypadku zaje¢ trwajgcych powyzej 6 godzin zegarowych cieptego positku dwudaniowego.

V. WARUNKI WSPOLPRACY

1. Wynagrodzenie Wykonawcy ptatne bedzie w oparciu o stawke brutto zgodng z ofertg Wykonawcy
ustugi i obejmowac bedzie wszystkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu zaméwienia, w tym koszty
przejazdéw, rozmow telefonicznych, noclegéw i wyzywienia, wysytek jakichkolwiek materiatow
niezbednych do realizacji przedmiotu zamdéwienia, podatek od towardéw i ustug VAT. Wykonawcy nie
przystuguje prawo domagania sie zwrotu jakichkolwiek kosztow zwigzanych z wykonywaniem Umowy.
2. Wynagrodzenie bedzie ptatne na podstawie protokotu odbioru prac oraz faktury VAT/ rachunku
wystawionej/ wystawionego przez Wykonawce po realizacji ustugi za dany okres rozliczeniowy, wedtug
stawki brutto za godzine ustugi (iloczyn liczby godzin zrealizowanych ustugi przez Wykonawce oraz
stawki jednostkowej za godzine ustugi). Wykonawcy nie przystugujg w stosunku do Zamawiajgcego
jakiekolwiek roszczenia w przypadku niewykorzystania catego wynagrodzenia.

3. Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢é zmniejszenia wielkosci zamdwienia w ramach umowy, w
zaleznosci od potrzeb, w szczegolnosci w wyniku zmian dokonanych i zaakceptowanych przez
Instytucje Posredniczacg w umowie o dofinansowanie/ wniosku o dofinansowanie realizacji Projektu,

jak réwniez ze wzgledu na postepy rekrutacji Uczestnikéw/czek Projektu i ich uzasadnione potrzeby.
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4. Zamawiajgcy informuje, iz w umowie dotyczacej realizacji zaméwienia, zawarte bedg nastepujace
zapisy:
1) dotyczgce kary umownej na rzecz Zamawiajgcego w przypadku wykonywania przedmiotu
zaméwienia niezgodnie z warunkami okreslonymi w niniejszym zapytaniu lub w przypadku
niewykonania przedmiotu Umowy zgodnie z postanowieniami niniejszego zapytania, w szczegdlnosci:
a) w wysokosci 5% wartosci wynagrodzenia brutto okreslonego na podstawie planowanej tgcznej liczby
godzin tej ustugi i ceny ustugi okreslonej w Umowie szczegodtowej, za kazdy przypadek nienalezytego
wykonania zadan /obowigzkow. Za nienalezyte wykonanie umowy rozumie sie niezgodne z opisem
przedmiotu umowy wykonanie zamowienia, w szczegoélnosci:

a. opOznienia w rozpoczeciu ustugi z winy Wykonawcy;

b. realizacji ustugi niezgodnie z programem;
b) O naliczeniu kar umownych Zamawiajgcy poinformuje Wykonawce pisemnie podajgc uzasadnienie
faktyczne.
c) Kary umowne bedg potrgcone przez Zamawiajgcego z faktury/rachunku wystawione] przez
Wykonawce.
d) Laczna wysokos¢ wszystkich kar umownych nie moze przekroczy¢ 50% wartosci wynagrodzenia
okreslonego w umowie.
e) Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy , jezeli wyjdzie na jaw, ze w toku postepowania o udzielenie
zamoéwienia, Wykonawca ztozyt oswiadczenie niezgodne z prawdg, w terminie 7 dni od powziecia
wiadomosci o tych okolicznosciach.
f) Zamawiajagcy moze odstagpi¢ od umowy, jezeli Wykonawca mimo pisemnego upomnienia
Zamawiajgcego nie bedzie wywigzywat sie z postanowieh umowy, co bedzie miato istotny wptyw na
przebieg jej realizacji, w terminie 7 dni liczonych od bezskutecznego uptywu terminu wyznaczonego mu
przez Zamawiajgcego na naprawienie naruszen.
g) W przypadku, gdy wysokosS¢ szkody poniesionej przez Zamawiajgcego przewyzsza wysokos¢
zastrzezonych kar umownych w umowie, Zamawiajgcy moze dochodzi¢ odszkodowania
uzupetniajgcego na zasadach ogoéinych.
h) Zamawiajgcy ma prawo odstgpienia od umowy z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy w terminie
7 dni liczonych od dnia powziecia przez Zamawiajgcego wiedzy o zaistniatych  przyczynach.
Uprawnienie odstgpienia od Umowy Szczegdtowej nie wytgcza prawa Zamawiajgcego do naliczenia
kar umownych.
2) dotyczace mozliwosc¢ udzielenia zaliczki na poczet wynagrodzenia za wykonanie przedmiotu Umowy,
z zastrzezeniem, ze:
a) wysokos¢ zaliczki kazdorazowo wymaga akceptacji przez Zamawiajgcego,
b) wyptata zaliczki nastgpi na rachunek bankowy Wykonawcy,

c) Wykonawca po zaksiegowaniu wptaty wystawi fakture zaliczkowa (o ile dotyczy),
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d) w przypadku gdy przedmiot Umowy nie zostanie wykonany lub wykonany zostanie czesciowo lub
zostanie nienalezycie wykonany, zaliczka podlega zwrotowi w catosci lub czesci, w zaleznosci od
poziomu realizacji przedmiotu zamowienia oraz decyzji Zamawiajgcego,

3) o przeniesieniu praw majgtkowych do wszelkich materiatéw wytworzonych i wykorzystanych podczas
realizacji umowy. Wykonawcy nie bedzie przystugiwato dodatkowe wynagrodzenie z tego tytutu,

4) uzalezniajgce termin ptatnosci wynagrodzenia Wykonawcy od terminu wplyniecia na konto
Zamawiajgcego srodkéw dofinansowania na realizacje Projektu przeznaczonych na pokrycie wydatkow
zwigzanych z realizacjg Umowy i zastrzegajgce tym samym opoznienia w zaptacie wynagrodzenia.

5. Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ zmian Umowy o udzielenie zaméwienia w zakresie:

1) oczywistych omytek pisarskich,

2) zmiany danych teleadresowych,

3) z powodu zmiany powszechnie obowigzujgcych przepiséw prawa lub Wytycznych majgcych
zastosowanie do projektu w zakresie majgcym istotny wptyw na realizacje przedmiotu umowy,

4) warunkow i/lub terminoéw ptatnosci, w szczegolnosci w przypadku koniecznosci uwzglednienia
okolicznosci, ktérych nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy o udzielenie zamowienia,
jak réwniez w przypadku, gdy ze wzgledu na interes Zamawiajgcego zmiana warunkow oraz terminu
ptatnosci bedzie konieczna,

5) sposobu wykonania przedmiotu zamowienia, w szczegdlnosci, gdy zmiana sposobu realizacji
zamowienia wynika¢ bedzie ze zmian w obowigzujgcych przepisach prawa badz wytycznych
programowych majgcych wptyw na wykonanie zamowienia, jak réwniez ze wzgledu na uzasadnione
potrzeby Uczestnikéw/Uczestniczek Projektu,

6) ograniczenia zakresu przedmiotu umowy (w tym ostatecznej liczby godzin realizacji konsultacji,
ostatecznej liczby Uczestnikdw/ Uczestniczek Projektu), w przypadku zaistnienia okolicznosci, w
ktérych zbedne bedzie wykonanie danej czesci zamdwienia wraz ze  zwigzanym z tym obnizeniem
wynagrodzenia, w szczegolnosci w wyniku zmian dokonanych i zaakceptowanych przez Instytucje
Posredniczagcg w umowie o dofinansowanie/wniosku o dofinansowanie realizacji Projektu, jak réwniez
ze wzgledu na wyniki rekrutacji Uczestnikdw/Uczestniczek Projektu;

7) zmiany terminu realizacji przedmiotu zaméwienia, jezeli z przyczyn organizacyjnych nie bedzie
mozliwosci przeprowadzenia zaje¢ w zatozonym terminie,

8) zmiany miejsca realizacji przedmiotu zamowienia, w szczegdélnosci, jezeli z przyczyn organizacyjnych
nie bedzie mozliwosci przeprowadzenia zaje¢ w zatozonym miejscu,

9) zmiany organizacyjnej polegajacej na zmianie o0sob, wykonawcéw i innych podmiotéw
wspotpracujacych przy realizacji zamoéwienia pod warunkiem, ze ich uprawnienia i doswiadczenie nie
sg gorsze od tych, jakie posiadajg podmioty zamieniane. Zmiany te mogg nastgpi¢ z przyczyn
organizacyjnych pod warunkiem, ze ww. osoby i podmioty spetniajg wszystkie wymogi wynikajace z

zapytania ofertowego i ztozonej oferty.
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6. Odrebng umowg Zamawiajgcy powierzy Wykonawcy przetwarzanie danych osobowych Uczestnikow/
Uczestniczek Projektu — nie dotyczy osdb fizycznych ubiegajgcych sie o osobistg realizacje przedmiotu
zaméwienia.
VI. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU
O udzielenie zamodwienia moga ubiegaé sie podmioty, ktére spetnig fgcznie nastepujgce warunki:
1) Posiada potencjat kadrowy i techniczny niezbedny do wykonania zlecenia.
2) Nie posiada powigzan osobowych Ilub kapitalowych z Zamawiajgcym. Wykonawcy
powigzani osobowo lub kapitatowo z Zamawiajgcym podlegajg wykluczeniu z mozliwosci
udzielenia zamdéwienia.
Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy
Wykonawca, a Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w
imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci
zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy. Powigzania
osobowe lub kapitatowe polegajg w szczegdlnosci na:
a) uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowe;j,
b) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji,
c) pemieniu funkcji czionka organu nadzorczego Ilub zarzadzajgcego, prokurenta,
petnomocnika,
d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii boczne;j
lub w stosunku przysposobieniach, opieki lub kurateli.
Kryterium weryfikowane bedzie na podstawie oswiadczenia Wykonawcy zatgczonego do
oferty, sporzgdzonego zgodnie ze wzorem okreslonym w Zatgczniku nr 2 do niniejszego
Zapytania ofertowego.
3) Nie sg pracownikami Zamawiajgcego, tj. nie sg przez Zamawiajgcego zatrudnione na
podstawie stosunku pracy — dotyczy oséb fizycznych ubiegajacych sie o osobistg
realizacje przedmiotu zamowienia. Kryterium weryfikowane bedzie na podstawie informacji
przedstawionych w oswiadczeniu w formularzu ofertowym.
4) W przypadku podmiotéw gospodarczych — Posiada zdolnos¢ do przetwarzania danych
osobowych tzn. wdrozyt odpowiednie $rodki techniczne i organizacyjne, by przetwarzanie
danych osobowych spetniato wymogi Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych ,RODQ”), i chronito
prawa 0so6b, ktérych dane dotyczg. - nie dotyczy oséb fizycznych ubiegajgcych sie o osobistg
realizacje przedmiotu zamdwienia. Kryterium weryfikowane bedzie na podstawie

oswiadczenia zawartego w formularzu ofertowym.
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5) W przypadku Czesci A) zamowienia posiada aktualny wpis do Rejestru
Przedsiebiorcow Prowadzacych Osrodek Szkolenia Kierowcéw,
6) W przypadku Czesci B) zaméwienia posiada aktualny wpis do Rejestru Instytucji
Szkoleniowych.
VIl. KRYTERIA WYBORU OFERT | WYBOR NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY
Etap 1 - ocenaformalna
1. Weryfikacji podlega¢ bedg oferty ztozone we wskazanym w zapytaniu terminie.
Weryfikowana bedzie kompletno$¢ oraz zgodnos$¢ oferty ze wzorami okreslonymi w niniejszym
zaproszeniu. Oferta zostanie odrzucona jesli:
1) jej tre$¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego,
2) nie zostata podpisana przez osobe uprawniong do reprezentowania Wykonawcy,
3) zostata ztozona przez Wykonawce niespetniajagcego warunkéw udziatu okreslonych w
niniejszym zapytaniu ofertowym lub zostata zlozona przez Wykonawce podlegajgcego
wykluczeniu,
Etap 2 — ocena merytoryczna
1. Cena brutto za realizacje przedmiotu zaméwienia — waga 100 pkt.
Ocenie podlegac¢ bedzie zaoferowana kwota brutto ogétem w PLN za realizacje przedmiotu zamowienia
wskazana w Zatgczniku nr 1 - Formularzu ofertowym. Najwyzszg liczbe punktéw otrzyma oferta
zawierajgca najnizszg cene brutto. Przyznajac punkty kolejnym ofertom Zamawiajgcy bedzie

przystugiwat sie ponizszym wzorem:

C — liczba punktéw badanej oferty za cene za catos¢ zamowienia
C =(NC/BC) x 100 NC — cena oferty o najnizszej cenie

BC — cena badanej oferty

2. Wszelkie wyliczenia w toku oceny ofert dokonywane bedg z dokfadnoscig do dwoch miejsc po
przecinku.
3. Oferty uszeregowane zostang pod wzgledem liczby punktéw ogdtem uzyskanych podczas oceny, w
kolejnosci od najwyzszej do najnizszej liczby punktéw.
4. W przypadku uzyskania przez Wykonawcow tej samej liczby punktéw o wyborze oferty zadecyduje
kolejno: liczba punktéw przyznanych w kryterium cena, data wptywu oferty.
5. W toku badania i oceny ofert, Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do:
1) korygowania oczywistych omyitek pisarskich lub dotyczgcych wyliczen ceny,
2) sprawdzenia wiarygodnosci przedstawionych przez Wykonawce dokumentéw, oswiadczen,
wykazéw, danych i informaciji.
6. Jezeli cena oferty bedzie wydawac sie razgco niska w stosunku do przedmiotu zaméwienia i wzbudzi
watpliwosci Zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamdéwienia zgodnie z

wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajacego, w szczegdlnosci jesli bedzie nizsza o 30% od
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wartosci zamoéwienia (z uwzglednieniem podatku od towaréw i ustug) lub $redniej arytmetycznej cen
wszystkich ztozonych ofert, Zamawiajgcy moze zwrdcié¢ sie o udzielenie wyjasnien, w tym ztozenie
dowodéw, dotyczgcych elementéw oferty majgcych wplyw na wysokos¢ ceny, w szczegdlnosci w
zakresie:

1) oszczednosci metody wykonania zamdwienia, wybranych rozwigzan, wyjgtkowo sprzyjajacych
warunkéw wykonywania zamowienia dostepnych dla wykonawcy, kosztow pracy, ktérych wartosé
przyjeta do ustalenia ceny nie moze by¢ nizsza od minimalnego wynagrodzenia za prace albo
minimalnej stawki godzinowej, ustalonych na podstawie przepiséw ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002
r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace (Dz. U. z 2015 r. poz. 1008 oraz z 2016 r. poz. 1265);

2) pomocy publicznej udzielonej na podstawie odrebnych przepiséw.

7. Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razgco niskiej ceny, spoczywa na Wykonawcy.

W przypadku, gdy oferta wzbudzi watpliwosci Zamawiajgcego, co do razgco niskiej ceny, Zamawiajgcy
moze wezwac¢ Wykonawce do wyjasnien. Zamawiajgcy odrzuci oferte potencjalnego wykonawcy, ktéry
nie ztozyt wyjasnien lub jezeli dokonana ocena wyjasnien wraz z dostarczonymi dowodami potwierdzi,
ze oferta zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zaméwienia.

8. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do negocjacji z wybranym Wykonawca zaoferowanej ceny, w
szczegolnosci w przypadku, gdy przewyzszaé ona bedzie srodki przeznaczone przez Zamawiajgcego
na realizacje zamowienia.

9. Od rozstrzygniecia niniejszego postepowania nie przystugujg odwotania.

VIIl. TERMIN | SPOSOB SKLADANIA OFERTY

1. Oferte wraz z wymaganymi dokumentami nalezy ztozy¢ w terminie do 18 czerwca 2021 r. do godziny
14.00 w siedzibie Zamawiajgcego pod adresem: Gmina Wlen, Plac Bohateréw Nysy 7, 59-610 Wilen
lub przesta¢ drogg elektroniczng na adres e-mail: mserdynski@wlen.pl z tytutem wiadomosci "OFERTA
W RAMACH ZAPYTANIA 6.1/2021/0032/9.1.1".

2. W przypadku sktadania ofert w formie pisemnej wykonawca winien zamiesci¢ oferte w zamknietym
opakowaniu. Na opakowaniu nalezy umiesci¢: nazwe, adres, telefon wykonawcy oraz dopisek
"OFERTA W RAMACH ZAPYTANIA 6.1/2021/0032/9.1.1".

3. Oferty zlozone lub przestane drogg elektroniczng po uptywie terminu skfadania ofert nie beda
rozpatrywane.

4. Przed uptywem terminu sktadania ofert wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany do ztoZzonej oferty lub
wycofaé oferte. Odwiadczenie o zmianie albo o wycofaniu oferty winno byé doreczone Zamawiajgcemu
przed uptywem terminu sktadania ofert. Wykonawca nie moze wycofaé oferty i wprowadzi¢ jakichkolwiek
zmian w tresci oferty po uptywie terminu sktadania ofert.

IX. POZOSTALE INFORMACJE

1. Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres 60 dni od dnia, w ktérym uptywa termin sktadania ofert

(z uwzglednieniem tego dnia).
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2. Zamowienie jest wspétfinansowane ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego.

3. Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

4. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos$ci skladania ofert czesciowych.

5. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ realizacji zamowienia z udziatem podwykonawcéw.

6. Do uptywu terminu skfadania ofert Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zmiany lub uzupetnienia tresci
niniejszego zapytania ofertowego. W tej sytuacji Wykonawcy zostang poinformowani o nowym terminie
skfadania ofert. Wykonawcy zostang powiadomieni o dokonanej zmianie tresci zapytania ofertowego.
7. Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od podpisania umowy, jezeli cena wybranej oferty przewyzsza kwote,
ktérg zamierzat przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo
negocjacji z Wykonawca.

8. Jezeli wybrany Wykonawca uchyla¢ bedzie sie od podpisania umowy z Zamawiajgcym lub w toku
negocjacji ceny, o ktérych mowa powyzej nie zostanie ustalone akceptowalne i przez Zamawiajgcego i
przez Wykonawce stanowisko, Zamawiajgcy bedzie miat prawo do wybrania kolejnego Wykonawcy,
ktérego oferta uzyskata najwiecej punktéw w ramach oceny ofert.

9. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do:

1) zamkniecia postepowania bez wybrania ktérejkolwiek z ofert,

2) odwotania postepowania lub jego uniewaznienia w catosci lub czesci, zmiany warunkow
postepowania bgdz zmiany jego przedmiotu, w tym jego ograniczenia.

10. Niniejsze postepowanie ofertowe nie jest prowadzone w oparciu 0 przepisy ustawy z dnia 29
stycznia 2004 roku Prawo zamowienh publicznych.

11. Zamawiajgcy powiadomi niezwtocznie o wynikach rozstrzygniecia zapytania.

12. W sprawach zwigzanych z zapytaniem ofertowym dopuszcza sie komunikowanie z Zamawiajgcym
za pomocg poczty elektronicznej, przy czym dla udokumentowania zawarcia umowy, sporzgdzenia
protokotu z wyboru najkorzystniejszej oferty konieczna jest forma pisemna.

13. Termin realizacji umowy dla kazdej czesci zamodwienia: od momentu podpisania umowy do

31 sierpnia 2021 r.

Wszelkie pytania, watpliwosci lub niejasnosci nalezy zgtosi¢ Zamawiajgcemu mailowo na adres:

mserdynski@wlen.pl.
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FORMULARZ OFERTOWY

Unia Europejska

Zatgcznik nr 1

W nawigzaniu do zapytania ofertowego nr 6.1/2021/0032/9.1.1, na zorganizowanie i
przeprowadzenie kursow zawodowych wraz z egzaminem w ramach projektu ,Aktywnos¢ to

przysztos¢ !” | sktadam oferte.

I. INFORMACJE PODSTAWOWE:

Nazwa Wykonawcy:

Adres/ Siedziba Wykonawcy:

Nr NIP:

Nr Regon:

Osobaly upowazniona/e do reprezentowania
Wykonawcy — zgodnie z dokumentem rejestrowym
(jesli dotyczy):

Osobaly upowazniona/e do ztozenia oferty (jesli
inna/e niz wskazana/e powyzej):

Osoba upowazniona do kontaktéw z Zamawiajgcym:

Numer telefonu do kontaktéw:

Adres e-mail do kontaktéw:

Il. CENA ZA OSOBE

Czes¢ A) Kurs prawa jazdy kat. B wraz z egzaminem

Kwota brutto:
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Stownie:

Czesc B) ,Przedstawiciel handlowy z obstuga kas fiskalnych i komputera®

Kwota brutto:

Stownie:

Sktadajac i podpisujac niniejszg oferte jednoczesnie oswiadczam, ze:

1.

ceny okresSlone powyzej obejmujg wykonanie wszystkich zadan opisanych w Zapytaniu
oraz wszelkie koszty i narzuty na cene, koszty dojazdéw, noclegéw, wyzywienia, rozmoéw
telefonicznych, korespondencji w zwigzku z realizacjg przedmiotu zamdwienia,

zapoznatam/em sie z catg dokumentacjg przedstawiong w zwigzku z postepowaniem i akceptuje
wszystkie warunki realizacji zamodwienia wskazane w tej dokumentacji i nie wnosze do nich
zastrzezen,

przedmiot oferty jest zgodny z opisem przedmiotu zamdwienia, w tym wymaganiami zawartymi w
Zapytaniu ofertowym,

spetniam wszystkie warunki udziatu w postepowaniu,

posiadam wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych prowadzony przez Wojewddzki Urzgd Pracy
wihasciwy ze wzgledu na siedzibe instytucji szkoleniowej i przektadam stosowny dokument - tak / nie
/ nie dotyczy (niepotrzebne skreslic)

Jestem / nie jestem pracownikiem Zamawiajgcego / nie dotyczy (zakreslic odpowiedz)
zobowigzuje sie, w przypadku wyboru mojej oferty, do zwarcia Umowy na okreslonych w zapytaniu
ofertowym warunkach, w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego,

jestem zwigzany ofertg przez okres 60 dni od dnia, w ktérym uplywa termin skifadania ofert (z
uwzglednieniem tego dnia),

posiadam / nie posiadam zdolnos¢ do przetwarzania danych osobowych zgodnie z wymogami
Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE.

10.Zobowigzuje sie réwniez do podpisania odrebnej umowy powierzajgcej przetwarzanie danych

osobowych / nie dotyczy oséb fizycznych ubiegajgcych sie o osobiste wykonanie zamdéwienia.

11.wyrazam zgode na przetwarzanie przez Zamawiajgcego danych osobowych na potrzeby realizacji

niniejszego postepowania zgodnie z art. 6 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdblne rozporzadzenie o ochronie danych) do celéw okreslonych Obowiazkiem
informacyjnym realizowanym w zwigzku z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679, w szczegdlnosci do celéw zwigzanych z przeprowadzeniem
niniejszego postepowania. Moja zgoda obejmuje rowniez przetwarzanie danych w przysztosci pod
warunkiem, ze nie zostanie zmieniony cel przetwarzania,

12.jestem swiadomy/-a odpowiedzialnosci karnej za falszywe zeznania wynikajgce z art. 233 (podanie

nieprawdy lub zatajenie nieprawdy) ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks karny (Dz. U. z 1997 r.,
Nr 88, poz. 553 ze zm.), a zawarte w ofercie informacje sg zgodne z prawdg oraz stanem faktycznym.

Miejscowosc¢ i data Czytelny podpis Wykonawcy
(pieczatka jesli dotyczy)
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OSWIADCZENIE O BRAKU POWIAZAN MIEDZY WYKONAWCA A ZAMAWIAJACYM

DANE WYKONAWCY

W zwigzku z ubieganiem sie o udzielenie zamdwienia w ramach postepowania
nr 6.1/2021/0032/9.1.1, na zorganizowanie i przeprowadzenie kursow zawodowych wraz z
egzaminem w ramach projektu ,Aktywnos¢ to przyszio$¢ !”, niniejszym oswiadczam, ze nie

jestem powigzany z Zamawiajgcym osobowo lub kapitatowo.

Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie¢ wzajemne powigzania miedzy
Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu
Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z
przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a Wykonawca,
polegajace w szczegdlnosci na:

1 uczestniczeniu w spétce jako wspdlnik spdtki cywilnej lub spotki osobowej,

2 posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akgcji,

3 petnieniu funkcji czionka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta,

petnomocnika,

N

pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w
linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii
bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Jestem Swiadomy/-a odpowiedzialnosci karnej za fatszywe zeznania wynikajgce z art. 233

(podanie nieprawdy lub zatajenie nieprawdy) ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks karny

(Dz. U. z 1997 r., Nr 88, poz. 553 ze zm.), a zawarte w oswiadczeniu informacje sg zgodne z

prawdg oraz stanem faktycznym.

Miejscowosc¢ i data Czytelny podpis Wykonawcy
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PROGRAM KURSU
,Przedstawiciel handlowy z obstuga kas fiskalnych i komputera”

1. Przepisy zwigzane z zawodem sprzedawcy — rozwigzywanie prostych kazusow
dotyczagcych pracy handlowca, opartych o czesto wystepujgce w zawodzie sytuacje
problematyczne,

2. Towaroznawstwo handlowe, prezentacja produktu,

3. Negocjacje, techniki wptywania na konsumenta, reklama i marketing — z wykorzystaniem
filméw instruktazowych i odgrywania scenek ,

4. Typy konsumentéw i techniki sprzedazy dostosowane do klienta, budowanie dobrego
kontaktu z klientem — z wykorzystaniem filmow instruktazowych i odgrywaniem scenek,

5. Dokumentacja handlowa i magazynowa — z pracg na wzorach dokumentow, uzupetnianie
ich, prezentacja obiegu dokumentéw,

6. Rozliczanie i dokumentacja finansowa — z pracg na wzorach dokumentow, uzupetnianiem
ich i prezentacjg obiegu dokumentacji,

7. Wystawianie rachunkow i faktur, podatki w handlu: kto to robi, kiedy i w jakim celu.

8. Korekta faktury, umiejetnos¢ czytania faktur,

9. Etyka zawodu sprzedawcy,

10. Kultura obstugi klienta, wyglad osobisty i zachowanie, savoir vivre sprzedawcy — z
wykorzystaniem filmow instruktazowych i odgrywania scenek,

11. Obstuga kas fiskalnych,

12. Komputerowe programy do fakturowania i obstugi magazynu, w tym obstugi komputera
dla handlowcow (program Excel, Internet, sprzedaz i komunikacja z klientem przez Internet,
poczta e-mail, obstuga sklepu internetowego, e-ptatnosc),

13. Zajecia praktyczne.



