ZARZADZENIE NR 0050.23.2017
BURMISTRZA MIASTA I GMINY WLEN

z dnia 15 marca 2017 r.

w sprawie wprowadzenia procedury postegpowania na wypadek terroryzmu w Urzedzie Miasta i Gminy
Wlen

Na podstawie art. 33 ust 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U.z2016 . poz.
446 ze zm.) zarzadzam , co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ w Urzedzie Miasta i Gminy Wlen Procedurg postgpowania na wypadek terroryzmu, ktérej
tres$¢ stanowi zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Miasta i Gminy
Wlen

Artur Zych
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ZALACZNIK

do Zarzadzenia Nr 0050.23.2017 Burmistrza
Miasta i Gminy Wlen z dnia 15 marca 2017 r.
w  sprawie  wprowadzenia  Procedury
postgpowania na wypadek terroryzmu w

Urzedzie Miasta i Gminy Wlen

PROCEDURA POSTEPOWANIA NA WYPADEK TERRORYZMU
W URZEDZIE MIASTA I GMINY WLEN
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§1.
WTARGNIECIE NAPASTNIKOW DO URZEDU

ZACHOWAJ SPOKOJ !

Poddaj si¢ woli napastnikow — wykonuj $cisle ich polecenia.

3.  Pytaj zawsze o pozwolenie, np. gdy chcesz si¢ zwréci¢ do uczestnikéw z jakims
poleceniem.

4.  Zapamigta] szczegoty dotyczace porywaczy i otoczenia — informacje te moga okazaé

si¢ cenne dla stuzb ratowniczych.

Staraj si¢ uspokoi¢ innych — zapanuj w miar¢ mozliwosci nad wtasnymi emocjami.

Dopoki nie zostanie wydane polecenie wyjscia:

1) nie pozwol uczestnikom wychodzi¢ z pomieszczenia oraz wyglada¢ przez drzwi
1 okna,

2) nakaz uczestnikom potozy¢ si¢ na poditodze.

7. W chwili podjecia dzialan zmierzajacych do uwolnienia, wykonuj polecenia grupy
antyterrorystycznej.

8. Badz przygotowany na surowe traktowanie przez Policje. Dopoki nie zostaniesz
zidentyfikowany, jeste$ dla nich potencjalnym terrorysta.

9.  Po zakonczeniu akcji sprawdz obecno$¢ celem upewnienia sig, czy wszyscy opuscili

budynek - o braku ktoéregokolwiek z uczestnikdw poinformuj Policjg.

N e
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§ 2.
UZYCIE BRONI PALNEJ NA TERENIE URZEDU

W sytuacji bezposredniego kontaktu z napastnikiem:

1.  Nakaz uczestnikom potozy¢ si¢ na podtodze.

Staraj si¢ uspokoi¢ innych.

3.  Dopilnuj, aby nikt nie odwracat si¢ tylem do napastnikéw w przypadku polecenia
przemieszczania sig.

4,  Jezeli terrorysci wydaja polecenia, dopilnuj, aby uczestnicy wykonywali je spokojnie
— gwaltowny ruch moze zwigkszy¢ agresje napastnikow.

5.  Oile to mozliwe zadzwon pod jeden z numeréw alarmowych

* 997 - Policja

112

N

UWAGA! Nie roztaczaj si¢ i staraj sig, jesli to mozliwe, na biezaco relacjonowac sytuacjg.
Po opanowaniu sytuacji:
1) upewnij si¢ o liczbie 0s6b poszkodowanych i sprawdz, czy strzaty z broni palne;j
nie spowodowaty innego zagrozenia (np. pozaru),
2) zadzwon lub wyznacz osobg, ktora zadzwoni pod jeden z numeréw alarmowych
*  999- Pogotowie Ratunkowe
* 997- Policja
« 112
3) udziel pierwszej pomocy najbardziej potrzebujacym,
4) w przypadku, gdy ostrzat spowodowat inne zagrozenie podejmij odpowiednie
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do sytuacji dziatania.
5) zapewnij osobom uczestniczacym w zdarzeniu pomoc psychologiczna.

§ 3.
ZAGROZENIE BOMBOWE

Symptomy wystapienia zagrozenia

Podstawowa cecha terroryzmu jest to, iz nie ma wyraznych znakow ostrzegawczych
0 mozliwo$ci wystapienia zamachu lub sa one trudno dostrzegalne.

1.  Zainteresowania i uwagi wymagaja:

1) rzucajace si¢ w oczy lub po prostu nietypowe zachowania 0sob, pozostawione
bez opieki przedmioty typu teczki, paczki itp., osoby wygladajace na
obcokrajowcow, osoby ubrane nietypowo do wystepujacej pory roku;

2) samochody, a w szczego6lnosci furgonetki, parkujace w nietypowych miejscach
(miejscach organizowania imprez i uroczystosci).

2. Nalezy jednak pamigtaé, ze terrorysta nie zawsze musi by¢ odmiennej narodowosci
1 wyrdzniac si¢ z thumu szczegdlnym wygladem.

Postgpowanie w sytuacji otrzymania informacji o podlozeniu tadunku wybuchowego

[a—

Burmistrz lub osoba przez niego wyznaczona powiadamia odpowiednie stuzby.
2. Jednocze$nie przeprowadza ewakuacj¢ budynku zgodnie z procedurami.
3. Osoba, ktéra przyjeta zgtoszenie lub ujawnita przedmiot niewiadomego pochodzenia,

co do ktorego istnieje podejrzenie, ze moze on stanowi¢ zagrozenie dla oséb i mienia,

powinna ten fakt zglosi¢ stuzbom odpowiedzialnym za bezpieczenstwo w danym

miejscu oraz Burmistrzowi. Informacji takiej nie nalezy przekazywac niepowotanym

osobom, gdyz jej niekontrolowane rozpowszechnienie moze doprowadzi¢ do paniki 1

w konsekwencji utrudni¢ przeprowadzenie sprawnej ewakuacji 0osob z zagrozonego

miejsca.

4.  Zawiadamiajac policj¢ Burmistrz podaje nastgpujace informacje:

1) rodzaj zagrozenia i Zrédlo informacji o zagrozeniu (informacja telefoniczna,
ujawniony podejrzany przedmiot),

2) tre$¢ rozmowy z osoba informujaca o podtozeniu tadunku wybuchowego;

3) numer telefonu, na ktory przekazano informacj¢ o zagrozeniu oraz doktadny
czas jej przyjecia, adres, numer telefonu 1 nazwisko osoby zglaszajacej, opis
miejsca 1 wyglad ujawnionego przedmiotu.

5. Wskazane jest uzyskanie od policji potwierdzenia przyjetego zgtoszenia.

Ogloszenie alarmu bombowego oraz procedura postgpowania w czasie zagrozenia

bombowego

1. Do czasu przybycia policji akcja kieruje Burmistrz lub osoba przez niego
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wyznaczona.

2. Na miejsce zagrozenia incydentem bombowym nalezy wezwac stuzby pomocnicze
takie jak: pogotowie ratunkowe, straz pozarna, pogotowie wodno-kanalizacyjne,
pogotowie energetyczne.

3. Po przybyciu policji na miejsce incydentu bombowego, przejmuje ona dalsze
kierowanie akcja.

4.  Nalezy bezwzglednie wykonywac polecenia policjantow.

5. Przy braku informacji o konkretnym miejscu podiozenia ,,bomby”, uzytkownicy
pomieszczen stuzbowych powinni sprawdzi¢ swoje miejsce pracy i jego bezposrednie
otoczenie, pod katem obecnosci przedmiotow nieznanego pochodzenia.

6. Pomieszczenie ogolnodostgpne (korytarz, klatki schodowe, toalety) oraz najblizsze
otoczenie zewngtrzne obiektu, sprawdzaja 1 przeszukuja stuzby odpowiedzialne
za bezpieczenstwo w danej instytucji.

7.  Podejrzanych przedmiotéw nie wolno dotykaé! O ich lokalizacji nalezy powiadomi¢
Burmistrza, Sekretarza oraz osoby odpowiedzialne za bezpieczenstwo.

8.  Po ogloszeniu ewakuacji, nalezy zachowac¢ spokoj 1 opanowanie, pozwoli to sprawnie
1 bezpiecznie opusci¢ zagrozony rejon.
9.  Identyfikacja 1 rozpoznawaniem zlokalizowanego tadunku wybuchowego oraz jego

neutralizacja zajmuja si¢ uprawnione i1 wyspecjalizowane jednostki i komorki
organizacyjne policji.

Jak zachowac¢ si¢ po otrzymaniu informacji o podlozeniu lub grozbie podlozenia bomby

1.  Podczas dzialan zwiazanych neutralizacja bomby nalezy zastosowac si¢ do polecen
policji.

2. Ciekawo$¢ moze by¢ niebezpieczna- nalezy jak najszybciej oddali¢ si¢ z miejsca
zagrozonego wybuchem. Po drodze nalezy informowa¢ o zagrozeniu jak najwigksze
grono 0sob, bedacych w strefie zagrozonej lub kierujacych si¢ w jej strong.

3. Po ogloszeniu alarmu i zarzadzeniu ewakuacji nalezy niezwlocznie udaé¢ si¢ do
wyjscia, zgodnie ze wskazaniami administratora budynku lub wskazaniami
upowaznionych osob.

Informacja o podlozeniu bomby

1. Jezeli jest to informacja telefoniczna:

1) shuchaj uwaznie;

2) zapamigtaj jak najwigcej;

3) jezeli masz taka mozliwos$¢, nagrywaj rozmowe — jesli nie — sprobuj zapisywac
informacje;

4) zwr6¢ uwage na szczegodly dotyczace glosu i nawyki moéwiacego oraz wszelkie
dzwigki w tle;

5) nigdy nie odktadaj pierwszy stuchawki;

6) jezeli twoj telefon posiada funkcj¢ identyfikacji numeru dzwoniacego — zapisz

ten numer;
7) Jezeli jest to wiadomos$¢ pisemna, zabezpiecz ja tak, aby nikt jej nie dotykat -
przekazesz ja Policji.
2. Po zakonczeniu rozmowy niezwlocznie zadzwon pod jeden z numeréw alarmowych.
3.  Powiadom o zagrozeniu Pracownikow Urzedu oraz uczestnikow, w sposob nie
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wywolujacy paniki.
4. Burmistrz lub osoba przez niego upowazniona zarzadza ewakuacje godnie
z obowiazujaca instrukcja.

UWAGA!!
1.  Zabezpiecz wazne dokumenty, pieniadze.
2. W przypadku odnalezienia podejrzanego przedmiotu nie dotykaj go i nie otwieraj.
3. W miar¢ mozliwos$ci ogranicz dostep osobom postronnym,
4. Dokonaj proby ustalenia wtasciciela przedmiotu,
5. Po przybyciu wiasciwych stuzb, bezwzglednie stosuj si¢ do ich zalecen.

Wykrycie/Znalezienie Bomby (Podejrzanego Przedmiotu)

1.  Nie dotykaj podejrzanego przedmiotu.
2. Zadzwon pod jeden z numeréw alarmowych.
3.  Zabezpiecz, w miar¢ mozliwosci, rejon zagrozenia w SposOb uniemozliwiajacy

dostgp osobom postronnym — gldwnie uczestnikom, nie narazaj siebie i innych
na niebezpieczenstwo.

4.  Powiadom o zagrozeniu pracownikdéw oraz uczestnikdw, w sposob nie wywolujacy

paniki.

Zarzadz przeprowadzenie ewakuacji zgodnie z obowiazujaca instrukcja.

Zabezpiecz wazne dokumenty, pieniadze.

Wylacz doptyw gazu i pradu.

Otworz okna 1 drzwi.

Usun z otoczenia wszystkie materialy tatwopalne.

0. Nie uzywaj w poblizu podejrzanego tadunku urzadzen radiowych (radiotelefonow,

telefonow komorkowych).
11. Po przybyciu wlasciwych stuzb, bezwzglednie stosuj si¢ do ich zalecen.

=0 W

Po wybuchu bomby

1. Ocen sytuacj¢ pod katem ilo$ci 0séb poszkodowanych i upewnij sig, jakiego rodzaju
zagrozenia spowodowat wybuch.

2. Zadzwon pod jeden z numeréw alarmowych.

3. Udaziel pierwszej pomocy najbardziej potrzebujacym.

4.  Sprawdz bezpieczenstwo drog 1 rejondéw ewakuacyjnych, a nast¢pnie zarzadz
przeprowadzenie ewakuacji zgodnie z obowiazujaca instrukcja.

5. W przypadku, gdy wybuch spowodowal inne zagrozenie, podejmij dzialania
odpowiednie do sytuacji.

6.  Po przybyciu wlasciwych shuzb, bezwzglednie stosyj si¢ do ich zalecen
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