Zarzadzenie Nr 0050.38.2016
Burmistrza Miasta i Gminy Wlen
z dnia 10 maja 2016 r.
w sprawie zasad i sposobu przeprowadzania likwidacji i wyceny skladnikow majatkowych

w Urzedzie Miasta i Gminy Wlen

Na podstawie art. 30 ust.2 pkt 3 Ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j.: Dz.
U.z2016r., poz. 446) Burmistrz Miasta i Gminy Wlen zarzadzam, co nastgpuje:

§1
Ustalam Instrukcje szczegotowych zasad 1 sposobu przeprowadzania likwidacji 1 wyceny
sktadnikow majatkowych w Urzedzie Miasta i Gminy Wlen stanowiaca zalacznik do niniejszego

zarzadzenia.

§2
Zobowiazuj¢ wszystkich pracownikow wlasciwych merytorycznie, z tytulu powierzonych im

obowiazkow, do zapoznania si¢ z instrukcja 1 przestrzegania w peni zawartych w niej postanowien.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.



Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr nr 0050.38.2016
Burmistrza Miasta i Gminy Wlen

z dnia 10.05.2016 1.

Instrukcja likwidacji i wyceny srodkow trwalych i wyposazenia
W Urzedzie Miasta i Gminy Wlen

Zasady ogolne

§1

Obowiazek dokumentowania zdarzen operacji gospodarczych wynika z ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j.: Dz. U. z 2013 r. poz. 330 ze zmianami)
Likwidacje lub wycene s$rodkéw trwalych i1 wyposazenia nalezy przeprowadzi¢c w
przypadku ich:

- fizycznego zuzycia,

- zniszczenia w wyniku zdarzen losowych,

- w razie nabycia w postaci darowizny lub inny nieodptatny sposob,

- w zakresie wytworzenia we wlasnym zakresie.
Powotuje si¢ stala komisj¢ do spraw wyceny likwidacji $rodkow i wyposazenia.

Sktad komisji ustala zatacznik Nr 1.

Cel i formy likwidacji wyceny

§2

Celem likwidacji 1 wyceny jest okreslenie stanu rzeczywistego danego $rodka trwatego czy
wyposazenia bedacego w dyspozycji Urzedu Miasta i Gminy Wlen.
2. Likwidacja lub wycena powinna umozliwi¢:
- uwzglednienie zdarzen losowych 1 naturalnych w ksiggach rachunkowych,
- rozliczenia os6b materialnie odpowiedzialnych za powierzone mienie,
- prawidlowe gospodarowanie sktadnikami mienia Urz¢du Miasta i Gminy Wlen.
3. Rzeczywisty stan danego $rodka trwatego czy wyposazenia okresla si¢ poprzez:
- ogledziny bezposrednie,
- zasiggnigcie opinii badzZ orzeczenia technicznego rzeczoznawcy,

- sporzadzenie orzeczenia uwzgledniajacego oceng przydatnosci i oceng jakosci.



Zadania i obowiazki Komisji

§3

1. Powotuje si¢ stata  komisj¢ do spraw likwidacji i wyceny $rodkow trwatych i
wyposazenia.

2. Komisja likwidacyjna moze przeprowadzi¢ proces likwidacji w sktadzie 3 osobowym.

3. Likwidacj¢ lub wyceny nalezy przeprowadzi¢ w terminie 3 miesigcy od dnia zgloszenia

potrzeb jej przeprowadzenia przez dziat merytoryczny /wzor Zatacznik nr 5/.

4. Komisja po dokonaniu ogledzin proponowanego do likwidacji lub wyceny skladnika
majatku w obecnos$ci osoby materialnie odpowiedzialnej za ten sktadnik:

- ustala przyczyny powstania zuzycia badz uszkodzenia,

- rozwaza zasadno$¢ jego likwidacji,

- sporzadza orzeczenie z okreSleniem procentowego zuzycia badz uszkodzenia,
aw przypadku czesciowej likwidacji — z szacunkiem wartosci,

- wyceny S$rodka trwatego lub wyposazenia otrzymanego w postaci darowizny lub
nieodptatnego nabycia okresla si¢ wg cenrynkowych zuwzglednieniem stopnia
zuzycia,

- warto$¢ wyceny danego skladnika powigkszaja koszty zwiazane z zakupem do dnia
przekazania do uzytkowania tj. transport, zaladunek 1 wytadunek, ubezpieczenie
w drodze, montaz instalacja i uruchomienie. Koszty naliczone po dniu przekazania do
uzytkowania nie powigkszaja warto$ci poczatkowej srodka trwatego lub wyposazenia,

- sporzadza dowdd LT w przypadku kasacji sSrodkow trwatych /wzér Zatacznik nr 2/,

- sporzadza do OT w przypadku wyceny srodkéw trwatych /wzor Zatacznik nr 3/,

- sporzadza protokoty w przypadku wyceny i kasacji wyposazenia /wzoér Zatacznik nr 4/.
5. Dokumenty z przeprowadzonego procesu przekazuje si¢ do akceptacji 1 zatwierdza. Po
uzyskaniu akceptacji Przewodniczacy Komisji zarzadza przeprowadzenie fizycznej likwidacji
oraz sporzadza protokot z tego zdarzenia.
6. Podpisane dowody OT, LT, protokoty wyceny przekazuje si¢ do dziatu finansowego w celu
uwzglednienia ich w ksiggach  rachunkowych, a w celu przechowania — wraz z

kompletem dokumentéw do dziatu administracyjnego.

§4

Instrukcja wchodzi w zycie z dniem ogloszenia.



Zatacznik Nr 1

do Instrukcji likwidacji i wyceny
srodkow trwalych i wyposazenia
w Urzedzie M 1 G Wlen

Na podstawie § 1 ust. 3 Instrukcji likwidacji 1 wyceny $rodkow trwatych i wyposazenia w
Urzedzie Miasta 1 Gminy Wlen stanowiacej zatacznik do Zarzadzenia Nr 0050.38.2016 Burmistrza
Miasta i Gminy Wlen z dnia 10 maja 2016 r. w sprawie zasad i sposobu przeprowadzania likwidacji
1 wyceny sktadnikow majatkowych w Urzedzie Miasta 1 Gminy Wlen

powoluje

Stata Komisje do spraw wyceny i likwidacji srodkéw trwatych i wyposazenia w skladzie
nastgpujacym:

1) Piotr Szymanski — Sekretarz Miasta 1 Gminy Wlen

2) Tomasz Kotodziej — Kierownik Referatu Gospodarki i Ochrony Srodowiska

3) Agnieszka Marceluk — inspektor

4) Elzbieta Utyro - referent

Cztonkow Komisji zobowiazuje si¢ do wykonywania obowiazkdéw wynikajacych z postanowien
instrukcji likwidacji 1 wyceny sktadnikoéw majatku Urzedu Miasta i Gminy Wlen.



Zatacznik Nr 2
do Instrukcji likwidacji i wyceny
srodkow trwalych i wyposazenia

w Urzedzie M 1 G Wlen
Dziat-Wydziat LIKWIDACJA
Symbol kosztow SRODKA TRWALEGO LT Nr ..........
(piecze¢c)
Nazwa srodka trwalego Nr inwentarzowy

Miejsce uzytkowania

Tlo$¢ sztuk

Orzeczenie Komisji Likwidacyjnej

Data rozpoczgcia likwidacji

Komisja Likwidacyjna Decyzje¢ komisji zatwierdzam

Data podpisy Data Kierownik jednostki




pieczel

Zatacznik Nr 3

do Instrukcji likwidacji i wyceny
srodkow trwatych i wyposazenia
w Urzedzie M 1 G Wlen

PRZEJECIE SRODKA TRWALEGO

Numer Data O T

Nazwa

Charakterystyka

Dostawca - Wykonawca

I. WARTOSC Z ROZLICZENIA

Numer i data dowodu dostawy

1. Warto$¢ nabycia
lub wytworzenia zt ........ccccocoeiiiiiiiiie

2. Koszty ............. Zh o
3. Koszty ............. Zh
Razem Zb.....ccooovviiiiiiiiee,

Miejsce uzytkowania lub przeznaczenia

ZE e
Podpisy zespotu przyjmujacego Podpis osoby, ktorej powierza sig piecze nad
przyjetym srodkiem trwatym
Uwagi: Ios¢
zalacz.
POLECENIE KSIEGOWANIA
Numer Data Stopa % umorzenia
Symbol uktadu klasyfikacyjnego Konto Kwota Konto
WINIEN MA

Numer inwentarzowy

ZAKSIEGOWANO

Stanowisko kosztow

podpis data




Zatacznik Nr 4

do Instrukcji likwidacji i wyceny
srodkow trwalych i wyposazenia
w Urzedzie M i G Wlen

(pieczgc)

Protokdl likwidacji
nr ...../20....
srodkow trwalych/pozostalych srodkéow trwalych*

Komisja likwidacyjna w sktadzie:

L e - przewodniczacy
2. e - czlonek
3 - cztonek
dokonata w dniu ..., ogledzin nizej wymienionych  $rodkoéw

trwatych/pozostatych srodkow trwatych* i stwierdzita, ze z uwagi na zuzycie catkowite nadaja si¢
one jedynie do LKWIAAC]T POPIZEZ  ....oooiiriiiiiiiiiiiie ettt et

zniszczonych/nieprzydatnych jak nizej:

Lp. Nazwa srodka Symbol Hos¢ Cena Warto$¢ | Sposob
indeksu/Nr ewidencyjna | (4x5) fizycznej
inwentarzowy likwidacji

1 2 3 4 5 6 7

1

2

RAZEM

N (181N ST (013 7¢] s S SPRRP .

Podpisy cztonkéw komis;ji: Podpis osoby materialnie odpowiedzialne;:

Zatwierdzam HKwidacje .......cccoeviiniieiiieiiieieeeeeee e

(miejscowosc, data)

* niepotrzebnie skresli¢



Zatacznik Nr 5

do Instrukcji likwidacji i wyceny
srodkow trwatych i wyposazenia
w Urzedzie M 1 G Wlen

.......... (pleczqc)
Wlen, dnia .....oooveevvvveeieeieeeeeieen,

Referat
Gospodarki i Ochrony Srodowiska
w Urzedzie Miasta i Gminy Wlen

Whiosek o postawienie w stan likwidacji
Srodka trwalego/ wyposazenia®

Whioskuje o postawienie w stan likwidacji nastepujacego aktywa trwalego:

Nazwa ... ..o,

Numer inwentarzowy ...........ccccccceeevveeneneenns Miejsce uzytkowania ............ .c.cccoovevviviieeninennne.
Symbol/Nr fabryczny ..........ccccoovivviiiiiniiiiiiieeeieeen e Nr licencji .....cccooeevveeniieiiieeieeieee
Rok zakupu ..o WartoSC: .....ooooveeiiieiieeeeee .

Opis cech charakterystycznych:

/pieczec i podpis/

* niepotrzebnie skresli¢



