Zarzgdzenie Nr 0050.110.2015
Burmistrza Miasta i Gminy Wlen
z dnia 23 grudnia 2015 r.

w sprawie okreslenia organizacji gospodarki transportowej w Urzedzie Miasta i Gminy

Wlen

Na podstawie art. 30 ust.2, pkt 3a ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie

gminnym (t.j. Dz. u. z 2015 r. poz. 1515), zarzadzam, co nastgpuje:

1.

§1

Pojazdami stuzbowymi Urzedu Miasta i Gminy Wlen sg:
1) samochdd osobowy Renault CANGOO o numerze rejestracyjnym DLW 11CJ
2) samochod dostawezy Fiat Ducato o numerze rejestracyjinym DLW 93 VR
3) ciagnik YANMAR F 20, nr podwozia 02933
Osobami upowaznionymi do dysponowania pojazdami, o ktérych mowa w:
¢ ust.1 pktl jest Marian Dziattowicz
s ust. 1 pkt 2 jest Krzysztof Jucha
s ust.] pkt 3 jest Ryszard Niedzielski
Burmistrz Miasta i Gminy Wlen moze wyznaczy¢ inne osoby do dysponowania
pojazdami stuzbowymi Urzedu.

§2

1. Uzytkownik samochodu zobowiazany jest do:

e & D

eksploatowania pojazdu zgodnic z zachowaniem bezpieczenstwa i ekonomlcznych
warunkdw jazdy, zgodnie z przepisami prawa o ruchu drogowym

dbania o czystos¢ pojazdu

przestrzegania obowigzujacych norm zuzycia paliwa

dokonywania codziennej obshugi pojazdu ( przed pierwszym wyjazdem) , ze
szczegblnym uwzglednieniem kontroli oswietlenia, stanu ogumienia, poziomu oleju
w silniku, plynu w ukladzie chiodniczym, sprawnosci ukladu hamulcowego
1 kierowniczego

przestrzegania harmonogramu badafi  technicznych oraz waznosci polisy
ubezpieczeniowe]

w przypadku Zauwazema usterki ub awarii niezwlocznego powiadomicnia Sekretarza
Miasta i Gmmy

w przypadku zaistnienia wypadku drogowego, koth kradziezy pojazdu badz
elementéw jego wyposazenia — niezwlocznego powiadomienia policji i przetozonych
nalezytego przechowywania kluczy do samochodu i garazu oraz dokumentdéw pojazdu
Uzytkownikowi pojazdu zabrania sig:

kopiowania kluczy do pojazdu i ich przekazywania osobom nieupowaznionym

udostepniania pojazdu osobom nieupowaznionym bez wiedzy i zgody Burmistrza

§3

Za zgoda DBurmistrza pojazdy stuzbowe moga by¢ uzyczone jednostkom

organizacyjnym Gminy.




§4

Korzystanie z pojazdéw stuzbowych po godzinach pracy , w $wigta i dni wolne od

pracy, moze odbywaé si¢ w przypadkach wykonywania zleconych obowiazkdéw stuzbowych,
w tym wynikajacych ze zdarzen losowych i wymaga akceptacji Burmistrza Miasta i Gminy

Wlen,

L2

§5

Dokumentacje eksploatacyjng samochodu stuzbowego tworza:

1) karta drogowa

2) rejestr wydanych kart drogowych

3) miesigezna karta kontroli zuzycia paliwa

4} rozliczenie roczne zakupu oraz zuzycia paliwa

5) kserokopie faktur potwierdzajacych fakt dokonania tankowania

Sprawy zwiazane z rozliczeniem gospodarki transportowej prowadza:

1) wydawanie, odrebnie dla kazdego pojazdu, kart drogowych ponumerowanych
chronologicznie — Pani Teresa Leoniec

2) prowadzenie rejestru wydanych kart drogowych — Pani Teresa Leoniec

3) rozliczanie i weryfikacja danych wprowadzanych do kart drogowych

— Pani Jadwiga Klimek

4) sporzadzanie miesiecznej karty kontroli zuzycia paliwa odr¢bnie dla kazdego
pojazdu — osoba upowazniona zgodnie z § 1 ust.2

5) sporzadzanie rozliczenia rocznego zakupu oraz zuzycia paliwa - Pani Jadwiga
Klimek

6) zatwierdzanie kart drogowych — Burmistrz lub Z-ca Burmistrza

§ 6

Ewidencjonowanie przejazdu pojazdéw stuzbowych prowadzone jest przez
uzytkownika samochodu na miesigcznych kartach pracy pojazdu, ktére wydawane sa
uzytkownikom na poczatku kazdego miesigca.

Miesigezne karty pracy pojazdéw stuzbowych wypetniaja uzytkownicy wymienieni
w § 1 ust.2, ktorzy niezwlocznie po zakonczeniu miesigea przekazujg je do Referatu
Budzetu i Finansow .

§7

. Ustala si¢ nastepujgce normy zuzycia paliwa:

1) dla samochodu, o ktérym mowa w § 1 ust.1, pkt 1 — 9,5 1 benzyny na 100 km ,

2) dla samochodu, o ktorym mowa w § 1 ust.1, pkt 2 — 13 1 oleju napedowego
na 100 km

3) dlapojazdu, o ktérym mowaw § 1 ust.1,pkt3 — 31/1MG

Uzytkownik pojazdu odpowiada za przekroczenie zuzycia norm paliwa.

W uzasadnionych przypadkach np. niskie temperatury w okresie zimowym i wysokie

temperatury wymagajace uzycia klimatyzacji w okresie letnim, przekroczenie normy

zuzycia paliwa o 10% uznaje si¢ za niezawinione przez uzytkownika. Fakt

zwigkszonego zuzycia paliwa , nalezy wskaza¢ w dokumentach rozliczenia przebiegu

pojazdu oraz zuzycia paliwa.

Pojazd przekraczajacy ustalong norm¢ zuzycia paliwa z powoddéw technicznej

niesprawno$ci powinien by¢ natychmiast przywrécony do stanu technicznego

zapewnigjacego zuzycie paliwa w granicach ustalonych norm.

W przypadkach awaryjnych, np. peknigeie zbiornika lub przewodu paliwowego,

wycieku z uktadu zasilania, fakt ten nalezy kazdorazowo odnotowaé w dokumentach




10.

I1.

12.

13.

rozliczenia przebiegu pojazdu oraz zuzycia paliwa i powiadomié¢ przetozonego.

Fakt dokonania zakupu paliwa nalezy odnotowa¢ w miesiecznej karcie pracy pojazdu.
Osoby wskazane w § 1 ust. 2 sa odpowiedzialne za prawidlowe dokonywanie zapiséw.
Rozliczenia z zakupionego paliwa oraz jego zuzycia dokonuje sie raz w miesigcu.
Rozliczenie to polega na poréwnaniu ilosci zakupionego oraz zuzytego w okresie
rozliczeniowym paliwa z iloscia, ktora pojazd powinien zuzy¢ w tym okresie wedtug
ustalonej normy, w stosunku do ilosei faktycznie przejechanych kilometrow.

[fos¢ kilometréw przejechanych przez pojazd ustala si¢ na podstawie sprawnie
dzialajacego licznika kilometrow.

Jezeli w wyniku rozliczenia okaze si¢, ze ilos¢ rzeczywidcie zuzytego paliwa jest
mnigjsza od ilosci, ktorg pojazd powinien zuzy¢ w danym okresie, roznica tych ilosci
stanowi oszczednosci.

Jezeli ilo$¢ rzeczywidcie zuzytego paliwa jest wigksza od ilosci, ktorg pojazd
powinien zuzy¢, to rznica tych ilosei oznacza zuzycie ponad norme, czyli przepal.
Decyzje w sprawic sposobu rozliczenia oszezednoscei lub przepatu ponad wynikajace
normy, po uwzglednieniu okolicznosei ich powstania, podejmuje Burmistrz Miasta
i Gminy Wlef.

O wystgpujacych przekroczeniach norm zuzycia paliwa oraz niesprawnego licznika
kilometrow, nalezy niezwlocznie informowaé¢ Burmistrza Miasta i Gminy Wlen.
Zabrania si¢ dokonywania zakupu paliwa poza zbiomnik zamontowany w pojezdzie
oraz posiadania i przewozenia jakichkolwiek naczyn przeznaczonych na paliwo.

§8

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dndem podjecia.

/
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