
 

I.  Wprowadzenie do sprawozdania finansowego, obejmuje w szczególności: 

1.     

1.1  nazwę jednostki: Ośrodek Pomocy Społecznej w Kornowacu 

1.2  siedzibę jednostki: Urząd Gminy w Kornowacu 

1.3  adres jednostki: 44-285 Kornowac ul. Raciborska 48 

1.4  podstawowy przedmiot działalności jednostki: Pomoc Społeczna PKD: 8899Z  
 

2.  wskazanie okresu objętego sprawozdaniem: 01.01.2023-31.12.2023  

3.  wskazanie, że sprawozdanie finansowe zawiera dane łączne: nie występuje 

4.  

omówienie przyjętych zasad (polityki) rachunkowości, w tym metod wyceny aktywów i 
pasywów (także amortyzacji): 
 

Aktywa i pasywa jednostki wycenia się według zasad określonych w ustawie o rachunkowości 
oraz w przepisach szczególnych wydanych na podstawie ustawy o finansach publicznych według 
niżej przedstawionych zasad. 
 
Wartości niematerialne i prawne  
Wartości niematerialne i prawne zakupione ze środków na wydatki bieżące umarzane są w 100% 
w miesiącu przyjęcia do używania,   
 
Rzeczowe aktywa trwałe obejmują: 
środki trwałe 
pozostałe środki trwałe 
 
Na dzień bilansowy środki trwałe wycenia się w wartości netto, tj. z uwzględnieniem odpisów 
umorzeniowych ustalonych na dzień bilansowy.  
Środki trwałe ewidencjonuje się w podziale na: 
podstawowe środki trwałe na koncie 011„Środki trwałe”, 
pozostałe środki trwałe na koncie 013 „Pozostałe środki trwałe”. 
 

Odpisów umorzeniowych dokonuje się począwszy od miesiąca przyjęcia środka trwałego do 
używania. 
W jednostce przyjęto metodę liniową dla wszystkich środków trwałych. 
 
Pozostałe środki trwałe to środki trwałe, które finansuje się ze środków na bieżące wydatki  
 



Na podstawie decyzji Kierownika w ewidencji ilościowo–wartościowej na koncie 013 „Pozostałe 
środki trwałe ” ujmuje się następujące składniki majątkowe: 

 sprzęt komputerowy, 
 sprzęt drobny – małe AGD, mała elektronika, 
 meble 
 inne środki trwałe, które na podstawie decyzji kierownika zostaną uwzględnione w 

ewidencji ilościowo-wartościowej 
 
Wyżej wymienione składniki majątkowe umarza się w 100% w miesiącu przyjęcia do używania.  

 
Zakupione materiały takie jak np. materiały biurowe czy środki czystości przekazywane są 
bezpośrednio do zużycia w działalności. Zakupu materiałów dokonuje się na bieżąco a ich zapasy 
gromadzone są na poziomie zabezpieczającym płynność funkcjonowania jednostki w związku z 
czym nie dokonuje się ich spisu ani wyceny na koniec roku.  
 

5.  inne informacje – nie występuje 

II.  Dodatkowe informacje i objaśnienia obejmują w szczególności:  

1.     

1.1. 

szczegółowy zakres zmian wartości grup rodzajowych środków trwałych, wartości 
niematerialnych i prawnych, zawierający stan tych aktywów na początek roku obrotowego, 
zwiększenia i zmniejszenia z tytułu: aktualizacji wartości, nabycia, rozchodu, przemieszczenia 
wewnętrznego oraz stan końcowy, a dla majątku amortyzowanego - podobne przedstawienie 
stanów i tytułów zmian dotychczasowej amortyzacji lub umorzenia – obowiązuje Tabela 1.1 – 
nie występuje 

1.2. 
aktualną wartość rynkową środków trwałych, w tym dóbr kultury - o ile jednostka dysponuje 
takimi informacjami: nie występuje 

1.3. 
kwotę dokonanych w trakcie roku obrotowego odpisów aktualizujących wartość aktywów 
trwałych odrębnie dla długoterminowych aktywów niefinansowych oraz długoterminowych 
aktywów finansowych – obowiązuje Tabela 1.3 – nie występuje  

1.4. wartość gruntów użytkowanych wieczyście – obowiązuje Tabela 1.4 – nie występuje 

1.5. 
wartość nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostkę środków trwałych, używanych 
na podstawie umów najmu, dzierżawy i innych umów, w tym z tytułu umów leasingu – 
obowiązuje Tabela 1.5 – nie występuje 

1.6. 
liczbę oraz wartość posiadanych papierów wartościowych, w tym akcji i udziałów oraz dłużnych 
papierów wartościowych – obowiązuje Tabela 1.6 – nie występuje 



1.7. 

dane o odpisach aktualizujących wartość należności, ze wskazaniem stanu na początek roku 
obrotowego, zwiększeniach, wykorzystaniu, rozwiązaniu i stanie na koniec roku obrotowego, z 
uwzględnieniem należności finansowych jednostek samorządu terytorialnego (stan pożyczek 
zagrożonych) – obowiązuje Tabela 1.7  

1.8. 
dane o stanie rezerw według celu ich utworzenia na początek roku obrotowego, zwiększeniach, 
wykorzystaniu, rozwiązaniu i stanie końcowym – obowiązuje Tabela 1.8 – nie występuje 

1.9. 
podział zobowiązań długoterminowych o pozostałym od dnia bilansowego, przewidywanym 
umową lub wynikającym z innego tytułu prawnego, okresie spłaty:  nie występuje 

a)  powyżej 1 roku do 3 lat  

b)  powyżej 3 do 5 lat  

c)  powyżej 5 lat  

1.10. 

kwotę zobowiązań w sytuacji gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie z przepisami 
podatkowymi (leasing operacyjny), a według przepisów o rachunkowości byłby to leasing 
finansowy lub zwrotny z podziałem na kwotę zobowiązań z tytułu leasingu finansowego lub 
leasingu zwrotnego – nie występuje 

1.11. 
łączną kwotę zobowiązań zabezpieczonych na majątku jednostki ze wskazaniem charakteru i 
formy tych zabezpieczeń – nie występuje 

1.12. 

łączną kwotę zobowiązań warunkowych, w tym również udzielonych przez jednostkę gwarancji i 
poręczeń, także wekslowych, niewykazanych w bilansie, ze wskazaniem zobowiązań 
zabezpieczonych na majątku jednostki oraz charakteru i formy tych zabezpieczeń  
– nie występuje 

1.13. 
wykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczeń międzyokresowych, w tym kwotę czynnych 
rozliczeń międzyokresowych kosztów stanowiących różnicę między wartością otrzymanych 
finansowych składników aktywów a zobowiązaniem zapłaty za nie – nie występuje 

1.14. 
łączną kwotę otrzymanych przez jednostkę gwarancji i poręczeń niewykazanych w bilansie 
– nie występuje 

1.15. kwotę wypłaconych środków pieniężnych na świadczenia pracownicze – obowiązuje Tabela 1.15

1.16. inne informacje – nie występuje 

2.     

2.1. wysokość odpisów aktualizujących wartość zapasów – obowiązuje Tabela 2.1 – nie występuje 

2.2. 
koszt wytworzenia środków trwałych w budowie, w tym odsetki oraz różnice kursowe, które 
powiększyły koszt wytworzenia środków trwałych w budowie w roku obrotowym – obowiązuje 
Tabela 2.2 – nie występuje 



2.3. 
kwotę i charakter poszczególnych pozycji przychodów lub kosztów o nadzwyczajnej wartości lub 
które wystąpiły incydentalnie – nie występuje 

2.4. 
informację o kwocie należności z tytułu podatków realizowanych przez organy podatkowe 
podległe ministrowi właściwemu do spraw finansów publicznych wykazywanych w 
sprawozdaniu z wykonania planu dochodów budżetowych – nie występuje 

2.5. inne informacje – nie występuje 

3.  
Inne informacje niż wymienione powyżej, jeżeli mogłyby w istotny sposób wpłynąć na ocenę 
sytuacji majątkowej i finansowej oraz wynik finansowy jednostki – obowiązuje Tabela 3 
 

 



Nazwa i adres jednostki budżetowej 

(pieczątka) 

Tabela 1.7. Odpisy aktualizujące wartość należności

1 2 3 4 5 6 7

1. 
Należności z tytułu 
zaliczki alimentacyjnej

42 316,53
0,00 0,00 0,00

42 316,53

2. 
Należności z tytułu f. 
alimentacyjnego

397 088,70
27 666,16 0,00 0,00

424 754,86

3. Odsetki
208 685,52 51 046,38 1 157,53 0,00 258 574,37

4. 
Należności z tyt. nien. 
pobr. świadczeń

1 829,14 0,00 0,00 0,00 1 829,14

…        

  Ogółem: 649 919,89 78 712,54 1 157,53 0,00 727 474,90

Załącznik Nr 6 do Instrukcji sprządzania 
sprawozdania finansowego

Jako zwiększenia stanu odpisów podaje się odpisy dokonane w ciągu roku, zaliczone odpowiednio do pozostałych kosztów operacyjnych lub kosztów 
finansowych - w zależności od rodzaju należności, od których dokonano odpisów aktualizujących, albo podwyższające wartość  należności - np. w przypadku 
zasądzenia odsetek od należności  już  objętych odpisami (art. 35b ust 1 pkt 4 ustawy o rachunkowości). 

W kolumnie dotyczącej wykorzystania odpisów podaje się należności odpisane w ciężar dokonanych uprzednio odpisów z tytułu ich aktualizacji. Natomiast w 
kolumnie informującej o uznaniu odpisów za zbędne (rozwiązaniu) podaje się odpisy, których wartość odniesiono na  pozostałe przychody operacyjne albo 
przychody finansowe - w zależności od rodzaju należności, których odpisy dotyczyły. 

zwiększenia (ze znakiem 
plus)

wykorzystanie (ze znakiem 
minus)

uznanie za zbędne (ze 
znakiem minus)

Stan odpisów 
aktualizujących  na koniec 

roku obrotowego  
(3+4+5+6)

Lp. 
Wyszczególnienie 

wg grup należności 

Stan odpisów 
aktualizujących  na 

początek roku obrotowego 

Zmiany stanu odpisów w ciągu  roku obrotowego 



Tabela 1.15. Kwota wypłaconych środków pieniężnych na świadczenia pracownicze

Lp. 
Wartość świadczeń pracowniczych wypłaconych w 

trakcie roku obrotowego z podziałem na: 
Kwota 

1 2 3

1 Wynagrodzenia z tytułu zatrudnienia wraz ze składkami 516 546,66

2 Nagrody jubileuszowe 4 185,00

3 Odprawy emerytalne i rentowe 0,00

4 Odpisy na Zakładowy Fundusz Świadczeń Pracowniczych 10 881,02

5 Inne świadczenia pracownicze* 1 579,00

  Ogółem: 533 191,68

 

Załącznik Nr 8 do Instrukcji sporządzania
sprawozdania finansowego

Nazwa i adres jednostki budżetowej
                   (pieczątka)

*wydatki poniesione w związku z zagwarantowaniem pracownikom ochrony zdrowia, bezpieczeństwa i 
higieny pracy tj. zapewnienie odzieży i obuwia roboczego (względnie wypłacenie ekwiwalentu pieniężnego 
za nie); fakultatywnego wykupienia pracowniczych pakietów medycznych, sfinansowania obowiązkowych 
badań profilaktycznych i okularów korekcyjnych; zapewnienie napojów i posiłków regeneracyjnych. 



Nazwa i adres jednostki budżetowej
                       (pieczątka)

Lp. Wyszczególnienie
Przeciętne 

zatrudnienie

1. Pracownicy umysłowi 6

2. Pracownicy na stanowiskach robotniczych 0

3. Pracownicy zatrudnieni poza granicami kraju 0

4. Uczniowie 0

5. Osoby przebywające na urlopach bezpłatnych i wychowawczych 0

6. Ogółem 6

Tabela 3. Stan i struktura zatrudnienia w roku obrotowym

Załącznik Nr 11 do Instrukcji sporządzania
sprawozdania finansowego
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