
Informacja dodatkowa do sprawozdania finansowego Urzędu Gminy Kornowac za 2023r. 

I.  Wprowadzenie do sprawozdania finansowego, obejmuje w szczególności:  

1.     

1.1  nazwę jednostki:  Urząd Gminy Kornowac 

1.2  siedzibę jednostki: Kornowac  

1.3  adres jednostki:  44-285 Kornowac ul. Raciborska 48 

1.4  podstawowy przedmiot działalności jednostki:  84.11.Z  

2.  wskazanie okresu objętego sprawozdaniem: od 01.01.2023 r. do 31.12.2023 r. 

3.  wskazanie, że sprawozdanie finansowe zawiera dane łączne /nie dotyczy/ 

4.  

omówienie przyjętych zasad (polityki) rachunkowości, w tym metod wyceny aktywów                

i pasywów (także amortyzacji):  

Aktywa i pasywa jednostki wycenia się w oparciu o przepisy ustawy o rachunkowości oraz 
przepisy szczególne wydane na podstawie ustawy o finansach publicznych, według niżej 
przedstawionych zasad. Środki trwałe oraz wartości niematerialne i prawne umarza się przy 
zastosowaniu rocznych stawek określonych w przepisach o podatku dochodowym od osób 
prawnych (załącznik nr 1 „Wykaz rocznych stawek amortyzacyjnych” do ustawy z dnia 15 lutego 
1992 r., tj. Dz.U. z 2023 r., poz. 2805).  
Środki trwałe stanowiące własność Skarbu Państwa lub jednostki samorządu terytorialnego 
otrzymane nieodpłatnie na podstawie decyzji właściwego organu, wycenia się w wartości 
określonej w tej decyzji, zaś w przypadku braku takiej wartości w decyzji – w wartości rynkowej.  
Wartości niematerialne i prawne (określone w art. 3 ust. 1 pkt 14 ustawy o rachunkowości) 
stanowią nabyte przez jednostkę, zaliczane do aktywów trwałych, prawa majątkowe nadające 
się do gospodarczego wykorzystania, o przewidywanym okresie ekonomicznej użyteczności 
dłuższym niż rok, przeznaczone do używania na potrzeby jednostki (m.in.: autorskie prawa 
majątkowe, prawa pokrewne, licencje, koncesje). Wartości niematerialne i prawne nabyte             
z własnych środków wprowadza się do ewidencji w cenie nabycia, zaś otrzymane nieodpłatnie 
na podstawie decyzji właściwego organu w wartości określonej w tej decyzji, a otrzymane na 



podstawie darowizny w wartości rynkowej na dzień nabycia. Wartość rynkowa określana jest na 
podstawie przeciętnych cen stosowanych w obrocie rzeczami tego samego rodzaju                 
i gatunku, z uwzględnieniem ich stanu i stopnia zużycia. 
Umorzenie ujmowane jest na koncie 071„Umorzenie środków trwałych oraz wartości 
niematerialnych i prawnych”. Amortyzacja obciąża konto 400 „Amortyzacja”. 
Wartości niematerialne i prawne zakupione ze środków na wydatki bieżące oraz stanowiące 
pierwsze wyposażenie nowych obiektów o wartości początkowej niższej od wymienionej               
w ustawie o podatku dochodowym dla osób prawnych (poniżej 10.000,00 zł), a także będące 
pomocami dydaktycznymi albo ich nieodłącznymi częściami, traktuje się jako pozostałe wartości 
niematerialne i prawne, które umarza się w 100% w miesiącu przyjęcia do używania, a 
umorzenie to ujmowane jest na koncie 072 „Umorzenie pozostałych środków trwałych oraz 
wartości niematerialnych i prawnych oraz zbiorów bibliotecznych” w korespondencji z kontem 
401 „Zużycie materiałów i energii”. 
Rzeczowe aktywa trwałe obejmują: 
- środki trwałe 
- pozostałe środki trwałe 
- środki trwałe w budowie (inwestycje). 
Środki trwałe to składniki aktywów zdefiniowane w art. 3 ust. 1 pkt 15 ustawy                         
o rachunkowości - rzeczowe aktywa trwałe i zrównane z nimi, o przewidywanym okresie 
ekonomicznej użyteczności dłuższym niż rok, kompletne, zdatne do użytku i przeznaczone             
na potrzeby jednostki. Zalicza się do nich w szczególności: 
- nieruchomości - w tym grunty, prawo użytkowania wieczystego gruntu, budowle i budynki, 
 a także będące odrębną własnością lokale, spółdzielcze własnościowe prawo do lokalu    
 mieszkalnego oraz spółdzielcze prawo do lokalu użytkowego, 
- maszyny, urządzenia, środki transportu i inne rzeczy, 
- ulepszenia w obcych środkach trwałych, 
- inwentarz żywy oraz składniki aktywów otrzymane przez jednostkę w zarząd lub  
 użytkowanie. 
Do środków trwałych jednostki zalicza się także obce środki trwałe znajdujące się w jej 
użytkowaniu na podstawie art. 3 ust. 4 ustawy o rachunkowości, jeśli występuje ona jako 
„korzystający” (w zakresie leasingu finansowego). 
Środki trwałe w dniu przyjęcia do użytkowania wycenia się: 
– w przypadku zakupu – według ceny nabycia lub ceny zakupu, jeśli koszty zakupu nie stanowią 
istotnej wartości, 



– w przypadku wytworzenia we własnym zakresie – według kosztu wytworzenia,                   
zaś w przypadku trudności z ustaleniem kosztu wytworzenia – według wyceny dokonanej przez 
rzeczoznawcę, 
– w przypadku ujawnienia w trakcie inwentaryzacji – według posiadanych dokumentów                
z uwzględnieniem zużycia, a przy ich braku, według wartości godziwej, 
– w przypadku spadku lub darowizny – według wartości godziwej z dnia otrzymania                
lub w niższej wartości określonej w umowie o przekazaniu, 
– w przypadku otrzymania w sposób nieodpłatny od Skarbu Państwa lub jednostki samorządu 
terytorialnego – w wysokości określonej w decyzji o przekazaniu, 
– w przypadku otrzymania środka na skutek wymiany środka niesprawnego – w wysokości 
wynikającej z dowodu dostawcy, z podaniem cech szczególnych nowego środka. 
Na dzień bilansowy środki trwałe (z wyjątkiem gruntów, których się nie umarza) wycenia się    
w wartości netto, tj. z uwzględnieniem odpisów umorzeniowych ustalonych na dzień bilansowy. 
Wartość początkowa środków trwałych i dokonane odpisy umorzeniowe podlegają aktualizacji 
zgodnie z zasadami określonymi w odrębnych przepisach. Na dzień bilansowy dokonuje się też 
odpisów aktualizujących wartość środków trwałych zgodnie z art. 32 ust. 4 „ustawy” (W 
przypadku zmiany technologii produkcji, przeznaczenia do likwidacji, wycofania z używania lub 
innych przyczyn powodujących trwałą utratę wartości środka trwałego, dokonuje się  
odpowiedniego odpisu aktualizującego jego wartość.). Wyniki z tej aktualizacji odnosi się na 
fundusz jednostki.  
Środki trwałe ewidencjonuje się w podziale na: 
– podstawowe środki trwałe na koncie 011„Środki trwałe” o wartości określonej w przepisach 
ustawy o podatku dochodowym od osób prawnych (art.16 ust.3 - wartość początkowa środka 
trwałego w dniu przyjęcia do używania jest wyższa niż 10 000 zł), 
–pozostałe środki trwałe na koncie 013 „Pozostałe środki trwałe”. 
Podstawowe środki trwałe finansuje się ze środków na inwestycje w rozumieniu ustawy               
o finansach publicznych i wydanego na jej podstawie rozporządzenia Ministra Finansów z dnia 
2 marca 2010 r. w sprawie szczegółowej klasyfikacji dochodów, wydatków, przychodów                
i rozchodów oraz środków pochodzących ze źródeł zagranicznych (tj. Dz.U. z 2022, poz. 513             
z późn. zm.). Umarzane są stopniowo według stawek amortyzacyjnych ustalonych w ustawie     
o podatku dochodowym od osób prawnych. Środki trwałe oraz wartości niematerialne                 
i prawne umarza się i amortyzuje jednorazowo w grudniu, za okres całego roku. 
W jednostce przyjęto metodę liniową dla wszystkich środków trwałych. 



Aktualizacji wartości początkowej i dotychczasowego umorzenia środków trwałych dokonuje się 
wyłącznie na podstawie odrębnych przepisów, a wyniki takiej aktualizacji odnosi się na fundusz 
jednostki. Na potrzeby wyceny bilansowej wartość gruntów nie podlega aktualizacji. 
Jednorazowo, przez spisanie w koszty w miesiącu przyjęcia do używania, umarza się środki 
trwałe ujęte w § 7 ust. 2 rozporządzenia Ministra Rozwoju i Finansów z dnia 13 września 2017 
roku w sprawie rachunkowości oraz planów kont dla budżetu państwa, budżetów jednostek 
samorządu terytorialnego, jednostek budżetowych, samorządowych zakładów budżetowych, 
państwowych funduszy celowych oraz państwowych jednostek budżetowych mających siedzibę 
poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (tj. Dz.U. z 2020r., poz.342). 
Pozostałe środki trwałe to środki trwałe, które finansuje się ze środków na bieżące wydatki  (z 
wyjątkiem pierwszego wyposażenia nowego obiektu, które tak jak ten obiekt finansowane są ze 
środków na inwestycje). Zalicza się do nich środki trwałe o wartości początkowej 
nieprzekraczającej wielkości ustalonej w przepisach o podatku dochodowym od osób prawnych 
(poniżej 10.000,00 zł), dla których odpisy amortyzacyjne są uznawane za koszt           w 
100% ich wartości w momencie oddania do używania. 
Pozostałe środki trwałe ujmuje się w ewidencji ilościowo-wartościowej na koncie 013 „Pozostałe 
środki trwałe” i umarza się je w 100% w miesiącu przyjęcia do używania.  
Na dzień bilansowy dokonuje się też odpisów aktualizujących koszty środków trwałych             
w  budowie, a wyniki z aktualizacji odnoszone są na fundusz jednostki. 
Należności długoterminowe to należności, których termin zapadalności przypada w okresie 
dłuższym niż 12 miesięcy, licząc od dnia bilansowego. 
Zgodnie z § 11 i § 12 „rozporządzenia” odsetki od należności ujmowane są w księgach 
rachunkowych w momencie ich zapłaty, lecz nie później niż pod datą ostatniego dnia kwartału 
w wysokości odsetek należnych na koniec tego kwartału, natomiast należności wyrażone w 
walutach obcych wycenia się nie później niż na koniec kwartału, według zasad obowiązujących 
na dzień bilansowy, tj. według obowiązującego na ten dzień kursu średniego ogłoszonego dla 
danej waluty przez NBP. 
Kwotę należności ustaloną na dzień bilansowy pomniejsza się o odpisy aktualizujące jej wartość 
zgodnie z zasadą ostrożności. Odpisy dokonywane są w ciężar pozostałych kosztów 
operacyjnych lub kosztów finansowych (w zależności od charakteru należności), a ich wysokość 
ustala się według art. 35b ust. 1 ustawy o rachunkowości, przy czym (§ 10 ust. 2 i 3 
„rozporządzenia”): 
– (w organie) odpisy aktualizujące wartość należności z tytułu rozchodów budżetu zalicza się do 
wyników na pozostałych operacjach niekasowych, 



– odpisy aktualizujące wartość należności dotyczących funduszy tworzonych na podstawie 
ustaw obciążają te fundusze. 
Odpisy aktualizujące wartość należności dokonywane są najpóźniej na koniec roku obrotowego. 
Na dzień bilansowy należności i udzielone pożyczki długoterminowe wyceniane są w kwocie 
wymaganej zapłaty.  
Zapasy obejmują materiały. Materiały wycenia się w jednostce w cenach zakupu. 
Jednostka nie prowadzi ewidencji obrotu materiałowego. Zakupione materiały przekazywane 
są bezpośrednio do zużycia w działalności. Na koniec roku na podstawie spisu z natury ustalana 
jest wartość niezużytych materiałów w cenie zakupu (wyłącznie opał), którą ujmuje się na koncie 
310 „Materiały”, zmniejszając równocześnie koszty działalności. Pozostałe materiały (np. 
biurowe, środki czystości) również są zaliczane bezpośrednio w koszty                 w 
momencie ich zakupu i nie dokonuje się ich spisu z natury i wyceny na koniec roku ze względu 
na nieistotną wartość, nie powodującą zniekształcenia sytuacji majątkowej jednostki. Zakupów 
materiałów dokonuje się na bieżąco i ich zapasy gromadzone są na poziomie minimalnym, 
zabezpieczającym płynność funkcjonowania jednostki. Na dzień bilansowy składniki zapasów 
nabyte przez jednostkę wycenia się według ceny ich zakupu.  
Należności krótkoterminowe wyceniane są w wartości nominalnej łącznie z podatkiem VAT,  a 
na dzień bilansowy w wysokości wymaganej zapłaty, czyli łącznie z wymagalnymi odsetkami z 
zachowaniem zasady ostrożnej wyceny, tj. w wysokości netto, czyli po pomniejszeniu o wartość 
ewentualnych odpisów aktualizujących dotyczących należności wątpliwych (art. 35b ust. 1 
ustawy o rachunkowości). 
Należności i udzielone pożyczki krótkoterminowe zaliczane do aktywów finansowych wycenia 
się według skorygowanej ceny nabycia, natomiast te, które przeznaczone są do zbycia                 
w terminie 3 miesięcy, w wartości rynkowej lub inaczej określonej wartości godziwej. 
Odpisy aktualizujące należności tworzone są na podstawie ustawy o rachunkowości,                  
z wyjątkiem: 
– odpisów aktualizujących wartość należności funduszy utworzonych na podstawie ustaw, które 
obciążają te fundusze, 
– (w organie) odpisów aktualizujących wartość należności z tytułu rozchodów budżetu, które 
zalicza się do wyniku na pozostałych operacjach niekasowych. 
Odsetki od należności, w tym również tych, do których stosuje się przepisy dotyczące 
zobowiązań podatkowych, ujmuje się w momencie ich zapłaty lub na koniec kwartału               
w wysokości odsetek należnych na koniec tego kwartału. 



Należności wyrażone w walutach obcych wycenia się nie później niż na koniec kwartału według 
zasad obowiązujących na dzień bilansowy, tj. według obowiązującego na ten dzień kursu 
średniego ogłoszonego dla danej waluty przez NBP. 
Należności pieniężne mające charakter cywilnoprawny są umarzane w całości lub w części,          
a ich spłata odraczana lub rozkładana na raty według zapisów zawartych w art. 59 ustawy        
o finansach publicznych. Niewielkie salda należności, których wartość nie przekracza kosztów 
wysłania upomnienia podlegają odpisaniu w pozostałe koszty operacyjne. 
Nie nalicza się odsetek od zaległości podatkowych, gdy ich kwota nie przekracza trzykrotności 
wartości opłaty dodatkowej pobieranej przez Pocztę Polską S. A. za polecenie przesyłki listowej, 
zgodnie z art. 54 § 1 pkt 5 Ordynacji. 
Środki pieniężne na rachunkach bankowych wycenia się według wartości nominalnej. 
Krótkoterminowe aktywa finansowe to aktywa finansowe nabyte w celu odsprzedaży lub 
których termin wykupu jest krótszy od jednego roku od dnia bilansowego (np. akcje obce, 
obligacje obce, bony skarbowe i inne dłużne papiery wartościowe, m.in. weksle o terminie 
wykupu powyżej 3 miesięcy, a krótszym od 1 roku). Krótkoterminowe papiery wartościowe 
wycenia się na dzień bilansowy według ceny nabycia lub ceny (wartości) rynkowej, zależnie od 
tego, która z nich jest niższa.  
Rozliczenia międzyokresowe czynne kosztów to koszty już poniesione, ale dotyczące przyszłych 
okresów sprawozdawczych. W jednostce rozliczenia międzyokresowe czynne mają nieistotną 
wartość i dlatego nie są rozliczane w czasie, lecz od razu powiększają koszty działalności (np. 
prenumerata roczna, abonament telefoniczny).  
Zobowiązania w jednostce wycenia się w zależności od celu sprawozdawczego:  
– w zakresie sprawozdania finansowego jednostki – według art. 28 ust. 1 pkt 8 i 8a ustawy          
o rachunkowości, 
– w zakresie sprawozdawczości budżetowej – według rozporządzenia Ministra Finansów z dnia 
30 marca 2010 r. w sprawie szczegółowego sposobu ustalania wartości zobowiązań zaliczanych 
do państwowego długu publicznego, długu Skarbu Państwa, wartości zobowiązań  z tytułu 
poręczeń i gwarancji (Dz.U. Nr 57, poz. 366). 
Zobowiązania bilansowe wycenia się w kwocie wymagającej zapłaty.  
Zobowiązania wyrażone w walucie obcej wycenia się nie później niż na koniec kwartału według 
zasad obowiązujących na dzień bilansowy, tj. według obowiązującego na ten dzień kursu 
średniego ogłoszonego dla danej waluty przez NBP. 
Odsetki od zobowiązań wymagalnych, w tym także tych, do których stosuje się przepisy 
dotyczące zobowiązań podatkowych, ujmowane są w księgach rachunkowych w momencie ich 



zapłaty lub pod datą ostatniego dnia kwartału w wysokości odsetek należnych na koniec tego 
kwartału. 
 

5.  inne informacje  

II.  Dodatkowe informacje i objaśnienia obejmują w szczególności:  

1.     

1.1.  

szczegółowy zakres zmian wartości grup rodzajowych środków trwałych, wartości 

niematerialnych i prawnych, zawierający stan tych aktywów na początek roku obrotowego, 

zwiększenia i zmniejszenia z tytułu: aktualizacji wartości, nabycia, rozchodu, przemieszczenia 

wewnętrznego oraz stan końcowy, a dla majątku amortyzowanego - podobne przedstawienie 

stanów i tytułów zmian dotychczasowej amortyzacji lub umorzenia – obowiązuje Tabela 1.1  

1.2.  
aktualną wartość rynkową środków trwałych, w tym dóbr kultury - o ile jednostka dysponuje 

takimi informacjami / Urząd Gminy nie posiada wyceny rynkowej środków trwałych/ 

1.3.  

kwotę dokonanych w trakcie roku obrotowego odpisów aktualizujących wartość aktywów 

trwałych odrębnie dla długoterminowych aktywów niefinansowych oraz długoterminowych 

aktywów finansowych – obowiązuje Tabela 1.3 /nie występuje/ 

1.4.  wartość gruntów użytkowanych wieczyście – obowiązuje Tabela 1.4 /nie występuje/ 

1.5.  

wartość nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostkę środków trwałych, używanych 

na podstawie umów najmu, dzierżawy i innych umów, w tym z tytułu umów leasingu – 

obowiązuje Tabela 1.5  

1.6.  
liczbę oraz wartość posiadanych papierów wartościowych, w tym akcji i udziałów oraz dłużnych 

papierów wartościowych – obowiązuje Tabela 1.6 /nie występuje/ 



1.7.  

dane o odpisach aktualizujących wartość należności, ze wskazaniem stanu na początek roku 

obrotowego, zwiększeniach, wykorzystaniu, rozwiązaniu i stanie na koniec roku obrotowego,          

z uwzględnieniem należności finansowych jednostek samorządu terytorialnego (stan pożyczek 

zagrożonych) – obowiązuje Tabela 1.7  

1.8.  
dane o stanie rezerw według celu ich utworzenia na początek roku obrotowego, zwiększeniach, 

wykorzystaniu, rozwiązaniu i stanie końcowym – obowiązuje Tabela 1.8 /nie występuje/ 

1.9.  
podział zobowiązań długoterminowych o pozostałym od dnia bilansowego, przewidywanym 

umową lub wynikającym z innego tytułu prawnego, okresie spłaty: 

a)  powyżej 1 roku do 3 lat: 2.583.069,79 zł  

b)  powyżej 3 do 5 lat: 2.344.827,72 zł  

c)  powyżej 5 lat: 461.183,37 zł  

1.10.  

kwotę zobowiązań w sytuacji gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie z przepisami 

podatkowymi (leasing operacyjny), a według przepisów o rachunkowości byłby to leasing 

finansowy lub zwrotny z podziałem na kwotę zobowiązań z tytułu leasingu finansowego lub 

leasingu zwrotnego /nie występuje/ 

1.11.  
łączną kwotę zobowiązań zabezpieczonych na majątku jednostki ze wskazaniem charakteru          

i formy tych zabezpieczeń /nie występuje/ 

1.12.  

łączną kwotę zobowiązań warunkowych, w tym również udzielonych przez jednostkę gwarancji 

i poręczeń, także wekslowych, niewykazanych w bilansie, ze wskazaniem zobowiązań 

zabezpieczonych na majątku jednostki oraz charakteru i formy tych zabezpieczeń  

/nie występuje/ 

1.13.  

wykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczeń międzyokresowych, w tym kwotę czynnych 

rozliczeń międzyokresowych kosztów stanowiących różnicę między wartością otrzymanych 

finansowych składników aktywów a zobowiązaniem zapłaty za nie  

/nie występuje/ 



1.14.  
łączną kwotę otrzymanych przez jednostkę gwarancji i poręczeń niewykazanych w bilansie /nie 

występuje/ 

1.15.  
kwotę wypłaconych środków pieniężnych na świadczenia pracownicze – obowiązuje Tabela 1.15  

1.16.  inne informacje 

2.     

2.1.  wysokość odpisów aktualizujących wartość zapasów – obowiązuje Tabela 2.1 /nie występuje/ 

2.2.  

koszt wytworzenia środków trwałych w budowie, w tym odsetki oraz różnice kursowe, które 

powiększyły koszt wytworzenia środków trwałych w budowie w roku obrotowym – obowiązuje 

Tabela 2.2 /nie występuje/ 

2.3.  
kwotę i charakter poszczególnych pozycji przychodów lub kosztów o nadzwyczajnej wartości 

lub które wystąpiły incydentalnie: 17.577,73 zł 

2.4.  

informację o kwocie należności z tytułu podatków realizowanych przez organy podatkowe 

podległe ministrowi właściwemu do spraw finansów publicznych wykazywanych                    

w sprawozdaniu z wykonania planu dochodów budżetowych /nie dotyczy/  

2.5.  inne informacje  

3.  
Inne informacje niż wymienione powyżej, jeżeli mogłyby w istotny sposób wpłynąć na ocenę 

sytuacji majątkowej i finansowej oraz wynik finansowy jednostki – obowiązuje Tabela 3 

 

                                         

Kornowac, 30.04.2024r.                 Beata Orc           Grzegorz Niestrój 
                                        Skarbnik                        Wójt 

 

 



Nazwa i adres jednostki budżetowej        Załącznik Nr 1 do Instrukcji sporządzania 

          (pieczątka)         sprawozdania finansowego  
 

           
Tabela 1.1. Szczegółowy zakres zmian wartości  środków trwałych i wartości niematerialnych i prawnych (poz. A.I i A.II.1. 

bilansu)   
 

           

Lp.  

Nazwa grupy rodzajowej 

składnika aktywów 

według układu w bilansie  

Wartość 

początkowa - stan 

na początek roku 

obrotowego 

Zwiększenie wartości początkowej  Ogółem 

zwiększenie 

wartości  

(4+5+6) 

Zmniejszenie wartości początkowej  Ogółem 

zmniejszenie 

wartości  

(8+9+10) 

Wartość początkowa 

- stan na koniec roku 

obrotowego (3+7-11) 

aktualizacja  
przychody 

(nabycie)  
przemieszczenie  zbycie  likwidacja  inne  

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 

1.   
Licencje i prawa autorskie 

dotyczące oprogramowania 

komputerowego  
219 504,43 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 219 504,43 

2.   
Pozostałe wartości 

niematerialne i prawne  
0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

I.  
Wartości niematerialne i 

prawne ogółem (poz. 1+2)  
219 504,43 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 219 504,43 

1.1  Grunty  3 728 269,93 0,00 148 805,91 0,00 148 805,91 0,00 0,00 8 506,00 8 506,00 3 868 569,84 

1.1.1.  

Grunty stanowiące 

własność JST, przekazane 

w użytkowanie wieczyste 

innym podmiotom  

7 525,46 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 7 525,46 

1.2.  
Budynki, lokale obiekty 

inżynierii lądowej i wodnej  
73 643 966,54 0,00 10 407 787,43 0,00 10 407 787,43 0,00 71 460,04 0,00 71 460,04 83 980 293,93 

1.3.  
Urządzenia techniczne i 

maszyny  
6 357 803,25 0,00 128 580,17 0,00 128 580,17 0,00 0,00 11 800,00 11 800,00 6 474 583,42 

1.4.  Środki transportu 695 464,88 0,00 568 576,15 0,00 568 576,15 0,00 0,00 0,00 0,00 1 264 041,03 

1.5.  Inne środki 687 460,40 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 687 460,40 

II.   
Środki trwałe ogółem 

 (od 1.1 do 1.5) 
85 112 965,00 0,00 11 253 749,66 0,00 11 253 749,66 0,00 71 460,04 20 306,00 91 766,04 96 274 948,62 

 

 



 

*przez przemieszczenie wewnętrzne należy rozumieć inne zwiększenia wartości początkowej, z wyłączeniem aktualizacji i nabycia.  

Może to być np. przekwalifikowanie między grupą rodzajową w związku z korektami, przeksięgowaniami czy też innymi operacjami 

księgowymi.  

 

 

aktualizacja 
amortyzacja za rok 

obrotowy
inne zwiększenia z tytułu zbycia z tytułu likwidacji inne zmniejszenia

stan na początek roku 

obrotowego

(3-13)

stan na koniec roku 

obrotowego (12-22)

0 0 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24

1.  
Licencje i prawa autorskie 

dotyczące oprogramowania 

komputerowego 

219 504,43 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 219 504,43 0,00 0,00

2.  
Pozostałe wartości 

niematerialne i prawne 
0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

I. 
Wartości niematerialne i 

prawne ogółem (poz. 1+2) 
219 504,43 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 219 504,43 0,00 0,00

1.1 Grunty  0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 3 728 269,93 3 868 569,84

1.1.1

. 

Grunty  stanowiące własność 

JST, przekazane w 

uży tkowanie wieczyste 

innym podmiotom 

0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 7 525,46 7 525,46

1.2. 
Budynki, lokale obiekty

inżynierii lądowej i wodnej  
19 195 743,71 0,00 3 214 364,57 0,00 3 214 364,57 0,00 29 953,77 0,00 29 953,77 22 380 154,51 54 448 222,83 61 600 139,42

1.3. 
Urządzenia techniczne i 

maszyny  
1 271 139,94 0,00 621 795,01 0,00 621 795,01 0,00 0,00 0,00 0,00 1 892 934,95 5 086 663,31 4 581 648,47

1.4. środki transportu 395 881,25 0,00 55 024,27 0,00 55 024,27 0,00 0,00 0,00 0,00 450 905,52 299 583,63 813 135,51

1.5. Inne środki trwałe 305 548,93 0,00 60 686,50 0,00 60 686,50 0,00 0,00 0,00 0,00 366 235,43 381 911,47 321 224,97

II.  
Środki trwałe ogółem (od 1.1 

do 1.5.) 
21 168 313,83 0,00 3 951 870,35 0,00 3 951 870,35 0,00 29 953,77 0,00 29 953,77 25 090 230,41 63 944 651,17 71 184 718,21

Lp. 

Umorzenie- stan na 

początek roku 

obrotowego 

Zwiększenie umorzenia w ciągu roku obrotowego Zmniejszenie umorzenia w ciągu roku obrotowego Wartość netto składników aktywów 

Nazwa grupy rodzajowej 

składnika aktywów według 

układu w bilansie

Ogółem zwiększenie 

umorzenia 

(14+15+16)

Ogółem 

zmniejszenia 

umorzenia 

(18+19+20)

Umorzenie - stan na 

koniec roku 

obrotowego (13+17-

21)



 

 

     

Załącznik Nr 6 do Instrukcji sporządzania  
sprawozdania finansowego 

Nazwa i adres jednostki 

budżetowej 

                   

(pieczątka)    

Załącznik Nr 4 do Instrukcji 

sporządzania 

sprawozdania finansowego 

  

 
        

Tabela 1.5. Wartość nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostkę środków trwałych,  używanych na podstawie umów najmu, 

dzierżawy i innych umów, w tym z tytułu umów leasingu 

Lp.  

Wyszczególnienie nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez 

jednostkę środków trwałych, używanych na podstawie umów najmu, 

dzierżawy i innych umów, w tym z tytułu umów leasingu (wg grup KŚT) 

Stan na początek roku 

obrotowego  

Zmiany stanu w trakcie roku 

obrotowego  
Stan na 

koniec roku 

obrotowego     

(3+4-5) zwiększenia   zmniejszenia  

1 2 3 4 5 6 

1.  "0" Grunty    0,00   0,00   0,00   0,00 

2.  
"1" Budynki i lokale oraz spółdzielcze prawo do lokalu użytkowego i 

spółdzielcze własnościowe prawo do lokalu mieszkalnego  
  0,00   0,00   0,00   0,00 

3.  "2" Obiekty inżynierii lądowej i wodnej    0,00   0,00   0,00   0,00 

4.  "3" Kotły i maszyny energetyczne    0,00   0,00   0,00   0,00 

5.  "4" Maszyny, urządzenia i aparaty ogólnego zastosowania  16 398,63 0,00 0,00   16 398,63 

6.  "5" Maszyny, urządzenia i aparaty specjalistyczne    0,00   0,00   0,00   0,00 

7.  "6" Urządzenia techniczne    0,00   0,00   0,00   0,00 

8.   "7" Środki transportu    0,00   0,00   0,00   0,00 

9.  
"8" Narzędzia, przyrządy, ruchomości i wyposażenie, gdzie indziej 

niesklasyfikowane  
  0,00   0,00   0,00   0,00 

10. "9" Inwentarz żywy    0,00   0,00   0,00   0,00 

Wartość środków trwałych może wynikać z zawartych umów lub z polis ubezpieczeniowych albo w przypadku braku danych w tym zakresie - może zostać 

ustalona szacunkowo przez jednostkę we własnym zakresie. Dane do wypełnienia tej tabeli powinny wynikać z ewidencji pozabilansowej.  



Nazwa i adres jednostki budżetowej                                                                                                                                                                                 
Załącznik Nr 6 do Instrukcji sporządzania               

        sprawozdania finansowego  

 (pieczątka)   
    

 
      

Tabela 1.7. Odpisy aktualizujące wartość należności 

 

Lp.  
Wyszczególnienie  

wg grup należności  

Stan odpisów 

aktualizujących  na 

początek roku 

obrotowego  

Zmiany stanu odpisów w ciągu  roku obrotowego  
Stan odpisów 

aktualizujących  na 

koniec roku obrotowego  

(3+4+5+6) 
zwiększenia (ze znakiem 

plus) 

wykorzystanie (ze 

znakiem minus) 

uznanie za zbędne (ze 

znakiem minus) 

1 2 3 4 5 6 7 

1 mandaty 1 050,00 0,00 0,00 0,00 1 050,00 

2 

zezwolenia na 

sprzedaż napojów 

alkoholowych 

41,71 0,00 0,00 0,00 41,71 

3 
opłata za korzystanie 

z przystanków 
30,60 0,00 0,00 0,00 30,60 

4 

należności z tytułu 

zaliczki 

alimentacyjnej 

42 316,53 0,00 0,00 0,00 42 316,53 

5 

należności z tytułu 

funduszu 

alimentacyjnego 

397 088,70 27 666,16 0,00 0,00 424 754,86 

6 

należności z tytułu 

nienależnie 

pobranych świadczeń 

1 829,14 0,00 0,00 0,00 1 829,14 

7 odsetki 208 685,52 51 046,38 -1 157,53 0,00 258 574,37 

8 
należności z tytułu 

dostaw i usług 
6 380,13 0,00 0,00 0,00 6 380,13 

   Ogółem:  657 422,33 78 712,54 -1 157,53 0,00 734 977,34 
    
 

      



Jako zwiększenia stanu odpisów podaje się odpisy dokonane w ciągu roku, zaliczone odpowiednio do pozostałych kosztów operacyjnych lub kosztów 

finansowych - w zależności od rodzaju należności, od których dokonano odpisów aktualizujących, albo podwyższające wartość należności – np. w 

przypadku zasądzenia odsetek od należności  już  objętych odpisami (art. 35b ust 1 pkt 4 ustawy o rachunkowości).  

W kolumnie dotyczącej wykorzystania odpisów podaje się należności odpisane w ciężar dokonanych uprzednio odpisów z tytułu ich aktualizacji. 

Natomiast w kolumnie informującej o uznaniu odpisów za zbędne (rozwiązaniu) podaje się odpisy, których wartość odniesiono na pozostałe 

przychody operacyjne albo przychody finansowe - w zależności od rodzaju należności, których odpisy dotyczyły.     

   

*wydatki poniesione w związku z zagwarantowaniem pracownikom ochrony zdrowia, bezpieczeństwa i higieny pracy tj. zapewnienie odzieży i obuwia roboczego 

(względnie wypłacenie ekwiwalentu pieniężnego za nie); fakultatywnego wykupienia pracowniczych pakietów medycznych, sfinansowania obowiązkowych badań 

profilaktycznych i okularów korekcyjnych; zapewnienie napojów i posiłków regeneracyjnych.      
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Tabela 1.15. Kwota wypłaconych środków pieniężnych na świadczenia pracownicze 
 

   
    

Lp.  
Wartość świadczeń pracowniczych wypłaconych w 

trakcie roku obrotowego z podziałem na:  
Kwota  

 
1 2 3  

1 
Wynagrodzenia z tytułu zatrudnienia wraz ze 

składkami  
11 648 856,17 

 

2 Nagrody jubileuszowe 223 117,01 
 

3 Odprawy emerytalne i rentowe  182 756,76 
 

4 
Odpisy na Zakładowy Fundusz Świadczeń 

Pracowniczych  
457 618,80 

 

5 Inne świadczenia pracownicze*  23 788,79 
 

   Ogółem:  12 536 137,53 
 

     



  

Załącznik Nr 11 do Instrukcji sporządzania 

sprawozdania finansowego 

 

Nazwa i adres jednostki budżetowej 

          (pieczątka)   

    

    

    

Tabela 3. Stan i struktura zatrudnienia w roku obrotowym  
       

Lp. Wyszczególnienie 
Przeciętne 

zatrudnienie  

1. Pracownicy umysłowi 107,955 
 

2. Pracownicy na stanowiskach robotniczych 34,63 
 

3. Pracownicy zatrudnieni poza granicami kraju 0 
 

4. Uczniowie 0 
 

5. 
Osoby przebywające na urlopach bezpłatnych i 

wychowawczych 
0,83 

 

6. Ogółem 143,415 
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