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WOJT GMINY GOtUCHOW
ogtasza nabdr na wolne stanowisko pracy:
Audytor wewnetrzny
w Urzedzie Gminy w Gotuchowie
63-322 Gotuchow, ul. Lipowa 1

Wymiar etatu: 1/5 etatu

Rodzaj zatrudnienia: umowa o prace na okres do 6 miesiecy z mozliwoscig:

1)
2)

wczesniejszego rozwigzania stosunku pracy za dwutygodniowym okresem wypowiedzenia,
przedtuzenia umowy, zgodnie z ustawg o pracownikach samorzadowych.

Wymagania niezbedne:

Wyksztatcenie: wyzsze w rozumieniu przepisdw o szkolnictwie wyzszym i nauce.
Wymagany profil (specjalno$é): posiadanie nastepujgcych kwalifikacjido przeprowadzania audytu
wewnetrznego:

1)

2)

3)
4)

jednego z certyfikatow: Certified Internal Auditor (CIA), Certified Government Auditing

Professional (CGAP), Certified Information Systems Auditor (CISA), Association of Chartered

Certified Accountants (ACCA), Certified Fraud Examiner (CFE), Certification in Control Self

Assessment (CCSA), Certified Financial Services Auditor (CFSA) lub Chartered Financial Analyst

(CFA), lub

ztozenie w latach 2003-2006, z wynikiem pozytywnym egzamin na audytora wewnetrznego

przed Komisjg Egzaminacyjng powotang przez Ministra Finanséw, lub

uprawnien biegtego rewidenta, lub

dwuletniej praktyki w zakresie audytu wewnetrznego i legitymowanie sie dyplomem

ukonczenia studidw podyplomowych w zakresie audytu wewnetrznego, wydanym przez

jednostke organizacyjng, ktéra w dniu wydania dyplomu byta uprawniona, zgodnie z odrebnymi
ustawami, do nadawania stopnia naukowego doktora nauk ekonomicznych lub prawnych.

Za praktyke w zakresie audytu wewnetrznego (o ktérej mowaw ust. 1 pkt 5 lit. d ustawy zdnia

27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych) uwaza sie udokumentowane przez kierownika

jednostki wykonywanie czynnosci, w wymiarze czasu pracy nie mniejszym niz 1/2 etatu,

zwigzanych z:

e przeprowadzaniem audytu wewnetrznego pod nadzorem audytora wewnetrznego;

e realizacjg czynnosciw zakresie audytu gospodarowania sSrodkamipochodzgcymiz budzetu
Unii Europejskiej oraz niepodlegajgcymi zwrotowi Srodkami z pomocy udzielanej przez
panstwa cztonkowskie Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA), o ktérym
mowa w ustawie z dnia 16 listopada 2016 r. o Krajowej Administracji Skarbowej (Dz. U. z
2023 r. poz. 615, z pdzin. zm.);

e nadzorowaniem lub wykonywaniem czynnosci kontrolnych, o ktérych mowa w ustawie z
dnia 23 grudnia 1994 r. o Najwyzszej Izbie Kontroli.

Staz pracy: co najmniej trzyletni staz pracy lub wykonywanie przez co najmniej 3 lata dziatalnosci
gospodarczej o charakterze zgodnym z wymaganiami na danym stanowisku.

Posiadanie obywatelstwa polskiego lub posiadanie obywatelstwa jednego z Krajéw Unii
Europejskiej lub obywatelstwa kraju, w ktérym na podstawie uméw miedzynarodowych lub
przepiséw prawa wspdlnotowego przystuguje prawo do podjecia zatrudnienia na terytorium RP
oraz posiadanie znajomosci jezyka polskiego potwierdzonego dokumentem okreslonym
w przepisach o stuzbie cywilnej.

5. Posiadanie petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych.



Niekaralnos¢ za umysine przestepstwo lub umysine przestepstwo skarbowe;
Nieposzlakowana opinia.
Stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na danym stanowisku pracy.

Wymagania dodatkowe:

Znajomos¢ dokumentacji oraz procedur administracyjnych.

Znajomosc przepiséw prawa z zakresu funkcjonowania jednostki samorzadu terytorialnego, w

szczegdlnosci:

1) ustawy o samorzadzie gminnym,

2) ustawy o pracownikach samorzadowych,

3) ustawy o finansach publicznych,

4) ustawy o rachunkowosci,

5) ordynacji podatkowej,

6) ustawy Kodeks Postepowania Administracyjnego,

7) ustawy Prawo zamdwien publicznych,

8) rozporzadzenia Ministra Finanséw w sprawie audytu wewnetrznego oraz informacji o pracy i
wynikach tego audytu, standardéw audytu wewnetrznego dla jednostek sektora finanséw
publicznych,

9) przepiséw prawa niezbednych do wykonywania zadar na w/stanowisku pracy.

Znajomos¢ obstugi komputera, w szczegdlnosci pakietu biurowego Office, samodzielnosé,

odpowiedzialnos¢, systematycznos$é, rzetelnosé i duzy stopien zaangazowania w prace, dobra

organizacja pracy i umiejetnosc¢ zarzadzania czasem, doktadnosé i terminowos$é, umiejetnosé
koncentracji i analitycznego myslenia, odpornosc¢ na stres, obiektywizm i asertywnosé,
komunikatywnos¢, punktualnosé, opanowanie i cierpliwosé, gotowosé do statego podnoszenia
kwalifikacji.

Inne:

1) preferowane posiadanie stazu pracy na stanowisku audytora wewnetrznego w jednostkach
sektora finanséw publicznych.

Zakres zadan i obowigzkdw na stanowisku (w szczegdlnosci):

Prowadzenie, zgodnie ze standardami audytu wewnetrznego dla jednostek sektora finanséw
publicznych, audytu wewnetrznego w celu wspierania Wéjta w realizacji celéw i zadan jednostki
poprzez systematyczng ocene kontroli zarzadczej, dotyczacej w szczegdlnosci adekwatnosd,
skutecznoscii efektywnosci kontroli zarzgdczej w Urzedzie (na podstawie art. 272, 273 ustawy o
finansach publicznych), oraz poprzez czynnosci doradcze.

Przygotowywanie (w porozumieniu z Wéjtem) planu audytu na nastepny rok na podstawie analizy
ryzyka (na podstawie art. 283 ust. 3 ustawy o finansach publicznych).

Sporzadzanie sprawozdania z wykonania planu audytu za rok poprzedni(na podstawie art. 283 ust.
5 ustawy o finansach publicznych).

Przeprowadzanie audytu wewnetrznego w jednostkach organizacyjnych Gminy na podstawie
upowaznienia Wdjta (na podstawie art. 287 ust. 1 ustawy o finansach publicznych).
Opracowywanie pisemnych procedur audytu wewnetrznego.

Przeprowadzanie analizy ryzyka w trakcie opracowywania rocznych planéw audytu oraz w trakcie
realizacji zadan audytowych, biorgc pod uwage w szczegdlnosci:

1) celeizadania jednostki,

2) ryzyka wptywajgce na realizacje celéw i zadan jednostki,

3) wyniki audytow i kontroli.

Gromadzenie danych niezbednych do opracowania i wykonania rocznego planu audytu
wewnetrznego.

Ewidencjonowanie i archiwizacja biezgcych i statych akt audytu wewnetrznego.

Opracowywanie sprawozdan z realizacji zadan audytowych.



10. Prowadzenie czynnosci doradczych majacych na celu usprawnienie funkcjonowania Urzedu lub
jednostkiw ktérej prowadzony jest zadanie audytowe. Czynnoscidoradcze powinny obejmowaé w
szczegdlnosci:

1) prowadzenie szkolen w zakresie zarzadzania i analizy ryzyka oraz zasad funkcjonowania
kontroli,
2) udzielanie porad w zakresie zarzadzania i analizy ryzyka oraz funkcjonowania kontroli,
3) analize i opiniowanie procedur zarzadzania i kontroli.
11. Przeprowadzanie na polecenie Wéjta kontroli w Urzedzie oraz w jednostkach organizacyjnych

VI. Wymagane dokumenty:

kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie —wg zatgczonego wzoru,
dokumenty potwierdzajgce wyksztatcenie - kserokopie,

dokumenty potwierdzajgce kwalifikacje do przeprowadzania audytu wewnetrznego — kserokopie,
dokumenty potwierdzajgce posiadanie wymaganego ogtoszeniem stazu pracy —kserokopie,
oswiadczenie o posiadanym obywatelstwie,
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oswiadczenie kandydata, ze nie byt skazany za umysine przestepstwo lub umysine przestepstwo

skarbowe,

7. oswiadczenie kandydata o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z petni
praw publicznych,

8. oswiadczenie kandydata o stanie zdrowia pozwalajgcym na zatrudnienie na danym stanowisku
pracy,

9. oswiadczenie o wyrazeniu przez kandydata zgody na przetwarzanie danych osobowych
w procedurze naboru na stanowisko Audytor wewnetrzny zgodnie z ponizszg formuta:

JWyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy

w zakresie wykraczajgcym poza informacje wymagane w mys| ustawy z dnia 26 czerwca 1976 r.

— kodeks pracy oraz ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. — o pracownikach samorzgdowych

w procesie rekrutacji na stanowisko Audytor wewnetrzny ogfoszonym dnia 23.07.2025 r.”.

VII. Warunki pracy na stanowisku:
Samodzielne stanowisko.

Wymiar czasu pracy —1/5 etatu.
Praca: zgodnie z harmonogramem.
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Wynagrodzenie ustalane zgodnie z rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia
25 pazdziernika 2021 r. w sprawie wynagradzania pracownikdw samorzgdowych oraz
Regulaminem wynagradzania pracownikdw Urzedu Gminy w Gotuchowie.

5. Lokalizacja stanowiska pracy: pomieszczenie biurowe znajduje sie na parterze budynku Urzedu
Gminy w Gotuchowie, budynek wyposazony jest w podjazd do wysokosci parteru.

VIIl. Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢:
1. osobiscie w siedzibie Urzedu Gminy w Gotuchowie (p. 16), lub

2. poczta tradycyjng na adres Urzedu Gminy w Gotuchowie, ul. Lipowa 1, 63-322 Gotuchéw.

Dokumenty nalezy sktadaé¢ w zaklejonej i opisanej kopercie z dopiskiem: ,Dotyczy naboru
na stanowisko pracy: Audytor wewnetrzny”, w terminie do dnia 04.08.2025 r., do godz. 9%,



Aplikacje, ktére wptyng do tut. Urzedu przed ogtoszeniem naboru lub po wyzej okreSlonym terminie
nie bedg rozpatrywane.

IX.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona w Biuletynie Informacji Publicznej
/www.bip.goluchow.pl/ w zaktadce: , Oferty pracy” oraz na tablicy informacyjnej w siedzibie Urzedu
Gminy w Gotuchowie.

X.
Informuje sie, iz w czerwcu 2025 r. wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w jednostce, w
rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spoftecznej oraz zatrudnianiu oséb

niepetnosprawnych, wynosit co najmniej 6%.

XI.

Informuje sie, ze Zarzadzeniem Nr 48/2024 Wodjta Gminy Gotuchdw z dnia 26 wrzesnia 2024 r.
ustanowiono ,Procedury zgtoszen wewnetrznych oraz ochrony sygnalistéw w Urzedzie Gminy
w Gotuchowie”.

https://bip.goluchow.pl/wiadomosci/5648/wiadomosc/779078/zarzadzenie nr 482024 w sprawie

ustanowienia procedury zgloszen

WOIT
/-/ Tomasz Pawlak

Data ogtoszenia: 23.07.2025 .
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