Zarzadzenie Nr 71/2024
Wojta Gminy Gotuchéw

z dnia 23 grudnia 2024 r.

w sprawie wyznaczenia osoby upowaznionej do przyjmowania zgtoszen zewnetrznych

Dziatajgc na podstawie art. 44 ust. 2 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistéw (Dz. U.
2024r. poz. 928) oraz Zarzadzenia Nr 70/2024 Wdjta Gminy Gotuchdéw z dnia 23 grudnia 2024 r. w
sprawie wprowadzenia , Procedury przyjmowania zgtoszen zewnetrznych oraz podejmowania dziatan
nastepczych”, zarzgdzam co nastepuje:

§ 1. Wyznaczam Panig Anne Kulisz — pracownika Urzedu Gminy w Gotuchowie, do petnienia funkcji
Petnomocnika Wéjta Gminy ds. Zgtoszen zewnetrznych.

§ 2. Do zadan Petnomocnika, o ktérym mowa w §1, nalezy realizacja zadan wynikajgcych z ustawy
z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistéw, to jest zapewnienie sprawnego funkcjonowania
systemu zgtaszania naruszen prawa i ochrony sygnalisty, w szczegdlnosci poprzez:

8)

9)

przyjmowanie zgtoszen zewnetrznych —wzér Formularza zgtoszenia nieprawidtowosci stanowi
zatgcznik nr 1 do procedury,

dokonywanie wstepnej weryfikacji zgtoszent zewnetrznych;

podejmowanie dziatan nastepczych oraz zwigzanego z tym przetwarzania danych osobowych;
spetnienie obowigzku informacyjnego wobec sygnalisty oraz kontaktu z sygnalistg, w razie
potrzeby pozyskania dodatkowego wyjasnienia lub dodatkowych informacji w zakresie
przekazanego zgtoszenia, jakie mogg by¢ w posiadaniu sygnalisty;

informowanie sygnalisty o przekazaniu zgtoszenia zewnetrznego wg wtasciwosci do organu
publicznego wtasciwego do podjecia dziatan nastepczych;

wydawanie na zgdanie sygnalisty zaswiadczenia, w ktérym potwierdza, ze sygnalista podlega
ochronie;

prowadzenie Rejestru zgtoszen zewnetrznych — wzdér Rejestru stanowi zatgcznik nr 2 do
procedury,

sporzgdzanie dla Rzecznika Praw Obywatelskich za rok kalendarzowy sprawozdania
zawierajgcego dane statystyczne dotyczgce zgtoszen zewnetrznych;

prowadzenie na stronie BIP Gminy Gotuchéw zaktadki ,,Zgtoszenia zewnetrzne”, zawierajgcej
aktualne informacje w zakresie: zgtaszania nieprawidtowosci, warunkéw objecia ochrong
sygnalisty, trybie postepowania ze zgtoszeniami zewnetrznymi;

10) przekazywanie zainteresowanym osobom informacji na temat procedury;
11) zapewnienie bezstronnosci podczas prowadzonych postepowan.

§ 3. Wyznaczam Informatyka w Urzedzie Gminy w Gotuchowie do:

1) utworzenia adresu poczty elektronicznej zgloszeniazewnetrzne@goluchow.pl, dedykowanej dla
sygnalistow jako jeden z kanatow zgtoszen zewnetrznych w Urzedzie Gminy w Gotuchowie,

2) zarzadzania i obstugi skrzynki doreczen.
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§ 4. Upowazniam Petnomocnika Wadjta Gminy ds. Zgtaszania Naruszen do przetwarzania danych
osobowych w ramach petnionej funkcji.

§ 5. Upowazniam Informatyka w Urzedzie Gminy w Gotuchowie do przetwarzania danych osobowych
w ramach realizowanych czynnosci.

§ 6. Upowazniam Sekretarza Gminy do przetwarzania danych osobowych w zakresie monitorowania
sytuacji kadrowej sygnalisty; monitorowanie obejmuje analize uzasadnienia wszelkich wnioskow
przetozonych sygnalisty dotyczgcych zmiany jego sytuacji prawnej i faktycznej w ramach stosunku
pracy.

§ 7. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Petnomocnikowi Wdjta Gminy ds. Zgtaszania Naruszen.

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 23 grudnia 2024 .

Wit
/-/ Tomasz Pawlak



