KK.210.5.2024.GS

WOIT GMINY GOLUCHOW
ogtasza nabér na wolne stanowisko pracy:
Podinspektor ds. planowania przestrzennego
w Urzedzie Gminy w Gotuchowie
63-322 Gotuchdw, ul. Lipowa 1

Wymiar etatu: peten etat

Rodzaj zatrudnienia: umowa o prace na okres do 6 miesiecy z mozliwoscig:
1) weczesniejszego rozwigzania stosunku pracy za dwutygodniowym okresem wypowiedzenia,
2) przedtuzenia umowy, zgodnie z ustawg o pracownikach samorzgdowych.

Wymagania niezbedne:

spetnienie wymogdéw okreslonych w art. 6 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach

samorzgdowych (tj. Dz. U. z 2024 r. poz. 1135):

1) posiadanie obywatelstwa polskiego lub posiadanie obywatelstwa jednego z Krajéw Unii
Europejskiej lub obywatelstwa kraju, w ktérym na podstawie uméw miedzynarodowych lub
przepisdw prawa wspoélnotowego przystuguje prawo do podjecia zatrudnienia na terytorium
RP oraz posiadanie znajomosci jezyka polskiego potwierdzonego dokumentem okreslonym w
przepisach o stuzbie cywilnej,

2) posiadanie petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

3) niekaralno$¢ prawomocnym wyrokiem sgdu za umysine przestepstwa $cigane z oskarzenia
publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

wyksztatcenie wyzsze o specjalnosci gospodarka przestrzenna i pokrewne, architektura i

urbanistyka, budownictwo i pokrewne lub srednie/$rednie branzowe i 3-letni staz pracy,

nieposzlakowana opinia,

stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na danym stanowisku pracy.

Wymagania dodatkowe:

Znajomos¢ dokumentacji oraz procedur administracyjnych.

Znajomosc przepiséw prawa:

1) ustawy o samorzadzie gminnym,

2) ustawy - Kodeks postepowania administracyjnego,

3) ustawy o ochronie danych osobowych,

4) przepisdw prawa niezbednych do wykonywania zadan na w/w stanowisku pracy, w tym:
ustawa o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym,
ustawa o infrastrukturze informacji przestrzennej,
ustawa o udostepnianiu informacji o srodowisku i jego ochronie, udziale spoteczenstwa w
ochronie srodowiska oraz ocenach oddziatywania na srodowisko,
ustawa o ochronie zabytkéw i opiece nad zabytkami,

5) rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i
zakresu dziatania archiwéw zaktadowych,



10.
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6) innych powigzanych przepiséw prawa wynikajgcych z pracy na danym stanowisku.

Znajomosc obstugi komputera, w szczegdlnosci dobra obstuga pakietu biurowego Office.

Predyspozycje osobowosciowe: umiejetnos¢ organizacji pracy oraz wspoétpracy w grupie (w tym

wspotpracy z organami i jednostkami organizacyjnymi), komunikatywnos$¢, umiejetnosé

analitycznego myslenia, samodzielnos¢ i odpowiedzialno$¢, rzetelnos¢ i terminowosé,

systematycznos¢, punktualno$é, opanowanie i cierpliwos¢, gotowos$é do statego podnoszenia

kwalifikacji, umiejetno$é radzenia sobie w sytuacjach kryzysowych.

Inne:

1) preferowane posiadanie prawa jazdy

2) preferowany staz pracy w administracji samorzgdowej na stanowisku zwigzanym z gospodarka
przestrzenna.

Zakres zadan i obowigzkéw na stanowisku:

Prowadzenie i koordynacja prac zwigzanych z polityka przestrzenng gminy.

Prowadzenie procesu opracowywania studium uwarunkowan i kierunkéw zagospodarowania
przestrzennego gminy/ planu ogdlnego oraz miejscowych planéw zagospodarowania
przestrzennego, w tym aktualizacja odpowiednich baz danych w zwigzku z prowadzonymi
postepowaniami strategicznej oceny oddziatywania na $Srodowisko.

Prowadzenie spraw zwigzanych z zawieraniem umoéw i rozliczaniem procesu opracowywania
miejscowych plandw zagospodarowania przestrzennego, studium uwarunkowan/planu ogdlnego
oraz innych niezbednych dokumentéw planistycznych.

Prowadzenie i koordynacja prac zwigzanych z pracg Gminnej Komisji Urbanistyczne;j.

Prowadzenie rejestru wnioskéw o sporzadzenie lub zmiane miejscowego planu zagospodarowania
przestrzennego, w tym dopetnianie ustawowych obowigzkéw wynikajgcych z gromadzenia danych
w rejestrze urbanistycznym.

Prowadzenie rejestru miejscowych plandw zagospodarowania przestrzennego.

Wspdtpraca w dokonywaniu oceny aktualnosci studium/planu ogdlnego i planéw miejscowych
poprzez analize zmian w zagospodarowaniu przestrzennym, ocene postepdw w opracowywaniu
miejscowych planéw i opracowywanie wieloletnich programéw ich sporzadzania.

Opiniowanie projektow podziatu nieruchomosci.

Prowadzenie spraw zwigzanych z opiniowaniem dokumentdéw planistycznych gmin osciennych,
planu Wojewddztwa Wielkopolskiego oraz innych dokumentéw planistycznych.

Przygotowywanie wypiséw, wyryséw oraz zaswiadczen z miejscowego planu zagospodarowania
przestrzennego/studium uwarunkowan i kierunkdw zagospodarowania przestrzennego/planu
ogélnego.

Prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem decyzji o warunkach zabudowy/lokalizacji
inwestycji celu publicznego oraz przygotowywaniem niezbednych dokumentéw w procedurze
administracyjne;j.

Analiza aktéw notarialnych pod katem zmiany wartosci nieruchomosci w zwigzku z uchwaleniem
miejscowego planu.

Prowadzenie rejestru aktéw notarialnych w zwigzku z art. 37 ust. 5 ustawy o planowaniu
i zagospodarowaniu przestrzennym.
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Prowadzenie spraw zwigzanych ze zmiang wartosci nieruchomosci w zwigzku z uchwaleniem
miejscowego planu, w tym prowadzenie procedur przed wydaniem decyzji koiczacej w sprawie.
Przygotowywanie informacji rocznej na podstawie art. 37 ust. 8 ustawy o planowaniu i
zagospodarowaniu przestrzennym.

Prowadzenie spraw zwigzanych z zawieraniem umdéw, rozliczaniem procesu opracowywania
operatow szacunkowych oraz przygotowaniem materiatdw bazowych dla rzeczoznawcy
majagtkowego.

Wydawanie zaswiadczen o zgodnosci zamierzonego sposobu uzytkowania obiektu budowlanego
z ustaleniami planu miejscowego.

Przygotowywanie aktualizacji dokumentéw planistycznych na potrzeby strony internetowej.
Przygotowywanie, wprowadzanie i aktualizacja danych zwigzanych z bazg danych o ocenach
oddziatywania na srodowisko, rejestrem urbanistycznym, bazg danych przestrzennych w Systemie
Informacji Przestrzennej wykorzystywanej na potrzeby wewnetrzne referatu oraz w zwigzku z
funkcjonujacym portalem dla mieszkarnca, w odniesieniu do wymogdw ustawowych, w tym ustawy
o infrastrukturze informacji przestrzennej, ustawy o planowaniu i zagospodarowaniu
przestrzennym, ustawy o udostepnianiu informacji o $rodowisku i jego ochronie, udziale
spotfeczeristwa w ochronie Srodowiska oraz ocenach oddziatywania na srodowisko.
Koordynowanie i nadzér nad wprowadzanymi do systemoéw informatycznych danymi, w obrebie
referatu gospodarki komunalnej, rolnictwa, lesnictwa, ochrony $rodowiska i gospodarki
nieruchomosciami, zgodnie z przepisami odrebnymi w tym zakresie (ustawa o informatyzacji
dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne, ustawa o infrastrukturze informacji
przestrzennej, ustawa o udostepnianiu informacji o $rodowisku i jego ochronie, udziale
spoteczernstwa w ochronie srodowiska oraz ocenach oddziatywania na Srodowisko, ustawa o
drogach publicznych), w zwigzku z obstugg systemow i wspotpracg w zakresie informatyzacji
danych.

Realizacja zadan gminy wynikajacych z ustawy o ochronie zabytkéw i opiece nad zabytkami, w tym
prowadzenie spraw zwigzanych z gminng ewidencjg zabytkéw oraz gminnego programu opieki nad
zabytkami.

Przygotowywanie aktualizacji dokumentéw planistycznych na potrzeby strony internetowej.
Archiwizacja dokumentéw na stanowisku pracy.

Udziat w rozpatrywaniu skarg, wnioskéw, interpelacji i zapytan.

Przygotowywanie projektéw aktow prawnych Wajta oraz projektéw uchwat i innych materiatéw
wnoszonych pod obrady Rady Gminy i jej Komisji z zakresu swojego dziatania.

Przygotowywanie okresowych ocen, analiz, informacji i sprawozdan.

Wspotpraca z organami administracji rzagdowej i samorzgdowej, a takze z innymi podmiotami w
zakresie realizowanych zadan.

Uczestniczenie w realizacji zadan obronnych i obrony cywilnej w zakresie ustalonym odrebnymi
przepisami i zakresami.

Wykonywanie innych zadan wynikajgcych z przepiséw szczegdlnych.

Wykonywanie innych zadan zleconych przez bezposredniego przetozonego z zakresu zadan
Referatu.

Wykonywanie innych prac, wchodzacych w zakres dziatania Urzedu, nie objetych niniejszym
arkuszem, a zleconych przez Wéjta, Zastepce Wojta, Sekretarza oraz Skarbnika Gminy.



il

Wymagane dokumenty:

kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajgcej sie o zatrudnienie — wg zatgczonego wzoru,
dokumenty potwierdzajgce wyksztatcenie - kserokopie,

oswiadczenie o posiadanym obywatelstwie,

oswiadczenie kandydata, ze nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sgdu za umyslne
przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,
oswiadczenie kandydata o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z petni
praw publicznych,

oswiadczenie kandydata o stanie zdrowia pozwalajgcym na zatrudnienie na danym stanowisku
pracy,

oswiadczenie o wyrazeniu przez kandydata zgody na przetwarzanie danych osobowych
w procedurze naboru na stanowisko Podinspektor ds. planowania przestrzennego zgodnie z
ponizszg formuta:

JWyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy

w zakresie wykraczajgcym poza informacje wymagane w mysl ustawy z dnia 26 czerwca 1976 r.

— kodeks pracy oraz ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. — o pracownikach samorzqdowych

w procesie rekrutacji na stanowisko Podinspektor ds. planowania przestrzennego ogfoszonym dnia
04.09.2024 r.".

VII. Warunki pracy na stanowisku:

1.

Stanowisko pracy w Referacie Gospodarki komunalnej, rolnictwa, lesnictwa, ochrony srodowiska i
gospodarki nieruchomosciami.

Wymiar czasu pracy — peten etat.

Praca: poniedziatek od 7* do 16, od wtorku do czwartku od 7°° do 15%,
pigtek od 73°do 143° lub zgodnie z harmonogramem.

Praca zwigzana z wyjazdami w teren.

Wynagrodzenie ustalane zgodnie z rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 25 pazdziernika
2021 r. w sprawie wynagradzania pracownikéw samorzgdowych ( Dz.U. z 2021 r. poz. 1960 ze zm.)
oraz Regulaminem wynagradzania pracownikéw Urzedu Gminy w Gotuchowie.

Lokalizacja stanowiska pracy: pomieszczenie biurowe znajduje sie na parterze budynku Urzedu
Gminy w Gotuchowie, budynek wyposazony jest w podjazd do wysokosci parteru.

VIIl. Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢:

1.
2.

osobiscie w siedzibie Urzedu Gminy w Gotuchowie (p. 16), lub

pocztg tradycyjng na adres Urzedu Gminy w Gotuchowie, ul. Lipowa 1, 63-322 Gotuchow.

Dokumenty nalezy sktada¢ w zaklejonej i opisanej kopercie z dopiskiem: ,Dotyczy naboru

na stanowisko pracy: Podinspektor ds. planowania przestrzennego”, w terminie do dnia
16.09.2024 r., do godz. 10%.

Aplikacje, ktére wptyng do tut. Urzedu przed ogtoszeniem naboru lub po wyzej okreslonym terminie

nie bedg rozpatrywane.



IX.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona w Biuletynie Informacji Publicznej
/www.bip.goluchow.pl/ w zaktadce: ,Oferty pracy” oraz na tablicy informacyjnej w siedzibie Urzedu
Gminy w Gotuchowie.

X.

Informuje sie, iz w sierpniu 2024 r. wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w jednostce, w
rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepetnosprawnych, wynosit co najmniej 6%.

woIT
/-/ TOMASZ PAWLAK

Data ogtoszenia: 04.09.2024 r.



