Zarzadzenie Nr 569/2023
Wdjta Gminy Gotuchow
z dnia 15 wrzes$nia 2023 r.

w sprawie harmonogramu prac nad przygotowaniem projektu uchwaly budietowej Gminy
Gotuchéw na 2024 rok

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst jednolity:
Dz.U. z 2023, poz. 40 ze zmianami), w zwigzku z art. 233 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2023r., poz. 1270 ze zmianami), § 1 uchwaty nr XVII1/168/2020
Rady Gminy Gotuchdéw z dnia 22 wrzesnia 2020 roku w sprawie trybu prac nad projektem uchwaty
budzetowej Gminy Gotuchdw zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Zobowigzuje sie osoby kierujgce pracami poszczegdlnych komadrek organizacyjnych Urzedu Gminy
w Gotuchowie, kierownikdw jednostek podlegtych oraz dyrektoréw samorzgdowych instytucji kultury
do opracowania materiatéw planistycznych do projektu uchwaty budzetowej na 2024 rok.

§ 2. Okresla sie zatozenia do projektu budzetu Gminy Gotuchéw na 2024 rok, w tym:
1) zatozenia w zakresie prognozowania dochodéw budzetowych - zgodnie z zatgcznikiem nr 1,
2) zatozenia w zakresie projektowania wydatkéw budzetowych - zgodnie z zatgcznikiem nr 2.

§ 3. Okresla sie zakres prac i terminy sktadania materiatéw planistycznych do projektu budzetu Gminy
Gotuchdw na 2024 rok oraz jednostki organizacyjne i pracownikéw odpowiedzialnych za ich

opracowanie i weryfikacje - zgodnie z zatacznikiem nr 3.

§ 4. Okresla sie wzory formularzy planistycznych do projektu budzetu Gminy Gotuchéw na 2024 rok -
zgodnie z zatgcznikiem nr 4.

§ 5. Ustalenia zawarte w zafgcznikach do niniejszego zarzadzenia majg zastosowanie do projektowania
plandéw finansowych jednostek budzetowych, zaktadu budzetowego oraz instytucji kultury.

§ 6. Zatozenia okreslone w niniejszym zarzadzeniu moga by¢ modyfikowane i uzupetniane w zakresie
i formie okreslonej przez Wéjta Gminy.

§ 7. Nadzér nad catoksztattem prac zwigzanych z przygotowaniem projektu budzetu Gminy Gotuchéw
na 2024 rok sprawuje Skarbnik Gminy.

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wajt Gminy

// Marek Zdunek



Zatgcznik nr 1

do Zarzgdzenia nr 569/2023
Wdéjta Gminy Gotuchdw

z dnia 15 wrzesnia 2023 r.

Zatozenia w zakresie prognozowania dochodow budzetowych Gminy Gotuchéw na 2024 rok

1. Podstawg planowania dochodéw na 2024 rok jest przewidywane wykonanie dochodow
budzetowych w roku 2023, z uwzglednieniem planu na 30.09.2023 rok.

2. Dochody budzetu planuje sie z podziatem na biezgce i majatkowe.

3. Dochody biezgce nalezy przyjg¢ na realnym poziomie ich uzyskania, przyjmujac dazenie do
osiggniecia dochoddw w wysokosci wyzszej niz w roku biezgcym.

4. Dochody z podatkdw i opfat lokalnych winny by¢ planowane na poziomie dochoddéw z 2023 roku,
z uwzglednieniem w szczegdlnosci:

a) zmian podstaw opodatkowania, skutkéw udzielonych ulg oraz zmian wynikajgcych z
obowigzujgcych ustaw,

b) stawek podatku od nieruchomosci i od s$rodkédw transportowych, oraz optaty za
gospodarowanie odpadami komunalnymi ustalonych przez Rade Gminy, ktére w przypadku
aktualizacji nalezy bezzwtocznie skorygowac,

c) stawki podatku rolnego oraz podatku leSnego na poziomie 2023 roku, ktére po urzedowym
ogtoszeniu cen skupu drewna i zyta nalezy skorygowac,

d) utrzymania wysokiego planowanego wskaznika $ciggalnosci podatkéow od oséb fizycznych
przyjetego na poziomie 97%, a podatku od oséb prawnych przyjetego na poziomie 100%,

e) trudnych do windykacji zalegtosci podatkowych.

5. Dochody z majatku gminy z tytutu dzierzawy, najmu oraz opfat za wieczyste uzytkowanie szacuje
sie na podstawie obowigzujgcych przepisdw prawa i zawartych umow (jezeli zapisy umowne
przewidujg waloryzacje stawek nalezy zastosowac planowang zmiane o wskaznik cen towardéw i
ustug konsumpcyjnych). Dochody z tytutu sprzedazy majatku na podstawie wykazu mienia
nieruchomosci przeznaczonych do sprzedazy w 2024 roku wraz z ich wstepng wycene mozliwg do
uzyskania.

6. Dochody z tytutu optat za wydawanie zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych szacuje sie na
podstawie liczby zezwolen na czas nieokreslony oraz przewidywanej liczby zezwolen na sprzedaz
jednorazowa.

7. Udziaty w podatkach stanowigcych dochdd budzetu panstwa:

a) podatek dochodowy od oséb fizycznych — wedtug prognozy Ministerstwa Finansow
opublikowanej na stronie ministerstwa.

b) podatek dochodowy od o0séb prawnych — wedtug prognozy Ministerstwa Finansow
opublikowanej na stronie ministerstwa.

Kwoty nalezy skorygowac¢ po otrzymaniu informacji do wysokosci podanej przez Ministra

Finansow.

8. Subwencja ogodlna - wedtug prognozy Ministerstwa Finanséw opublikowanej na stronie
ministerstwa. Kwote nalezy skorygowac po otrzymaniu informacji do wysokosci podanej przez
Ministra Finansow.

9. Subwencja oswiatowa - przyjmuje sie jg w wysokosciach na poziomie planu na dzien 30 wrzes$nia
2023 roku, ktéry nalezy skorygowaé po otrzymanej informacji do wysokosci podanej przez Ministra
Finansow.
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Dotacje celowe zlecone gminie ustawami nalezy zaplanowac na poziomie planu na dzien 30
wrzednia 2023 roku, ktére nalezy skorygowal po otrzymaniu informacji od Wojewody
Wielkopolskiego (z wyjgtkiem dotacji na dofinansowanie zadan w zakresie wychowania
przedszkolnego, ktérej wysokos¢ nalezy ustali¢ w oparciu o zapisy ustawowe) oraz Delegatury
Krajowego Biura Wyborczego.

Dotacje celowe z budzetéw innych jednostek samorzgdu terytorialnego ujmuje sie w wysokosci
okreslonej w umowach i porozumieniach.

Srodki i dotacje na projekty realizowane z udziatem Unii Europejskiej w wysokosci przyznanego
dofinansowania, z uwzglednieniem planowanych terminéw sktadania wnioskédw o pfatnos$¢ oraz
wynikajgcego z umowy, czasu ich weryfikacji i poswiadczenia przez Instytucje Zarzgdzajaca.
Dochody pobierane przez urzedy skarbowe na poziomie przewidywanego sredniego wykonania
tych dochoddw z 3 ostatnich lat, z uwzglednieniem szacowanych wartosci wskaznikow
makroekonomicznych.

Pozostate dochody po szczegétowej analizie ich przewidywanego wykonania za rok 2023, na
poziomie ich realnego wykonania.



Zatgcznik nr 2

do Zarzgdzenia nr 569/2023
Wdéjta Gminy Gofuchdw

z dnia 15 wrzesnia 2023 r.

Zatozenia w zakresie prognozowania wydatkow budzetowych Gminy Gotuchéw na 2024 r.

1. Podstawg planowania wydatkéw na 2024 rok jest przewidywane wykonanie wydatkéw
budzetowych w roku 2023, z uwzglednieniem planu na dziert 30 wrze$nia 2023 roku, za wyjatkiem:
a) wydatkdéw na zadania realizowane z udziatem $rodkéw z Unii Europejskiej, ktére nalezy

oszacowaé w wysokosci wynikajgcej z wnioskdw o dofinansowanie oraz zawartych umow i
porozumien, a w przypadku zadan bedacych przedsiewzieciami wieloletnimi w wysokosci
wynikajgcej z Wieloletniej Prognozy Finansowej,

b) wydatkéw na realizacje zadan z zakresu ochrony Srodowiska i gospodarki wodnej, ktére nalezy
oszacowaé¢ w wysokosci prognozowanych dochodéw z tytutu optat i kar za korzystanie ze
sSrodowiska,

c¢) wydatkow na realizacje Gminnego Programu Profilaktyki i Rozwigzywania Probleméw
Alkoholowych oraz Gminnego Programu Przeciwdziatania Narkomanii, ktdre nalezy oszacowac
w wysokosci prognozowanych dochodéw z tytutu optfat za wydawanie zezwolen na sprzedaz
alkoholu oraz planowanych wptywdéw z czesci optaty za zezwolenie na sprzedaz napojow
alkoholowych w obrocie hurtowym,

d) dotacji dla niepublicznych szkét i przedszkoli, ktére nalezy zaplanowa¢ na podstawie
obowigzujgcych przepiséw oraz uchwat Rady Gminy,

e) wydatkow na realizacje zadan z zakresu funkcjonowania systemu gospodarowania odpadami
komunalnymi, ktére nalezy oszacowac w wysokosci co najmniej prognozowanych dochodéw z
tytutu optat za gospodarowanie odpadami,

f) wydatkdw na zadania realizowane przez organizacje pozarzgdowe, podmioty prowadzace
dziatalnos¢ pozytku publicznego na 2024 rok, ktére nalezy zaplanowaé wedtug potrzeb, jednak
na poziomie nie wyzszym niz 110% przewidywanego wykonania roku 2023,

g) wydatkow na realizacje zadan wymagajacych stosowania specjalnej organizacji nauki i metod
pracy dla dzieci w szkotach podstawowych i przedszkolach zaplanowaé¢ w wysokosci standardu
podanego w kalkulacji subwencji oswiatowej na 2023 rok.

2. Wydatki rzeczowe o charakterze statym i ciggtym — ustali¢ na poziomie przewidywanego
wykonania 2023 roku — (z uwzglednieniem wskazZnika wzrostu 10%, natomiast z wypracowaniem
oszczednosci). Zaprojektowanie rzeczowych wydatkéw biezgcych w wysokosci wyzszej, bedzie
mozliwe wytgczenie w uzasadnionych przypadkach, po uzyskaniu zgody Wéjta Gminy. W
obliczeniach nie nalezy uwzglednia¢ wydatkéw jednorazowych, na ktdre jednostka budzetowa
otrzymata w ciggu obecnego roku budzietowego dodatkowe $rodki (np.: na zakup Srodkow
trwatych, wyposazenia, na remonty itp.)

3. W przypadku wystgpienia nowych zadan biezacych lub zadan o charakterze jednorazowym
(okazjonalnym) nalezy je wyodrebnic¢ z catosci wydatkow i przedstawié ich szczegdtows kalkulacje
z opisem i uzasadnieniem tegoz wydatku.

4. Limit wydatkéw na zadania zlecone z zakresu administracji rzadowej, zaplanowaé adekwatnie do
projektowanych kwot dotacji celowych przyznawanych Gminie z budzetu panstwa na 2024 rok, za
wyjatkiem gdy przepisy szczegdlne stanowig inaczej (limit okresla sie na podstawie decyzji
Wojewody, Delegatury Krajowego Biura Wyborczego).
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Wydatki na zasitki wyptacane przez Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej zaprojektowaé w
wysokosci zapewniajgcej minimum zabezpieczenia, chyba Zze przepisy prawa stanowig inacze;j.
Kierownicy jednostek organizacyjnych oraz pracownicy merytoryczni Urzedu Gminy dokonujg
analizy danych zawartych w zatgczniku nr 2 Wieloletniej Prognozie Finansowej Gminy Gotuchdow
(dalej WPF) na lata 2024-2032 i w przypadku koniecznosci wprowadzenia zmian dotyczacych
realizowanych lub nowych przedsiewzieé, zobowigzani sg zaprezentowac je wraz z uzasadnieniem.
Planowane nowe przedsiewziecia inwestycyjne do realizacji w okresie co najmniej 2-letnim,
wymagajg wnioskowania o ujecie w WPF. Takie same dziatania nalezy podjg¢ w przypadku realizacji
wydatkéw biezacych.
Wydatki na programy i projekty realizowane z udziatem $rodkéw pochodzacych z budzetu Unii
Europejskiej i innych Zrédet zagranicznych, uwzgledniane sg w budzecie na podstawie dotychczas
podpisanych uméw, ztozonych wnioskéw do Urzedu Marszatkowskiego lub innych instytucji
wdrazajgcych. W celu zabezpieczenia srodkédw na wkiad wtasny dla zadan inwestycyjnych
przewidzianych do wspéffinansowania srodkami pomocowymi w ramach WPF rezerwuje sie
odpowiednie kwoty.
Jednostki budzetowe oraz pracownicy merytoryczni Urzedu Gminy, realizujgcy zadania majgce
charakter co najmniej 2-letni (dofinansowane z Unii Europejskiej lub inne zadania) opracowuja
zatgcznik ,,Wykaz przedsiewzie¢ do WPF” . Wykaz ten winien by¢ uzgodniony ze Skarbnikiem.
Jednostki planujgce wydatki na remonty biezgce winny wskaza¢ zakres planowanych remontéw z
wyszczegoblnieniem remontéw zwigzanych z decyzjami i nakazami organdw nadzoru. Planujac
wydatki remontowe nalezy dotgczy¢ szczegdtowg kalkulacje zawierajgcg m.in. zakres prac i
szacunkowy kosztorys.
Nowe (roczne) zadania inwestycyjne zostajg wprowadzone do projektu budzetu na 2024 rok po
uwzglednieniu przedsiewzie¢ ujetych w WPF z limitem dla roku 2024 oraz zatwierdzeniu listy zadan
do realizacji przez Wojta.
Wynagrodzenia osobowe kalkulowa¢ wedtug kwot wynikajgcych z zawartych umoéw, z
uwzglednieniem, dodatkéw stazowych, ptacy minimalnej. Podstawg do planowania wynagrodzen
osobowych (z wytgczeniem nauczycieli) jest miesieczna kwota wynagrodzenia osobowego
wynikajgca ze stosunku pracy ustalona na dziern 30.09.2023 roku pomnozona przez kalkulacyjng
liczbe etatow, liczbe 12 miesiecy i wskaznik 10,0%. Nagrody dla nauczycieli planowane sg w
wysokosci 1,0 % planowanego funduszu ptac. Pula nagréd dla nauczycieli planowana jest w
proporcjach 0,8 % do dyspozycji dyrektora jednostki oraz 0,2 % do dyspozycji Wéjta. Nalezne
odprawy emerytalno-rentowe oraz nagrody jubileuszowe nalezy wyspecyfikowaé oraz
szczeg6towo uzasadnié. Uwzgledni¢ nalezy skutki finansowe zmiany od 2024 roku kwoty
najnizszego wynagrodzenia (przewidywane minimalne wynagrodzenie za prace w 2024 roku
bedzie od 1.01.2024 roku wynosito 4.242 zt brutto, a od 1.07.2024 roku 4.300 zt brutto). Wydatki
na wynagrodzenia bezosobowe nalezy kalkulowa¢ wedtug zawartych uméw lub planowanych do
zawarcia umoéw, ze wskazaniem przewidywanych kwot srodkéw na realizacje kazdej z nich.

Wynagrodzenia nauczycieli planuje sie zgodnie z zatozeniami:

a) dla okresu styczen - sierpien 2024 r. — w oparciu o organizacje wynikajaca z zatwierdzonych
arkuszy organizacyjnych i podjetych do dnia ztozenia materiatéw planistycznych rozstrzygnieé
dotyczacych organizacji roku szkolnego 2023/2024,

b) dla okresu wrzesien - grudzien 2024 r. — przewidywang przez dyrektora organizacje jednostki
w roku szkolnym 2024/2025,
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c) jednostki oswiatowe wskazujg w materiatach planistycznych niezbedne dane w zakresie
zabezpieczenia sSrodkéw na odprawy dla nauczycieli, w zwigzku z przejsciem na emeryture lub
rente oraz na odprawy dla nauczycieli, w zwigzku z art. 87 ustawy - Karta Nauczyciela,

d) wynagrodzenia dla nauczycieli nalezy zaplanowaé w wysokosci wynagrodzen naleznych na
30.09.2023 roku.

Wydatki z tytutu dodatkowych wynagrodzen rocznych planuje sie w wysokosci 8,5% sumy

wynagrodzenia, o ktérym mowa w art. 4 ustawy z dnia 12 grudnia 1997 r. o dodatkowym

wynagrodzeniu rocznym dla pracownikow jednostek sfery budzetowej.

Sktadki na ubezpieczenia spoteczne i Fundusz Pracy planuje sie w wysokosci okreslonej w ustawie

z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych.

Whptaty na Pracownicze Plany Kapitatowe finansowane przez podmiot zatrudniajgcy nalezy

zaplanowac zgodnie z ustawg z dnia 4 pazdziernika 2018 r. o pracowniczych planach kapitatowych.

Odpis na zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych planowaé nalezy zgodnie z ustawg z dnia 4

marca 1994 r. o zaktadowym funduszu swiadczen socjalnych. Do planowania wysokosci odpisu

podstawowego przyjac kwote bazowa stosowang od 01.07.2023 roku. W odniesieniu do placéwek
oswiatowych odpis na fundusz swiadczen socjalnych nauczycieli planowaé zgodnie z art. 53 ustawy

z dnia 26 stycznia 1982 roku Karta Nauczyciela. Odpis funduszu socjalnego w placéwkach

oswiatowych nalezy zwiekszy¢ o srodki w wysokosci 5% kwot pobieranych emerytur, rent i

Swiadczen kompensacyjnych bytych nauczycieli oraz o odpis na emerytow i rencistéw — bytych

pracownikéw administracji i obstugi w wysokosci 6,25% przeciethego wynagrodzenia

minimalnego. Stawka odpisu zostanie zweryfikowana, zgodnie z przepisami prawa w roku 2024.

Odpis na dofinansowanie doskonalenia zawodowego nauczycieli nalezy planowaé¢ w wysokosci

0,80% srodkow przeznaczonych na wynagrodzenia osobowe nauczycieli (art. 70a ustawy z dnia 26

stycznia 1982 r. - Karta Nauczyciela).

W projekcie budzetu gminy przyjmuje sie rezerwe ogdlng na wydatki nieprzewidziane w wysokosci

do 1% wydatkéw budzetowych oraz rezerwy celowe, w tym na:

a) realizacje zadan witasnych z zakresu zarzadzania kryzysowego — w wysokosci wynikajacej z
obowigzujgcych przepiséw,

b) wyptate odpraw z tytutu przejscia na emeryture, nagréd jubileuszowych oraz Swiadczen
kompensacyjnych,

c) zadania inwestycyjne.

Wydatki (Srodki) stanowigce fundusz sotecki na 2024 rok przypadajace na dane sotectwo ustala sie

na podstawie algorytmu zawartego w art. 3 ust.1 ustawy z dnia 21 lutego 2014 r. o funduszu

soteckim.

Dla skuteczniejszej realizacji przedsiewzie¢ zwigzanych z nabywaniem badZz wytwarzaniem

sktadnikdw majatkowych przyjmuje sie odpowiednio przy:

a) tworzonych nowych placach zabaw lub sitowniach zewnetrznych nazewnictwo przedsiewziecia
w brzmieniu odpowiednio ,,Budowa placu zabaw wraz z wyposazeniem” badz ,Budowa sitowni
wraz z wyposazeniem” — z zastosowaniem paragrafu 6050 przy kwocie przedsiewziecia
powyzej 10.000 zt,

b) istniejgcych placach zabaw lub sitowniach zewnetrznych nazewnictwo przedsiewziecia w
brzmieniu odpowiednio , Doposazenie placu zabaw” badZ ,Doposazenie sitowni” — z
zastosowaniem paragrafu 4210 dla kwoty przedsiewziecia ponizej 10.000 zt, badZz paragrafu
6060 dla kwoty przedsiewziecia powyzej 10.000 zt.
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Podstawa przyznania dotacji podmiotowej dla samorzgdowej instytucji kultury jest ztozony projekt
planu finansowego instytucji, ktéry uwzglednia dochody i wydatki zwigzane z biezagcym
utrzymaniem obiektéw oraz wydatki na wynagrodzenia i pochodne od wynagrodzen. Ztozona
kalkulacja winna zawierac szczegétowa dokumentacje w rozbiciu na dziatalno$¢ biezaca i wydatki
zwigzane z organizacjg imprez.

W trakcie planowania i realizacji budzetu obowigzujg przepisy dotyczgce gospodarki finansowej i
zasady odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych.

Planowanie wydatkéw biezacych nalezy poprzedzi¢ szczegétowymi analizami pozwalajgcymi
zapewni¢ odpowiedni poziom Srodkow.

Wszelkie dziatania realizowane przez Gmine Gotuchdw muszg by¢ zgodne z art. 44 ustawy o
finansach publicznych, tzn. wydatki powinny by¢ dokonywane w sposéb celowy i oszczedny z

zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadow.

Celem utrzymania w 2024 roku i w latach nastepnych dwdch regut fiskalnych okreslonych w
ustawie o finansach publicznych w zakresie indywidualnego wskaznika obstugi diugu oraz
dodatniej rdéznicy miedzy dochodami a wydatkami biezgcymi, zabrania sie zawyzania
projektowanych wydatkéw. Zasada realnego ujmowania w materiatach projektowanych
wydatkdw jest bezwzglednie obowigzujgca. Zobowigzuje sie osoby kierujgce pracami
poszczegdlnych komédrek organizacyjnych Urzedu Gminy, kierownikéw jednostek budzetowych,
dyrektora zaktadu budzetowego oraz dyrektorow samorzgdowych instytucji kultury do szukania
oszczednosci w stosunku do planu wydatkdw biezgcych roku 2023.



Zatgcznik nr 3

do Zarzgdzenia nr 569/2023
Wdéjta Gminy Gofuchdw

z dnia 15 wrzesnia 2023 r.

Zakres prac i terminy skfadania materiatéow planistycznych do projektu budzetu Gminy
Gotuchéw na 2024 rok oraz jednostki organizacyjne / pracownicy merytoryczni
odpowiedzialni za ich opracowanie i weryfikacje.

1.

Materiaty planistyczne do projektu uchwaty budzetowej na 2024 rok nalezy ztozy¢ w wersji

papierowej oraz elektronicznej, w terminie nie pdzniej niz do dnia, w przypadku:

a) dochoddéw —do 16.10.2023r.,

b) wydatkéw biezgcych —do 23.10.2023 r.,

c) wydatkéw majgtkowych —do 31.10.2023 r.,

d) zbiorczych zestawien opracowywanych dla jednostek oswiatowych przez GZEAS - 31.10.2023r.

Materiaty planistyczne nalezy sktadac obligatoryjnie na wzorach zatgczonych do zarzadzenia, w

formie papierowej i elektronicznej bezposrednio do Skarbnika Gminy na adres maila:

skarbnik@goluchow.pl. Dostepna jest mozliwos¢ dotgczenia innych drukéw, ktére zdaniem
kierownikéw/dyrektorow jednostek, badz pracownikdw merytorycznych, sg niezbedne przy
projektowaniu budzetu.

Kierownicy referatow i jednostek organizacyjnych zobowigzani sg dotgczyé, do materiatéw, o

ktérych mowa w pkt 2, réwniez zgodnie z zadaniami realizowanymi:

a) wykaz mienia przewidzianego do sprzedazy wedtug stanu na dzien 30.09.2023 r. (pracownik
ds. gospodarki nieruchomosciami),

b) wykaz mienia ze sprzedazy ratalnej przypadajacej do zaptaty w 2024 roku, sporzadzony na
podstawie aktéw notarialnych (pracownik ds. gospodarki nieruchomosciami).

c) wykaz zawartych uméw najmu i dzierzawy wedtug stanu na 15.10.2023 r.,

d) wykaz zadan realizowanych i planowanych do realizacji przy udziale s$rodkéw z Unii
Europejskiej, ze wskazaniem etapu aplikowania o srodki wspoétfinansowane wedtug stanu na
dzien 30.09.2023 r. (kierownik Referatu Inwestycji),

e) wykaz zadan inwestycyjnych kontynuowanych oraz zadan nowych, z wyszczegdlnieniem nazwy
zadania, poniesionych naktadéw i prognozy naktadéow na 2024 rok (kierownik Referatu
Inwestycji); wykaz zadan powinien zawieraé naktady planowane na dany rok budzetowy i ich
zrodtfa finansowania,

f) zestawienie wydatkdw na realizacje programu profilaktyki rozwigzywania problemoéw
alkoholowych oraz wydatkéw w zakresie profilaktyki narkomanii (petnomocnik wéjta ds.
profilaktyki uzaleznien).

Przyjete wielkosci w poszczegdlnych pozycjach przedtozonego planu muszg posiadaé ekonomiczne

uzasadnienie. W materiatach projektowych bezwzglednie obowigzuje zasada realnego ujmowania

wydatkéw. Wydatki nalezy planowaé biorgc pod uwage maksymalng dyscypline budzetowg m.in.
poprzez rygorystyczne przestrzeganie zasad oszczednosci zdefiniowanej w ustawie o finansach
publicznych, jako uzyskiwanie najlepszych efektédw z danych naktadéw.

Materiaty do projektu budzetu powinny by¢ sporzadzone w uktadzie klasyfikacji budzetowej (dziat,

rozdziat, paragraf), zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie

szczegdtowej klasyfikacji dochoddéw, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz srodkéow
pochodzacych ze Zzrédet zagranicznych.

Podstawg przyznania dotacji podmiotowej dla samorzadowej instytucji kultury sg $rodki na

pokrycie wydatkéw zwigzanych z biezgcym utrzymaniem instytucji oraz wydatkdw na

wynagrodzenia i pochodne od wynagrodzen. Samorzgdowa instytucja kultury zobowigzana jest
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przedtozy¢ do projektu planu finansowego szczegdétowa dokumentacje planistyczng w rozbiciu na
dziatalnos$¢ biezaca (statutowgq) oraz wydatki zwigzane z organizacjg imprez kulturalnych, a takze
wydatki na przedsiewziecia.

Podstawg przyznania dotacji dla publicznych i niepublicznych placéwek oswiatowych jest
przedtozenie do dnia 30 wrzesnia pisemnego wniosku o udzieleniu dotacji zawierajgcego
informacje o planowanej liczbie uczniéw, wychowankdéw. Wysokos$¢ dotacji nalezy zaplanowac
uwzgledniajgc aktualng liczbe dzieci.

Przewodniczacy jednostek pomocniczych (sotectw) — przedktadajg Wéjtowi wykaz zadan i kwot im
przypadajacych w ramach Funduszu Soteckiego w 2024 roku, zgodnie z przepisami ustawy z dnia
21 lutego 2014 r. o funduszu soteckim oraz zgodnie z uchwatg nr VI/36/2015 Rady Gminy Gotuchéw
zdnia 31 marca 2015 r. w sprawie wyrazenia zgody na wyodrebnienie w budzecie Gminy Gotuchdéw
srodkéw stanowigcych fundusz sotecki.

Kierownicy jednostek organizacyjnych Gminy Gotuchdw oraz pracownicy Urzedu Gminy zajmujacy
poszczegdlne stanowiska merytoryczne, opracowuja materialy planistyczne i ponosza
odpowiedzialnos¢ za terminowe ich przedtozenie Skarbnikowi.

Zobowigzuje sie wszystkie jednostki organizacyjne Gminy oraz kierownikéw referatéw do
przygotowania materiatow i wzajemnej wspétpracy.

W przypadku realizacji zadan ze srodkédw dotacji na zadania z zakresu administracji rzagdowej
(dotacja na zadania zlecone z WUW, KBW, GUS) — propozycje planu sktada sie na odrebnych
whnioskach.

Materiaty planistyczne podpisuje w przypadku:

a) jednostki organizacyjnej — kierownik/dyrektor jednostki oraz gtéwny ksiegowy,

b) komorki organizacyjnej Urzedu — kierownik komarki/ pracownik samodzielnego stanowiska,
c) instytucji kultury — dyrektor instytucji oraz gtdwny ksiegowy.

Materiaty planistyczne podlegajg kontroli formalno-rachunkowej przez pracownikéw Referatu
Finansowego.

Projekty planéw niekompletne, nieposiadajgce wymaganych informacji badz ztozone na
nieodpowiednich formularzach bedg zwracane w celu uzupetnienia.



Zatgcznik nr 4

do Zarzqdzenia nr 569/2023
Wdéjta Gminy Gofuchdw

z dnia 15 wrzesnia 2023 r.

Wzory formularzy planistycznych do projektu budzetu Gminy Gotuchéw na 2024 rok

Numery drukow:

4.1. Projekt planu dochoddéw jednostki budzetowej na rok 2024,

4.2. Projekt planu wydatkéw jednostki budzetowej na rok 2024.

4.3. Projekt planu wydatkéw GOPS na rok 2024.

4.4. Projekt planu wydatkéw jednostki budzetowej (OSWIATA) - na rok 2024.

4.5. Projekt planu finansowego zaktadu budzetowego - na rok 2024.

4.6. Projekt planu finansowego instytucji kultury - na rok 2024.

4.7. Projekt planu na ZFSS na 2024 rok.

4.8. Projekt planu na ZFSS na 2024 rok — jednostki oéwiatowe.

4.9. Dane informacyjne o wynagrodzeniach i zatrudnieniu w jednostkach oswiatowych - do projektu
budzetu na 2024 rok.

4.10. Nagrody jubileuszowe i odprawy emerytalne — dane do projekt budzetu na 2024 rok.



