Zarzadzenie Nr 377/2022
Woéjta Gminy Gotuchow
z dnia 10.01.2022r.

w sprawie wprowadzenia zmian w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy w Gofuchowie
stanowigcym zatgcznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 406/2018 Wdjta Gminy Gotuchéw z dn. 22.06.2018 r.
w sprawie ustalenia Regulaminu organizacyjnego Urzedu Gminy w Gotuchowie, zmienionym
Zarzadzeniami Wdéjta Gminy Gotuchdéw Nr 126/2019 z dnia 20.12.2019 r., Nr 275/2021 z dnia
20.01.2021 r., Nr 333/2021 z dnia 23.09.2021 r., Nr 354/2021 z dnia 02.12.2021 r.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz.U. z 2021r.,
poz. 1372 ze zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§1. W Regulaminie organizacyjnym Urzedu Gminy w Gotuchowie §31 otrzymuje nowe brzmienie:
,831. Do zadan i kompetencji stanowiska pracy ds. obstugi interesanta nalezy w szczegélnosci:

1) Udzielanie petnejinformacji klientom urzedu.

N

Udostepnianie i pomoc w wypetnieniu drukéw i formularzy.

H W

)
)
) Udzielanie pomocy osobom niepetnosprawnym w zatatwianiu spraw.
) Obstuga poczty urzedu.

)

Ul

Przyjmowanie wptat optaty skarbowej od czynnosci okreslonych przepisami ustawy
zdn. 16.11.2006 r. o optacie skarbowej oraz innych optat.

6) Realizacja zadan wynikajgcych z Ustawy z dn. 11.07.2014r. o petycjach.
7) Prowadzenie spraw z zakresu ochrony zdrowia w gminie.
8) Organizowanie badan profilaktycznych dla mieszkaricéw gminy.

9) Prowadzenie rejestru umow.

10) Prowadzenie spraw z zakresu wynajmu samochodoéw stuzbowych.

11) Wykonywanie kserokopii.

12) Prowadzenie spraw z zakresu zaopatrzenia urzedu w srodki chemiczne.

13) Prowadzenie spraw gospodarczych urzedu.

14) Aktualizowanie informacji umieszczonych na urzedowych tablicach informacyjnych.
15) Tworzenie pozytywnego wizerunku urzedu.

16) Wspotpraca z Gotuchowskim Centrum Kultury ,Zamek”.

17) Inne zadania wynikajgce w przepisow szczegdlnych.”

§2. W sprawach nieuregulowanych niniejszym Zarzadzeniem, zachowuja moc dotychczasowe
unormowania Regulaminu organizacyjnego Urzedu Gminy w Gotuchowie.

§3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 10 stycznia 2022 roku.

woJut
/-/ Marek Zdunek



