Gotuchdéw, dnia 10.11.2021 r.

SK 3052.1.2021

Zamawiajacy:
Gmina Gotuchéw
ul. Lipowa 1, 63-322 Gotuchéw

Zapytanie ofertowe

Dziatajgc w imieniu Zamawiajgcego zwracam sie z prosbg o przedstawienie oferty w postepowaniu
na: ,Bankowa obstuga budzetu Gminy Gotuchéw oraz jednostek organizacyjnych”

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Opis przedmiotu zamowienia.

1.

Przedmiotem zamodwienia jest: ,,Bankowa obstuga budzetu Gminy Gotuchéw oraz jednostek
organizacyjnych w okresie od dnia 01.01.2022r. do dnia 31.12.2023r.”
Zamodwienie obejmuje:

a)
b)

c)

d)

f)

g)

h)

otwarcie i prowadzenie rachunku biezgcego budzetu Gminy Gotuchdéw (tzw. organu),
otwarcie i prowadzenie rachunkéw biezgcych i pomocniczych dla nastepujacych jednostek
organizacyjnych Gminy Gotuchdw:

1) Urzad Gminy w Gotuchowie,

2) Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Gotuchowie,

3) Gotuchowski Osrodek Turystyki i Sportu,

4) Gminny Zespdt Ekonomiczno-Administracyjny Szkét w Gotuchowie,

5) Zespdt Szkolno-Przedszkolny w Gotuchowie,

6) Zespodt Szkolno-Przedszkolny w Jedlcu,

7) Zespdt Szkolno-Przedszkolny w Koscielnej Wi,

8) Zespodt Szkolno-Przedszkolny w Kucharkach,

9) Zespodt Szkolno-Przedszkolny w Tursku,

10) Publiczny Ztobek w Gotuchowie,

11) Zaktad Ustug Komunalnych w Gotuchowie.

realizacje polecen przelewdéw wewnetrznych i zewnetrznych w wersji elektronicznej oraz
papierowej,

realizacje wyptat gotdwkowych z rachunkéw podstawowych i pomocniczych wszystkich
jednostek organizacyjnych Gminy Gotuchdw,

przyjmowanie wptat gotéwkowych (wtasnych i obcych) na rachunek biezgcy budzetu oraz
rachunki wszystkich jednostek organizacyjnych Gminy Gotuchow,

udostepnienie Zamawiajgcemu wyciggdéw w formie elektronicznej poprzez system
bankowosci internetowej (w przypadku awarii systemu bankowosci internetowej z winy
Banku, sporzadzanie wyciggdw bankowych w formie papierowej przez Wykonawce, po
kazdej zmianie salda, w terminie do godz. 15.00 nastepnego dnia roboczego),

Swiadczenie ustug bankowosci elektronicznej, pozwalajgcych na dostep za posrednictwem
sieci informatycznej w czasie rzeczywistym do rachunku biezgcego budzetu oraz do
rachunkdéw wszystkich jednostek organizacyjnych wymienionych w lit. b,

mozliwo$¢ tworzenia lokat typu OVERNIGHT (Srodkéw pozostajagcych na rachunku
podstawowym budzetu Gminy), poprzez proces konsolidacji sSrodkéw w ramach prowadzenia
bankowego rachunku skonsolidowanego Gminy Gotuchéw przy uwzglednieniu nastepujacych
zasad:



1) wyodrebniony zostaje rachunek dedykowany konsolidacji srodkéw,

2) w kazdym dniu roboczym, w godzinie zamkniecia dnia w Banku, dokonywana jest
konsolidacja wirtualna wskazanych przez Zamawiajgcego wszystkich srodkéw
finansowych znajdujgcych sie na rachunku bankowym objetym konsolidacja,

3) naliczone odsetki z powstatej konsolidacji srodkéw sg przekazywane na rachunek
bankowy dochodéw Urzedu Gminy w Gotuchowie - w pierwszym roboczym dniu kazdego
miesigca (za miesigc poprzedni),

4) oprocentowanie na lokacie typu OVERNIGHT obliczane wedtug zmiennej stawki WIBID
O/N ustalonej kazdego dnia wedtug przedostatnich notowan stawki WIBID O/N z danego
dnia, skorygowanej o statg marze zaoferowang przez Bank; oprocentowanie nie moze
by¢ nizsze niz 0,15%; do oferty nalezy przyjag¢ WIBID O/N z dnia 09.11.2021 r. tj. 0,66%;

5) minimalna wysokos¢ sSrodkéw niezbedna do ich skonsolidowania na lokacie OVERNIGHT,
tacznie na wszystkich rachunkach podlegajgcych konsolidacji musi wynosi¢ przynajmniej
1.000.000 zt.

i) posiadanie oddziatu, placowki, filii lub rownowaznej jednostki organizacyjnej na terenie
miejscowosci Gotuchow, zapewniajgcej kompleksowg obstuge Zamawiajgcego lub otwarcie
(najpdiniej do dnia 01.01.2022r.) i prowadzenia na koszt Banku punktu kasowej obstugi
bankowej na terenie miejscowosci Gotuchdéw, w okresie trwania umowy.

3. 0Ogodlne dane o operacjach na rachunkach budzetu Gminy oraz pozostatych jednostek:

Wyszczegdlnienie Razem
Liczba rachunkéw bankowych* Od 70 do 80
z tego:
Rachunki podstawowe (minimum dwa dla kazdej jednostki) od 21 do 25
Rachunki pomocnicze (w tym m.in.: rachunek VAT i rachunek ZFSS, rachunki do
projektéw unijnych, rachunek do wadidw itp) od 49 do 55
Rachunek bankowy do konsolidacji sSrodkéw w ramach prowadzenia bankowego
rachunku skonsolidowanego Gminy Gotuchow 1
Rachunki pomocnicze podlegajgce procesowi identyfikacji ptatnosci masowych 10.000
(dotyczy Urzedu Gminy i Zaktadu Ustug Komunalnych w Gotuchowie)
taczna liczba przelewdw realizowana rocznie (1+2) 36 000**
z tego:
1) przelewy elektroniczne, z tego: 35990
a) wewnetrzne 14 990
b) zewnetrzne 21 000
2) przelewy w formie papierowej 10
‘ llos¢ stanowisk do obstugi systemu bankowosci elektronicznej 10
taczna liczba wptat gotéwkowych rocznie (szt.) 12 500**
taczna liczba wyptat gotéwkowych rocznie (szt.) 3 500**
taczna ilos¢ wydawanych ksigzeczek czekowych (szt.) 11%*

* liczba rachunkéow bankowych moze sie zwiekszy¢ w ciggu trwania umowy np. do obstugi projektéw UE.
** dane szacunkowe roczne obliczone w oparciu o dane za okres 12 m-cy (od 01.11.2020 do 31.10.2021)

4. Wykonawca ustali cene za wymienione ustugi w postaci statej optaty miesiecznej (cena w
ztotych), z zastrzezeniem realizacji przelewéw ztozonych w formie papierowej — optata zgodna z



taryfg prowizji i optat za czynnosci i ustugi bankowe w Banku (w przypadku awarii zaistniatej ze
strony Banku uniemozliwiajacej wysytanie przelewéw w formie elektronicznej, Bank umozliwi
bezptatne wykonywanie przelewéw w formie papierowej). Optata miesieczna nie podlega
zmianom w trakcie obowigzywania umowy. Miesieczng optatg ryczattowg za obstuge bankowa
bedzie obcigzany wskazany rachunek wydatkéw Urzedu Gminy w Gotuchowie - w pierwszym
roboczym dniu kazdego miesigca za dany miesiac.

Zamoéwienie obejmuje takze identyfikacje ptatnosci masowych:

a) polega na przetworzeniu pfatnosci masowych kierowanych na rachunek bankowy
Zamawiajgcego do postaci jednego pliku wynikowego o uzgodnionym formacie i zawartosci;

b) generowany plik transakcyjny zawierajgcy wszystkie ptatnosci obejmujgce m.in.:
identyfikacje ptatnika oraz kwote,

c) fragment numeru rachunku bankowego zawierajgcy unikatowg informacje o ptatniku oraz
rodzaju ptatnosci jest ustalany wspodlnie z Zamawiajgcym; nalezy zapewni¢ obstuge min.
10.000 kont ptatnikéw oraz min. 10 rodzajéw ptatnosci (w tym podatek od nieruchomosci,
podatek rolny, podatek lesny, podatek od s$rodkéw transportowych, optata za odpady
komunalne, optata za odbidr nieczystosci ciektych itp.)

d) generowany plik transakcyjny bedzie udostepniany poprzez system bankowosci
internetowej;

e) plik transakcyjny zawiera dane o ptatnosciach w formacie ELIXIR.

Zamoéwieniem niniejszym (warunkami zamdwienia) s objete nastepujgce rachunki bankowe dla

jednostek wymienionych w pkt 2 lit. b):

a) rachunek bankowy podstawowy dla budzetu Gminy Gotuchdw,

b) rachunek bankowy podstawowy jednostki (wydatki),

c) rachunek bankowy podstawowy jednostki (dochody),

d) rachunek bankowy VAT (do obstugi podzielonych ptatnosci),

e) rachunki pomocnicze jednostek organizacyjnych (w tym m.in.:, rachunek ZFSS, rachunki do
projektéw unijnych, rachunek do wadidw i zabezpieczen nalezytego wykonania umowy itp).

Zamawiajgcy stawia nastepujgce wymagania dotyczgce realizacji przedmiotu zamoéwienia w

zakresie systemu bankowosci elektronicznej:

a) bezptatne dostarczenie oferowanego systemu bankowosci elektronicznej oraz umozliwienie
akceptacji dokonywanych przelewdw na réznych stanowiskach w réznych lokalizacjach,

b) system bankowosci elektronicznej ma zapewni¢ mozliwos$¢ wpisywania oraz edycji wszystkich
informacji przewidzianych w standardowym formacie przelewu bankowego,

c) system musi spetnia¢ wymogi systemu wielostanowiskowego, tj. umozliwia¢ jednoczesne
funkcjonowanie wszystkich terminali w tym samym czasie (on-line). Oznacza to, ze w kazdym
czasie do sieci moze by¢ podtgczona dowolna ilos¢ terminali oraz wykonywanie na tych
terminalach operacji nie zablokuje pracy innego terminala,

d) system bankowosci elektronicznej musi umozliwiac realizowanie i autoryzowanie co najmniej
takich czynnosci bankowych jak: dokonywanie przelewéw krajowych — takze z datg przyszig
przelewu, tworzenie polecern zaptaty, przesytanie danych w formie elektronicznej
obejmujacych duze zbiory przelewdw,

e) system bankowosci elektronicznej musi zapewnié¢ w czasie biezgcym dostep do informacji o
stanie srodkdw na rachunkach bankowych zatozonych przez Bank wszystkim jednostkom
objetych zapytaniem ofertowym oraz o przeprowadzonych transakcjach, zgodnie z
przyjetymi parametrami dostepu,

f) system musi umozliwié¢ dostep do informacji o transakcjach odrzuconych oraz o transakcjach
czekajacych na podpis,



i)

system pozwoli na tworzenie raportdw z operacji na poszczegdlnych rachunkach (z
mozliwoscig eksportu danych dla okreslonego rachunku). Raporty muszg mie¢ mozliwosé
sortowania, filtrowania i podgladu wybranego typu operacji,

komunikacja z Bankiem poprzez system bankowosci elektronicznej musi spetniaé wymogi
bezpieczenstwa,

Bank ponosi odpowiedzialnos¢ za transakcje nieautoryzowane, jako zawinione przez Bank.

Zamawiajgcy stawia nastepujgce wymagania dotyczace realizacji przedmiotu zaméwienia:

a)

b)

d)

f)

g)

h)

j)

roczna kapitalizacja odsetek od wolnych S$rodkéw pozostajgcych na rachunkach

podstawowych jednostek organizacyjnych, o ktérych mowa w ust. 6 lit. a-u (odsetki

dopisywane bedg do tych rachunkéw w ostatnim dniu roboczym roku),

informacje o stanie rachunku budzetu Gminy oraz informacje o stanie rachunkéw

podstawowych i pomocniczych jednostek organizacyjnych, bank bedzie przekazywaé¢ w

postaci wyciggdw bankowych, udostepnianych Zamawiajgcemu w formie elektronicznej

poprzez system bankowosci internetowej (w przypadku awarii systemu bankowosci
internetowej z winy Banku, sporzgdzanie wyciggdw bankowych w formie papierowej przez

Wykonawce, po kazdej zmianie salda, w terminie do godz. 15.00 nastepnego dnia

roboczego), wytgcznie osobom upowaznionym przez Zamawiajgcego,

w przypadku rozliczen wymagajacych standardowego przestania dokumentéw Zrédtowych,

zlecenia lub dyspozycje ztozone w dniu roboczym instytucji dokonujgcej rozliczen do godziny

14.00 Bank przekaze do rozrachunku w danym dniu; dokumenty ztozone po tej godzinie

zostang przekazane do rozrachunku najpdzniej w nastepnym dniu roboczym,

w przypadku rozliczen ztotowych w formie zlecenia poprzez system bankowosci

elektronicznej, zlecenie ztozone w dniu roboczym instytucji dokonujgcej rozliczern do godziny

14:00 Bank przekaze do rozrachunku w danym dniu; zlecenia ztozone po tej godzinie lub w

dniu wolnym od pracy w Banku, zostang przekazane do rozrachunku najpdzniej w nastepnym

dniu roboczym,

w trakcie realizacji zamoéwienia liczba okreslonych w zapytaniu ofertowym czynnosci

bankowych bedzie uzalezniona od biezgcych potrzeb Zamawiajacego,

Bank zapewni Zamawiajgcemu taka obstuge bankowg (w oddziale, placéwece, filii lub

rownowaznej jednostce organizacyjnej na terenie miejscowosci Gotuchéwy), ktéra umozliwi

upowaznionemu pracownikowi Zamawiajgcego zatatwienie czynnosci bankowych bez
zbednej zwtoki,

Bank zapewni kompleksowa obstuge Zamawiajacego lub otwarcie i prowadzenia punktu

kasowej obstugi bankowej na terenie miejscowosci Gotuchéw, w okresie trwania umowy,

w celu otwarcia i prowadzenia punktu kasowej obstugi bankowej na terenie miejscowosci

Gotuchdw, Zamawiajgcy deklaruje mozliwosé zapewnienia w budynku Urzedu Gminy w

Gotuchowie lokalu uzytkowego o powierzchni ok. 16-17 m?,

wszystkie koszty zwigzane z dostosowaniem lokalu na potrzeby otwarcia i prowadzenia

punktu obstugi bankowej ponosi Bank. Wysoko$s¢ miesiecznego czynszu za dzierzawe

ustalona zostanie odrebng umowa - w wysokosci 350,00 zt netto, niezmiennej w okresie
realizacji Zaméwienia,

Zamawiajgcy nie dopuszcza pobierania przez Bank optat z tytutu:

— wydawania na wniosek Zamawiajgcego oraz obstugiwanych jednostek organizacyjnych
Gminy opinii bankowych lub zaswiadczen,

— zmiany karty wzoréw podpisow,

— dodatkowych opfat z tytutu obstugi systemu bankowosci elektronicznej,

— przyjmowania, na rachunki wymienione w pkt. I. ust. 6 wptat gotéwkowych dotyczacych
podatkéw i innych optat oraz naleznosci dokonywanych przez osoby fizyczne i prawne
oraz podmioty nie posiadajgce osobowosci prawnej,

— wykonywania czynnosci zwigzanych z identyfikacjg ptatnosci masowych,



— potwierdzenia sald,

— generowania wyciggdéw bankowych,

— otwarcia lokat terminowych,

— likwidacji rachunku,

— kosztéw administracyjnych (prowizje, marze, optaty itp.) z tytutu rozpatrzenia wniosku
oraz z tytutu udzielenia kredytu,

— kosztéw administracyjnych (prowizje, marze, optaty itp.) z tytutu nie korzystania w petni z
kredytu w rachunku budzetu.

9. Termin wykonania zamdwienia: od dnia 1 stycznia 2022 roku do dnia 31 grudnia 2023 roku.

10. Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert cze$ciowych.

Il. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU
1. O zamdwienie mogg ubiegaé sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg niniejsze warunki udziatu w
postepowaniu:

a)

b)

c)
d)

dysponujg potencjatem technicznym do wykonania zamodwienia - Zamawiajgcy stawia
szczegdtowe wymagania w zakresie spetniania tego warunku; Wykonawca potwierdza
spetnianie warunku poprzez ztozenie oswiadczenia,

posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli ustawy
nakfadajg obowigzek posiadania takich uprawnien,

posiadajg niezbedng wiedze i doswiadczenie do wykonania zamdwienia,

spetnia warunki dotyczace sytuacji ekonomicznej i finansowe;.

2. Wykonawca powinien przedstawi¢ nastepujgce oSwiadczenia i dokumenty:

a)
b)
c)

Formularz ofertowy - Zatgcznik nr 1.

Formularz cenowy - Zatgcznik nr 2.

Oswiadczenie o posiadaniu oddziatu/placowki/filii lub réwnowaznej jednostki organizacyjnej
w miejscowosci Gotuchéw lub zobowigzaniu sie do otwarcia i prowadzenia na koszt banku
punktu obstugi kasowej na terenie miejscowosci Gotuchéw, w okresie trwania umowy —
Zatacznik nr 3.

lll. KRYTERIA WYBORU OFERT

Zamawiajacy przy wyborze oferty kierowac sie bedzie nastepujgcymi kryteriami:

L.p.

Kryterium waga (w%)

cena 100

Wybrana zostanie oferta, ktéra otrzyma najwiekszg ilos¢ punktow obliczong w sposéb nastepujacy:

P = 100% x C




gdzie:

C —ilos¢ punktow za cene oferty, liczonych wedtug wzoru:

cena najnizsza
x 100

cena badanej oferty

maksymalnie 100 pkt.

Opis sposobu obliczenia ceny oferty.
1) W celu obliczenia ceny ofertowej dla potrzeb wyboru najkorzystniejszej oferty nalezy
wypetnic¢ ,Formularz cenowy”- zatgcznik nr 2
2) Okreslona przez Wykonawce miesieczna optata ryczattowa za obstuge bankowa:
— obejmuje catos¢ ustug przewidzianych do wykonania zgodnie z warunkami okreslonymi
w zapytaniu ofertowym,
— musi zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjg ustugi wynikajgce z niniejszego
zapytania ofertowego,
— moze byé tylko jedna,
— nie ulega zmianie przez okres realizacji przedmiotu zamdwienia.
3) Obliczenia dokonywane bedga z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.
4) Rozliczenia bedg prowadzone w PLN (polskich ztotych).

Informacje dodatkowe: oferta moze otrzymaé¢ maksymalnie 100 punktéw, za najkorzystniejsza
zostanie uznana oferta, ktora uzyska najwyzszg liczbe punktow.

IV. ODRZUCENIE OFERTY ORAZ WYKLUCZENIE WYKONAWCY

W niniejszym postepowaniu zostanie odrzucona oferta Wykonawcy, ktory:

a) ztozy oferte niezgodng z trescig niniejszego zapytania ofertowego;

b) ztozy oferte niekompletng;

c) przedstawi nieprawdziwe informacje;

d) nie spetnia warunkéw udziatu w postepowaniu.
W zwigzku z wykluczeniem Wykonawcy lub odrzucenia oferty Wykonawcy nie przystugujg mu srodki
ochrony prawnej.

V. MIEJSCE | TERMIN ZLOZENIA OFERTY ORAZ SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Oferty, nalezy sktada¢ osobiscie w formie pisemnej lub pocztg w formie pisemnej (decyduje data
wptywu) na adres Zamawiajgcego:
Gmina Gotuchéw, ul. Lipowa 1, 63-322 Gotuchdw — sekretariat pokdj nr 16;
oferta sktadana w formie pisemnej powinna by¢ doreczona w zamknietej kopercie z dopiskiem:
»,Oferta - bankowa obstuga budzetu Gminy Gotuchéw”.

2. Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim.

Termin ztozenia oferty: do 26.11.2021r. (piatek), do godz. 12.00.

4. Oferta wraz z zatgcznikami powinna by¢ podpisana przez osobe/osoby do tego uprawniong
zgodnie z forma reprezentacji Wykonawcy.

w



5. Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.
Ztozona oferta winna zawieraé: cene netto i cene brutto za catos¢ zamdwienia.
7. Do oferty nalezy dotaczy¢:
a) Formularz ofertowy - Zatgcznik nr 1.
b) Formularz cenowy — Zatgcznik nr 2.
c) Oswiadczenie o posiadaniu oddziatu/placowki/filii lub rownowaznej jednostki organizacyjnej
w miejscowosci Gotuchdow lub zobowigzaniu sie do otwarcia i prowadzenia na koszt banku
punktu obstugi kasowej na terenie miejscowosci Gotuchéw, w okresie trwania umowy —
Zatacznik nr 3.

o

V1. INFORMACIJE DODATKOWE

1. Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres 35 dni od otwarcia ofert.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo sprawdzenia w toku badania i oceny ofert wiarygodnosci
przedstawionych przez Wykonawcéw dokumentéw, oswiadczen, wykazéw, danych i
informaciji.

3. Do uptywu terminu skfadania ofert Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany lub
uzupetnienia tresci niniejszego zapytania ofertowego. W tej sytuacji Wykonawcy zostang
poinformowani o nowym terminie sktadania ofert. Wykonawcy zostang powiadomieni o
dokonanej zmianie tresci zapytania ofertowego.

4. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do poprawienia w teksScie przystanej oferty oczywistych
omytek pisarskich lub rachunkowych, niezwlocznie zawiadamiajgc o tym danego
Wykonawce.

5. Zamawiajacy moze odstgpi¢ od podpisania umowy, jezeli cena wybranej oferty przewyzsza
kwote, ktérg zamierzat przeznaczy¢ na sfinansowanie zamédwienia.

6. Zamawiajagcy ma prawo kazdorazowo, bez podania przyczyny, dokonac¢ uniewaznienia
postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego, o czym poinformuje wykonawcéw
biorgcych udziat w postepowaniu.

7. Niniejsze postepowanie ofertowe nie jest prowadzone w oparciu o przepisy ustawy z dnia 29
stycznia 2004 roku Prawo zaméwien publicznych.

8. Zamawiajgcy powiadomi niezwtocznie o wynikach rozstrzygniecia zapytania wszystkich
Wykonawcéw, ktérzy ubiegali sie o udzielenie zamdwienia.

9. Osoba uprawniona do kontaktu:

— w sprawach merytorycznych: Zdzistaw Gorzelinski — Skarbnik Gminy Gotuchéw, tel. (0-62)
769 69 90, Izabela Kasprzak-Katuzna — Gtéwny Ksiegowy, tel. (062) 769 69 93

— w sprawach proceduralnych: Stawomir Kowalski — Kierownik Referatu Inwestycji w
Urzedzie Gminy w Gotuchowie, tel. (0-62) 769 69 95.

wWOIT
/-/ Marek Zdunek



