UCHWALA NR XXIV/219/2021
RADY GMINY GOLUCHOW

z dnia 23 lutego 2021 .

w sprawie uchwalenia statutu Gminnego Zespolu Ekonomiczno-Administracyjnego Szk6l w Goluchowie

Na podstawie art. 10a ust.1, art. 18 ust. 2 pkt 9 lit. h ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz.U. 22020 r. poz. 713, z p6zn. zm.) oraz art. 12 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz.U. 22019 1. poz. 869, z p6zn. zm.), uchwala si¢ , co nastgpuje:

§ 1. Uchwala sig¢ statut Gminnego Zespotu Ekonomiczno-Administracyjnego Szkot w Goluchowie, zwany dalej
statutem, stanowiacy zatacznik do uchwaty.

§ 2. Statut okresla:
1) cel dziatania Gminnego Zespotu Ekonomiczno-Administracyjnego Szkét w Gotuchowie oraz jego organizacje,
2) zakres obowigzkdw realizowanych przez pracownikow GZEAS,
3) gospodarke finansowg, oraz
4) zarzadzanie.
§ 3. llekro¢ w dalszych przepisach jest mowa o:

1) jednostce obstugujacej, nalezy przez to rozumie¢ Gminny Zespdt Ekonomiczno-Administracyjny Szkot
w Gotuchowie;

2) jednostce obstugiwanej, nalezy przez to rozumie¢ nastepujace jednostki:
a) Zespot Szkolno-Przedszkolny w Goluchowie,
b) Zespot Szkolno-Przedszkolny w Jedlcu,
¢) Zesp6t Szkolno-Przedszkolny w Koscielnej Wi,
d) Zespot Szkolno-Przedszkolny w Kucharkach,
e) Zespot Szkolno-Przedszkolny w Tursku
f) Gminny Zespot Ekonomiczno-Administracyjny Szkot w Gotuchowie;
3) kierowniku jednostki, nalezy przez to rozumie¢ dyrektora zespotu wymienionego w pkt. 2.

§ 4. Traci moc uchwata Nr XI1X/195/2016 Rady Gminy Gotuchéw z dnia 8 wrze$nia 2016 r. w sprawie nadania
Statutu Gminnemu Zespotowi Ekonomiczno-Administracyjnemu Szkot w Gotuchowie.

§ 5. Uchwatla wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Przewodniczacy Rady

Tomasz Pawlak
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Zatacznik do uchwaty Nr XX1V/219/2021
Rady Gminy Goluchow
z dnia 23 lutego 2021 r.

Statut Gminnego Zespolu Ekonomiczno-Administracyjnego Szkot
w Goluchowie

Rozdzial 1.
Cel dzialania Gminnego Zespolu Ekonomiczno-Administracyjnego Szkot w Goluchowie oraz jego
organizacja

§ 1. Gminny Zespdt Ekonomiczno-Administracyjny Szkét w Goluchowie jest jednostkg obstugujaca powotana
w celu realizowania wspdlnej obstugi jednostek wymienionych w § 3 pkt 2 uchwaty.

§ 2. Gminny Zespo6t Ekonomiczno-Administracyjny Szkot w Gotuchowie zwany dalej Zespotem, moze uzywac
skrotu GZEAS.

§ 3. Siedziba Zespotu miesci si¢ w Gotuchowie, ul. Lipowa 1, 63-322 Gotuchow.
§ 4. Gminny Zespot Ekonomiczno-Administracyjny Szkét w Gotuchowie nie posiada osobowosci prawne;.
§ 5. Zespot uzywa pieczeci o nastgpujacej tresci:

GMINNY ZESPOL

EKONOMICZNO ADMINISTRACYJINY SZKOL
63-322 Goluchow ul. Lipowa 1
woj. wielkopolskie
001140660

Rozdzial 2.
Zakres obowiazkéw realizowanych przez pracownikéw Gminnego Zespotu Ekonomiczno-
Administracyjnego Szkél w Goluchowie

§ 6. Zakres obowiazkow dotyczacych obstugi administracyjnej:
1) tworzenie warunkow do przestrzegania dyscypliny finansowej i budzetowej w jednostkach obstugiwanych,
2) sporzadzanie sprawozdawczo$ci finansowej, budzetowej i statystycznej w zakresie wykonywanych zadan,

3) wydawanie zaswiadczen o zatrudnieniu 1 wynagrodzeniu pracownikéw zatrudnionych w jednostkach
obstugiwanych,

4) wspolpraca z kierownikami jednostek obstugiwanych w zakresie prowadzenia racjonalnej i prawidlowej
polityki kadrowej,

5) przygotowywanie niezbgdnych danych dotyczacych wspdlnych zamowien, w szczegodlnosci zakupu gazu
1 energii,

6) obstuga lokali mieszkalnych usytuowanych na terenie jednostek obstugiwanych w zakresie naliczania
i pobierania optat za centralne ogrzewanie oraz pobierania optat za czynsz, wodge 1 nieczystosci.

7) archiwizowanie posiadanej dokumentacji zgodnie z przepisami,

8) prowadzenie teczek akt osobowych pracownikow jednostki oraz kierownikéw jednostek obstugiwanych.

§ 7. Zakres obowigzkdéw dotyczacych obstugi ksiegowo-finansowej:

1) tworzenie planéw budzetowych jednostek obshugiwanych wspolnie z kierownikami jednostek oraz biezgca
kontrola ich realizacji,

2) prowadzenie polityki rachunkowosci w jednostkach obstugiwanych zgodnie z obowigzujacymi przepisami,
3) prowadzenie ksiag rachunkowych,
4) prowadzenie obstugi rachunkéw bankowych jednostek obstugiwanych,

5) prowadzenie ewidencji sktadnikéw majatkowych,
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6) rozliczanie inwentaryzacji w jednostkach obslugiwanych,
7) prowadzenie obstugi jednostek w zakresie VAT,

8) prowadzenie ksiggowosci analitycznej nalezno$ci za wychowanie przedszkolne iwyzywienie dzieci
w przedszkolach, ich ewidencja oraz biezacy nadzor nad terminowoscig wplat,

9) pisanie i sktadanie wnioskow dotyczacych zwigkszenia subwencji o§wiatowej, przyznania dotacji oswiatowych
oraz ich rozliczanie,

10) dokonywanie stosownych odpisow iprowadzenie obstugi finansowo - ksiggowej zakladowego funduszu
$wiadczen socjalnych jednostek obstugiwanych,

11) prowadzenie obstugi finansowo-ksiegowej srodkéw przeznaczonych na doskonalenie zawodowe nauczycieli,

12) naliczanie ~ wynagrodzen dla pracownikéw pedagogicznych i niepedagogicznych zatrudnionych
w jednostkach obstugiwanych, sporzadzanie list ptac i dokonywanie wyptat wynagrodzen, w tym wynikajacych
z uméw cywilnoprawnych,

13) naliczanie i odprowadzanie sktadek na ubezpieczenie spoteczne oraz zobowigzan wobec urzedu skarbowego,
14) ewidencjonowanie danych o zatrudnieniu i wynagrodzeniu,

15) prowadzenie obstugi ksiegowo-finansowej Pracowniczych Planéw Kapitalowych,

16) prowadzenie kasy,

17) analiza poniesionych w poprzednim roku wydatkéw na wynagrodzenia nauczycieli w odniesieniu do §rednich
wynagrodzen, o ktorych mowa w art. 30a ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. - Karta Nauczyciela oraz ich
rozliczenie,

18) przygotowanie dokumentacji zasitkowej oraz emerytalno-rentowej pracownikow jednostek obstugiwanych.
§ 8. Zakres obowiazkoéw dotyczacych obstugi organizacyjnej:

1) wspolpraca z dyrektorami jednostek obstugiwanych w zakresie realizacji niektérych zadan, m.in. programow
rzadowych, dotacji,

2) organizowanie dowozu ucznidow do szkot (takze ucznidow niepetlnosprawnych), wtym zawieranie umow
zwigzanych z dowozeniem, w szczego6lnosci z przewoznikami, rodzicami, opiekunami),

3) organizowanie i zapewnienie obstugi administracyjno-biurowej komisji egzaminacyjnych powotywanych dla
nauczycieli ubiegajacych si¢ 0 awans na stopien nauczyciela mianowanego,

4) organizowanie i obstuga komisji konkursowych powolanych w celu wytonienia kandydata na dyrektora szkoty.
§ 9. Inne zadania bedace zadaniami organu prowadzacego a realizowane w GZEAS:

1) analiza arkuszy organizacyjnych szkét pod wzgledem ich zgodno$ci z prawem o$wiatowym, ich anekséw oraz
materialdow pomocniczych przed zatwierdzeniem,

2) przyjmowanie zgloszen pracodawcoOw o zawarciu umowy z mtodocianymi pracownikami, analiza wnioskow
zwigzanych zrefundacja kosztow ksztalcenia mlodocianych pracownikéw oraz wydawanie decyzji
i za§wiadczen o pomocy de minims,

3) przyjmowanie i rozpatrywanie wnioskOw nauczycieli o przyznanie pomocy zdrowotnej,

4) prowadzenie bazy danych zmodernizowanego systemu informacji o§wiatowej (SIO) w zakresie przewidzianym
dla organu prowadzacego oraz weryfikacja danych,

5) naliczanie dotacji dla niesamorzadowych szkoét prowadzonych przez osoby prawne inne niz jednostki
samorzadu terytorialnego lub osoby fizyczne,

6) naliczanie kosztow wychowania przedszkolnego za dzieci niebgdace mieszkancami gminy Gotuchéow
a uczeszczajace do placowek wychowania przedszkolnego prowadzonych przez gming Gotuchow,

7) kontrola spetniania obowiazku nauki przez mtodziez zamieszkala na terenie gminy Gotuchéw,

8) przyjmowanie wnioskéw o stypendium Wojta Gminy Goluchéw, ich analiza iprzygotowanie danych do
wypfaty,

9) przeprowadzenie dziatan informacyjnych i organizacyjnych zwigzanych ze szczepieniem dziewczat przeciwko
wirusowi HPV,
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10) przygotowanie projektow aktow prawnych dotyczacych oswiaty, w tym: uchwat Rady Gminy Goluchow,
zarzadzen Wojta Gminy oraz niektorych innych aktow prawnych jednostek obstugiwanych.

Rozdzial 3.
Gospodarka finansowa

§ 10. Gminny Zesp6t Ekonomiczno-Administracyjny Szkot w Gotuchowie jest gminng jednostka organizacyjna
prowadzaca gospodarke finansowa oparta na zasadach okre§lonych dla jednostki budzetowe;.

§ 11. Podstawa gospodarki finansowej GZEAS jest roczny plan finansowy.
§ 12. GZEAS dysponuje dotychczas posiadanym mieniem.

Rozdzial 4.
Zarzadzanie

§ 13. Gminny Zesp6t Ekonomiczno-Administracyjny Szk6t w Goluchowie ma strukturg bezwydziatowa.

§ 14. 1. Zespot realizuje swoje zadania przy pomocy zatrudnionych pracownikdéw na nastgpujacych
stanowiskach:

1) dyrektor,

2) gtéwny ksiegowy,

3) ksiegowy / starszy ksiegowy,
4) inne, w zaleznosci od potrzeb.

2. Szczegotowa strukture Zespotu oraz liczbe pracownikow na poszczegolnych stanowiskach ustala dyrektor po
analizie przydzielonego zakresu zadan oraz w uzgodnieniu z Wojtem Gminy.

§ 15. 1. Zespolem kieruje i reprezentuje go na zewnatrz dyrektor.

2. Dyrektor Zespotu jest zatrudniany izwalniany przez Wojta Gminy, ktory jest jego bezposrednim
przetozonym stuzbowym.

3. Dyrektor Zespolu samodzielnie, w granicach swoich uprawnien, podejmuje decyzje dotyczace Zespotu
1 ponosi za nie odpowiedzialnos¢.

4. Dyrektor Zespotu jest kierownikiem zaktadu pracy w rozumieniu kodeksu pracy dla pracownikow Zespotu.
Jest ich bezposrednim przelozonym stuzbowym i wykonuje wobec nich wszystkie czynnosci wynikajace ze
stosunku pracy.

5. Do zadan dyrektora Zespotu nalezy w szczegolnosci:
1) organizowanie wlasciwej pracy Zespotu,
2) ustalenie jego wewng¢trznej organizacji zapewniajacej wlasciwe realizowanie powierzonych zadan,
3) zapewnienie pracownikom bezpiecznych i higienicznych warunkoéw pracy,
4) sprawowanie bezposredniego nadzoru nad prawidtowa realizacja zadan Zespotu.

Rozdzial 5.
Postanowienia koncowe

§ 16. W sprawach nieuregulowanych niniejszym statutem maja zastosowanie powszechnie obowigzujace
przepisy prawne

§ 17. Wszelkie zmiany niniejszego statutu moga by¢ dokonane w trybie jego stanowienia.
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