Zarzadzenie Nr 212/2020
Wéjta Gminy Gotuchdéw
z dnia 31 sierpnia 2020 r.

W sprawie opracowania materialéw planistycznych do projektu uchwatly budietowej Gminy
Gotuchdw na 2021 rok

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (tekst jednolity: Dz.U. z
2020r., poz. 713 ze zm.), w zwigzku z art. 233 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (tekst
jednolity: Dz. U. z 2019r., poz. 869 ze zmianami), § 1 ust. 2 uchwaty nr XXX1V/396/2014 Rady Gminy Gotuchdw z
dnia 25 czerwca 2014r. w sprawie trybu prac nad projektem uchwaty budzetowej Gminy Gotuchdw, zarzadzam
co nastepuje:

§ 1. Zobowiazuje sie, dyrektoréw jednostek organizacyjnych gminy, jednostek sektora finanséw
publicznych finansowanych z budzetu Gminy Gotuchéw, badz powigzanych z budzetem otrzymywang
dotacja, pracownikéw merytorycznych realizujgcych zadania, do opracowania materiatéw
planistycznych do projektu uchwaty budzetowej na 2021 rok w terminach okreslonych w § 2, 3 i 4
uchwaty Nr XXXIV/396/2014 Rady Gminy Gotuchdw z dnia 25 czerwca 2014r. w sprawie trybu prac
nad projektem uchwaty budzetowej Gminy.

§ 2. Okresla sig zatozenia do projektu budzetu Gminy Gotuchéw na 2021 rok, w tym:
1. zafozenia w zakresie prognozowania dochoddw budzetu — zgodnie z zatacznikiem nr 1,
2. zatozenia w zakresie projektowania wydatkéw budzetu — zgodnie z zatgcznikiem nr 2.

§ 3. Okredla sie zakres prac i terminy sktadania materiatéw planistycznych do projektu budzetu Gminy
Gotuchéw na 2021 rok oraz jednostki organizacyjne (pracownikéw merytorycznych) odpowiedzialne

za ich opracowania i weryfikacje — zgodnie z zatacznikiem nr 3.

§ 4. Okresla sig wzory drukéw do projektu budzetu Gminy Gotuchéw na 2021 rok — zgodnie z
zatgcznikiem nr 4,

§ 5. Ustalenia zawarte w zafgcznikach do niniejszego zarzadzenie majg zastosowanie do
projektowania planéw finansowych jednostek budzetowych, zaktadu budzetowego oraz instytucji

kultury.

§ 6. Zatozenia okreslone w niniejszym zarzadzeniu mogg by¢ modyfikowane i uzupetniane w zakresie i
formie okreslonej przez Wéjta Gminy.

§ 7. Nadzdr nad catoksztattem prac zwigzanych z przygotowaniem projektu budzetu Gminy Gotuchow
na 2021 rok sprawuje Skarbnik Gminy.

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 212/2020
Wdjta Gminy Gotuchdw

z dnia 31 sierpnia 2020 .

Zatozenia w zakresie prognozowania dochodéw budzetowych Gminy Gotuchéw na 2021 r.

1.

Podstawg planowania dochoddéw na 2021 rok jest przewidywane wykonanie dochodéw

budzetowych w roku 2020 z uwzglednieniem planu na 30.09.2020 r.

Dochody budzetu planuje sie z podziatem na biezgce i majgtkowe.

Dochody z podatkow i optat lokalnych winny by¢ planowane na poziomie dochodéw z 2020 roku,

z uwzglednieniem w szczegdlnosci:

a) zmian podstaw opodatkowania oraz skutkéw udzielonych ulg,

b) stawek podatku od nieruchomosci i od $rodkéw transportowych oraz optaty za
gospodarowanie odpadami komunalnymi, ustalone przez Rade, ktére w przypadku
aktualizacji nalezy skorygowac,

c) stawki podatku rolnego oraz podatku lesnego na poziomie 2020 roku, ktére po urzedowym
ogtoszeniu cen skupu zyta i drewna nalezy skorygowac,

d) planowany wskaznik $ciggalnosci podatkdw nalezy przyjaé na poziomie 97,0%.

Dochody z majgtku gminy z tytutu:

a) dzierzawy, najmu, optat za wieczyste uzytkowanie oraz optat za przeksztatcenie prawa
uzytkowania wieczystego w prawo wtasnosci szacuje sie na podstawie obowigzujgcych
przepisOw prawa i zawartych umow,

b) sprzedazy majgtku — propozycja sprzedazy majgtku powinna zawiera¢ wykaz planowanych do
zbycia nieruchomos¢ oraz ich szacunkowe wartosci mozliwe do uzyskania.

Dochody z tytutu wydawania zezwoleri na sprzedaz alkoholu szacuje sie na podstawie liczby

wydanych zezwolen na czas nieokreslony.

Udziaty w podatkach stanowigcych dochéd budzetu panstwa:

a) podatek dochodowy od o0séb fizycznych — w wysokosci wskazanej przez Ministra Finanséw,

b) podatek dochodowy od oséb prawnych — w wysokosci przewidywanego wykonania roku
2020.

Dotacje przyjmuje sig¢ w wysokosciach podanych przez Wojewode Wielkopolskiego i Dyrektora

Delegatury Krajowego Biura Wyborczego w Kaliszu.

Dotacje celowe z budzetéw innych jednostek samorzadu terytorialnego (JST) ujmuje sie w

wysokosci okredlonej w umowach i porozumieniach z tymi JST.

Srodki i dotacje na projekty realizowane z udziatem érodkéw z Unii Europejskiej planuje sie w

wysokosci przyznanego dofinansowania, z uwzglednieniem planowanych terminéw sktadania

wnioskdéw o ptatnosc oraz wynikajacego z umowy, czasu ich weryfikacji i poswiadczenia przez

Instytucje Zarzadzajgca.
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Zatgcznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 212/2020
Waéjta Gminy Gotuchow

z dnia 31 sierpnia 2020 r.

Zatozenia w zakresie projektowania wydatkéw budietowych Gminy Gotuchéw na 2021 r.

10.

Podstawg planowania wydatkéw na 2021 rok jest przewidywane wykonanie wydatkéw budzetowych

na rok 2020, z uwzglednieniem planu na dzied 30 wrzesnia 2020 r., z nastepujgcymi wyjatkami:

a) wydatki na realizacje Gminnego Programu Profilaktyki i Rozwigzywania Problemdw Alkoholowych
oraz Gminnego Programu Przeciwdziatania Narkomanii, oszacowa¢ w wysokosci prognozowanych
dochoddw z tytutu optat za wydawanie zezwolen na sprzedaz alkoholu,

b) wydatki na realizacje zadan z zakresu ochrony srodowiska i gospodarki wodnej, nalezy oszacowaé
w wysokosci co najmniej prognozowanych dochoddw z tytutu optat za korzystanie ze $rodowiska,

c) wydatki na zadania realizowane z udziatem $rodkdw z Unii Europejskiej nalezy oszacowaé w
wysokosci wynikajacej z wnioskéw o dofinansowanie oraz zawartych umdw i porozumien, a w
przypadku gdy zadania te stanowia przedsiewziecia wieloletnie w wysokosci wynikajacej z
Wieloletniej Prognozy Finansowej.

Wydatki rzeczowe planuje sie na poziomie 100% planu wydatkéw na dzien 30.09.2020r.,

pomniejszonego o wydatki biezace z roku 2020 majace charakter jednorazowy (np. zwigzane z

jednorazowym zakupem wyposazenia czy tez ustugami remontowymi o wyzszej wartosci). Natomiast

wydatki na zakup energii, gazu i wody oraz odbidr Sciekdw planuje sie na podstawie przewidywanego

wykonania roku 2020.

Jednostki planujace wydatki na biezace remonty winny wskaza¢ zakres planowanych remontow z

wyszczegolnieniem remontow zwigzanych z decyzjami i nakazami organdw nadzoru. Planujac wydatki

remontowe nalezy dotaczy¢ kalkulacje zawierajgcg m.in. zakres prac i szacunkowy kosztorys.

Wynagrodzenia osobowe nalezy kalkulowaé wedtug kwot wynikajgcych ze umdw z tytutu stosunku

pracy zawartych na dzien 01.09.2020 r., biorac pod uwage skutki finansowe planowanych zmian

organizacyjnych do korica 2020 roku oraz w roku 2021.

Wydatki na wynagrodzenia bezosobowe nalezy kalkulowac wedtug zawartych umadw lub planowanych

umoéw, ze wskazaniem przewidywanych kwot srodkéw na realizacie kazdej z nich.

Wydatki z tytutu dodatkowych wynagrodzen rocznych planuje sie w wysokosci 8,5% sumy

wynagrodzenia, o ktorym mowa w art. 4 ustawy z dnia 12 grudnia 1997 r. o dodatkowym

wynagrodzeniu rocznym dla pracownikdw jednostek sfery budzetowej.

Sktadniki na ubezpieczenia spofeczne i Fundusz Pracy planuje sie w wysokosci okreslonej w ustawie z

dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych.

Odpis na zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych planowac;

a) dla pracownikdw administracji i obstugi — wysokosci 1.550,26 zt etat,

b) dla nauczycieli —w wysokosci 3.028,21 zt.

¢) dla nauczycieli bedacych na rencie badz emeryturze planowad z uwzglednieniem waloryzacji
emerytur i rent

Wydatki majatkowe kontynuowane nalezy okredli¢ w wysokosci wynikajgcej z Wieloletniej Prognozy

Finansowej (plan z roku 2021).

W projekcie budzetu gminy przyjmuje sie rezerwe ogdlng na wydatki nieprzewidziane w wysokosci do

1,0 % wydatkéw budzetowych, a takie rezerwy celowe:

a) nawyptaty jednorazowe (nagrody jubileuszowe, odprawy emerytalne itp.).

b) na zarzadzanie kryzysowe — w wysokosci 0,5 % wydatkéw budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego pomniejszonych o wydatki inwestycyjne, wydatki na wynagrbdzenia i pochodne
oraz wydatki na obstuge dfugu,

c) inne rezerwy (w tym na inwestycje) z zaznaczeniem, ze suma rezerw celowych nie moze
przekroczy¢ 5,0 % planowanych wydatkédw budzetowych.




Zatgcznik Nr 3

do Zarzadzenia Nr 212/2020
Wodjta Gminy Gotuchdéw

z dnia 31 sierpnia 2020 r.

Zakres prac i terminy sktadania materiatéw planistycznych do projektu budzetu Gminy Gotuchéw
na 2021 rok oraz jednostki organizacyjne (pracownicy merytoryczni) odpowiedzialni za ich
opracowanie i weryfikacje.

1.

Materiaty planistyczne do projektu uchwaty budzetowej na 2021 rok nalezy ztoiy¢ w wersji
papierowej oraz elektronicznej, w terminach okreslonych w uchwale Nr XXXIV/396/2014 Rady
Gminy Gotuchéw z dnia 25 czerwca 2014r. w sprawie trybu prac nad projektem uchwaty
budzetowej Gminy Gotuchow.

Materiaty planistyczne nalezy sktada¢ na drukach zafaczonych do zarzadzania. Dostepna jest

mozliwos¢ dotaczenia innych drukdw, ktére zdaniem kierownikéw jednostek organizacyjnych,

badz pracownikéw merytorycznych, s niezbedne przy projektowaniu budzetu.

Kierownicy jednostek organizacyjnych, kierownicy referatéw urzedu oraz pracownicy na

stanowiskach merytorycznych sg zobowigzani dotaczyc inne zestawienia, ktére nalezy uwzgledni¢

przy opracowaniu projektu budzetu na 2021 rok, w tym m.in.:

a) wykaz zadar realizowanych i planowanych do realizacji przy udziale érodkéw z Unii
Europejskiej, ze wskazaniem etapu aplikowania o srodki wspétfinansowane, wedtug stanu na
dzieri 30.09.2020 r. (Referat Inwestycji),

b) wykaz zadan inwestycyjnych kontynuowanych oraz zadan nowych, z wyszczeg6lnieniem
nazwy zadania, poniesionych naktadéw i prognozy naktadéw na 2020 rok (Referat
Inwestycji),

¢) wykaz mienia przewidzianego do sprzedazy wedtug stanu na dziert 30.09.2020 r. (pracownik
ds. gospodarki nieruchomosci),

d) wykaz zawartych uméw najmu i dzierzawy wedtug stanu na 30.09.2020 r. (pracownik ds.
gospodarki nieruchomosci),

e) zestawienie wydatkow na realizacje programu profilaktyki rozwigzywania probleméw
alkoholowych i w zakresie profilaktyki narkomanii (petnomocnik Wéjta ds. Profilaktyki
Uzaleznien.)

Przyjete wielkosci w poszczegélnych pozycjach przedioionego planu muszg posiadaé
ekonomiczne uzasadnienie. W materiatach projektowych bezwzglednie obowigzuje zasada
realnego ujmowania wydatkéw. Wydatki nalezy planowaé biorgc pod uwage maksymalna
dyscypling budzetowa m.in. poprzez rygorystyczne przestrzeganie zasad oszczednosci
zdefiniowanej w ustawie o finansach publicznych, jako uzyskiwanie najlepszych efektéw z danych
naktadow.

Materiaty do projektu budzetu powinny by¢ sporzadzone w ukiadzie klasyfikacji budzetowej,

zgodnie z rozporzgdzeniem Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegotowej

klasyfikacji dochodéw, wydatkow, przychoddw i rozchoddéw oraz érodkéw pochodzgcych ze

Zrodet zagranicznych.

Podstawg przyznania dotacji podmiotowej dla samorzadowej instytucji kultury sg $rodki na

pokrycie wydatkdw zwigzanych z biezacym utrzymaniem obiektéw oraz wydatkéw na

wynagrodzenia i pochodne wynagrodzen. Samorzadowa instytucja kultury zobowigzana jest
przedtozyc do projektu planu finansowego szczegétowg dokumentacje planistyczng w rozbiciu na

dziatalno$¢ biezacy (statutowa) oraz wydatki zwigzane z organizacja imprez kulturalnych i

rekreacyjnych.

Kierownicy jednostek organizacyjnych Gminy oraz pracownicy urzedu zajmujacy poszczegdlne

stanowiska merytoryczne, opracowuja materiaty planistyczne i ponoszg odpowiedzialnogé za

terminowe ich przedtozenie Skarbnikowi.
OB,
mgr in2, Marek Zdunek



Zatgcznik Nr 4

do Zarzgdzenia Nr 212/2020
Wéjta Gminy Gotuchdw

z dnia 31 sierpnia 2020 r.

Wzory drukéw do projektu budzetu Gminy Gotuchéw na 2021 rok.

Numery drukéw:

4.1. Projekt planu dochodéw jednostki budzetowej na rok 2021.

4.2. Projekt planu wydatkdéw jednostki budzetowej na rok 2021.

4.3. Projekt planu wydatkéw GOPS na rok 2021.

4.4. Projekt planu wydatkéw jednostki budzetowej (OSWIATA) - na rok 2021.

4.5. Projekt planu finansowego zaktadu budzetowego - na rok 2021.

4.6. Projekt planu finansowego instytucji kultury - na rok 2021.

4.7. Projekt planu na ZFSS na 2021 rok.

4.8. Projekt planu na ZFSS na 2021 rok — jednostki o$wiatowe.

4.9. Dane informacyjne o wynagrodzeniach i zatrudnieniu w jednostkach o$wiatowych - do projektu
budzetu na 2021 rok.

4.10. Nagrody jubileuszowe i odprawy emerytalne — dane do projekt budzetu na 2021 rok.
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